)) Banco de la Nacion

RESOLUCION DE APROBACION DEL PROGRAMA DE CONTROL DE
DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS



PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTQS ARCHIVISTICDS - PCDA

RESCLUCION DE GERENCIA DE ADMINISTRACION ¥ LOGISTICA
N° 037 -2022-BN/5500

San Borja, 04 de abril de 2022
VISTO:

El Memorande N°073-2022-BN/2203 de fecha 04.04.2022 y el Informe N°003-2022-
Bh/2203 de fecha 04.04.2022, ambos de la Seccion Archivo Central de la Subgerencia
Servicios, v;

GONSIDERANDO:

Que, el numeral 7.4.13. De la Directiva N° 012-2012-AGN/DDPA “Norma para la
Valoracion Documental en la Entidad Pablica” aprobada por Resolucion Jefatural N° 214-
2019-AGN/), dispone qus [a entidad aprueba y oficializa el PCDA mediante resolucion de
la mas aita autoridad y oficia al AGN y Archivo Regional correspondiente remitiendo copia
de la resolucién y PCDA aprobado.

Que, asimismo, e numeral 7.4.14. De |a Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA “Norma
para la Valoracion Documental en la Entidad Pablica” establece que una vez aprobada, E
PCDA se publica en el portal institucional de 1a entidad;

Que, con ia finalidad de llevar a cabo la aprobacién del Programa de Control de
Documentos Archivisticos — PCDA mediante acto resolutive, la Presidencia Ejecutiva del
Banco de ia Nacion delegs dicha facultad a la Gerencia de Administracion y Logfstica
mediante Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 011-2021-BN/1000;

Que, en virtud & io establecido en la Directiva N° 012-2018-AGN-D3IPA “Norma
para la Valoracion Documental en la Entidad Publica”, fa Seccion Archivo Central de la
Subgerencia Servicios con Memorando N° 073-2022-BN/2203 adjunta e! Informe N°® 003-
2022-BN/2203, v sustenta la necesidad ds actualizar ia conformacion el CED del Banco de
la Nacidn;

Que, de conformidad con la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA “Norma para la
Valoracién Documental en Ja Entidad Publica” aprobada por Resolucion Jefatural N° 214-
2019-AGN/, ef Estatuto del Banco de la Nacidn aprobado por el Decreto Supremo N° §7-
94-EF y sus modificatorias, y en uso de las facultades delegadas mediante Resolucion de
Presidencia Ejecutiva N° 011-2021-BN/1000;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Programa de Confrol de Documentos Archivisticos -
PCDA del Banco de la Nacién, documento que en Anexo forma parte integrante de s

presente resclucion.

ARTICULO SEGUNDO .- Remitir copia de la presente Resolucion y su anexo al Archivo
General de la Nacién.

ARTICULO TERCERQO.- Autorizar a la Seccion Archivo Central realizar las coordinaciones
necesarias a fin de que el PCDA sea publicado en la intranet del Bance de la Nacién.

Registrese, comuniquese y archivese.

S R VAR SANCHEL NDRENO
FGRﬂangE Adwirisirackéin y Logistica







)) Banco de la Nacion

ANEXO N° 1
FICHAS TECNICAS DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)



Banco de la Nacion ANEXO 1

el bance de todos

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 003
1, DATOS GENERALES I .
1.1. Region 1.2. Entidad
LiMA BANCO DE LA NACION
1,3, Unidad de Organizacidén 1.4. Documento de Gestion
GERENC|A GENERAL -Decreto Supremo N© 07-84-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacién,

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3, Codigo

GERENCIA GEMERAL

RESOLUCIONES DE GERENCIA GENERAL

GEGE/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Es el conjunto de documentos que se refiere al acto administrativo motivado por el cual se toma una
determinacion definitiva en un expediente, conforme a su competencia y en el marco de normas de
derecho publico, la que estd destinada a producir efectos juridicos, sobre intereses, obligaciones o
derechos del administrado.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afics
Documental afios)
Archivo de Gestidn Archivo Central
(A.G.) (A.C.}
P 10 20 30

3.2. Tipos documentales que la integran

Resolucion, informe técnico, informe legal.

3,3, Frecuencia de servicio

Alta () Media (X} Nula ()

0 Baja

3.4. Marco normativo

_Acuerdo de Directorio N2 2018, de fecha 03.09.2014, que aprueba la Nueva Estructura Organizacional
Basica y el Reglamento de Organizacién y Funciones ROF del Banco de la Nacién y la Sesion de Directorio
N° 2061 de fecha 25-06-2015 que aprueba el Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia General
del Banco de la Nacion.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segin los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3,6, Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X} Otros {)
5, FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

19/08/2020

Pt
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ny )

" 4

Predtientedel CED

Asesoria Juridica

Fuhciénario responsable lefe del AC

documentos evaluados
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Banco de la Nacién

el banco de todos

%9,

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N* 004
1. DATOS GENERALES )
1.1. Regién 1.2. Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacion 1.4. Documento de Gestidn
GERENCIA GENERAL -Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccidn

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

GERENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA

GEGE/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicidn

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades orgénicas del Banco de |a
Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestién de la Gerencia General y se generan como parte de las labores
administrativas de apoyo.

4.1. Valor de |a Serie 4.2. Periodo de Retencion {expr;esado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Archivo de Gestién Archivo Central
(A.G.) (A.C.}
¥ N 3 12 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta  {) Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normative

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrative General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Acuerdo de Directorio N2 2018, de fecha 03.09.2014, gque aprueba la Nueva Estructura Organizacional
Basica y el Reglamento de Organizacién y Funciones ROF del Banco de la Nacion y la Sesion de Directorio
N° 2061 de fecha 25-06-2015 que aprueba el Manual de organizacion y Funciones de la Gerencia General
del Banco de la Nacidn.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segln los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.,6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X)

Otros ()
5, FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD :

19/08/2020

— o e

ﬁl'esidente del CED Asesoria Juridica

|

P

f :
Furkin:/é\rio responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

pag. 35 de 567




b Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 005

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE AUDITORIA INTERNA

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

AUDITORIA INTERNA

CORRESPONDENCIA

AUIN/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestién de la Gerencia de Auditoria Interna y se generan como parte de
las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3. Total de Afios

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 3 5 8

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media  (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Resolucién SBS N° 11699-2008 de fecha 28 de Noviembre de 2008, que aprueba el Reglamento de
Auditoria Interna, aplicable a empresas supervisadas por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.
-Reglamento de la Gestion Integral de Riesgos, y sus modificatorias, aprobado con Resolucion de la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP N° 037-2008, publicado el 10 de Enero del 2008.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Auditoria Interna. BN-MOF-1400-05-01, aprobado
en Sesion de Directorio N° 2061 de fecha 25 Junio 2015.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/08/2020

ctesssisusaqans

IN MATEU

7
Auditoria Interna

Asesoria Juridica

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 006

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE AUDITORIA INTERNA/SUBGERENCIA AUDITORIA ADMINISTRATIVA Y DE GESTION

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

AUDITORIA ADMINISTRATIVA Y DE GESTION

INFORMES ESPECIALES DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA

AUAG/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Documentos que tienen como finalidad presentar exacta y adecuadamente los resultados de una Archivo de Gestion Archivo Central
investigacion y seguimiento a los entes sean estos internos (Directorio o Comité de Auditoria) y externos (A.G.) (A.C))
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones-SBS y poner a las
administraciones al corriente sobre el desarrollo del trabajo realizado. T 5 5 10
3.2. Tipos documentales que la integran 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Informes de investigacion, informes de seguimiento. A
Q 4
3.3. Frecuencia de servicio £3 Angel %
< z
T - '\Iarel'“ i
Alta () Media (X) Baja () Nula () W YpAhaque
3.4. Marco normativo Vi Analists
\"'\v

-Resolucién SBS N° 11699-2008 de fecha 28 de Noviembre de 2008, que aprueba el Reglamento de
Auditoria Interna, aplicable a empresas supervisadas por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.
-Reglamento de la Gestion Integral de Riesgos, y sus modificatorias, aprobado con Resolucion de la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP N° 037-2008, publicado el 10 de Enero del 2008.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Auditoria Interna. BN-MOF-1400-05-01, aprobado
en Sesion de Directorio N° 2061 de fecha 25 Junio 2015.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/08/2020

Pre idente del CED

irain ;mu o\
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%

s .......iﬁib.i.

£/

Asesoria Juridica

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 007

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE AUDITORIA INTERNA/SUBGERENCIA AUDITORIA ADMINISTRATIVA Y DE GESTION

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

AUDITORIA ADMINISTRATIVA Y DE GESTION

CORRESPONDENCIA

AUAG/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afios

Documental afios)
Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la Archivo de Gestion Archivo Central
Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte (A.G.) (A.C.)
de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia Auditoria Administrativa y de Gestion, se
generan como parte de las labores administrativas de apoyo. T 3 > 8
3.2. Tipos documentales que la integran 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Memorandos, cartas, informes, hojas de envio. »
e LA

3.3. Frecuencia de servicio §‘° Angel "(“o

Alta () Media (X) Baja () Nula () o Magera %

- ,. Y pAnaque

3.4. Marco normativo j/ 1 Asaliste
-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por m,'uﬁﬂ ‘:s-‘."_&-

Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Resolucién SBS N° 11699-2008 de fecha 28 de Noviembre de 2008, que aprueba el Reglamento de
Auditoria Interna, aplicable a empresas supervisadas por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.
-Reglamento de la Gestion Integral de Riesgos, y sus modificatorias, aprobado con Resolucion de la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP N° 037-2008, publicado el 10 de Enero del 2008.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Auditoria Interna. BN-MOF-1400-05-01, aprobado
en Sesion de Directorio N° 2061 de fecha 25 Junio 2015.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/08/2020

MATEU

Presidente del CED

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 008

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE AUDITORIA INTERNA/SUBGERENCIA AUDITORIA DE PROCESOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

AUDITORIA DE PROCESOS

INFORMES ESPECIALES DE AUDITORIA DE PROCESOS

AUPR/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Documentos que tienen como finalidad presentar exacta y adecuadamente los resultados de una
investigacion y seguimiento a los entes sean estos internos (Directorio o Comité de Auditoria) y externos
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP - SBS y poner a las administraciones al corriente sobre el
desarrollo del trabajo realizado.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 5 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informes de investigacion, informes de seguimiento.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media  (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Resolucién SBS N° 11699-2008 de fecha 28 de Noviembre de 2008, que aprueba el Reglamento de
Auditoria Interna, aplicable a empresas supervisadas por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.
-Reglamento de la Gestion Integral de Riesgos, y sus modificatorias, aprobado con Resolucion de la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP N° 037-2008, publicado el 10 de Enero del 2008.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Auditoria Interna. BN-MOF-1400-05-01, aprobado
en Sesion de Directorio N° 2061 de fecha 25 Junio 2015.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/08/2020

YN MATEU BULLON

Asesoria Juridica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 009

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE AUDITORIA INTERNA/SUBGERENCIA AUDITORIA DE PROCESOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Codigo
AUDITORIA DE PROCESOS PAPELES DE TRABAJO AUPR/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicién 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios

Documental afos)
Son el conjunto de cédulas y documentacién fehaciente que contienen los datos e informacidn obtenidos Archivo de Gestion Archivo Central
por el auditor en su examen, asi como la descripcion de las pruebas realizadas y los resultados de las mismas (A.G.) (A.C))
sobre los cuales sustenta la opinidn que emite al suscribir su informe.
T 5 5 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Hojas de trabajo, cédulas descriptivas, cédulas sumarias, cédulas analiticas.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media  (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Resolucién SBS N° 11699-2008 de fecha 28 de Noviembre de 2008, que aprueba el Reglamento de
Auditoria Interna, aplicable a empresas supervisadas por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.
-Reglamento de la Gestion Integral de Riesgos, y sus modificatorias, aprobado con Resolucion de la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP N° 037-2008, publicado el 10 de Enero del 2008.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Auditoria Interna. BN-MOF-1400-05-01, aprobado
en Sesion de Directorio N° 2061 de fecha 25 Junio 2015.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/08/2020

Presidente del CED

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 010

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE AUDITORIA INTERNA/SUBGERENCIA AUDITORIA DE PROCESOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

AUDITORIA DE PROCESOS

CORRESPONDENCIA

AUPR/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afios

Documental afos)
Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la Archivo de Gestion Archivo Central
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte (A.G.) (A.C.)
de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia de Auditoria de Procesos, se generan como parte T 3 5 3
de las labores administrativas de apoyo.
3.2. Tipos documentales que la integran 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Memorandos, cartas, informes, hojas de envio. 4C LA
(o] .
C

3.3. Frecuencia de servicio ; Angel ‘%

Alta () Media (X) Baja () Nula () uj ﬁ}:ﬁ:":ef: A
3.4. Marco normativo \':'\;m Aoaligts

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Resolucién SBS N° 11699-2008 de fecha 28 de Noviembre de 2008, que aprueba el Reglamento de
Auditoria Interna, aplicable a empresas supervisadas por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.
-Reglamento de la Gestion Integral de Riesgos, y sus modificatorias, aprobado con Resolucion de la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP N° 037-2008, publicado el 10 de Enero del 2008.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Auditoria Interna. BN-MOF-1400-05-01, aprobado
en Sesion de Directorio N° 2061 de fecha 25 Junio 2015.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/08/2020

YN MATEU BULLON

Asesoria Juridica

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

pag.42de567




)) Banco de la Nacién 11de 365

el banca de wdos ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N* 11
1. DATOS GENERALES L i ¥ Tt ]| I
1.1. Region 1.2 Entidad

LIMA BANCO DE LA NACION
1.3, Unidad de Organizacion 1.4, Documento de Gestién

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
OFICIALIA CUMPLIMIENTO NORMATIVO Y CONDUCTA DE MERCADO - Regl > de Organizacién y Funci del Ba de la Nacion.

=

it
2.2. Nombre de la serie

2.1. Seccion
OFICIALIA DE CUMPLIMIENTO CORRESPONDENCIA
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENT; il i % : 3. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION Lo
3.1 Definicion ; 4.2, Periodo de Retencion (expresado en afios)
Comunicaciones escritas que s cursan entre ks dencias y/o unidades orgdnicas del Banco de la Nacién, 8s! come con oiras entidades u organsmos publicos o privados, Esios 4.1 Valor de la Serie D I Archivo de Gestion Archivo Central 4.3 1otalde Alios
documentos no forman parte de los procesos principales de la gestion de la Gerencia de Oficialla de Cumplimiento y se generan como parte de las labores administrativas de apoyo. (A.G) {A.C)
T 2 8 10
3.2, Tipos documentales que la integran

Memorandos, cartas, nformes, hojas de envio,

3.3. Frecuencia de seivicio

Alta () Media (X ) Baja () Nula ()
3.4. Marco normativo
-Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444 - Ley del Procedimi Admini General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Oficialia de Cumplimiento Normativo y Conducta de Mercado. BN-MOF-1500-023-02 Rev. 0, publicado el
01/08/2021.
-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad
Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la Informacion del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-
121-04 de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Car icas Fisicas del

Soporte: Papel (X} Medio Electrénico (X) Otros

11/08/2020




Banco de la Nacion

el banca e todas

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 1
DAT!

83
GENERALES

1.2, Entidad

183 de 365

BANCO DE LA NACION

1.3, Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

OFICIALIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO Y CONDUCTA DE MERCADO/SUBGERENCIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL | (e Sl li it il e

l L

2.3.Codigo

-Decreto Supremo N° 07-84-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Bance de la Nacion.

Conjunto de documentos que corresponden al proceso de gestion de las denuncias pof infraccion al Cédigo de Etica presentadas a través de los canales de Linea Etica del Banco de la
Nacién.

2.1, Seccion 2.2. Nombre de la serie

CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD |ATENCION DE DENUNCIAS POR INFRACCION AL CODIGO DE ETICA DEL BANCO DE LA NACION OFCN/01
{3. DESCRIPCION DE LASERIE DOCUMENTAL S PR e f ; : 4, REGLAS DE CONTROL ¥ RETENCION fit e il i

3.1. Definicion 4.2, Periodo de Retencion (expresado en affios)

4.1, Valor de la Serie D I

Archivo de Gestion
(AG)

Archivo Central
[AcC)

4.3, Total de Afios

3.2. Tipos documentales que 1a integran

Denuncia, comunicaciones con la unidad orgénica ble de proporci i oefectuarla & informe de & emitido por la unidad orgdnica y/o de la
unidad orgénica ble del proceso disciplinario, informe del Comié de Etica.

6

10

3.3. Frecuencia de servicio

Ata () Media (X ) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Reglamente del DL N°1327 "E ' did:
Mala Fe" y sus modificatorias.

-Decreto Supremo N°002-2020-JUS. - Que modifica el Reglamento del DL N°1327 / Articulo 3 - Principio de reserva.

~Manual de Organizacién y Funciones de la Oficialia de Cump N tivo y Cond de Mercado. BN-MOF-1500-023-02 Rev. 0, publicado el
01/06f2021.

-Reglamento del Comité de Elica del Banco de la Nacion. BN-REG-2000-041-02 Rev. 1

-Directiva Gestién de Denuncias por parte del Comité de Etica. BN-DIR-2004-262-02 Rev.0

de P para el Dent de Actos de Corrupcion y Sanciona las Denuncias Realizadas de

3.5. A ibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la Informacion del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-
121-04 de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico Otros

eie_ S
Aschi




)) Banco de la Nacién

el banco de twdos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 184

184 de 365

12, E;IMI(’

BANCO DE LA NACION

1.3, Unidad de Organizacion

1.4, Documento de Gestion

OFICIALIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO Y CONDUCTA DE MERCADO/SUBGERENCIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD

-Decreto Suprema N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de Ia Nacién,
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION YSERIEDOCUMENTAL T 7T 7T 7

2.2. Nombr

2.3. Codige

3.2, Tipos documentales que la Integran

de i 0 L con el drea ia o de la i NCEC con el cargo de entrega da informacién solictada,

2.1, Seccion 5
CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA OFCN/02
3, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL i REGLAS DE CONTROL Y RETENCIC - i i i
3.1, Definicién 4.2, Periodo de Retencion (expresado en afios)
Conjunto de documentos relacionados a la solcitud de ida pot los dos en de la Ley de Transp y Acceso a la Informacon Publica 4.1, Valor de fa Setle Archivo de Gestion Archivo Central 4.3.Total de Afios
[AG) [AC)
T 2 8 10

3.3, Frecuencia de servicio

Alta { X ) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normative

- Ley N° 27808, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Oficialia de Cumplimiento Normativo y Conducta de Mercado. BN-MOF-1500-023-02 Rev. 0, publicado el
01/06/2021.

-Directiva Transp iay A ala Info ion Pablica. BN-DIR-4500-4200-034-03,

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la Informacion del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Car i Fisicas del

Soporte: Papel (X ) Maedio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION

21/08/2020




Banco de la Nacién

185 de 365
el bonco de wodos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N* 185
1. DATOS GENERALES
L1.Region

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3 Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestién

OFICIALIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO Y CONDUCTA DE MERCADO/SUBGERENCIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacidn.

de O izacion y Funciones del Banco de la Nacion.

Z 2. Nombre de la serie

C de alertas y plan de ién, informes,

CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD MONITOREO DE OBLIGACIONES NORMATIVAS DE APLICACION AL BANCO DE LA NACION OFCN/03
3 DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | 3, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION i i
3.1. Definicion 4.2. Perlodo de Retencién (expresado en afios)
Conjunta de ak i6n de las brechas entre la normaliva inlerna vigente y 1a nomvatua externa aplicable al Banco (en &l Ambilo de la compalencia de 4.1 Valor de la Serie Archivo de Gestion Archivo Central 4.3, Tote! de Afios
cumplimiento no'mawo) y apoyo a l;s unidades orgdnicas en la gestidn de riesgos de de los planes de acclon y adecuacion relacionados a la (AG.) (A.C)
geshisn de como su
T 4 6 10
3.2. Tipes documentales gue la integran

3.3, Frecuencia de servicio

Alts (X)) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco pormativo

-Manual de Organizacion y Funciones de la Oficialia de Cumplimiento Normativo y Conducta de Mercado. BN-MOF-1500-023-02 Rev. 0, publicado el
01/06/2021.

-Politica de Cumplimiento Normativo, BN-REG-4500-030-03.

-Directiva Gestion del Cumplimiento Normativo. BN-DIR-1500-170-06 Rev.1.

3.5 Accesibitidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacion del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-
121-04 de la Gerencia de Riesgos,

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (X} Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LAFTSD

21/08/2020




)) Banco de la Nacién

el banca de wdos

Ficha N* 186

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

186 de 365

L1 Reglon

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestidn

OFICIALIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO Y CONDUCTA DE MERCADO/SUBGERENCIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Bance de la Nacion,
- Regll to de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2.2. Nombre de la serie 2.3. Codigo

SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE INTEGRIDAD

4 REGLAS DF CONTROLY RETENGION ©

T

3.1, Definicion

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

Conjunto de documentos refarides a la implementacién y cumplimiento del modelo de integridad y acclones de Integridad y kicha confra I comrupeién.

4.1 Valor de I3 Serie D

4.3 Total de Afios

3.2, Tipos documentales que |a integran

Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G) (AC)
T 4 6 10

Plan de trabajo, informes, que 1a &j de actlones y i del plan.
3.3. Frecuencia de servicio
Alta (X)) Media () Baja () Nula ()

3.4, Marco normativo
-DIRECTIVA N° 002-2021-PCM/SIP "Lineamientos para fortalecer una cultura de integridad en las entidades del sector publico”.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Oficialia de Cumplimiento Normativo y Conducta de Mercado. BN-MOF-1500-023-02 Rev. 0, publicado el
01/06/2021.

3.5. Accesibilidad
Aplicara segun |os lineamienltos establecidos en la Directiva: Gestion de Aclivos y Clasificacion de la Informacion del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-
121-04 de la Gerencia de Riesgos.

3.6. G icas Fisicas del

Soporte: Papel (X )
5, EECHA DE ELABORACION DE LAFISD

Medio Electronico (X) Otros ()




)) Banco de la Nacion 187 de 365

el banco de wdos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 187
1. DATOS GENERALES, == il i : g il i Hie
1.1. Region 1.2, Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacion 1.4, Documento de Gestion

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

OFICIALIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO Y CONDUCTA DE MERCADO/SUBGERENCIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD - Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de Ia Nacion,

2. 1DENTIFICADOR DE_[& SEC(OO_!! Y SERIE DOWH_MEN‘IAL

2.1. Seccion e 2.2 bre it”fle 2.3, Codigo
CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD SEGUIMIENTO AL PLAN DE TRABAJO DE BUEN GOBIERNO CORPORATIVO OFCN/0S
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL i i I Sl [ T |8 REGUAS DE CONTROTY RETENCION 7 i = =i |
3.1, Definicion 4.2, Perfodo de Retencion (expresado en afios)
Conjunto de documentos referidos a las i Yy del pl de los de buen goblermo corporativo conforme a las noimas fegulatorias sobre la materia. 41 Valoc dé Ja Serie Documental Archivo de Gestion Archivo Central 43.Totalde AoS
AG) {AC)
T 4 6 10
3.2, Tipos documentales que la integran

Plan de rabajo, nformes, que el i del plan.

3.3. Frecuencia de servicio
Alta () Media ( X ) Baja () Nula ()
3.4. Marco normativo
-Cédigo de Buen Gobiemo Corporalivo para las empresas bajo el ambito del Centro Corporativo FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°® 002-
2013/033-FONAFE.
-Manual de Organizacién y Funciones de la Oficialia de Cumplimiento Normativo y Conducta de Mercado. BN-MOF-1500-023-02 Rev. 0, publicado el
01/06/2021.
-Politica de Cumplimiento Normativo. BN-REG-4500-030-03.
-Directiva Gestion del Cumplimiento Normativo. BN-DIR-1500-170-06 Rev.1.

35, Accesibilidad
Aplicara segun los lineamientos establecidos en a Directiva: Geslion de Activos y Clasificacion de la Informacion del Banco de 1a Nacion- BN-DIR-2100-
121-04 de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (X ) Medio Electrénico (X) Otros ()

Is. FECHA DE ELARORACION DE LA F1SD

21/08/2020




)) Banco de la Nacién

el bunca de todas ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 188

1. DATOS GENERALES

188 de 365

L1, Region

1.2 Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

OFICIALIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO Y CONDUCTA DE MERCADO/SUBGERENCIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD

-Decreto Supremo N°® 07-84-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Regl de O izacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccion : 2.2. Nﬁmbve de la séne

2.3, Codigo

OFCN/08

CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD CORRESPONDENCIA

3. DESCRIPCION DF LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las d d o unid: £ del Banco de la Nacidn, asf como con otras entidades u crgansmaos publicos o privados. Estos
documentos no forman parte de bs procesos principales de la gestion de la Geslion de C i ¥ 50 gansran como parte de las labores administrativas de
apoyo.

4. REGLAS OF CONTROLY RETENGION

4.2, Periodo de Retencion (expresado en afios)

4.1. Valor de 1a Serie Dy

4.3, Total de Afios

3.2. Tipos documentales que la integran

Archive de Gestion Archive Central
(AG) {AC)
T 1 8 ]

Memorandos, cartas, nformes, correas impresos, cargos intermos.

3.3, Frecuencia de servicio

Alta () Media { X ) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de |a Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.
-Manual de Organizacién y Funciones de la Oficialia de Cumplimiento Normativo y Conducta de Mercado. BN-MOF-1500-023-02 Rev. 0, publicado e
01/06/2021.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de Ia Inf ion del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 de la Gerencia de Riesgos.

36.C isticas Fisicas del Da

Soporte: Papel { X ) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE tA FISD:

21/08/2020




)) Banco de la Nacion

el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 15

15 de 365

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestion

OFICIALIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO Y CONDUCTA DE MERCADO/SUBGERENCIA CONDUCTA DE MERCADO

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

CONDUCTA DE MERCADO CORRESPONDENCIA

OFCM/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definiciéon

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos
documentos no forman parte de los procesos principales de la gestién de la Subgerencia Conducta de Mercado y se generan como parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie Documental

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

Archivo de Gestién
(A.G.)

Archivo Central
(A.C.)

4.3. Total de Afios

3.2. Tipos documentales que la integran

2

8

10

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)) Baja () Nula @)

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.
-Resoluciéon SBS N° 3274-2017. Que aprueba el Reglamento de Gestién de Conducta de Mercado del Sistema Financiero.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Oficialia de Cumplimiento Normativo y Conducta de Mercado. BN-MOF-1500-023-02 Rev. 0, publicado el
01/06/2021.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

25/08/2020




)) Banco de la Nacion

366 de 365
el banco de todes ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 366
3. DATOS GENERALES i e e e
1.1. Region 1.2. Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

OFICIALIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO Y CONDUCTA DE MERCADO/SUBGERENCIA CONDUCTA DE MERCADO

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatulo del Banco de la Nacién.
- R de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

i

2.1, Seccion .2. Nombre de 13 serie

2.3. Codigo

OFCM/02

CONDUCTA DE MERCADO PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO E INFORMES SEMESTRALES DEL NIVEL DE CUMPLIMIENTO

3 DESCRIPCION DE LA SERIE GOCUMENTAL

[ REGLAS D CONTROLY RETENCION ||

3.1, Definicidn

Conjunto de documenlos que contienen las actividades & d te el afio en cumplimit de lo establecido en el R
Conducta de Mercado, asi como el monitereo de su ejecucién de manera semestral y anual.

ito de Gestion de

4.2, Periodo de Retencidn (expresado en afios)

4.1. Valor de la Serie

Archivo de Gestién Archivo Central
AG) _(ac)

4.3. Total de Aflos

3.2. Tipos documentales que la integran

4 6

Memorandos, cartas, informes.

3.3, Frecuencia de servicio

Alta () Media (X ) Baja () Nula ()

3.4, Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento Admini ivo General, aprobado por Decreto Supremo N°® 004-2019-JUS.
-Reselucion SBS N° 3274-2017. Que aprueba el Reglamento de Gestién de Conducta de Mercado del Sistema Financierc y sus modificatorias.
-Manual de Organizacion y Funciones de la Oficialia de Cumplimiento Normativo y Conducta de Mercado. BN-MOF-1500-023-02 Rev.0, publicado el 01
de junio de 2021. Aprobado en Sesion de Directoric N° 2354 de fecha 27 de mayo de 2021.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion, BN-DIR- 2800-116-02,

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los ineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-
121-04 de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

papel (X) Medio Electrénico (X) Otros

CIONBE LA FIsD”

25/08/2020




)) Banco de la Nacion

el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 12

12 de 365

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE RIESGOS

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

RIESGOS ACTAS DE COMITE DE CRISIS

RIES/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Son documentos que se emiten en los Comités de Crisis de acuerdo a los casos que se presenten, indicando los escenarios y actividades preventivas para la toma de decisiones.

4.1. Valor de la Serie Documental

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

Archivo de Gestién
(A.G.)

Archivo Central
(A.C.)

4.3. Total de Afios

3.2. Tipos documentales que la integran

8

10

18

Presentaciones.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)) Baja () Nula @)

3.4. Marco normativo

-Reglamento de Gobierno Corporativo y de la Gestién Integral de Riesgos, aprobado por la Resolucién SBS N° 272-017.

-Reglamento de Gestién de Riesgo de Crédito. Resolucién SBS N° 3780-2011 (31.03.2011).

-Reglamento para la Administracién del Riesgo Pais. Resolucién SBS N° 7932-2015 (30.12.2015).

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Riesgos. BN-MOF-2100-006-05 Rev.1, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°
039-2018 de fecha 05 Julio 2018.

-Reglamento de Politicas de la Gestién Integral de Riesgos. BN-REG-2100-001-03, 10 de junio del 2010.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

09/09/2020

Fun{ionario responsable
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13 de 365
el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 13
1. DATOS GENERALES
1.1. Region 1.2. Entidad
LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE RIESGOS

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

RIESGOS

ACTAS DE COMITE DE RIESGOS

RIES/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

Son los documentos que plasman los acuerdos que se realizan en el Comité de Riesgos para realizar las acciones correspondientes.

4.1. Valor de la Serie Documental Archivo de Gestion

(A.G.)

Archivo Central
(A.C.)

4.3. Total de Afios

T 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

18

Presentaciones, informes.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)) Baja () Nula @)

3.4. Marco normativo

LA
E)0 R

-Reglamento de Gobierno Corporativo y de la Gestién Integral de Riesgos, aprobado por la Resolucién SBS N° 272-017.

-Reglamento de Gestién de Riesgo de Crédito. Resolucién SBS N° 3780-2011 (31.03.2011).

-Reglamento para la Administracién del Riesgo Pais. Resolucién SBS N° 7932-2015 (30.12.2015).

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Riesgos. BN-MOF-2100-006-05 Rev.1, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°
039-2018 de fecha 05 Julio 2018.

-Reglamento de Politicas de la Gestién Integral de Riesgos. BN-REG-2100-001-03, 10 de junio del 2010.

Magera
YpAnaque 4
X Aasaligte

N
¥ Anpel ©
3 i

Asesoria Juridica

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X) Otros )

Fl,{ncionario responsable

Jefe del AC

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

09/09/2020




)) Banco de la Nacion

el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 14

14 de 365

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE RIESGOS

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

RIESGOS CORRESPONDENCIA

RIES/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades orgénicas del Banco de La Nacion, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos
documentos no forman parte de los procesos principales de la gestion de la Gerencia de Riesgos y se generan como parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie Documental

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

Archivo de Gestién
(A.G.)

Archivo Central
(A.C.)

4.3. Total de Afios

3.2. Tipos documentales que la integran

3

7

10

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)) Baja () Nula @)

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.
-Reglamento de Gobierno Corporativo y de la Gestién Integral de Riesgos, aprobado por la Resolucién SBS N° 272-017.

-Reglamento de Gestioén de Riesgo de Crédito. Resolucién SBS N° 3780-2011 (31.03.2011).

- Reglamento para la Administracién del Riesgo Pais. Resolucién SBS N° 7932-2015 (30.12.2015).

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Riesgos. BN-MOF-2100-006-05 Rev.1, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°
039-2018 de fecha 05 Julio 2018.

-Reglamento de Politicas de la Gestién Integral de Riesgos. BN-REG-2100-001-03, 10 de junio del 2010.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

09/09/2020

rruncionario responsable

Jefe del AC




)) Banco de la Nacion

el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 16

16 de 365

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE RIESGOS / SUBGERENCIA PREVENCION Y TRATAMIENTO DEL FRAUDE

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

PREVENCION Y TRATAMIENTO DEL FRAUDE CORRESPONDENCIA

PTFR/O1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades orgénicas del Banco de La Nacion, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos

4.1. Valor de la Serie Documental

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

Archivo de Gestién

Archivo Central

4.3. Total de Afios

documentos no forman parte de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia Prevencion y Tratamiento del Fraude y se generan como parte de las labores administrativas de (A.G.) (A.C.)
apoyo.
T 2 8 10
3.2. Tipos documentales que la integran
Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)) Baja () Nula @)

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Riesgos. BN-MOF-2100-006-05 Rev.1, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°
039-2018 de fecha 05 Julio 2018.

-Manual de Politicas Gestién del Fraude de fecha 20.03.2013. BN-POL-3100-002-01.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

-Circular Monitoreo de alertas de fraude con Tarjeta de Crédito del Banco de la Nacién de fecha 21.01.2014. BN-CIR-344-01-3100.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/08/2020

Gerants

Funcionario

responsable
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Jefe del AC




)) Banco de la Nacion

el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 17

17 de 365

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE RIESGOS / SUBGERENCIA RIESGOS DE OPERACION Y TECNOLOGIA

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

RIESGOS DE OPERACION Y TECNOLOGIA CORRESPONDENCIA

RIOT/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos
documentos no forman parte de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia Riesgos de Operacion y Tecnologia y se generan como parte de las labores administrativas de
apoyo.

4.1. Valor de la Serie Documental

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

Archivo de Gestién
(A.G.)

Archivo Central
(A.C.)

4.3. Total de Afios

3.2. Tipos documentales que la integran

2

3

Memorandos, informes, hojas de envio.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)) Baja () Nula @)

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.
-Reglamento de Gobierno Corporativo y de la Gestién Integral de Riesgos, aprobado por la Resolucién SBS N° 272-2017.

-Reglamento de Gestioén de Riesgo de Crédito. Resolucién SBS N° 3780-2011 (31.03.2011).

-Reglamento para la Administracién del Riesgo Pais. Resolucién SBS N° 7932-2015 (30.12.2015).

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Riesgos. BN-MOF-2100-006-05 Rev.1, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°
039-2018 de fecha 05 Julio 2018.

-Reglamento de Politicas de la Gestién Integral de Riesgos. BN-REG-2100-001-03.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

07/09/2020

Funcionario responsable

Jefe del AC
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18 de 365

el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 18

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE RIESGOS / SUBGERENCIA RIESGOS DE OPERACION Y TECNOLOGIA / SECCION CONTINUIDAD DEL NEGOCIO

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cédigo
CONTINUIDAD DEL NEGOCIO REPORTES DE CONTINUIDAD CONE/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicién 4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)
Documentos que consolidan informacion de aspectos de la continuidad de las actividades del Banco de laNacién y que son remitidas a la Superintendencia de Banca, Seguros y 4.1. Valor de la Serie Documental Archivo de Gestion Archivo Central 4.3. Total de Afios
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones-SBS. (A.G.) (A.C.)
T 1 4 5
3.2. Tipos documentales que la integran

Reporte de interrupcién, Reporte de indicadores.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)) Baja () Nula @)

3.4. Marco normativo

- Resolucion S.B.S. N° 877-2020 Reglamento para la Gestién de la Continuidad del Negocio, de fecha 26 de febrero de 2020.

- Circular N° G- 139 -2009 Gestién de la Continuidad del Negocio de fecha 2 de abril de 2009.

- Circular G-164-2012 C- Reporte de Eventos de interrupcion significativa de operaciones, de fecha 20 de setiembre de 2012.

- Circular G-180-2015 Indicadores clave para la Gestién de la Continuidad del Negocio, de fecha 06 de marzo de 2015.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Riesgos, BN-MOF-2100-006-05 Rev.1, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°
039-2018 de fecha 05 Julio 2018.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

16/09/2020

Funcionario responsable Jefe del AC
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el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 19
1. DATOS GENERALES
1.1. Region 1.2. Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacién 1.4. Documento de Gestion
N © 07-94-] "
GERENCIA DE RIESGOS / SUBGERENCIA RIESGOS DE OPERACION Y TECNOLOGIA / SECCION CONTINUIDAD DEL NEGOCIO Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacin.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion.
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cédigo
CONTINUIDAD DEL NEGOCIO CORRESPONDENCIA CONE/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicién 4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)
Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de La Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos 4.1. Valor de la Serie Documental Archivo de Gestion Archivo Central 4.3. Total de Afios
documentos no forman parte de los procesos principales de la gestion de la Seccién Continuidad del Negocio y se generan como parte de las labores administrativas de apoyo. (A.G.) (A.C.)
T 2 3 5
3.2. Tipos documentales que la integran

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)) Baja () Nula @)

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

- Resolucion S.B.S. N° 877-2020 Reglamento para la Gestion de la Continuidad del Negocio, de fecha 26 de febrero de 2020.

- Reglamento de Gobierno Corporativo y de la Gestion Integral de Riesgos, aprobado por la Resolucién SBS N° 272-2017.

- Reglamento de la Gestion Integral de Riesgos - Resolucion SBS N° 37-2008 del 2008.01.10 y modificatorias.

- Circular N° - G- 139 -2009 Gestion de la Continuidad del Negocio, de fecha 2 de abril de 2009.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Riesgos. BN-MOF-2100-006-05 Rev.1, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°
039-2018 de fecha 05 Julio 2018.

- Reglamento de Politicas de la Gestién Integral de Riesgos. BN-REG-2100-001-03, 10 de junio del 2010.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

16/09/2020

Funcionario responsable Jefe del AC
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el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 20

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE RIESGOS / SUBGERENCIA RIESGOS DE OPERACION Y TECNOLOGIA / SECCION POLITICAS DE SEGURIDAD DE
INFORMACION

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

POLITICAS DE SEGURIDAD DE INFORMACION REPORTES DE SEGURIDAD DE INFORMACION POSI/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Son documentos requeridos por la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones-SBS, en cual se detalla los asuntos referidos a la Seguridad de
la Informacién del Banco de La Nacion.

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

4.1. Valor de la Serie Documental 4.3. Total de Afios

Archivo de Gestién Archivo Central
(A.G.) (A.C.)

3.2. Tipos documentales que la integran

T 3 7 10

Reporte de seguridad.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)) Baja () Nula @)

3.4. Marco normativo

-Reglamento de Gobierno Corporativo y de la Gestién Integral de Riesgos, aprobado por la Resolucién SBS N° 272-2017.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Riesgos. BN-MOF-2100-006-05 Rev.1, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°
039-2018 de fecha 05 Julio 2018.

- Reglamento de Politicas de la Gestion Integral de Riesgos. BN-REG-2100-001-03, 10 de junio del 2010.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

00/01/1900

Funcionario responsable Jefe del AC
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el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 21

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE RIESGOS / SUBGERENCIA RIESGOS DE OPERACION Y TECNOLOGIA / SECCION POLITICAS DE SEGURIDAD DE
INFORMACION

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cédigo
POLITICAS DE SEGURIDAD DE INFORMACION CORRESPONDENCIA POSI/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicién 4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)
Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de La Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos 4.1. Valor de la Serie Documental Archivo de Gestion Archivo Central 4.3. Total de Afios
documentos no forman parte de los procesos principales de la gestion de la Seccion Politicas de Seguridad de Informacion y se generan como parte de las labores administrativas de apoyo. (A.G.) (A.C.)
T 3 7 10
3.2. Tipos documentales que la integran

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio, oficios.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)) Baja () Nula @)

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS

- Reglamento de Gobierno Corporativo y de la Gestion Integral de Riesgos, aprobado por

la Resolucién SBS N° 272-2017.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Riesgos, BN-MOF-2100-006-05 Rev.1, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°
039-2018 de fecha 05 Julio 2018.

- Reglamento de Politicas de la Gestion Integral de Riesgos. BN-REG-2100-001-03,10 de junio del 2010.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

00/01/1900

Funcionario responsable Jefe del AC
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el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 22

22 de 365

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE RIESGOS / SUBGERENCIA RIESGOS CREDITICIOS Y FINANCIEROS

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

RIESGOS CREDITICIOS Y FINANCIEROS CORRESPONDENCIA

RICF/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos
documentos no forman parte de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia de Riesgos Crediticios y Financieros y se generan como parte de las labores administrativas de
apoyo.

4.1. Valor de la Serie Documental

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

Archivo de Gestién
(A.G.)

Archivo Central
(A.C.)

4.3. Total de Afios

3.2. Tipos documentales que la integran

2

8

10

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)) Baja () Nula @)

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.
-Reglamento de Gobierno Corporativo y de la Gestién Integral de Riesgos, aprobado por la Resolucién SBS N° 272-2017.

-Reglamento de Gestién de Riesgo de Crédito. Resolucién SBS N° 3780-2011 (31.03.2011).

-Reglamento para la Administracién del Riesgo Pais. Resolucién SBS N° 7932-2015 (30.12.2015).

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Riesgos.BN-MOF-2100-006-05 Rev.1, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°
039-2018 de fecha 05 Julio 2018.

-Reglamento de Politicas de la Gestién Integral de Riesgos. BN-REG-2100-001-03.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/09/2020

Funcionario responsable

Jefe del AC
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 23

23 de 365

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE RIESGOS / SUBGERENCIA RIESGOS CREDITICIOS Y FINANCIEROS / SECCION EVALUACION DE CARTERA DE CREDITOS

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

EVALUACION DE CARTERA DE CREDITOS CORRESPONDENCIA

ECCR/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos
documentos no forman parte de los procesos principales de la gestion de la Seccion Evaluacion de Cartera de Créditos y se generan como parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie Documental

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

Archivo de Gestién
(A.G.)

Archivo Central
(A.C.)

4.3. Total de Afios

3.2. Tipos documentales que la integran

2

8

10

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)) Baja () Nula @)

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.
-Reglamento de Gobierno Corporativo y de la Gestién Integral de Riesgos, aprobado por la Resolucién SBS N° 272-2017.

-Reglamento de Gestién de Riesgo de Crédito. Resolucién SBS N° 3780-2011 (31.03.2011).

-Reglamento para la Administracién del Riesgo Pais. Resolucién SBS N° 7932-2015 (30.12.2015).

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Riesgos.BN-MOF-2100-006-05 Rev.1, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°
039-2018 de fecha 05 Julio 2018.

-Reglamento de Politicas de la Gestién Integral de Riesgos.BN-REG-2100-001-03.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/09/2020

£ o)
i1 15 c

S %
Suberdnie

Funcionario responsable

Jefe del AC
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 74

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

ADMINISTRACION Y LOGISTICA

RESOLUCIONES DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA

LOGI/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definiciéon

Conjunto de documentos que se refiere al acto administrativo motivado por el cual se toma una determinacion definitiva en un expediente, conforme a su
competencia y en el marco de normas de derecho publico, la que esta destinada a producir efectos juridicos, sobre intereses, obligaciones o derechos
del administrado.

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

4.1. Valor de la Serie Documental 4.3. Total de Afios

Archivo Central
(A.C.)

Archivo de Gestién
(A.G.)

3.2. Tipos documentales que la integran

P 5 25 30

Resolucién, Informe Legal, Informe Técnico.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X) Media () Baja () Nula

(0]

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado mediante Resoluciéon de Gerencia General N°008-
2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Procedimientos de la Seccién de Ejecucién y Seguimiento de Contrato. BN-PRO-2628-086-03.

-Manual de Procedimientos de la Seccién de Actos Preparatorios. BN-PRO-2600-152-01.

-Manual de Procedimientos de la Seccién Procedimientos de Seleccién. BN-PRO-2600-151-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico ) Otros

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/08/2020

. Y pAnaque
L /anbligts

Funcionario responsable l Jefe del AC
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Ficha N° 75

75 de 365

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

ADMINISTRACION Y LOGISTICA CORRESPONDENCIA

LOGI/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definiciéon

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la Naci6n, asi como con otras entidades u
organismos publicos o privados. Estos documentos forman parte de los procesos principales de la gestién de la Gerencia de Logistica y se generan
como parte de las labores administrativas de apoyo.

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

4.1. Valor de la Serie Documental ‘Archivo Central

(A.C.)

Archivo de Gestién
(A.G.)

4.3. Total de Afios

3.2. Tipos documentales que la integran

T 3 7

10

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.
-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica.BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°008-
2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X)

Otros O

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/08/2020

o g
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Funcionario responsable Jefe del AC




Banco de la Nacién ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
el banco de todos

FICHA N° 085

1.1, Regién U o ' B 1.2. Entidad

LIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacién P 5 i o 1.4, Documento de Gestién e
GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA COMPRAS{SECCI(&N PROCEDIMIENTOS DE SELECCION -Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco l:le Ea Namén.

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2.1. Seccién
PROCEDIMIENTOS DE SELECCION

2.2. Nombre de la serie
CORRESPONDENCIA

PRSE/01

3.1. Definicién

. : .1. Valor de la Serie
i = s e Documental
Comumcacmnes escritas que se cursan entre las dependencxas w' 0 unldades orgdnicas del banco, asi como

Archwo de Gestién |  Archivo Central

con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte de los procesos (AG.) b (AC)
principales de la gestion de la Seccién Procedimientos de Seleccién y se generan como parte de las labores
administrativas de apoyo. T 2 8 10

3.2, Tipos documentales que la integran =~
Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio : S
Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo : 2 o e

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Admlnlstratlvo General aprohado por

Decreto Supremo N2 004-2019-1US.

-Manual de Organizacion y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado

mediante Resolucién de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Contrataciones del Estado para el Banco de la Nacién. BN-MAN-2600-007-03.

-Manual de Procedimientos de la Seccién Procedimientos de Seleccién. BN-PRO-2600-151-01.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

Asesoria Juridica

3.5. Accesibilidad

Aplicard segln los Iineamlentos establecfdos en la Dlrectwa Gestqdn de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

Jefe del AC

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento o S documentos evaluados
Soporte:

04/09/2020
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s Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

FICHA N° 086

i;mco DE (A NACION

‘1.3, Unidad de OrganiZacion:;

GERENCIA DE LOG[ST[CA{SUBGERENCIA COMPRAS!SECCION E.IECUCION ¥ SEGUIMIENTO DE CONTRATOS

-Decreto Supremo N2 07 94 EF que aprueba el Estatuto del Banoo de Ia NEICEOI"I'

- Reglamento de Organizacion y Funcicnes del Banco de la Nacién.

Docurnentos generades una vee finalizado fa ejecucion del contrate a solicitud del contratista.

EISC/01

Valcr de la Serie
Documental

3.2, Tipos documentales fue la integran

Constancia y solicitud,

"33 Frecuencia de servidlo

CAMa (¥)

3.4, Marco normativo

-Ley N°30225, Lay de Ccntratacmnes del Estado Pubhcada el 11 dE!]LlhO de 2014 ¥ SUS posterlores
madificaciones. Decreto Supremo N°244-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la tey de
Contratacionas del Estado, publicado el 31 de dicembre de 2018 y sus posteriores modificaciones.
-Manual de Organlzacidn y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado
medlante Reselucién de Gerencla General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Contrataciones dei Estado para el Banco de fa Nacion. BN-MAN-2600-007-03.

-Manual de Procedimientos de la Seccidn de Ejecucion y Seguimiento de Contratos. BN-PRO-2628-086-03.

3.5-Accesibilidad - .

Aplicard segun Ios IIneamlentos establecidos en 12 Directiva: Gestién de Activos y Clasificacién de la
informacién del Banco de la Nacidén- BM-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

“3.6i Caratteristicas Fisicas del Documénto

Soporte:
Papel {X) Medio Etectrdnico {} Quos {)

01/08/2020

Asesoria Juridica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados
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 Banco de la Nacidn
of benco de Todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE

SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 087

T

[1.2. Entidad:

LIMA

BANCO DE LA NA{SICIN

-1,3. Unidad de Organizacén

1.4. Documerita de Gestion -

-Decrata Supremo N2 07 94—EF que apmeba ¢l Estatuto del Banco de |3 Nacién,
- Reglamentﬂ de Orgamzacmn y Funciones del Banco de la Nacidn,

Conjunta de documentos a través de ios cuales el Bance de la Nacién y 1os organismos publicos o privados,
nacionales & internacionales, manifiestan su voluntad de colaboracion mutua para desarrollar en forma
conjunta actividades de interés comtin dentro de jas compelencias de ambas partes.

i0

3,2, Tipos docurnentales gque la Integran -

Cartas, Informes Técnicas, Informe Legal, Actas de acuerdo, Convenio, Adenda

:3.3. Fratuencia da senvic

A ) Media 1) Eaja Nul "('J:

Naxera

"'{'1

‘3.4, Marcg normativo

LN mcmquc
L!lls“l

mediante Resolucidn de Gerencia General N"008-2018 de fecha 15 Febrero 2018,

-Manual de Organizacidn y Funciones de Gerencia Loglstlca BN MOF~2600 008 10 Rev.3, aprobado

Asesoria Juridica

3.8, Accesibilidad. ;

Apf;caré segun los lineamientos estab1ecndos an la Directiva; Gestidn de Activos y Clasificacién de la
Infermacicn del Banco de ja Nacign- BN-DIR-21(§-121-04 Rev. 3, de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fislcas del Documento

Soporte:

%) Medio Electroni

01/09/2020

lefe del AC

Funcicnaria responsable
documentos evaluados
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Regidn |

BGHCO de ’a Nacién ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)
of barco de todoes FICHA N” 038

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3 Uridad de Organizagidh :

1.4, Documento de Gestldn

- Reg

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacids.
lamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

Conjuntos de documentos o actos de un proceso interno especial, donde estan todes s actuaciones seferidas 3
un determinado Concurso de Mérito desde [a dedisidn de convocar hasta la culminacldn del misme, incluyenda la
informacion pravia referida a los términos de refarencia de los servicios requeridos por el drea usuarta de acuerdo
a las nacesldades y objetivos institucionales del Banco de la Macidn y que tiene por ohjeto seleccionar a un tercero
gue ofrecera servicios financieros, tancasionaro de alimentos entre otros servicios.

EJSC/03

Formato lnformatl\ro v Tarmata de calficacidn de fas Cantrataciones/Subcontrataciones, Requerimiento del Area
Usuaria y Términos de referancia, Informe Legal sustentando el procedimiento, Indagacion de Mercado, Estudio
Econdmice Fhanciaro; Documentos generados para Ja conformacidn y aprobacidn del Comité de Concursos de
Méritos; Documentos generados para la elaboracion del Expediente técnico; Documentas generados por el
Comité de Cancursos de Méritas, Propuestas Técnlcs v Econdmica, Bases Integradas y documentos para la firma
det Contrato, Contrato, documentos relacionados para el tramite de pago.

3.3, Frecyeitia de servicio

Atz )

‘3.4, Marco normatlva”

Banca y Seguros y madificatorias.

-Manual de Organizacion y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado medlante
Resolucitn de Gerencia General N°DOE-2018 de fecha 15 Febrero 20138.

-Manual para el tratamiento de las Contrataciones/Subcontrataciones Significativas en el Banco de la Nacién.
BN-PRO-2100-010-05.

-Directiva Contratacidn de Servicios Financieros. BN-DIR-2600-152-01.

-Directiva Criterios y Lineam|entos para la contratacion de Corredores de Sepuros. BN-DIR-2600-215-02.

~Ley N°26702, Ley General ;iel Sistema Financiero y del Sisterna de Seguros y Grgdnica de la Superintendenda de

-3.5. Accesibilidad -

Aplicari seguin los Ilneamlentos estahlecidos en la Dlrectn.ra Gestmn de Activas y Clasmcacmn de la Informacidn
del Bance de la Nacidn- BN-DiR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia de Riesgos,

Funclonario responsable
documentos evaluados

3.6, Caracteristicas Fisicas del Documento -

Soporte:
Papel 58] Medio Electrénico Otros ()

" 01/0%/2020

13

Asesoria Jurfdica

Jofe del AC
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Banco de lg Nacidn

ef banco de fodos

ANEXC 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD}

FICHA N° 088

_Regidn’

LIMA

13 Unldad de Organlzal:lon

5 Documento de Gestidn .

~-Decreio Supremo N2 07- 94—EF que aprueba el Estatuto del Banco de Ia Nacidn.
- Reglamento de Organizacion y Funl:lones del Banco de Ia Naclén.

Conjunto de documentos en el que aparecen todas las actuacionss administrativas referidas a una
determinada contratacién, desde 1a decisién de adquirir o contratar hasta la cuiminacidn del contrato,
incluyendo la informacicn previa referida a las caracteristicas técnicas, valor referencial, 1a disponibilidad
presupuestal y su fuente financiamiento.

3.2. Tipos documentales gue la:integran *

-Formato Infarmativo y formate de calificacion de las Contrataciones/Subcontrataciones,

-Requerimiente det Ares Usuaria, Especificaciones Técnicas yfo Términos de referencia o Ficha Técnica.
-Copia de |a respiucian de aprobacidn del Plan Anual de Cantrataciones del BN o las modificatorias.
-solicitudes de cotizacidn y cotlzaclones de proveedores.

-validacidn de cumglimiento del Término de Referencia o Especlficaciones Técnica,

-Indagacidn de mercado para determinar el Valor referencial o Valor estimado,

-La certificacién de crédito presupuestarioc presupuestal yfo prevision presupuestal.

-Resumen Ejecutivo de acuerde a ley.

-Formato verificacion de documentos de la seccidon de actos preparatorios.

-Docurmentos geherados para la designacién o reconformacion de integrantes del Comité de Seleccic.
-Documentos relacionados con | aprobacion del expediente de contratacidn,

~-Documentos relacionados a ia aprobacion de bases.

-Formatos de Registro de Participantes.

-Documentos generados por el Comité de Selecclén,

-Bases Integradas, Propuesta Técnicas y Econtmicas de los postores.

-Recursos de Apelacidn (de ser el casa).

-Documentos generados del SEACE en relacidn al expediente de contratacién.

-Documentos para 1a firma de Contrato; Orden de Servicio, Orden de Compra, Orden Electronica,
Contratos, Actas.

-Documentos refacionados para un contrato complementario (de ser el caso).

-Documentos relacionados para una ampliacidn de plazo y/o para una prestacion adicional o reduccion del
contrato (de ser el caso).

-Documentas relacionados para trimite de sancién al  Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado (de ser el ¢aso).

-Dacumentas relaclonados a la Nulidad de Contrato [de ser el caso}.

T 5 10 15
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-Documentos relacionados para el trdmite de pago del contratista, Liguidacidn del Contrato u Ordenes,
Actas de conformidad.

‘313, Frecuendia de servicio- - B e
Alta  [X) Media () Bala () Nula ()

34, Marco normative - '
-Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado. Publicada el 11 de julic de 2014 y sus posteriores
modificaciones. Decrete Supremo N°344-2018-£F, que aprueba e Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Fstade, publicado el 31 de diclembre de 2018 y sus posteriores modificaciones.
-Manuzl de Crganlzacidn y Funclones de Gerencia Logfstica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobade
mediante Reselucidn de Gerencia General N*D08-2018 de fecha 15 Febrero 2018.
-Manual de Contrataciones del Estada para el Banco de la Nacidn, BN-MAN-2600-007-03.
-Manual de Procedimientos de |z Seccion Ejecucion y Seguimiento de Contratos, BN-PRO-2628-086-03.
-Manual de Procedimientas de la Seccién Procedimientos de Seleccién. BN-PRO-2600-151-01,
-Manual de Procedimientas de 13 Seccidn Actas Preparatorios. BN-PRO-2600-152-01.
-Manual para el tratamiento de las Contrataciones/Subcontrataciones Significativas en el Banco de la
Macldn. BN-PRO-2100-010-05. .
-Circular Foliacidn, Proteccidn y Use de los Expedientes de Contratacion en el Banco de la Nacion. BN-CIR-
2600-193-01.
-Circular Verificacién de los Documentos presentados por el Postor Ganador en los Procedimientos de
Seleccion. BN-CIR-2600-257-02.
-Circular Pago a proveedores del Banco de la Nacldn, BN-CIR-2600-2500-286-02.
-Circular Cantrot y Revisidn de Expedientes Técnicos y Ejecucion de Cbras, BN-CIR-2600-012-05.

'3.5.‘:6CCE5‘I|:II'|iI:|Eid B
Aplicard segin los lineamientas establecidas en |3 Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Infermacicn del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

+3:6: Caracieristicas Fisicas del Documento
Soposte:
p

01/09/2020
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ef banca de todos

FICHA N° 090

LIkA

1:3; Unidad de Organlzacmn et |/ 4-4; Docurnentg de Gestion -
-Decretn Supremo N2 §7-94-EF, que aprueba el Estsiuio def Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organlzamon ¥ Funciones del Banco de la Nal:lon

Valor de |a Serie

Comunicaciones estritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades orgéinicas del Banco de ia
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos piblicos o privados. Estos documentos no forman parie
de los procesos principales de la gestidn de la Seccidn Efecucidn y Seguimiente de Contratos y se generan
como parte de las labores administrativas de apoye. T 3 7 10

3.2 Tipos documentales.que Ja Integran -
Memarandos, cartas, im‘ormes, hojas de envio.

3.3, Frecuencia de servicio™ D

Alta  {¥) Medla {} Baja {) Nula [}
3.4, Marco narmativa- - o ; e 4 :
- Texto Unico Drdenado de la Le-..r NE 27444 Lev del Prol:e |m|ento Admmlstratwo General aprobadc por
Decreto Suprema Ne 0C4-2019-1U5.
-Manual de Organizacldn y Funciones de Gerancia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado
mediante Resolucidn de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2018,
-Manuat de Contrataciones del Estado para el Banco de la Nacidn. BN-MAN-2600-007-03.
-Manual de Procedimientos de la Seccidn de Ejecucion y Seguimiento de Contrato.BN-PRO-2628-086-03.
-Directiva Comunicaciones escritas en el Banca de la Nacidn, BN-DIR- 2800-116-02.

nMaxera

9
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3 5. Accesmnlidad :

Apllcara segin los lineamientos establecndos en la Dlren:tl\.ra Gestlcn de Activos vy Clasificacion de la
Informacion del Banco de |a Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de ja Gerencia de Riesgoes.
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documentos evaluados

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte:

Medig Electronico

01/09/2020

pdE. 128 de 567




)) Banco de la Nacion

el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 77

77 de 365

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA/SUBGERENCIA INFRAESTRUCTURA

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

INFRAESTRUCTURA CORRESPONDENCIA

INFR/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos
documentos forman parte de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia Infraestructura y se generan como parte de las labores administrativas de apoyo.

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

4.1. Valor de la Serie Documental

(A.G.)

Archivo de Gestién

Archivo Central 4.3. Total de Afios

(A.C.)

3.2. Tipos documentales que la integran

T 5

7 12

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)) Baja () Nula @)

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°008-
2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia Infraestructura Gerencia Logistica. BN-PRO-2650-100-02.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electronico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

12/08/2020

Funcionario responsable

Magera
' Ypphaque
1 analigte

Jefe del AC
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 78

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA/SUBGERENCIA INFRAESTRUCTURA/SECCION PROYECTOS Y OBRAS

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

PROYECTOS Y OBRAS

EXPEDIENTE DE EJECUCIONES DE OBRAS

PROB/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Documentos administrativos y técnicos que van a permitir, el registro, la ejecucion y control técnico de la obra.

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

4.1. Valor de la Serie Documental 4.3. Total de Afios

Archivo Central
(A.C.)

Archivo de Gestién
(A.G.)

3.2. Tipos documentales que la integran

P 2 28 30

Contratos de supervision, actas de entrega del terreno, valorizaciones, control de cartas fianzas, cuaderno de obras, adelanto de materiales , ampliaciones de plazo, actas de recepcion ,
actas de observacion, liquidacion de obra, resolucion de liquidacion de obra.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X) Media () Baja () Nula

(0]

3.4. Marco normativo

-Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado. publicada el 11 de julio de 2014 y sus posteriores modificaciones. Decreto Supremo N°344-2018-EF,
que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, publicado el 31 de diciembre de 2018 y sus posteriores modificaciones.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°008-
2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Circular Control y Revisién de Expedientes Técnicos y Ejecucién de Obras. BN-CIR-2600-012-05.

-Circular Foliacion, Proteccion y Uso de los Expedientes de Contratacién. BN-CIR-2600-193-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electronico ) Otros

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

05/08/2020

(~] )
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el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 79

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA/SUBGERENCIA INFRAESTRUCTURA/SECCION PROYECTOS Y OBRAS

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cédigo
PROYECTOS Y OBRAS EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS PROB/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicién 4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)
Documentos de caracter técnicos y/o econémico que va permitir la ejecucion de una obra considerando las normas técnicas y muestras de obra. 4.1. Valor de la Serie Documental Archivo de Gestion Archivo Central 4.3. Total de Afios
(A.G.) (A.C.)
P 2 28 30
3.2. Tipos documentales que la integran

Resumen ejecutivo, Memoria Descriptiva, Presupuesto de Obra, E: ificaci Técnicas, Valor Referencial, Metrados, Andlisis de Precios Unitarios, Formulas Polinémicas, Cronograma
de Ejecucion de Obra y Los Planos de la ejecucion de Obra, Propuestas Técnicas y Econémicas, Conformidades, Contratos.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado. publicada el 11 de julio de 2014 y sus posteriores modificaciones. Decreto Supremo N°344-2018-EF,
que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, publicado el 31 de diciembre de 2018 y sus posteriores modificaciones.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°008-
2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Circular Control y Revisién de Expedientes Técnicos y Ejecucién de Obras. BN-CIR-2600-012-05.

-Circular Foliacion, Proteccion y Uso de los Expedientes de Contratacién. BN-CIR-2600-193-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico O Otros O

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

05/08/2020

Funcionario responsable Jefe del AC
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 80
1. DATOS GENERALES
1.1. Region 1.2. Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacion 1.4. Documento de Gestion
N © 07-94-] -
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA/SUBGERENCIA INFRAESTRUCTURA/SECCION PROYECTOS Y OBRAS Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cédigo
PROYECTOS Y OBRAS CORRESPONDENCIA PROB/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicién 4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)
Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos 4.1. Valor de la Serie Documental Archivo de Gestion Archivo Central 4.3. Total de Afios
documentos forman parte de los procesos principales de la gestion de la Seccion Proyectos y Obras y se generan como parte de las labores administrativas de apoyo. (A.G.) (A.C.)
T 2 8 10
3.2. Tipos documentales que la integran

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°008-
2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electronico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

05/08/2020

Funcionario responsable Jefe del AC
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 91

91 de 365

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA/SUBGERENCIA SERVICIOS

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

SERVICIOS CORRESPONDENCIA

ADSE/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos
documentos no forman parte de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia Servicios y se generan como parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie Documental

4.2. Periodo de Retencion (expresado en afios)

Archivo de Gestién
(A.G.)

Archivo Central
(A.C.)

4.3. Total de Afios

3.2. Tipos documentales que la integran

2

8

10

Memorandos, informe, carta, hoja de envio, actas de conformidad.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°008-
2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia Administracion y Servicios-Seguros.BN-PRO-2630-084-02 .

-Circular Pago a Proveedores del Banco de la Nacién. BN-CIR-2600-2500-286-02.

-Directiva Comunicaciones Escritas en el Banco de la Nacién. BN DIR-2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electronico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

16/09/2020

Presidente del CED
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHAN° 117

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA ADMINISTRACION Y SERVICIOS/SECCION ADMINISTRACION SEDE
PRINCIPAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

ADMINISTRACION SEDE PRINCIPAL

CORRESPONDENCIA

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1. Definicién

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Seccién Administracién Sede Principal y se generan como
parte de las labores administrativas de apoyo.

2.3. Cddigo
ADSP/01
4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 1 10 11

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando, cartas, informes, hojas de envio, acta de conformidad.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado
mediante Resolucion de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Procedimientos de la Seccién de Administracion Sede Principal. BN-PRO-2600-137-01.

-Pago a Proveedores del Banco de la Nacién. BN-CIR-2600-2500-286-02.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/08/2020

Asesoria Juridica

i? ]
Fumcsfarks reiparsa e

dacwmentos evaluados

Jefe del AC

pag. 159 de 567




&l bisneo de todos

BOnCO de IG Nacién ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 092

“1,1. Regidn .

2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NAC!ON

-1.3. Unidad de Organizacidn. .-

1.4. Documento de Gestidn - oo e

GERENCIA DE LOG ISTICA/SUBGERENCIA ADMINISTRACION ¥ SERVICIOS/SECCION SERVICIOS GENERALES

1 -Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de Ja Nacidn.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacion,

2 1 Secaon

2.. Nothre d.e. a Sérle

SERVICIOS GENERALES — COMISIONES VEHICULARES

3, DESCRIPEION DE LA SERIE DOCUMENT,

3.1. Refinicidn

personal en comisién de servicios.

Documentos referidos a la atencién, seguimiento y control de los conductores del servicio de traslado de

4.1. Valor de Ia Serie

cumental . .

Archivo Central

Archlvo de Gestlén
{AG.) {AC} .
T 2 :) 10

=3;2. TIpos decumentales gue la integran

Solicitud servicio movilidad, ticket atencidn, hoja de atencién de vehlculos

:3.3. Frecuencia de servicio -

Ata_ () Méaia 'b_q_ T — Nula ()

3.4. Marco normativa

-Manual de Organizacion y Funcnones de Gerencia Log[stlca BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado
mediante Resolucion de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2013,

-Manual de Procedimientos de la Seccidn Servicios Generales. BN-PRO-2634-061-02.

-Directiva Asignacién, uso y control de Vehiculos del Banco de la Nacidn, BN-DIR-2600-080-02.

3.5 Accembllldad

Aplicara segun los Ilneamlentos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

*3:6.:Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X} Medio Electrdnico {X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DELAFI :

18/09/2020

Funcionario reSponsabIe
documentos evaluados

Asesaria Juridica

Jefe del AC
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Banco de g Nacion
el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

FICHA N° 033

1.1, Regidn

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organlzacién

1.4. Documento de Gestion

-Decreto Supremo N® 07-24-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de Ia Nacién.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacién.,

2. 1. Secuén

SERVICIOS GENERALES

SEGE/02

administrativos de servicios y de bienes de cada unidad vehicular.

Documentos referidos a la asignacion, reasignacién de vehiculos, asi comeo sus respectivos actos

4.3, Total de Ao

3,27 Tipos documentales.que la integran .- .. -.

Solicitud de Asignacién, Actas, inventarios.

cuentia de serviclo =

alta_ () Media K T :_n —

3:4. Marcé normativo

-Manual de Organizacién y Func:ones de Garencia Loglstica BN MOF-ZEOO 008 10 Rev 3 aprobado
mediante Resolucidn de Gerencia General N’008-2018 de fecha 15 Febrero 2018,

-Manual de Procedimientos de la Seccidn Servicios Generales.BN-PRO-2634-061-02,

-Directiva Asignacion, usa y control de Vehiculos del Banco de ta Nacién.BN-DIR-2600-080-02.

3.5. Accesibilidad -

Aplicara segln los I|neamientos establecidos en la Directiva: Gestign de Actwns y CIasiF cacién de la
Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de Ja Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electronico (%) Otros ()

\CION.DE LAFTS

18/09/2020

:
* 1 ,maq\lc
:llS‘“

Asesoria Juridica

lefe del AC

Funcionario\esponsable
documentos evaluados

pég. 131 de 567



)) Banco de la Nacidn

ef bareo de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 094

"1.2. Entidad

BANCO DE LA NACIGN

| -1.4: Documento de Gestién

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatute del Bancoe de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de fa Nacidn.

CORRESPONDENCIA

SEGE/f03

Comunicaciones escritas que se cursan entre 13s dependencias v/ o unidades organicas del banco, asi como
con otras entidades u organismos piblicos ¢ privados. Estos documentos no forman parte de los procesos
principales de la gestion de la Seccidn Servicios Generales y se generan como parte de las labores
administrativas de apoyo,

4.1; Valor de 1a Serie 4.3. Total de Afid

Documental
R ‘Archivo de’ Gestibn Archivo Central
(AG.) S AG)
I 1 9 10

3.2. Tipos documentales que la integran

AFROBACION DEL COMITE EVALUADOR DED

Memorandos, informe, carta, hcua de envio, actas de conformidad

. 3.3, Frecuencia de servicio ™

Ata (%) Medaa' {_}_' Bé}é (1' — Nl ()

-3.4: Marco normativo ™

Decreta Supremo N2 004-2019-JUS,

-Manual de Organizacidn y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado
mediante Reselucién de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2018,

-Manual de Procedimientos de la Seccidn Servicios Generales,BN-PRO-2634-061-02.

-Circular Pago a Proveedores del Banco de la Nacidn. BN-CIR-2600-2500-286-02.

-Directiva COI'I‘IUﬂICEICIOI'IES Escntas en el Banco de {a Nacion. BN-DIR-280(-116-02,

- Texto Unico Ordenado de la Ley NE 27444 - Ley del Procecllmlento Al:lmmlstratwo General, aprobado por

3.5. Accesibilidad

Aplicara segin los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacidn de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento -

Soporte:

Papel (X} Medio Electronico {X} Otros ()

18/09/2020

Y umdq“c
\T listo g
R0

Asesorfa Juridica

Jefe del AC

L,
Funcionario responsable
documentos evaluados
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

¢l banco de todos

FICHA N* 095

1.2, Entidad

1.1. Regién
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organlzacién 1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA ADMINISTRACION Y SERVICIOS/SECCION CONTROL
PATRIMONIAL

2.1. Seccién

- Reglamento de Organizaclén y Funciones del Banco de la Nadén,

2.2 Nombre de !a serle

-Dacreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba ¢l Estatuto del 9anco de [a Nacién.

CONTROL PATRIMONIAL

Confunto de dommmﬁ administrativos qﬁo contienen las bajas de IS Insfituclén que se MHtan eh los
inventarios patrimonlales y registros contables del Banco de la Nacidn, estos blenes no son uso productivo

EXPEDiEmE DE BA.IAS BIENES PATRIMDNmES

tal deAi’Ios

al Banco de la Nackon,

3.2, Tipos documentales gque [a integran
Formulario, informes Técnlcos, relacién de hisnes de baja, Informe Legal Actas CornIl.é Clasificador de
Activos, Actas del Comité de Bajas, resoluciones.
3.3. Frecuencia de servicio ] ’
Alta (} Madia  (X) Baja () Nul= {)
3.4. Marco normativo
-Manual de Osganizacidn y Funclones de Gerencia Logistica. EN-MOF- 2600008 10 Rev. 3, aprobado
mediante Resoluclén de Gerencia General N*008-2018 de fecha 15 Febrero 2018.
- Manual de Procedimientos de la Seccién Control Patrimonial, BN-PRO-2635-061-01.

-Clasificacién de Activos, Altas, Bajas y Destino Final de Bienes del Banco de fa Nacién. BN-REG-2600-010-
o4,

3.5 Accesibllidad

Aplicard segiin los Iineam?emos sstablecidos en la Directiva: Gastién de Activos s Claslﬂcaclén e Ia
Informacién cel Banco e Ja Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerenda de Rlesgos.

3.6. Caracteristicas Flsicas del Documento

Medio Electl'én

2. Per{odode Rnnnclan Iexpresadoen '
Archlvo de Gastion | * Archivo Central
{AGY {A.C)
T ) 10 12

|,maqll€
woaliste g

Jefe del AC
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ef banco de todos

FICHA N° 096

1.1, Region

1.2, Entidad

LIMA

BANCD DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacin

L4. Documento de Gestlén

GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA ADMIN!STRACIQN Y SERVICIOS/SECCION CONTROL
PATRIMONIAL

"2,1, Seccion

2.2 Nobre d la série -

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizaclén y Funclones del Banco de fa Nadan

CONTROL PATRIMONIAL

Conjunto de documentos que contienen todas las acciones administrativas compra-venta, cesién en uso ¥
otros que forman parte de los bienes Inmuables del Banco de la Nacién.

' EXPEDIENTE DE BIENES INMUEBLES

Y41, volor dela e

4.2, erlodo da Retancién {expresado en

4.3, 'l'al de Afios

3,2. Tipos documentales gue |a integran

Conslancia de nscripckdn en Registro Piblicos, Testimonio de campea ¥ venta, copla literal, Titulo.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media {x} Baja' () Nula_{]

3.4, Marco normativo

-Manual de Organlzadfm ¥ Funclonas de Garencla Logistina. BN-MOF-2600-008-10 Rev 3, aprobado
mediante Resolucidn de Gerencia Genaral N*008-2018 de fecha 15 Febrero 2018,

-Manuzt de Procedimientos de la Seccién Control Patrimonial. BN-PRO-2635-061-01.

-Circular Gestitn de Inmuebles, Sanearniento, Arrendamienta a Terceros ¥ Comodato. BN-CIR-2600-222-
03,

“Venta y Permuta de Activos v Bienes adjudicados del Banco de la Nacidn. BN-REG-2600-035-04.

3.5. Accesibilicad

Aplicord segin Ios |Ineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Actlvos y Clasificacion de [a
Informacibn del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3, de la Gerencla de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fislcas del Documento

Medio Electrénico

. Documental alios)
) Archivo de Gestién Archivo Central
L {aB) (AC)
P 10 20 30

Fumionéﬂo responsable

documentos evaluados

Jefe del AC
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Banco de la Nacion

ef bonco de (adas

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 097

1.1, Reglén

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Ovganizaclén

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA ADMINISTRACION ¥ SERVICIDS!SECCIGN CONTROL
PATRIMONIAL

2.1, Secclén

2.2. Nombre de la

-Decreto Supremo N® 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Haclén

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de ks Nackén.

CONTROL PATRIMONIAL

3.1, Deflnkclén, - .

EXPEDIENTE DE TOMA DE INVENTARIO FfSICDS

Conjunto de dor.urmntos. donde sa r.egistran.lus actlvbs fijos en uso, realizado anualmente mediante un
inventario verificando su existencla y estado de conservacién.

COPAJO3

4.1, valor de ia Serle- '4 Nﬂodo de Ratenclén (expresado en’

" 4.3, Totalde Aflos - |

3.2, Tipos documentales que la integran ° :

Inventarios electrdnicos, Inventarlo de existencias de alrnacén, memnrando multiple —

3.3, Frecuencia de servicio

Alta () Medla (¥) Baja {} {

Nula
3.4. Marco normativa :

-Manval de Organlzacién y Funciones de Gerencla Loglstica, BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobade
mediante Resoluckin de Gerencia General N*008-2018 de fecha 15 Febrero 2018,

-Manual de Procedimlentos de 1a Seccién Control Patrimonial. BN-PRO-2635-061-01.

-Toma de Inventario Fisico-Blenes de Activo Fljo y Exlstencias Fisicas de Almacén-Oficina Principal,
Agencias Lima y Provinclas. BN-CIR-2600-075-04.

-Clasificacién de Activos, Altas, Bajas y Desting Final de Bienes del Banco de la Nacidn. BN-REG-2600-010-
04.

3.5, Accasikllidad -

Aplicard segin los Iiﬁéamlentos es‘(ableudus en I Oirectiva; Gestian de Activos y claslﬂcaclbn de la
Informacién de! Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rav, 3. de la Gerencla de Riesgos.

3.6, Caracteristicas Fisicas del Documanto

Medlo Electrénico

Documental afos)
Archivo de Gestidn Archivo Central
AG) {AC)
T s H] 10

ot LA
)

Angel

naxera
Y mnaq\lc

L)
C
Z
[

Asesoria Jurldica

documentos evaluados

Jefe del AC
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)
of banco de todos

FICHA N*® 098

1.1, Regién T ' 1.2. Entidad

LMA BANCO DE LA NACION

1.3, Unidad de Crganlzecidn:- - 1.4. Documento de Gestidn ) - :
GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA ADMIN!STRACION Y SERVICIOS{SECCION CONTROL -Decreto Suprema N2 07-94-EF, que aprusha el Estatuto del Banco de |a Nacidn.
PATRIMONIAL Reglamento de Organlzacién y Fundonﬁ del Bam:o de 7] Nadén

2.2, Ilombre de Ia serle
CORRESPONDENCIA

2.1, Seccén
CONTROL PATRIMONIAL

4.2. Periodo de Retancién (expresado en [ 43 Tota de Afios
. N .. S . o _ _ : i e RN
Comunicaciones accritas qua se cursan eqtre las dependancias y/ o unidades orgénicas del banco, asfcomo | - Archivo de Gestidn Archivo Centnl

con otras entidades u organismos publices o privados. Estos documentos no forman parte de los procesos o {AG) {ac)

3.1, Definididn *1. Valor de la Serle -

. Docummtal

principales de la gestlén de la Seccién Control Patrimonial y se generan como parte de las labores
administrativas de apoyo. T 2 10 12

3.2, Tipos documentales gue a integran’ 5
Memorandos, cartas, informes, hojas de envb.

3.3. Frecuendla de servida : \?::::*
Alta () Media  (X) Baja {} Nuls {] X mnaq“cg

3.4, Marco normativo - : \§, fRniles

—Texto Unico Ordenado de laLey N2 27444 - Levv del Procedimianto Administrativo General aprobado por

Decreto Suprema N2 004-2015-1U5,

-Manuai da Organizacitn y Funclones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado

mediante Resolucién de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrern 2018,

Manual de Precedimientos de la Secckdn Control Patrimonial. BN-PRO-2635-061-01.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de [a Naclén, BN-DIR- 2800-116-02.

Asesoria Juridica

3.5, Acceshvilldad S : : ‘
Aplicars segun tos lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos v CIasirmdén de la s
Informacion del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos. iy

N, A
PR

3.6. Caracteristicas Fislcas del Documento o S L . Funcionario responsable e deAe
o S documentos evaluados

_ I Electronlco

pég. 136 de 567



Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SE

el banco de todos

RIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 103

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA ADMINISTRACION Y SERVICIOS/SECCION TRAMITE
DOCUMENTARIO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

TRAMITE DOCUMENTARIO

DESPACHOS DE CASILLEROS

TRDO/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Conjunto de documentos conformando el procedimiento de recepcion de documentacion de extracto
bancarios (estados de cuentas corrientes, Notas de Cargo y/o Abono, Cheques en copia, otros) remitida

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

por las unidades orgénicas para los clientes con casillero asignado.

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C))
T 1 10 11

3.2. Tipos documentales que la integran

Guia de remision, cargos de los documentos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) () Nula ()

Baja

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado
mediante Resolucion de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Procedimientos del Proceso Gestion de Documentos. BN-PRO-2600-145-01.

-Directiva Macroproceso Gestion Documentaria. BN-DIR-2600-254-01.

Inulalilnlluoau||c--nllontn.

VIER SKNCHET HOREY

e
Prce;g‘i.glente del CED

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

(e
G
<
Ey
@

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico ()

e

Lnie s

Vi
. . el
Funcionario responsable -

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

)
documentos evalgados

11/09/2020

LY

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 104

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA ADMINISTRACION Y SERVICIOS/SECCION TRAMITE
DOCUMENTARIO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacidn.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

TRAMITE DOCUMENTARIO

DESPACHOS LOCALES

TRDO/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Conjunto de documentos que conforma el procedimiento de los envios realizados a clientes y usuarios a
nivel de Lima Metropolitana y Callao.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C))
T 1 10 11

3.2. Tipos documentales que la integran

Orden de Remito, guias de remision.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado
mediante Resolucion de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Procedimientos del Proceso Gestion de Documentos. BN-PRO-2600-145-01.

-Directiva Macroproceso Gestion Documentaria. BN-DIR-2600-254-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento (
Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/09/2020

28

Inulalilnlluoau||c--nllontn.

TRANCISO0 IAVEER SANCHEL MORENO

e
Presidente del CED

Asesoria Juridica

~ . -
ionario responsable
documentos evaluados /"

W

Jefe del AC
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 105

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA ADMINISTRACION Y SERVICIOS/SECCION TRAMITE
DOCUMENTARIO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacidn.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

TRAMITE DOCUMENTARIO

DESPACHOS POR FONDO FlJO

TRDO/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Conjunto de documentos que conforma el procedimiento de despacho y recepcion a las unidades orgdnicas
a destinos ubicados en provincia e internacional.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C))
T 1 10 11

3.2. Tipos documentales que la integran

Guias de remision, admisidn de envios de certificado abono.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja Nula ()

0

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado
mediante Resolucion de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Procedimientos del Proceso Gestion de Documentos. BN-PRO-2600-145-01.

-Directiva Macroproceso Gestién Documentaria. BN-DIR-2600-254-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento (
Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/09/2020

et L LLL UL LR A s

JAVIER SANCHEZ MORENO

Gerenle
Presidente del CED

uncionario responsaB'Ief’
documentos evaluadcy’
L
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 106

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA ADMINISTRACION Y SERVICIOS/SECCION TRAMITE

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

DOCUMENTARIO - Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacidn.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cdédigo

TRAMITE DOCUMENTARIO DESPACHOS DE PROVINCIA TRDO/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Conjunto de documentos que conforma el procedimiento de los envios realizados a las agencias 1y 2 del
banco a nivel nacional, no incluye Lima Metropolitana.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C))
T 1 10 11

3.2. Tipos documentales que la integran

Orden de Servicio, guias de remision, pase de salida.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) () Nula ()

Baja

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado
mediante Resolucion de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Procedimientos del Proceso Gestion de Documentos. BN-PRO-2600-145-01.

-Directiva Macroproceso Gestion Documentaria. BN-DIR-2600-254-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento (.
Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/09/2020

6. APROBACION DEL CQMI'_[E, EVALUADOR DE DOCUMENTOS

InulalIlnlluo.-u-o--nllontn.

ANCISCO TAVEER SKNCHEL MORENO

Gerente
Presidente del CED
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 107

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA ADMINISTRACION Y SERVICIOS/SECCION TRAMITE
DOCUMENTARIO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

TRAMITE DOCUMENTARIO

EXPEDIENTE DE ASIGNACION DE CASILLEROS

TRDO/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Conjunto de documentos que conforma la gestién de la apertura y/o cierre de un casillero del cual sera
asignado a los clientes con cuentas corrientes para que depositen su correspondencia bancaria.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 2 10 12

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL CQMITE_EVAI.UADOR DE DOCUMENTOS

Solicitud de apertura y cierre, Carta compromiso, recibo de pago, cargo de cierre.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado
mediante Resolucion de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Procedimientos del Proceso Gestion de Documentos. BN-PRO-2600-145-01.

-Directiva Macroproceso Gestién Documentaria. BN-DIR-2600-254-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/09/2020

"

A

A

Inulalilnlluoau||c--nllontn.
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 108

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA ADMINISTRACION Y SERVICIOS/SECCION TRAMITE
DOCUMENTARIO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

TRAMITE DOCUMENTARIO RECEPCION DE DOCUMENTACION DE PROVINCIA

TRDO/06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Conjunto de documentos conformando el procedimiento de recepcidon de documentacion remitida por las
agencias de provincia del Banco de la Nacién, para ser entregado a las unidades organicas destinatarias.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C))
T 1 10 11

3.2. Tipos documentales que la integran

Reporte de ingresos, relacion de documentos ingresados, guias de transporte.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media  (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado
mediante Resolucion de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Procedimientos del Proceso Gestion de Documentos. BN-PRO-2600-145-01.

-Directiva Macroproceso Gestién Documentaria. BN-DIR-2600-254-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento /
Soporte: N
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/09/2020

A2
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Presidente del CED
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Banco de la Nacion
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 109

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA ADMINISTRACION Y SERVICIOS/SECCION TRAMITE
DOCUMENTARIO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cdédigo
TRAMITE DOCUMENTARIO RECEPCION DE DOCUMENTACION EXTERNA TRDO/07
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicién 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Conjunto de documentos conformando el procedimiento de recepcidn de documentacion remitida por Archivo de Gestion Archivo Central
persona natural o juridica que ingresa al Banco de la Naciéon, para ser entregado a las unidades organicas (A.G.) (A.C))
destinatarias.
T 1 10 11

3.2. Tipos documentales que la integran

Cargos de recepcion y reportes generales diario.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula

()

3.4. Marco normativo

saasERBEE

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado '"""""\""S:L%iﬂ
mediante Resolucion de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2018.
-Manual de Procedimientos del Proceso Gestion de Documentos. BN-PRO-2600-145-01.
-Directiva Macroproceso Gestion Documentaria. BN-DIR-2600-254-01.

&Fées??:lcedr?te el CED

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la

Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento (
Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

documentos evaluad?

11/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 110

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE LOGISTICA/SUBGERENCIA ADMINISTRACION Y SERVICIOS/SECCION TRAMITE
DOCUMENTARIO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

TRAMITE DOCUMENTARIO

CORRESPONDENCIA

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1. Definicién

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Seccidon Tramite Documentario y se generan como parte de
las labores administrativas de apoyo.

2.3. Cdédigo
TRDO/08
4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 1 10 11

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado
mediante Resolucion de Gerencia General N°008-2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Procedimientos del Proceso Gestion de Documentos”. BN-PRO-2600-145-01.

-Directiva Macroproceso Gestién Documentaria. BN-DIR-2600-254-01.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad =

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasifigaciéﬁ- de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgo§./
\

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/09/2020

Inulalilnlluoau||c--nllontn.

Geradsde et cep

Asesoria Juridica

Funcionario responsable/ Jefe del AC
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Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

100 de 365

1.1. Regitn 12 Entidad
LiIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacidn |14, Documento de Gestidn

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA/SUBGERENCIA SERVICIOS/SECCION ALMACEN

-Decreto Supremo N® 07-94-EF, que aprueba el Estatutc del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacion.

a.'l., Definicién

Documentos que suslentan fa atencion de bienes comentes y de bienes de activo fijo.

230 de Tisteorivo (Exaramid amancs)

|§.2.M' documentales que la Integran
Guias del aphcativo, Solicitudes da Requerimientn.

Frecuencia de servicio

A (X) Media () Baia ()

Huls

I!Alhwm

2018 de fecha 15 Febrero 2018,

-Manual de Organizacion y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, ap
-Manual de Procedimientos de la Seccidn Almacén. BN-PRO-2600-061-02

35. Accesibib dad

121-04 Rev. 3. de la Gerencia de

mmmWMmhmmmmMymuuwwmmuwmmmm
Riesgos.

35 Caractarisicos Ficas del D

|seporte: Papel (X} Medic Electrénico

(x)

‘Archive de Gestidn Archivo Central 3 Ty Atios
nG) AC)
T 3 7 s




Banco de la Nacién

el banco de todos ANEXO

1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
TR

101 de 365

LIMA

|1-3. Unidad de Organizacidn

1.4. Decumento de Gestidn

(GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA/SUBGERENCIA SERVICIOS/SECCION ALMACEN

IR

" 2.2 Nombre de la serle

-Decrate Supremo N® 07-84-EF, gue aprueba el Estaluto del Banco de a Nacion.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

3.3, Frecuencia de serviclo
| Atta () Media (X } Baja () Nula ()

3.4. Marco normativa
!-Ml'mnwlne Organizacion y Funciones de Gerencia Loglstica. BN-MOF-2800-006-10 Rev.3, aprobado mediante Resoludion de Gerencia General N*008-
2018 de fecha 15 Febrero 2018,

-Manual de Procecimientos de la Seccion Almacén, 8N-PRO-2600-061-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun ios lineamientos establecidas en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la Informacion del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

C ik Fisicas del Dy

3]

AT

17/08/2020

ALMACEN PARTE DIARIO DE INGRESOS Y EGRESCS ALMA/O3
m u-....i_l_) A -.n:!' -
9 resumen que se delalan en s emi=tn de 103 Tormatas AD-038 de 'os Bienes de acivo o, 431, Valor de la Serie Documental Archivo de Gestion Aachiva Cemral 43 Tou! da Alios
T 3 7 10
3.2 Tipos documentales aus Ia I
ulas de Remision del proveedor, distibucion y




Banco de la Nacién

¢l banco de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

102 de 365

BANCO DE LA NACION

-Decreto Supremo N° 07-84-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de ia Nacibn,

e Y iy o i T

3 B e o e 1 P i it v gy Py
wmﬂhmmﬂhmﬂlm&nmrummm*‘—“ de

4.3, Total de Afos.

|!-2. Tipos documentales que la Integran
Memarandas, cartas, mformes, hojas de envlo.

Organizacién BN-MOF-2600-008-10 Rev 3, aprobado mediante Resclucién de Gerencia General N*008-
8 de fecha 15 Febrero 2018,

-Manual de Procedimientos de la Seccitn Almacén. BN PRO-2600-061-07
-Directiva Comunicacicnes Escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR-2800-116-02.

&

Accesibilidad
i

Mmmummoswsmhmmmmywmmmumunmwmﬂmm
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.




Banco de la Nacién

el banco de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

95 de 365

BANCO DE LA NACION

(1.3. Unidad de Organizacion

|GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA/SUBGERENCIA SERVICIOS/SECCION ALMACEN

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Eslatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion,

Guizs de Remisidn Remitente, Orden de Denpacho, guia de transportista,

3.3, Fr de servicio

L'_ A (X) Media () Baja () Nola 0

lumm

-Manual de Organizacion y F de G ia Logistica. BN-MOF-2600-008-10 Rev.3, aprobado mediante Resclucion de Gerencia General N*C08-
2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de P di los de la S én Almacén, BN-PRO-2600-061-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamienlos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasfficacion de k2 Informacion del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

386.Ca eticaz Flsic

Soporte: Papel (X )

Jalor de e, 4.3. Total de Afios
q al do = de Ios Bienes enie otros y @ emirega a las agencias del Bance coress AL N “Archivo de Gestion “Archivo Central
T 3 7 10
3.2, documentales que la int




Banco de la Nacién 111¢e 365
el banco de todos ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
“l

=N Entidad
LiMA BANCO DE LA NAGION
1.3, Unidad de Organizacién 14. Documento de Gestidn

-Decreto Supremo NE 07-84-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA/SUBGERENCIA SERVICIOS/SECCION ARCHIVO CENTRAL -Regl o de Organizacion y F Sl de la Nacion.,

ASISTENCIA TECNICA DE ARCHIVOS

= A : — 4.3, Total de Afios
Conjuio d decumentos que sustentan (s visitas & i .hmm*m«umymw“mu INTRRREC s i ‘Archivo de Gestion ‘Archivo Central ik ;
mwm*mﬁlwﬂhﬂuﬂn,um eumplimienta de los ineamientos y normas para una control y seguridad de los ___(AG) ac)
|documentos de acuerdo a la normathidad vigente emitida per el Archivo Genaral de la Nacion ente rector del Sistema Nacional de Archives.
T 2 8 10

1umm-3!hm

|Informen, actas, formato de diagnésticos situncional de archivo.

Frecuencia de servicio

Alta () Media (X ) Baja () Nula 0
h&mmmm —
-Decreto Ley N*18414 Ley de Defensa, Canservacion e Incremento del Patrimonio Documental y Decreto Suprema N* 022-75-ED-Reglamento del
Decreto Ley N° 18414
-Lay N* 25323 Ley Sistema Nacional de Archivos y su Reglamento D.S N*0D08-82-JUS.
-Resolucion Jefatural N* 178-2018-AGN-J, Norma para la Administracion de Archivos en la Entidad Pdblica.
“Resclucién Jefatural N* 027-2018-AGN/J, Directiva N"007-2019-AGN/DDPA, "Para la Supervision en Archivos de las Entidades Publicas”.
-Directiva N* D01-2018-AGN/DAI, Norma para la Eliminacion de Documentos de Archive del Sector Publico.

Jefatural N"022-2018-AGN/J, Directiva N* 002-2019-AGN/DDPA, Normas para la Transferencia de Documentos Archivisticos de las

Entidades Pbiicas,
-Resclucién Jefatural N*304-2019-AGN/J, Directiva N* 001-2019-AGN/DC, parala C ion de D ntos Archivisticos en la Entidad
Publica.
|3.5. Accesitildad
Aplicard segin los ineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasilicacitn de la Informacion del Banco de | Nacion- BN-DIR-2100-
121-04 Rav. 3. de la Gerencia de Riesgos

3.6. G s Fisicas del D

Medio Electrénica () rres 0




Banco de la Nacién

el banco de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

112de 365

BANCO DE LA NACICN

1.4, Documenta de Gestidn

-Decrelo Supremc N° 07-84-EF, que aprueba el Estaluto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Orgenizacion y Funciones del Banco de la Nacion.

Secchin 2.2. Nombre de la serie 3. Codigo
(ARCHIVO CENTRAL EXPEDIENTE DE ELIMINACIONES ARCE/02

3. Dafinkcid 42, Pericdo de Retencidn (expresado en aflcs)

njurto de o que tegstan ia 20m dol Banco de s NBCIon que ser popLESts pars ERTIET pot haner gencia deriro de I Insthusion exto e Archiva de Gestién Archiva Central A Vorg iR
realiza prova del Comité Evaluador de D yen con mwahmdmucmMumMMMh (AG] e
eliminacién de documentos,

2 8 10
3.2 Tipos docurmentales que fa integran
Actas del Comité Evalundor de Documentos del Banco de In Nagion, de Registro de los: a eliminar, d Resokicién del Archivo General de In
anﬁm
Alta () Wedia ( X ) Baja () Muila 0

3.4, Marco normativa —
-Decrelo Ley N*19414 Ley de Defensa, Conservacién e Incremento del Patrimonio Dy tal y Decreto Supr N* 022-75-ED, Reglamento del

Decreto Ley N* 19414,

-Ley N* 25323 Lay Sistema Nacional de Archivos y su Reglamente D.S N"008-92-JUS.

“Ley N* 27444, ey de Procedimientas Administrativo General,

~Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444, Ley de Procedimientos Administrativo General.
Mmu’214-201MGNM,qmmhbﬁuﬁaﬂ'ﬂ&:ﬂi%ﬁ%ﬂ?ﬁ%thﬂWWthm

-Directiva N* 001-2018-AGN/DAI "Norma para la Efiminacion de Documentos de Archivo del Sector Publico,

-Procedimiento S03.AF PR.011, "Eliminacion de Documentos de Archivo”,

o Jefatural N* 442-2014-AGN/J, ol Ri de Infraccién y A de Sanciones del Sistema Nacional de Archivos.
|3.5. Accesibiligad
{Aplicard segin los lineamientos establecicos en la Directiva: Gestion de Actives y Clasificacion de la Informacién del Banco ce la Nacion- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

. s - Fisicas del

e: Papel (X ) Medio Electrénico 0 Otres 0
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el banco de todas ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 113
1.1 Regitn 1.2. Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3, Unidad de Organizacion |14 Documento de Gestion
: -Decreto Supremo N° 07-04-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién,
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA/SUBGERENCIA SERVICIOSISECCION ARCHIVO CENTRAL - Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de fa Nacien,

2.2. Norbre defa serie

INSTRUMENTOS DE GESTION ARCHIVISTICA

- 4.2, Perfodo de Retencién (expresado en afos)

Conjunto de documertos que evidencian 1a gestion del Archive Central del Banca de la Nacidn en cuants v % dijan 8 6 2l | 41 ValordelsSerie “Archive de Gestion “Archivo Central 3. Forel de Ao
normatividad vigente emitida por f Archive General de Is Nacidn, IAC)
_AG]
P 12 18 3
32, documentales que la Lifl!
|3umaww&mw‘cmucm.sm-umn- [ G fay Eir Directvas.

3.3, Frecuencia de servicio
| Aka () Media (X ) Baja () Nuls ()

Il.al.lhmnnmﬂlw
-Decreto Ley N* 18414 Ley de Defensa, Conservacién e Incremento del Patrimonio Documental y Decreto Supremo N*022-75-ED, Reglamento del
Decreto Ley N* 18414

-Ley N* 25323 Lay Sistema Nacional de Archivos y su Reglamento D, S N*008-92-JUS.

-Resolucién Jefatural N*021-2019-AGN/J, Directiva N* 001-2018-AGN/DDPA, "Normas para la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las
entidades plblicas” '

-Rescluciin Jefatural N*214-2018-AGN/J, Directiva N* 012-2013-AGN/DDPA, "Normas para la valoracion Documental en la Entidad Piblica™
-Resolucion Jefatural N* 179-2018-AGNISG, mmuwunmmhmw

-Resolucion Jefatural N*022-2019-AGN/), Directiva N* 002-2019-AGN/DDPA; Ni para la Ti de D os Archivisticos de las
Entidades Piblicas ;
-Directiva N* 001-2018-AGN/DAI, Nerma Ia Eliminacidn de Documentos de Archivo del Sector Plblico.

Accesibilidad
Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la Informacitn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-
121404 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6, C Fisicas del Dy
Soparte: Papel (X
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1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N' 114
4
1.1. Regidn (1.2, Entidad
LiMA BANCO DE LA NACION
1.3, Unidad de Organizacion 1.4. Documents de Gestién
-Decreto Supremo N 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA/SUBGERENCIA SERVICIOS/SECCION ARCHIVO CENTRAL

- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacion,

= i v —t £ memym T o m— 4l GoGamanko, Caphus 06 Wibgercs) e brinds o 4.1, Valor de la Serie D | T T Brchivo Central 43, Total de Aflos
[ Archiva Central del Banco de fa Nacion, servicio que es porla al dabidamente da de los drgancs y unidades organicas del Banco de fa Nacidn. AG) (AC)
- 2 8 10

|!.2.Mdoenmcl_ueh E,_@i
Formularios de Préstamos y Formulario Solicitud de Préstamo.

3.3, Frecuencia de servicio

ARa () Media (X ) Baja () Huls (9]

1umm

-Decreto Ley N"19414 Ley de Defensa, Conservacion & Incremento del Patrimonio Documental y Decreto Supremo N* 022-75-ED, Reglamento del
Decreto Ley N* 19414,

-Ley N* 25323 Ley Sistemna National de Archivos y su Reglamento D.§ N*C08-82-JUS.

-Resolucion Jefatural N* 179-2019-AGN-J, Normas para la Administracién de Archivos en la Entidad.

-Procedimiento S03 AF.PR.008, “Atencidn de Servicios Archivisticos”

-Resolucion Jefatural N* 442-2014-AGN/), que aprueba el Reglamento de Infraccion y Aplicacién de Sanciones del Sistema Nacional de Archivos.
-Ley N* 27444, Ley de Procedimientos Administrative General,

-Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444, Ley de Procedimienlos Administrativo General.

-Ley N* 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y sus modificatorias,

-Decrete N" 072-2003-PC! el R de la Ley N"27806, Ley de T ia y ACcaso a la Informacion Publica y sus
[2.5: Accesibilidad
|Aplicara segln los fi blecidos en la D Gestién de Activos y Clasificacion de la Informacion del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-

12104 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

TR




Banco de la Nacién 115 de365
el banco de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N* 115

TR T
1.1. Region 1.2. Entidad
LiMA BANCO DE LA NACION
13, Unidad d= Organscion 12 Documento de Gestién

b o Ne O7- del Banco de la Nacién.
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA/SUBGERENCIA SERVICIOS/SECCION ARCHIVO GENTRAL Eovid sﬁmw s s
Seccién ] 2.2. Nombre de Ia serle 23, Codigo
RCHIVO CENTRAL TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES ARCE/OS
3.1. Definicion 4.2. Periodo de : n afios)
o e o 0 ferenca @ 5 e o G, o g i ot G0 B 30 W i A Corve 41 Vaor g a Serla m&m muz::’md a1
Y eamo de las A\
T 2 8 10

|anmh!m
Formatos de inventarios.

{33, Frecuencia de servicio

Al () Media (X ) Bajz () Nula Q

3.4, Marco normative

-Decreto Ley N*19414 Ley de Defensa, Conservacion e Incremente del Patrimonio Documental y Decreto Supremo N* 022-75-ED, Reglamento del
Decreto Ley N* 19414,

-Ley N* 25323 Ley Sistema Nacional de Archives y su Reglamenic D.S N*008-82-JUS.

|-Resclucién Jefatural N* 178-2018-AGN-J, Normas para la Administracion de Archivos en la Entidad Piblica.

“Resolucién Jefatural N*022-2019-AGN/J, Directiva N 002-2018-AGN/DDPA, Normas para la Transferericia de Documentos Archivisticos de las

Entidades Piblicas.
meN‘«zm1ueuu.qmmuamalmywmmwmmumm
-Manual de Organizacion y Funciones de Gerencia Logistica. BN-MOF-2600-008-10, aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N* 008-2018
de fecha 15 Febrero 2018

-Manual de Procedimientos del Proceso Administracion de Archivos, BN-PRO-2600-146-01,

Fu.mubim
Aplicaré segln los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la Informacion del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6, C Fisicas del Documento

[soporte: Pagel (X )




Banco de la Nacién

el banco de todes

116 de 365

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N* 116
11.1. Regidn 1.2, Entidad
LiMA BANCO DE LA NACION
1.3, Unidad de Organizackin 14, Documento de Gestidn

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y LOGISTICA/SUBGERENCIA SERVICIOS/SECCION ARCHIVO CENTRAL

-Decreto Supremo N° 07-84-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamente de Organizacién y Funciones del Bance de la Nacién.

|Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias yf o mwumahMulmammMummomm
dacumentos na ferman parte de los proceses principales de la gestion de la Sacckén Archivo Central y s2 generan coma parte de las labores administrativas de

|n.£m-mﬂum
cartas, informes, hojas de envie.

{33. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X ) Baja () Nula Q

3.4. Marco normative

~Texto Unico Ordenade de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Suprema N° 004-2019-JUS,

de fecha 15 Febrero 2018,

-Manual de Procedimientos del Proceso Administracion de Archivos. BN-PRO-2600-146-01.
-Manual de Procadimientos del Proceso de Gestion de Documentos. BN-PRO-2600-145-01.
-Macro procaso Gestion Documentaria. BN-PRO-2600-254-01,

|-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién BN-DIR- 2800-116-02.

-Manual de Organizacion y Funciones de Gerencia Logistica, BN-MOF-2600-008-10, aprobado mediante Resclucidn de Gerencia Ganeral N* 008-2018

Accesibilidad

12104 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos..

segun los lineamientos establecidos en |a Directiva’ Gestién de Aclivos y Clasificacion de la Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-

3.6. G I Fisicas dal

Saporte: Papel (X Medio Electrnico () Otros 0

4.1, Valor de fa Serie D i mum . : mmﬁ e 4.3, Total de Afios
AG)
o 2 8 10




Bance de fa Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

& pusce 4 udag

FiCHA N® 034

1.1. Region 1.2, Entidad

LIMA BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién 1.4, Documento de Gestion

GERENCIA DE RECURSOS HUMANDS -Decreto Suprema N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Bance de la Nacidn.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de fa Nacidn,

2.2. Nombre de |a serie

HUMANQS RESCEUCIOMES ADMINISTRATIVAS REHU/DL
! CION.D JOCUMENT NCION
3.1. Definicion 4.1, valor de |3 Serie 4.2, Periodo de Retencidn (expresado en 4.3. Total de Afios
Documeantal afios)
Son documentos que resuelven actos administrativos y normativos, aprobados por la méxima autoridad de Archive de Gestion Archivo Central
{a Gerencia de Recursos Humanos, representada por el Gerente de Recursos Humanos de en el ejercicio de {A.G) {A.C)
sus funciones.
T 3 2 5

3.2. Tipos documentales gue la integran
Actas de naotificacidn.

Qe LA
3.3. Frecuencia de servicio

‘o D
2 Angel
< z
@ [

Alta ) Media () Baja_ {X) Nula (]} \ s
3.4. Marco normative o=t wh Aealige f
- Decreto Supremo N2 126-2010-EF, que aprobd el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) f Al
del Banco de la Nacidn; modificado por Resalucion Ministerial N° 318-2018-EF/10 de facha 25 de setiembre . ' e
de 2018, Presidente dei CED Asesoria Juridica
- Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4106-011-01 Rev., 6,
aprabado mediante Resolucidn de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015.
3.5, Accesibilidad
Aplicard segiin los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacién de fa
Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

-

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte:
Papel (X} Medio Electronico {) Otros [} Futicionario responsable lefe det AC

o)

documentos evaluados

T 11/09/2020
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Bance de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DBOCUMENTALES (FTSD)

= i de todoe .
i 600 FICHA N° 035

“DATOS GENERALES R | 7
1.1, Region 1.2. Entidad
LIMA BANCO DE LA NACIGN
1.3. Unidad de Organizacidn 1.4, Documento de Gestidn
GEREMCIA DE RECURSOS HUMANOS -Decreto Suprema N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de 1a Nacidn.

2 IDENTIFICADOR DE 14 SECCION Y SERIE _ s e
2.1. Seccidn 2.2. Nombre de 13 serie 2.3. Cadiga
CORRESPOMDENCIA REHU/G2

. : GLAS DE QONTROLY. IO :
3.1. Definicidn 4.1, valor de Ia Serie 4.2. Periode de Retencidn (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Comunicaciones escritas que se cursan enire las dependencias yfo unidades orgénicas del Bance de La Archivo de Gestidn Archivo Central
Nacién, asi como con atras entidades u organismos pdblicos o privados. Estos documentos ne forman parte {A.G.} (A.€)
de los procesos principales de la gestion de la Gerenria de Recursos Humanos y se generan como parte de
las labores administrativas de apoyo. T 3 2 5

3.2. Tipos documentales gue la integran
Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio $u° Anjgel
Alta {) Media  {X) Baja (} Nula  (} y o ‘T\lﬁi""‘:’e
3.4. Marco normativo sz VA aligts

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley dei Procedimiento Administrative General, aprobado por

Decreto Supremo N® 004-2015-JUS.
-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. 6, Presidente del CED Asesorfa Juridica

aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015,

- Reglamento Interno de Trabajo del Banco de La Nacion. BN-REG-4100-014-04 Rev. 1, aprobade mediante
Resolucion de Gerencia General EF/92.2000 N2 043 — 2013 del 23 de Mayo de 2013. Aprobado por
Expediente N° 70084-2013 MTPE/1/20.23 de fecha 30.05.2013.

_Directiva Comunicaciones escritas-en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02,

3.5. Accesibilidad S

Apiicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activas ¥ Clasificacion de la
Infarmacion del Banco de |z Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. dela Gerencia de Riesgos. -

gt

Funcionario responsable lafe dei AC
documentos evaluados

3_6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Sopaorte:

11/08/2020
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Bance de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DBOCUMENTALES (FTSD)

= i de todoe .
i 600 FICHA N° 035

“DATOS GENERALES R | 7
1.1, Region 1.2. Entidad
LIMA BANCO DE LA NACIGN
1.3. Unidad de Organizacidn 1.4, Documento de Gestidn
GEREMCIA DE RECURSOS HUMANOS -Decreto Suprema N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de 1a Nacidn.

2 IDENTIFICADOR DE 14 SECCION Y SERIE _ s e
2.1. Seccidn 2.2. Nombre de 13 serie 2.3. Cadiga
CORRESPOMDENCIA REHU/G2

. : GLAS DE QONTROLY. IO :
3.1. Definicidn 4.1, valor de Ia Serie 4.2. Periode de Retencidn (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Comunicaciones escritas que se cursan enire las dependencias yfo unidades orgénicas del Bance de La Archivo de Gestidn Archivo Central
Nacién, asi como con atras entidades u organismos pdblicos o privados. Estos documentos ne forman parte {A.G.} (A.€)
de los procesos principales de la gestion de la Gerenria de Recursos Humanos y se generan como parte de
las labores administrativas de apoyo. T 3 2 5

3.2. Tipos documentales gue la integran
Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio
Alta ) Media {X) Baja {} MNula [}
3.4. Marco normativo
- Texte Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrative General, aprobado por

Decreto Supremo N® 004-2015-JUS.
-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. 6, Presidente del CED Asesorfa Juridica

aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015,

- Reglamento Interno de Trabajo del Banco de La Nacion. BN-REG-4100-014-04 Rev. 1, aprobade mediante
Resolucion de Gerencia General EF/92.2000 N2 043 — 2013 del 23 de Mayo de 2013. Aprobado por
Expediente N° 70084-2013 MTPE/1/20.23 de fecha 30.05.2013.

_Directiva Comunicaciones escritas-en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02,

3.5. Accesibilidad S

Apiicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activas ¥ Clasificacion de la
Infarmacion del Banco de |z Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. dela Gerencia de Riesgos. -

gt

Funcionario responsable lafe dei AC
documentos evaluados

3_6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Sopaorte:

11/08/2020
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Banco de lo Nocidn

#f Boare de todes

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N® 036

1. - RATOS GENERAL

1.1. Regidn

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4, Documento de Gestion

GERENCIA DE RECURSOS HUMANDS/SECCION SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO

-Decreto Supremo Nf 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacidn,
- Reglamento de Organizacian y Funciones del Banco de fa Nacian.

=2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMERT,

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Codigo
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO EXAMENES MEDICOS OCUPACIGNALES SEST/01
3 DESCRIPCION-DE LA SERIE DOCUMENTAL ' OL ¥ RETENCIQ I
3.1. Definicién 4.1, Valor de la Serie 4.2, Periodo de Retencign [expresado en 4.3. Total de Afios
Documental anos)
Documentos realizados cada dos afios a tados los trabajadares del Banco de La Nacion, resultado de |z Archivo de Gestidn Archivo Central
evzluacion de su salud. {A.G.) {A.C.)
T 1 10 11
3.2. Tipos documentales gue la intagran OMITE EVALUAROR DE DOCUMEL
Pres ocupacionales, periddicos, de retira. ;
0

3.3, Frecuencia de servicia ¥ Angel i(\’o

- - _ = a Z

Alta_ () Media__ (X} Baja () Nula () o ? o ghnque.

3.4, Marco normativo - \71 Analigts {;

- Ley 29783 segiin articula 49: Obligaciones del empleadar entre otras tiene las siguientes obligacicnes:
Practicar examenes méedicos antes, durante y al términc de la relacion labhoral a los trabajadores, acordes
¢on |os riesgos a los que estdn expuestos en sus tabores a carge del empleador; aprebade por Decreto
Supremao N2 005-2012-TR de fecha 25 de abril de 2012,

-Manual de Qrganizaclén y Funciones de fa Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. 6,
aprobade mediante Reselucion de Gerencia General N* 046-2015, de fecha 26 de junio def 2015.

- Reglamento Interno de Seguridad y Safud en el Trabajo. BN-REG-2003-035-04 Rev. 0; aprobado en
Acuerdo N° 40-2019 de la Bdva Sesidon Extraordinaria del CS5T del BN f/ Acta N* 010-2019/CSST/BN de
fecha 156 de agosto de 2019.

3.5 Accesibilidad

Aplicara segin los lineamientos establecidos en la Directiva: Geastidn de Activos y Clasificacion de fa
Informacidn dal Bance de fa Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rav. 3. de la Gerencia de Riesgos,

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (%) Medio Electrénico (X} Otros ()

FE

16/09/2020

o 95

Presidente del CED Asesaria juridica

lefe del AC

i

r
Funcionario responsable
documentos evatuados
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Banco de la Nacién ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD}

af bunco de todos

FICHA N® 037
213 DATOS GENERALES T
1.1. Regidn 1.2, Entidad
LIS, BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacién . 1.4. Documenta de Gestion
GEREMNCIA DE RECURSDS HUMANOS,’SECCEGN SEGURIDAD Y SALUD EM EL TRABAIO -Decreto Supremeo N2 (7-94-EF, que aprueha el Estatuto del Banco de fa Nacidn.
: - Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco da la Nacion,

2.1. Seccion o T 2.2. Nombre de la serie 2.3. Codigo
SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAJO MAPAS DE RIESGO SEST/O2
3. DESERIPCIGN DE LASERIE DOCUMENTAL THEGIAS DE CONTE NGO
3.1. Definicion 4.2, Periodo de Retencién (expresada en 4.3, Total de Aflos
Documental aitos) )
Son documentos mediante el cual se determinan los riesgos ocupacionales en el ambiente de trabajo a Archivo de Gastidn Archivo Central
través de un plano arguitectdnico. {A.G.) {A.C.}
T 1 10 11

ACION DEL

3.2, Tipos documentales que |z integran
Mapa de Riesgo Ccupacional,

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (] Media {X) Baja () Mula  {]
3.4, Marca narmativo
- DS N*® 005-2012-TR, articulo 32 °.- La documentacian del Sistema de Gestién de {a Seguridad y Salud en &
Trabajo que debe exhibir ef empleador es la siguiente: a} La politica y objetivos en materia de seguridad y
salud en el trabajo. b} £l Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo. ¢} La identificacion de
peligras, evaluacion de riesgos y sus medidas de control. d} El mapa de riesgo. e} La planificacidn de la
actividad preventiva, f} El Programa Anual de Seguridad y Salud an el Trabajo. La documentacién referida
en los ncisos a) v ¢} debe ser exhibida en un lugar visible dentro del centro de trabajo, sin perjuicio de
aquella exigida en las normas sectoriales respectivas; de fecha 25 de abril del 2012.
-Manual de Organizacidn y Funciones de |a Gerencia de Recursas Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. 6,
aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015.
- Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo BN-REG-2003-035-04 Rev. §; aprobado en Acuerdo
N® 40-2019 de la 84va Sesidn Extraordinaria del CS5T del BN // Acta N° 010-2019/CSST/BN de fecha 16 de
agosto de 2019,
3.5. Accesibilidad
Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y ClasHicacion de la
tnformacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

Presidente del CED Asesoria Juridica

7
Funcianarip responsabie Jefe del AC
documentos evaluados

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel {X) Medio Electrénico (X) COtros ()

16/09/2020
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B{’H’?ﬂ(} de }g NGC?&H ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

¢l bancs de tedos

FICHA N° 038

1.1. Regidn

LIMA BANCO DE LA NACION

1.3, Unidad de Organizacidn 1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE RECURSOS HUMAMOS/SECCION SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAIO -Decreto Supremo NE 07-84-EF, gue aprueba el Estatuto del Banco de 1a Nacidn.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacidn.

IDENTIFICADOR DE LASECCH DCUMENT o
2.1. Seccidn 2.2. Nambre de |a serie 2.3. Cadigo
SEGURIDAD Y SALUD EM EL TRABAJO MATRICES DE IDENTIFICACION DE PELIGRO

SEST/03

{31 DESCRIPCION DI R UMET : SRR LAS DE CONTROL Y. RETENCION ki Bl
3.1, Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn [expresado en 4.3. Total de Afas
Docurnental anos)
Son herramientas de gestidon que permite identificar peligros y evaluar los riesgos asociados 3 los procesos Archivo de Gestidn Archivo Central
y establecer medidas de control, segtin cada puesto de trabajo en el Banco de la Nacidn. (AG) {A.C)
T 1 10 11

3.2. Tipos documentales que la integran APROBACION DEL COM)

Matrices de Identificacion de Paligros- IPERC,

3.3. Frecuencia de servicio

Alta  {) Media (X} Baja () Nula ) ;
3.4, Marco normativo - (8 o0 et )
-5 N7 005-2012-TR, articule 32 °. La documentacion del Sisterna de Gestidn de la Seguridad y Satud en el pees 3/
Trabajo que debe exhibir el empleador es la siguiente: a) La politica y ohjetivos en materia de seguridad y ;
salud en el trabajo. b} El Reglamento Interno de Seguridad v Satud en el Trabajo. ¢) La ientificacidn de Presidente del CED Asesorfa Juridica

peligros, evaluacion de riesgos y sus medidas de control. d) El mapa de riesgo. e) La planificacion de la
actividad preventiva. f) El Programa Anual de Seguridad y Salud en ef Trabajo. La documentacién referida
en {05 incisos a) vy ) debe ser exhibida en un lugar visible dentre dal centro de trabajo, sin perjuicio de
aquella exigida en las normas sectoriales respectivas; de fecha 25 de abril del 2012,

-Manual de Organizacidn vy Funcionas de la Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. 6,
aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N* 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015,

- Reglamente interng de Seguridad vy Salud en el Trabajo. BN-REG-2003-035-04 Rev, ; aprobado en
Acuardo N* 40-2019 de |2 84va Sesion Extraordinaria del CS5T def BN // Acta N* 010-2019/C55T/BN de
fecha 16 de agosto de 2019. :

3.5, Accesibilidad

Aplicard segan los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la St B -

Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos. lefe del AC
documentos eyaluados

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documente

Soporte:

Papet (X} Medio Electrénico (X) Otros (]

16/09/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N”° 039

;'DATGS GENERALES

1 1. Regidn

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3, Unidad de Organizacian

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE RECURSOS HUMANCS/SECCION SEGURIDAD ¥ SALUD EN ELTRABAIO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banca de la Macidn.
- Reglamento de Orgamzamon v Funciones de! Banco de Ia Macion.

SECCIONY SERIE:DOCUME

2.1, Seccidn

2.2. Nombre de [a serie

SEST/0a

SEGURIDAD Y SALUD EM EL TRABAID

REGISTROS DE INSPECCIONES

3.1, Definicidn

Son herramientas del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo que tiene la finalidad de
determinar actos y condiciones inseguras en un tocal del Banco de La Nacién para prevenir accidentes
laborales y enfermedades ocupacionales.

4.1. Valor de la Serie 4.2, Periodo de Retencion (expresadﬁ én” 43 Tota d.é.A.ﬁos
Documental aios}
Archivo de Gestién Archiva Central
(A.G) ta.C)
T 1 10

3.2, Tipos documentales que la integran

Registros de Inspeccién Seguridad y Salud en el Trabajo.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X} Baja () Nula (}

3.4. Marco normativa

- DS W° 005-2012-TR, articule 33 °. Los registros chligatorios del Sisterna de Gestién de Seguridad y Salud
en el trabajo, d) Registros de Inspecciones Internas de Seguridad y salud en el Trabajo de fecha 25 de abril
del 2012,

-Manual de Drganizacién y Funciones de la Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4100-021-01 Rev. 6,
aprobado mediante Resolucian de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015.

- Reglamento Interno de Seguridad y Salud en ef Trabajo. BN-REG-2002-035-04 Rev. O; aprobadu en
Acuerdo N° AD-2019 de la 84va Sesion Extraordinaria del CSST del BN // Acta N® 010-2019/CSST/BN de
fecha 16 de agosto de 2019.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segin los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banca de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel {%) Media Electronico (%) Otros ()

16/09/2020
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Presidente del CED Asesoria Juridica

7
Funcionario respefisable Jefe del AC

documentos evaluados
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BCH'?CE} de fG NGC?éf‘? ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N” 040
S EL U DATOS GENERALES | - 0 i
1.1. Regidn
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacian 1.4. Docurnente de Gestidn
GERENCIA DE RECURSOS HUMANDS/SECCION SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAID -Decreto Suprema N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banca de la Nacion,
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacidn.

2. IDENTIFICADOR DE'LA SECCION ¥-SERIE DOCUMENT

2.1, Seccion 2.2. Nombre de la serie

2 3. Codigo

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO

CCORRESPONDENCIA SEST/05

3.1. Definicidn

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banca de La
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos pablicos o privados. Estos documentos no forman parte

de os procesos principales de la gestidn de la Seccidn Seguridad y Salud en el Trabajo y se generan como
parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1, Valor de la Serie 4,2, Perfodo de Retencidn [expresade en 4.3. Total de ARos
Documental anos}
Archivo de Gestidn Archivo Central
(AG.} (AC)
T 2 10 12

3.2. Tipos documentales que la integran

Memorandaos, cartas, informes, hojas de envic.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta ) Media (X) Baja () Nulz ()}

3.4. Marco normative

- Texta Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrative General, aprobade por
BDecrete Supremo N2 004-2019- 1S,

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Recurses Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev, 6,
aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015.

- Regiamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo. BN-REG-2003-035-04 Rev. 0; aprobado en
Acuerdo N° 40-2019 de ta 24va Sesion Extraordinaria del CS5T del BN // Acta N° Q10-2019/CSST/BN de
fecha 16 de agosto de 2019.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5, Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacién de 1a
informacién del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas de! Documanto

Soporte:

Pagel {X} Medio Electrénico ] Otros {1}

16/09/2020
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Presidente del CED Asesoria Juridica
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Funcionario responsable Jefe del AC
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIFS DOCUMENTALES (FT5D)

FICHA N° 041

1.1. Regién

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacidn

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE RECURS0S HUMANOS/SUBGERENCIA ADMINISTRACIGN DE PERSONAL/SECCION
SELECCION DE PERSONAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion,
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacldn,

DENTIFICADOR DE LA SECC)

2.1. Secridn

2.2, Nb.r.nbre de la serié

2.3. Codigo

SELECCION DE PERSONAL

ASCENSQS Y PROMOCIHONES

SEPE/OL

RIPCION DE

2.1. Definiciénﬂ

Agrupacion documental que sustentado en normativas del Banco dispane la promocion y el ascenso de
servidores publicos del Banco de ia Nacion mediante un proceso interns que tramitan las unidades

organicas.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn [{expresado en 4,3. Total de Afos
Documental afios)
Avchivo de Gestién Archivo Central
{AG.) {A.C)
P 1 29 30

3.2. Tipos documentales que la integran

Resolucién de ascense g promocién.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta  {X] Media () {) Nula {)

Baja

3.4, Matco normativo

-Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Pablica.

_Manual de Organizacidn y Funciones de (3 Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev._ &,
aprobada mediante Resolucidn de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junic del 2015,

-Manual de Procedimientos de la Seccidn de Seleccién de Personal. BN-PRO-2330-115-01.

_Directiva de la Seccion de Seleccidn ge personal. BN-DiR-4100-214-02,

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecldos en la Directiva; Gestion de Activos y Clasificacidn de la
informacian del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel {%) Medio Electrdni Otros [}

14/09/2020

Prasidente dei CEf} Asesoyfa Juridica
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Banco de la Nacién ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

E B de fodng

FICHA N” 042

i A DATOS GENERALES = 10« s R : .
1.1. Region 1.2. Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3, Unidad de Crganizacion 1.4, Documento de Gastidn
GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS/SUBGERENCIA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECCION -Decreto Supremo N2 07-94-EF, gue aprueba el Estatuto del Barco de la Nacion.
SELECCIGN DE PERSONAL - Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacidn.

ENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTA S
2.1. Seccién 2.2. Nombre de {a serie 2.3, Codiga
SELECCION DE PERSONAL CONTRATOS DE PERSONAL SEPE/0Z2

o EGL. TROLYRETENCION -+ :
3.1. Refinicién 4.1. Valor de |a Serie 4.2. Perindo de Retencion {expresado en 4.3, Total de Afias
Documental anos}
Agrupacidn de documentos que sustentade en normativas del Banco permiten la contratacién de personat, Archivo de Gestidn Archivo Central
gue significa el clerre de todo el proceso de reclutamiento y seleccion v ta formalizacién de la entrada del (A.G.) (A.C.)
candidato como empleado. Se trata del momento final en el que firma el contrato y se aplican los ajustes
legales necesarios. En el taso del Banco los contratos son bajo fa modalidad de medio tiempo. T 3 12 15

3.2. Tipos decumentales que la integran ‘COVITE EVALUADORDE. DO CUM ENT(
Declaracion jurada de nepotismo, declaracion jurada del Sistema de Pensiones, daclaracién jurada de no
tener impedimento para contratar con el Estado, otras declaraciones juradas, ficha de datos personales,

ficha médica, constancia de entrega formularie 1504-T, curriculumn vitae documentado, certificado de

guinta categoria, certificado medico de salud fisica y mental. ol - 'Y ngnaque
4 v y sanligts” 4
3.3. Frecuencia de servicio - ":";-.';,é
Alta (X Media (] Baja . Nula ]
X) e () 0 Presidente dei CED Asesoria Juridica

3.4, Marco normativo

-Ley N°® 28175, Ley Marco del Empleo Piblico.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Recursos Humanos. BN-VIDF-4100-011-01 Rev. 5,
aprobade mediante Resotucidn de Gerenria General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015,

-Manual de Procedimientos de la Seccidn de Seleccion de Persenal. BN-PRO-2330-115-01,

-Directiva de la Seccidn de Seleccidn de persanal. BN-DIR-4100-214-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segin los lineamientos establecidos en |a Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacion del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

el TPs Cui?
L"’ = e et s 1S £ TSI
Funcionario responsable lefe del AC
3.B. Caracteristicas Fisicas del Documento documentos evaiuados
Soporte:
Papel X Medio Electrénica (X} Otros ()

14/08/2020
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FICHA N 043

1. DATOS GENERALES -

1.1, Regién 1.2. Entidad

LIMA BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacidn 1.4. Documento de Gestidn

GERENC[A DE RECURSOS HUMANOS/SUBGERENCEA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECCION -Decreto Supremo N® 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
SELECCION DEP - Reglamento de Organizacién y Funciones de! Banco de la Nacian.

- 2. IDENTIFICADOR D SERIE DOCLIMENTAL : i
2.1. Seccidn 2.2. Nombre de la serie 2.2, Cadigo
SELECCION DE PERSONAL CONVENIOS CON PRACTICANTES SEPE/O3

CRIPCION DE LASERIE |

2.1. Definicidn . Valor de ia Serie 4.2. Perlodo de Retencidn (expresado an 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Agrupacion documental que refleja el proceso de celebracion de convenias de practicas pre y profesionales Archivo de Gestidn Archivo Central
entre el Banca de la Nacion, el centro de formacion profesional o universidad y la persona en formacién o {A.G.) {A.C)
egresada de la universidad o centro de formacion faboral,
T 2 13 15

3.2. Tipos documentalas que la integran
Memorando, carta, expediente de practicas,

3.3. Frecuencia de servicio

Alta  iX] Media () Baja () Nula ()
3.4, Marco normativo
-Ley N? 28518 {Ley de Madalidades Formativas Lahorales) y su Reglamento Decreto Supremo No. 007-
2005-TR.
-Manual de Organizacién y Funcionas de (a Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. G, Presidente del CED Asesoria Juridica
aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015,
-Manual de Procedimientos de la Seccion de Seleccidn de Personal. BN-PRO-2330-115-01.
_Directiva de la Seccidn de Seleccidn de personal. BN-DIR-4100-214-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segin los lineamientos establecidos en la Dirertiva: Gestidn de Actives y Clasificacion de la A Ly

Informacion det Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos. 2 o QO
' F Vilehez Chiroaue 7
g )
c - Sh om0
3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento W
Saporte; Ful esponsable Jefe dal AC
Papel {x M lectréni (%) Ctros () documentos evaluados

14/09/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 044

FATOS GENERDLES -

1.1. Regién

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3, Unidad de Organizacidn

1.4. Documento de Gestign

GERENCIA DE RECURSQS HUMANQS/SUBGERENCIA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECCION

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueha el Estatuto del Banco de [a Nacidn.

SELECCION DE PERSONAL

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacidn.

2.1. Secridn

2.2. Nombre de la serie

2.3 Codiga

SELECCION DE PERSONAL

EXPEDIENTE DE REINCORPORACIONES

SEPE/04

NTROL Y RETENCION

Es un grupo de documentos que sustentado bajo una sentencia judicial determina la reincorporacién de
un ex servidor poblico a su puesto de trabaje otorgandole todos los beneficios v derechos que gozaba,

4.1. Valor de |a Serie 4.2, Periodo de Retenclon (expresado en 4.3. Total de ARos
Documental afios)
Archivo de Gestidn Archivo Central
(AG) (A.C)
P 1 29 30

3.2, Tipos documentales gue la integran

Resalucion de reincorparacién, rasolucion emitida por el poder judicial,

3.3, Frecuencia de servicio

Alta  (X) Media () Baja () Nula  {]

3.4, Marco normative

-

-Ley N® 28175, Ley Marco del Empleo Piblico.

-Manual de Crganizacién y Funciones de la Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. 5,
aprobado mediante Resolucidn de Gerencia General N® 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015.

-Manual de Procedimientos de la Seccion de Seleccidn de Personal. BN-PRC-2330-315-01.

-Directiva de la Seccion de Seleccidn de personal. BN-DIR-4100-234-02.

Prasidente del CED Asesoria Jutidica

3.5. Accesibilidad

Aplicard segdn los lineamientos establecides en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banca de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. dela Gerencia de Riesgos.

el .,
e {:& =N .\,_4 P

3.6. Caracter(sticas Fisicas del Documento

Soporte:

{x Otros

0

Med'c_ _El_ectr(')nico

Funcionario responsable Jefe det AC

10

documentos evaluados

14/08/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N 045

1. DATOS.GENERALES

1.1. Regidn

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3, Unidad de Organizacign

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE RECURS0DS HUMANCS/SUBGERENCIA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECCION
SELECCION DE PERSONAL

-Decreto Supremo Ne 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de |a Nacidn.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de fa Nacidn.

DENTIFICADOR

.2.1. Seccidn

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

SELECCION DE PERSONAL

SEPE/OS

3.1. Definicién

Conjunto de documentos que sustentado en normativas del banco consiste en efectuar la convocatoria y
el proceso de seleccién para la contratacién de personal por medio de una convocatoria pliblica bajo el
Decreto Legislativo N° 728 régimen laboral privado para copar las plazas que reguieren las unidades
organicas del Banco de la Nacign.

4,1, Valor de ta Serie 4.2, Periode de Retencidn {expresado. er't' 4.3, Total de Afios
Documental aflos)
Archivo de Gestidn Archivo Central
{A.G.) {A.C.}
P 1 29 30

3.2. Tipos documentales gue fa integran

Declaracidn jurada nepotisma, declaracion jurada sistema de pensiones, declaracién jurada de no tener
impedimenta para contratar con el Estado, otras declaraciones Juradas, ficha de datos personales, ficha
médica, solicitud abone de CT5S, canstancia de entrega formulario 1604-T, curriculum vitae documentado,
partida de matrimanio, certificado de quinta categoria, certificado médico de salud fisica y mental,

3.3, Frecuencia de servicia

Alta [0 Media () (} Nula _ ()

Baja

3.4. Marco norrmativo

-Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Piblico.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. &,
aprobads mediante Resolucidn de Gerencla General N° 046-2015, de fecha 26 de junic del 2015,

-Manual de Procedimientos de la Seccidn de Seleccién de Personal, BN-PRO-2330-115-01.

-Directiva de la Seccign de Seleccidn de personal, BN-DIR-4100-214-02,

3.5. Accesibilidad

Aplicara segin los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos v Clasificacidn de la
Informacion del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. dela Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel

Medio Electrdnico

BORAGIG

14/09/3020
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ANEXO 1 FICHA TECMICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA WN*® 046

1.1. Regian

1._2_. Entldad

LiMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gastion

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS/SUSGERENCIA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECCION
SELECCION DE PERSONAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba ef Estatuto del Banco de la Nacidn,
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Macidn.

2: IDENTIFICADOR DE LASECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccigén 2.2. Mombre de la serie 2.3. Cadigo

SELECCICON DE PERSONAL CORRESPONDENCIA SEPE/O6

3.1. Definicién 4.1, valor de la Serie 4,2, Periodo de Retencidn (expresado en 4.3. Total de Afios

. Documental afios)

Comunicaciones escritas gque se cursan entre las dependencias y/o unidades orgdnicas del Banco de la Archive de Gestion Archivo Central

Macidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte {A.G.) (A.C)

te los procasos principates de la gestion de [3 Seccion Seleccion de Personal y se generan como parte de

las labores administrativas de apoyo. T ) 3 10

3.2. Tipos documentales que |a integran

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (} Baja (X} Nula [}

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2012-JUS,

-Manual de Organizacitn y Funciones de la Gerencia de Recursos Humanos. 8N-MOF-4100-011-01 Rev. 6,
aprobado mediante Resolucidn de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 25 de junio del 2815.

-Manual de Procedimientos de la Seccidn de Seleccidn de Personal, BN-PRO-2330-115-G1,

-Directiva de la Seccidn de Seleccion de personal, BN-DIR-4100-2 14-02,

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacidn, BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacidn de fa
Informacion del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de |z Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas def Documento

Soporte:
Papel

Medio Electrdnico (X) Qtros [}

(x)

14/08/2020

il

Presidente del CED

——-PREIONA it Tasponsable

documentoes evaluados

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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Banco de lo Nacién ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

FICHA N° 047

"1, .. DATOS:GENERALES

1.1. Regidn

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Qreganizacidn

1.4, Documento de Gestion

GERENCIA DE RECURSDS HUMANOS/SUBGERENCIA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECCION DE

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion.

2.2, Nomhré de la serie .3. Codigo

REGISTRO DE PERSONAL CONSTAMCIAS ¥ CERTIFICADOS REPE/OL

SCRIPCION IE Sl ' DE CONTROL Y RETENCIO i
3.1. Definicién 4.1. Valor de |3 Serie 4.2. Periodo de Retencidn [expresado en 4.3. Total de Afies

Documental aiios)
Conjunte de documentos producidos en el tramite del otorgamiento de certificados y constancias Archivo de Gestidn Archive Central
salicitadas por los trabajadores y cesantes. (AG.) {A.C)
T 2 3 10

3.2. Tipos documentales gue la integran

Datos personales, solicitud del trabajador o ex trabajador, Consulta de base de datos dei trabajador y
Constancia o Certificado emitido.

3.3, Frecuencia de servicio

alta {) Media (%) Baja [} Nula (}

3.4. Marco narmativo

-Ley N® 28175, Ley Marco del Empleo Pablico
-Manual de Organizacidn y Funciones de la Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. &,

aprobado mediante Resolucidn de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015.
-Manual de Procedimientos de la Seccién Registro de Personal, BN-PRO-2330-114-01,

3.5. Accesibilidad

Aplicard segin los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn dal Banco de 1a Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
| Medio Electrdnico (] Otros ()

25/09/2020

Presidente del CED Asesoria Juridica

RN —
Funcionario fesponsable Jefe del AC
documentos evaluados
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Banco de la Nacion

el hanco de todos

ANEXOQ L FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 048

Lo DATOS GENERALES

1 1 Reglon

1.2.. Entlda(.i.

LIMA

BANCO DE LA MACION

1.3, Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS/SUBGERENCIA ADMINISTRACION DE PERSQNAL/SECCION DE
REGISTRO DE PERSONAL

-Decreto Supremao N2 07-24-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion,
- Reglamento de Organizacion y Funciones del 8anco de la Nacidn.

2.1. Seccidn

2.2. Nombre de |a serie

2 3 Cochgo

REGESTRO DE PERSONAL

EXPEBIENTE DE FOTOCHECKS

REPE/D2

RETENCION

3 l Defnlcmn

Conjunto de documentos relacionados al proceso de requerimientos y otorgamiento de los Fotocheks para
Ins nuevos trabajadores del Banco de la Nacion.

4.1. Valor de la Serie 4.2, Peripdo de Retencmn {expresado en 4,3, Total de Afics
Documental afos)
Archivo de Gestidn Archive Central
(AG) {A.C)
T 2 3 10

3.2. Tipos documentales gue la integran

Emision y cargos de Fotocheks.

3.3, Frecuencia de servicio

Alta (X} Media () Baja () Nula ()

3.4, Marco normativo

-ley N°® 28175, Ley Marca del Empleo Publico.

-Manual de Organizacidn y Funciones de |a Gerencia de Recursos Humangs. BN-MOF-4100-011-01 Rev. 6,
aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junic del 2015,

-Manual de Procedimientos de la Seccién Registro de Personal. BN-PRO-2330-114-01.

3.5, Accesibitidad

Aplicard segin los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacidn de la
Informacidn del Banco de la Macidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 2, de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel {x) Medio Electranico {1 Otros ()

25/09/2020

orefl

Presidente det CED Asesoria juridica

Jefe del AC

Funcionario responsable
documentos evaluados
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ANEXQO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FT$D)

FICHA N° 049

1.1, Regidn

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACIGN

1.3, Unidad de Qrganizacidn

1.4, Documento de Gestion

GERENCIA DE RECURSOS HUMANQS/SUBGERENCIA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECCION DE REGISTRO DE

-Decreto Supremo Me 07-24-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Crganizacion y Funciones del Banca de Ta MNacidn,

PERSONAL

2“‘1. Secciéﬁ

2.2, Mombre de la serie

2.3, Codigo

REGISTRO DE PERSONAL

REFE/D3

DESCRIPCION D!

G

3.1. Definicidn

Conjunto de documentss de cardcter estrictamente confidencial donde se archiva documentacidn personal dé los
trabajadores, empleados v funcionarios que ingresan a prestar servicias @ la institucidn, a fin de llevar una

eficiente administracidn de personal.

4...1. Valor dé.!.:; Serie 4.2, Periodo de Retencidn (expresade en 4.3, Total de Afios
Documental afins)
Archive de Gestion Archivo Central
[A.G.) (A.C
P 0 10 30

3.2. Tipos documentales gue la integran

1.- Datos Personates — indice N°® 1 [32 documentas).

2.- Documentos Laborales - ndice N* 2 {12 documentos).

3.- Remuneraciones - indice N* 3 {12 documentos).

4,- Méritos y Deméritos - Indice N° 4 {2 documentos),

5.- Estudios, Capacitaciones y Fspecializaciones - indice N° 5 {9 documentos).

6.- Vacaciones, Licencias y Permisos - Evaluaciones Semestraies, Informas v Resultados de |
Evaluaciones - fndice N° & (9 documentos).

7.- Evaluaciones Semaestrales, Informes y Resultados de Evaluaciones - Indice N° 7 {2 documentos).
&.- Documentos Administrativos - Indice N° 8 (2 documentos).

3.3, Frecuencia de servicio

Alta  (X) Media (} Baja (!} Nula ()

3.4. Marco nermativo

-Manual de Organizacldn y Funciones de la Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. &,
aprobatic mediante Resolucion de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015,

-Resolucién de Gerencia General N° 344-2015 de fecha 26 lunio 2015, Administraclén del Legajo Personal. BN-
DIR-2300-073-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segln los lineamientos estahlecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacidn de la
Informacién del Banco de |a Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soparte:
Papei

{X) tedio Electronico Otros

FEl

25/08/2030

oF LA 5
o v

O C
2
1
@
0

- i

Angel T
> nMagera
- . YpAnaque .
r ssaligtes” g
j #

Asesoria Juridica

presidente del CED

Funcionar{io responsable Jefe del AC

documentos evaluados
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FICHA N* 050
5L T DATRS GENERALES - -
1.1 Regidn
LiMA BANCQ DE LA NACION
1.3 Umidad de Organizacion 1.4, Documento de Gestidn
GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS/SUBGERENCIA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECCION DE -Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion,
REGISTRO DE PERSONAL - Regfamento de Organizacion y Funciones del Banco de {2 Nacid

2.1. Seccion 2.2. Nombre de la serie 2.3, Codigo
REGISTR{O DE PERSONAL REQUERIMIENTGS DE INFORMACION LABDRAL REPE/DL

CRIPCION DE LA

3.1. Definicion 4.1. Valor de a Serie 4.2. Periodo de Retencion {expresado en 4.3. Total de Afios
Documental anos}
Conjunto de decumentos generados en el tramite administrativo de solicitud de requerimientos de Archivo de Gestitn Archivo Central
informacion por parte de trabajadores, cesantes e instituciones publicas o privadas. {A.G.) (AC)
T 2 8 10

VALUADIOR DE DOCUMEN:

3.2. Tipos documentales que |a integran

Datos personales, Solicitud del trabajader, ex trabajador v/o institucion externa, Consulta de base de

datos del trabajador, Carta o Documento de respuesta.

3.3. Frecuencia de servicio _
Alta {) Media (X} Baja () Nula () -t

3.4. Marco narmativo f

-Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Piblica.

-Manual de Organizacion y Funcicnes de 12 Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. &,

aprobado mediante Resolucidn de Gerencla General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015.

-hManual de Precedimientos da la Seccidn Registro de Persanal. BN-PRO-2330-114-01.

Presidente dei CED Asesorfa Juridica

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientas establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos v Clasificacion de Ia
Infarmacion del Banco de fa Nacidn- 8N-DiR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel 3 Medio Electrénico () Otros {)
i 5D

Funcionaric;"respunsabie lefe del AC
decumentos evaluados

25/09/2020
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ANEXOQ 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

FICHA N° 051

. DATOS GENERALES ™~ "

11, Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacidn

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE RECURSOS HUMANGOS/SUBGERENCIA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECCION DE
REGISTROC DE PERSONAL

-Decreto Supremo NE 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacign.

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

3. Cn:';.dlgo

REGISTRO DE PERSCMAL

VACACIONES Y DESCANSOS REMUNERADOS

REPE/OS

[ASERIE DOCUNENTA

NTRO

3.1, Definicion

Documentos relacionados 3l proceso de las vacaciones y descansos remuneradas por 25 y 30 afios de
servicio, beneficios que se otorgan a las trabajadores,

4.1, Valor de la Serie 4.2, Periodo dénﬂe.te'ncbn {expr.e”s.a.d.o en 3 T.o.t.al de Afios .
Documental afnos)
Archive de Gestign Archivo Central
(AG) {A.C)
T 2 8 10

3.2. Tipos docomentales que la integran

Reduceiones de vacaciones {venta} y descansos remunerados, Cargos de Memorando de natificacidn del
inicio vacacional y descansos remunerados generados desde el Autoservicios.

3.3, Frecuencia de servicio

Alta {) Media {X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normative

-Ley N* 28175, Ley Marco del Emples Piblico.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Recursos Humanos, BN-MOF-4100-011-01 Rev. 6,
aprobado mediante Resolucldn de Gerencia General N* 046-2015, de fecha 26 de junic del 2015.

-Manual de Procedimientos de |a Saccidn Registra de Personal. BN-PRO-2330-114-01.

3.5, Accesibilidad

Aplicara segiin los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Baneo de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracterisficas Fislcas del Documento

Soporie:

Pape! (X} X Otros ()

Medio Electrdnico

25/09/2020

el

Presidente del CED

Asesoria Juridica

Funcionaria responsable Jefe del AC

documentos evaiuados
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FICHA N° 052

Baneco de lg Nacidn ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD}

... 1o DATOS GENERALES.

1.1. Region

1.2, Entidad

LIMIA

BANCO DE LA NACION

1.3, Unidad de Qrganizacidn

GERENCIA DE RECURSQS HUMANOS/SUBGERENCEIA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECCION DE
REGISTRO DE PERSCNAL

-Decreto Supremo e 07-84-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacidn.
- Reglamento de Organizacion y Funciones def Banco de la Nacidn.

-2, DENTIFICADOR. BE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL:

2.1. Seccidn 2.2. Nornbre de ia serie

2.3. Codigo

CORRESPONDENCIA

REPE/06

N DE

NCION

3.1. Definicién

Comunicaciones escritas gque se cursan entre las dependencias yfo unidades organicas del Banco de la
Nacian, asi como con atras entidades u arganismos pablicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestidn de |3 Seccidn Registro de Personal y se generan como parte de las
tabores administrativas de apoyo.

4.1. valor de la Serie 4.2. Periodo de Retenclén (expresade en 4.3, Total de Afios
Documental afins)
Archivo de Gestion Archivo Central
{AG) {A.C)
T 3 7 10

3.2, Tipos documentales que |2 integran

Memorandos, cartas, informas, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (] Media (]} Baja (X) MNula {)

3.4. Marco normativa

- Texto Unico Ordenado de la Ley M2 27444 - Ley del Pracedimienta Administrative General, aprobado por
Decreto Suprema Ne 004-2015-JUS,

-Manual de Organizacidn y Funciones de Iz Gerenria de Recursos Humanos. BN-MOF-41006-011-01 Rev. 6,
aprobado mediante Resolucian de Gerencia General N* 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015.
-Resolucion de Gerencia General N® 044-2015 de fecha 26 Junio 2015, Administracién del Legajo Personal
BN-DIR-2300-073-02.

-Directiva Comunicaciones escritas en o Banco de |la Nacion, BM-DIR- 2800-116-02.

3.5, Accesibilidad

Aplicard segln los lineamientos astablecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacisn del Banco de la Macidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6, Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X} Medio Electrdnico {X) Qtros  {)
Rt

25/09/2020

Presidente del CED

Funcionatio responsable
documentos evaluados

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 053

1.1. Regidn

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Qrganizacidn

1.4, Documento de Gestién

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS/SUBGERENCIA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECCION

-Decretn Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.,
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacidn.

2.2. Nam ré' 'd'e.l.é serie

2.3. Codigo

ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES Y PREVISIONALES

ARLPF/01

ESCRIPGION D [E DO

3.1. Definicién

Conjunto de documentos gue se generan en el proceso de evaluar, analizar, atender y absolver las
consultas legales y/o relacionadas con la aplicacién de normas de indole laboral y previsional, que le

formulen las diversas areas de la Gerencla de Recursos Humanos y unidades organicas.

. 4.2. Pleribdo de Retencidn {exprasado en 4.3. Total de Afios
Documental afos}
Archivo de Gestién Archiva Central
{AG) {A.C)
T 1 g 10

3.2. Tipos docurnentales que §a integran

Infarme técnico, correos.

3.3, Frecuencia de servicio
Alta (]

3.4, Marco normativo

-Ley Genaral de Inspeccidn de Trabajo. Ley N2 28806,

-ley que crea la Superintendencia Nacional de Fiscallzacidn Laboral. Ley N8 29981,

-Ley N° 28449, Ley gue establece 1as nuevas reglas del Régimen de Pensiones del Decreto Ley N® 20530"

30-12-2004,

“Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Recursos Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. 6,

aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015,

- Manual de Procedimientos de la Seccion Administracidn de Relaciones Laborales y Previsionales. BN-PRO-

2220-129-01, de 11-01-2016.

Media (%} Mula ([}

) Baja

3.5. Accesibilidad
Aplicard seguin los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
informacidn del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6, Caracterfsticas Fisicas del Documento

Spparte:

dio Elect éniu_: {X} Otros {]

15/08/2020

Presidente det CED Asesoria Juridica

lefe del AC
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

FICHA N” G54

1.1 Region

1.2. Entidad

LIMA&

BANCO DE LA NACIGN

1.3, Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE RECURSDS HUMANDS/SUBGERENCIA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECCION

-Decreto Supremao N2 07-94-tF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Macian.

ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES ¥ PREVISIONALES

2.2. Nombre de la serié” -

2.3. Codigo

ARLP/f02

CONTRQOL DE SUPERVIVENCIA DE PENSIONISTAS

‘REGLAS DE CONTR

3.1. Definicion

Documentacion que se genera en el procese de farmular ¥ ejecutar programas o acciones para el control
de fa supervivencia de los pensionistas titulares y beneficiarios.

4.1 Valor de la Serie 4.2, Periodo de Retencion {exprasado en 4.3, Total de Afos
Documental arios}
Archivo de Gestién Archivo Central
{A.G.) (AC)
T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran

Memorando, infarmes, corren.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta |} Media (] Baja (X) Nula  {})

3.4, Marco normativo

-ley General de Inspeccidn de Trabajo. Ley N2 22206,

-Ley que crea la Suparintendencia Macional de Fiscalizacidn Laboral, Ley N2 25981,

-Ley N® 28449 Ley que establece las nuevas reglas del Régimen de Pensiones del Decreto Ley N® 20530”
30-12-2004.

-Manuai de Organizacion y Fundiones de a Gerencia de Recursas Humanos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. &,
aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015.

- Manual de Pracedimientos de a Seccidn Administracion de Relaciones Laborales y Previsionales. BN-PRO-
2330-129-01, de 11-0%-2016.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segdn los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. dela Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracter(sticas Fisicas dei Documento

Soporte:

15/09/2020

€ LA
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Presidente del CED Asesorfa Juridica

Jefe del AC
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s o ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FT5D)
e Bt o Hodos

FICHA N° Q55
- 1. DATOS-GENERALES Lo
1.1. Regidn 1.2, Entidad
LIMIA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacitn 1.4, Documento de Gestign
GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS/SUBGERENCIA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECTION -Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba ef Estatutc del Banco de |3 Nacidn.
ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES Y PREVISIONALES - Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacidn.

DENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERTEDOCUME

2.2. Normbre de a serie 23, Codigo

2.1, Seccion
ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES ¥ PREVISIONALES INSPECCIONES LABORALES ARLP/03
. 3.0F ER : & S DE CONT| ETENGION i S ;
3.1, Definicién : 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencién [expresade en 4.3, Total de Afios
Documental afins)
Conjunto de documentas que se producen al momento gue se realiza el procesa de inspeccidn laboral por Archivo de Gestion Archivo Central
parte del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en donde la Seccidn de Administracion de (AG.} {AC)
Relaciones Lahorales y Pravisionales representa al Banco de la Macidn.
T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran
Wemaorande, Informe, carta.

3.3, Frecuencia de sarvicio

Alta [} Media () Baja (X} Nulz {) ot S Yy hAnaque
3.4, Marco normativo - \j, Ahaaligts &5
-Ley General de Inspeccion de Trabajo. Ley Ne 28806. _ e}
-Lay que crea la Superintendencia Nacional de Fiscalizacion Laboral. Ley N® 29981,
-Ley N° 28449, Ley que establece tas nuevas reglas del Régimen de Pensiones del Decreto Ley N* 20530” Presidente del CED . Asesoria Juridica
30-12-2004.

-Manual de Organizacidn y Funciones de la Gerencia de Recursos Humanaos. BN-MOF-4100-011-01 Rev. b,
aprobado mediante Resolucidn de Gerencia General N° 046-2015, de fecha 26 de junio del 2015.

- Manual de Procedimientos de la Seccidn Administracion de Retaciones Labarales y Previsionales. BN-PRO-
2330-129-01, de 11-01-2016.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segtin los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacién de s
Informacién del Banco de la Nacidén- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

atio responsabie ' Jefe del AC
05

3.B. Caracteristicas Fisicas del Documento
soporte:

Medio £l {X) Otros (|

15/05/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD}

FICHA N° D56

i DATOS GENERALES -~

1.1. Region

1.2, Entidad

LIMA,

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacidn

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS/SUBGERENCIA ADMINISTRACION DE PERSONAL/SECCION
ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES Y PREVISIOMALES

-Decreto Suprema N2 07-94-EF, que aprueba el Estatute del Banco de la Nacion,
- Reglamenta de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacidn,

2.1, Seccidn

2.2, Nombre de |a serie

2.3. Cédigo

ADMINISTRACEON DE RELACIONES LABORALES ¥ PREVISIONALES

PROCESOS ADMINISTRATIVOS DISCIPELINARIOS

ARLP/04

3.1, Definicidn

Conjunto de documentas relacionados a desarroilar los procesas administrativos disciplinarios con alcance
a fas todas las unidades organicas del Banco para determinar supuestas comisiones de faltas en el Ambito
operacional o administrativo,

1 Valor dela Se'rie 4.2, Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental anos)
Archivo de Gestidn Archiva Central
{A.G.} (A.C.)
T 5 16 15

3.2. Tipos docurnentales que la integran

Memorandos, carta.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta  (X) Media (1} Baja (} Mula ()

3.4, Marco normativo

-Ley General de Inspeccidn de Trabajo. Lay N2 28306.

-Ley que crea la Superintendencia Nacional de Fiscalizacion Laboral. Ley N2 29981.

-Ley N° 28449, Ley que establece las nuevas reglas del Régimen de Pensiones del Decreto Ley N® 20530"
30-12-2004.

-Manual de Organizacian y Funciongs de la Gerencia de Recursos Humanos, BN-IWMOF-4100-011-01 Rev. 6,
aprobadn mediante Resolucion de Gerencia General N° 046-2013, de fechz 26 de junic del 2015,

- Manual de Procedimientos de la Seccidn Administracion de Relaciones Laborates y Previsionales. BN-PRO-
2330-129-01, de 11-01-2016,

3.5 Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasiicacién de la
Informacion del Banco de la Nacian- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Rigsgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documentao

Soporte:

Papel (X) Medio Electrdnico {x) Ctros  {)

15/08/2020
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el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 118
1.DATOS GENERALES
1.1. Region 1.2. Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

FINANZAS Y CONTABILIDAD

INFORMES DE GESTION DE ESTADOS FINANCIEROS

FICO/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Documentos que se consolidan en informes mensuales sobre los Estados Financieros vinculados con el
desarrollo del Banco de la Nacién y que se rigen de acuerdo con las normas y principios contables
establecidos por la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de
Pensiones-SBS.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informe, anexos del informe.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja () Nula  (X)

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.
-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacién de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 119

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

FINANZAS Y CONTABILIDAD

LIBROS DE ACTAS DE COMITE DE ACTIVOS Y PASIVOS

FICO/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Son los documentos que registran anualmente los acuerdos de la Gerencia de Contabilidad y Finanzas
donde se visualiza las actas del comité de activos y pasivos y que son certificados notarialmente.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 7 8 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Libro, actas.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja Nula ()

(X)

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.
-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02
Rev. 3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/09/2020
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 120

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

FINANZAS Y CONTABILIDAD CORRESPONDENCIA

FICO/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad y se generan como parte
de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidn (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando, Informe, cartas, hojas de envio, correos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 121

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SECCION CONTROL FINANCIERO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

CONTROL FINANCIERO

INFORMES DE CONTROL DE GESTION

COFI/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Documentacidn Financiera producida trimestralmente en el ejercicio de las funciones y que facilita la
generacion de alternativas para la toma de decisiones de la direccion.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidn (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informes, anexos, cuadros financieros.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.
-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02
Rev. 3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/08/2020
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Banco de la Nacion ANEXO 1

el banco de todos

FICHA N° 122

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SECCION CONTROL FINANCIERO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

CONTROL FINANCIERO

CORRESPONDENCIA

COFI/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestidn de la Seccidn Control Financiero y se generan como parte de las
labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidn (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 0 5

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja () Nula  (X)

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHAN° 123

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA PRESUPUESTO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

PRESUPUESTO

CORRESPONDENCIA

PRES/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades orgédnicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia Presupuesto y se generan como parte de las
labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie
Documental

afos)

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Archivo de Gestion
(A.G.)

Archivo Central
(A.C.)

T

8

10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley Marco de la Administracidn Financiera del Sector publico Ley N° 28112 de fecha 28-11-2003.

-Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto Ley N° 28411 de fecha 08-12-2004

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia de Presupuesto. BN-PRO-3410-098-01.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacidon de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/08/2020
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 124

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA PRESUPUESTO/SECCION FORMULACION Y
ASIGNACION DE PRESUPUESTO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

FORMULACION Y ASIGNACION DE PRESUPUESTO CERTIFICACIONES PRESUPUESTALES

FOAP/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Es la agrupacion documental que se genera como resultado de un acto administrativo que tiene como
finalidad certificar la existencia de disponibilidad presupuestal para la contratacién de bienes, servicios y
obras, asimismo otorgar respaldo y viabilidad presupuestal garantizando que existen recursos
presupuestales suficientes para su ejecucion.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP), Constancia de Prevision Presupuestal (CPP), Cobertura de
Recursos Presupuestales (CRP).

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de procedimientos de la Seccidon Formulacién y Asignacion del Presupuesto. BN-PRO-3411-092-
01.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 125

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA PRESUPUESTO/SECCION FORMULACION Y
ASIGNACION DE PRESUPUESTO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo

FORMULACION Y ASIGNACION DE PRESUPUESTO FORMULACION DE PRESUPUESTO FOAP/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)

Es la agrupacion documental que es producto de la formulacidon del presupuesto de apertura y las Archivo de Gestion Archivo Central

modificaciones de presupuesto institucionales de la entidad, aprobado por el Directorio del Banco vy el (A.G.) (A.C)

Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad Empresarial del Estado (FONAFE). Segun lo normado en

la Directiva Corporativa de Gestion Empresarial de FONAFE. T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Formatos presupuestales, informes, oficio circular, carta, correo electrénico.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Directiva Corporativa de Gestion Empresarial de FONAFE aprobado mediante Acuerdo de Directorio 002-
2018/011-FONAFE de fecha 05.12.2018.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de procedimientos de la Secciéon Formulacién y Asignacién del Presupuesto. BN-PRO-3411-092-
01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/08/2020

"%‘
Eru _
rlinl'nl ft

Presidente del CED

Funcionario responsable
documentos evaluados

(R LA,

'4(\ i
Angel
Maxera %
Ypanaque,
¥ ‘_J\\lL;]B

Asesoria Juridica

Jefe del AC

pag. 168 de 567




BG”CO de Ia NGCI(’)n ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 126

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA PRESUPUESTO/SECCION FORMULACION Y

ASIGNACION DE PRESUPUESTO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo
FORMULACION Y ASIGNACION DE PRESUPUESTO INFORMES TECNICOS PRESUPUESTARIOS FOAP/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Conjunto de documentos que en el cumplimiento de su proceso administrativo se generan para atender Archivo de Gestion Archivo Central
las solicitudes de informacidn presupuestaria de las diferentes unidades orgdnicas del Banco. (A.G.) (A.C)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, informes técnicos, correos electrénicos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula

()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.
-Manual de procedimientos de la Seccién Formulacion y Asignacion del Presupuesto. BN-PRO-3411-092-

01.
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3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la

Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Presidente del CED

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 127

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA PRESUPUESTO/SECCION FORMULACION Y
ASIGNACION DE PRESUPUESTO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

FORMULACION Y ASIGNACION DE PRESUPUESTO

MODIFICACION DE PRESUPUESTOS

FOAP/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Es el proceso mediante el cual se efectian modificaciones presupuestarias (via ampliacién, reduccién y/o
transferencia de recursos) a las unidades organicas de responsabilidad (UOR) debido a alguna nueva
necesidad presupuestal o al haberse desestimado alguin proceso. A las UOR no se les asigna la totalidad
de recursos al inicid del ejercicio presupuestal sino en el transcurso del afio conforme se presente la
necesidad o a la suscripcion de los contratos. Estas modificaciones se efectian dentro del Marco
Presupuestal aprobado por el Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad Empresarial del Estado
FONAFE.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 0 5

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Formatos de modificacidn presupuestal (via ampliacidn, reduccion y/o transferencia de recursos),
correos, informes, memorandos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Directiva Corporativa de Gestion Empresarial de FONAFE aprobado mediante Acuerdo de Directorio 002-
2018/011-FONAFE de fecha 05.12.2018.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de procedimientos de la Secciéon Formulacién y Asignacién del Presupuesto. BN-PRO-3411-092-
01.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/08/2020
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Banco de la Nacién ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 128

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA PRESUPUESTO/SECCION FORMULACION Y
ASIGNACION DE PRESUPUESTO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo

FORMULACION Y ASIGNACION DE PRESUPUESTO CORRESPONDENCIA FOAP/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Seccidon Formulacién y Asignacidon de Presupuesto y se
generan como parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 5 0 5

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, correos electronicos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de procedimientos de la Secciéon Formulacién y Asignacién del Presupuesto. BN-PRO-3411-092-
01.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 129

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA PRESUPUESTO/SECCION SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DEL PRESUPUESTO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PRESUPUESTO

EVALUACION DE PRESUPUESTOS

SEEP/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos que se genera como resultado de la fase del proceso presupuestario en la que se
realiza la medicidn de los resultados obtenidos y el andlisis de las variaciones financieras observadas, con
relacion a la aprobacidn del Presupuesto Institucional de la entidad.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 10 0 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, informes técnicos, Formatos Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad Empresarial
del Estado- FONAFE, correos electrénicos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de procedimientos de la Seccién Seguimiento y Evaluacién del Presupuesto. BN-PRO-3412-095-
01.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 130

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA PRESUPUESTO/SECCION SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DEL PRESUPUESTO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PRESUPUESTO

CORRESPONDENCIA

SEEP/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Seccién Seguimiento y Evaluacidon del Presupuesto y se
generan como parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 5 0 5

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de procedimientos de la Seccién Seguimiento y Evaluacién del Presupuesto. BN-PRO-3412-095-
01.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/08/2020
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 131

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo

ESTUDIOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS INFORMES TECNICOS CLASIFICADOS ESEF/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)

Documentacidn técnica especializada que es producida en el cumplimiento de sus funciones, es encargada Archivo de Gestion Archivo Central

directamente por la Gerencia de Finanzas y Contabilidad, Gerencia Central de Administracion, Gerencia (A.G.) (A.C)

General, Presidencia del Banco asi como con otras entidades u organismos publicos o privados respecto a

temas de su competencia. T 10 10 20

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando, carta, Informe técnico.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector publico Ley N° 28112 de fecha 28-11-2003.
-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

19/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 132

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.

2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo

ESTUDIOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS

CORRESPONDENCIA ESEF/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades orgédnicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia Estudios Econédmicos y Financieros y se generan
como parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio, correos electrénicos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.
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3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

Presidente del CED
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5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

19/08/2020
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 133

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS Y

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

FINANCIEROS/SECCION ESTUDIOS FINANCIEROS - Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo
ESTUDIOS FINANCIEROS EVALUACION ECONOMICA FINANCIERA ESFI/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Documentacidn generada en el cumplimiento de las funciones de la unidad evaluando la rentabilidad Archivo de Gestion Archivo Central
financiera y econdémica de los proyectos de inversion del Banco de la Nacién asi como de los Estados (A.G.) (A.C)
financieros y la evaluacién econémica financiera para la apertura, cierre o re categorizacién de la Red de
Agencias y Oficinas Especiales.
T 5 0 5

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, colocacidn de tarjetas.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.
-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

02/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 134

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS Y
FINANCIEROS/SECCION ESTUDIOS FINANCIEROS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTUDIOS FINANCIEROS

RECAUDACIONES

ESFI/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos financieros que tienen como finalidad elaborar los reportes sobre las tasas de
interés y saldos de operaciones activas y pasivas que solicita la Superintendencia de Banca, Seguros y
Aseguradoras del Fondo de Pensiones- SBS y el Banco Central de Reserva, asi como el tarifario que
determina el cobro a las distintas instituciones.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 0 5

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, volumen de operaciones, importe de operaciones.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.
-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

02/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 135

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS Y
FINANCIEROS/SECCION ESTUDIOS FINANCIEROS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTUDIOS FINANCIEROS

CORRESPONDENCIA

ESFI/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades orgénicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Seccidn Estudios Financieros y se generan como parte de las
labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, hojas de envio, correos electronicos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

02/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos
FICHA N° 136

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region 1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS Y
FINANCIEROS/SECCION ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

INFORMACIONES ESTADISTICAS OFICIALES

ESEE/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)

Documentacidn que se genera al coordinar, centralizar, estandarizar y analizar la informacion estadistica Archivo de Gestion Archivo Central

primaria y secundaria de las diferentes unidades organicas, debiendo elaborar y emitir las estadisticas (A.G.) (A.C)

oficiales de la Institucién respecto de las operaciones bancarias, financieras y/o administrativas del Banco

de la Nacion mediante el cual se puede atender los requerimientos de la Administracion del Banco y del T 5 0 5

Sistema Estadistico Nacional.

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reportes en TxT, datos de aplicativos (SIO, FISA, ROSCOP, PCICSAP, FTP, ORACLE).

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Estatuto del Banco de la Nacién, aprobado por Decreto Supremo N° 07-94 EF, de fecha 26.01.1994. Ley
del Sistema Estadistico Nacional Decreto Ley N° 21372.

’*2
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-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Seccion de Estadistica y Estudios Econémicos. BN- PRO-3442-118-01. (01-
07-2016).

-Directiva de Elaboracién y consolidacion y difusidn de la informacién estadistica del Banco de la Nacién.
BN-DIR-3400-224-01. (10-05-2016).

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacidon de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

Presidente del CED

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 137

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS Y
FINANCIEROS/SECCION ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

INFORMES DE SITUACIONES FINANCIERAS

ESEE/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Documentacién que se genera al elaborar en forma mensual el Informe de Situacion Financiera,
centralizando la informacién remitida de las diferentes unidades organicas del Banco de la Nacién y que se
basa en los reportes de mercado que sirve como herramienta de soporte en la toma de decisiones.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informe, anexos de informe.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Texto concordado de la ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Orgénica de la
Superintendencia de Banca y Seguros Ley No 26702

-Ley de promocién del desarrollo econdmico y productivo Ley N2 28304.

-Estatuto del Banco de la Nacién, aprobado por Decreto Supremo N° 07-94 EF, de fecha 26.01.1994. Ley
del Sistema Estadistico Nacional Decreto Ley N° 21372.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Seccidn de Estadistica y Estudios Econdmicos. BN- PRO-3442-118-01.
(01-07-2016).

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 138

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS Y
FINANCIEROS/SECCION ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacidn y

Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

INFORMES DE TESORERIA DEL GOBIERNO CENTRAL

ESEE/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Documentos que se generan al elaborar y difundir el informe de Tesoreria del Gobierno Central sobre las
operaciones que realiza el Tesoro Publico para uso de la Alta Direccién, Ministerio de Economia y Finanzas
y Banco Central de Reserva.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 5 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informe, anexos de informe.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector publico Ley N° 28112 de fecha 28-11-2003.

-Ley de promocidn del desarrollo econédmico y productivo Ley N2 28304.

-Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria Decreto N2 1441.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Seccion de Estadistica y Estudios Econdmicos. BN- PRO-3442-118-01. (01-
07-2016).

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 139

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS Y
FINANCIEROS/SECCION ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

REPORTES DE MERCADOS NACIONALES E
INTERNACIONALES

ESEE/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Son los reportes que se generan al efectuar el seguimiento, andlisis y proyecciones de las principales
variables econdmicas y financieras del entorno nacional e internacional.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 0

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reporte, correos, cuadros excel.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector publico Ley N° 28112 de fecha 28-11-2003.
-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Seccion de Estadistica y Estudios Econdmicos. BN- PRO-3442-118-01. (01-
07-2016).

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 140

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS Y
FINANCIEROS/SECCION ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

OPERACIONES EN MONEDA NACIONAL Y EXTRANJERA

ESEE/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Documentacidn que se genera al consolidar, procesar y analizar diariamente la informacion referente a las
operaciones en moneda nacional y moneda extranjera que efectia el Tesoro Publico en el Banco de la
Nacion y elaborar las cuentas monetarias del Banco de la Nacién en coordinacién con el Banco Central de
Reserva del Perd.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 0 5

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando, Informe.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector publico Ley N° 28112 de fecha 28-11-2003.
-Decreto Supremo N2 068-91-EF, uso y disposicidn interna y externa de la moneda extranjera, por las
personas naturales y juridicas residentes en el pais.

-Resolucién cambiaria N2 007-91-EF-90, El tipo de cambio para las operaciones de compra y venta de
moneda extranjera sera determinado por la oferta y la demanda de dicha moneda.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Seccidn de Estadistica y Estudios Econdmicos. BN- PRO-3442-118-01.
(01-07-2016).

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 141

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS Y
FINANCIEROS/SECCION ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

POSICION DE CAJA DEL TESORO PUBLICO

ESEE/06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Documentacidn que se genera al elaborar y difundir diariamente la posicion de caja del Tesoro Publico a la
Gerencia General, Ministerio de Economia y Finanzas y al Banco Central de Reserva y también al informar
diariamente al Ministerio de Economia y Finanzas sobre la ejecucion de la programacion global de la Caja
del Tesoro Publico.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 10 0 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reporte, correo.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

'-Ley de promocidn del desarrollo econdmico y productivo Ley N2 28304.

-Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria Decreto N2 1441.

-Estatuto del Banco de la Nacién, aprobado por Decreto Supremo N° 07-94 EF, de fecha 26.01.1994. Ley
del Sistema Estadistico Nacional Decreto Ley N° 21372.

-Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector publico Ley N° 28112 DE FECHA 28-11-2003.
-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Seccidn de Estadistica y Estudios Econdmicos. BN- PRO-3442-118-01.
(01-07-2016).

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 142

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS Y
FINANCIEROS/SECCION ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

CORRESPONDENCIA

ESEE/07

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Seccién Estadistica y Estudios Econémicos y se generan como
parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, hojas de envio, correos electrénicos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Seccidn de Estadistica y Estudios Econémicos. BN-PRO-3442-118-01.
-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 143

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA MESA DE DINERO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

MESA DE DINERO

ACUERDOS DE INVERSIONES

MEDI/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Documentacidn referida a los acuerdos tomados en las asambleas generales y extraordinarias de
accionistas de las entidades en el exterior, en las cuales el Banco de la Nacién posee inversiones.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
P 5 25 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando, carta, proyecto de acuerdo.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector publico Ley N° 28112 de fecha 28-11-2003, Decreto
Legislativo N° 1440 Sistema Nacional de Presupuesto.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia Mesa de Dinero. BN-PRO-6200-011-04.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 144

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA MESA DE DINERO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

MESA DE DINERO

INFORMES DE GESTION DE INVERSIONES

MEDI/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos donde se detallan las operaciones de inversién identificando las condiciones del
mercado mds convenientes y de acuerdo a las politicas de Riesgo del Banco de la Nacion.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, informe.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector publico Ley N° 28112 de fecha 28-11-2003, Decreto
Legislativo N° 1440 Sistema Nacional de Presupuesto.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia Mesa de Dinero. BN-PRO-6200-011-04.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 145

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA MESA DE DINERO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

MESA DE DINERO

INFORMES DE RIESGOS DE LAVADO DE ACTIVOS Y
FINANCIAMIENTO DE TERRORISMO

MEDI/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Documentacion en donde se establece relaciones de cardcter financiero cambiario los mecanismos de
Prevencion de Lavado de Activos y Financiamiento del Terrorismo. Conocimiento del Cliente. Mercado y
Banca Corresponsal para calificar como usuales o inusuales aquellas operaciones que realicen y comunicar
oportunamente a la Oficialia de Cumplimiento aquellas operaciones inusuales detectadas e identificar
aquellos clientes que podrian representar un mayor riesgo para la realizacién de operaciones de lavado de
activos y/o de financiamiento del terrorismo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando, informe.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector publico Ley N° 28112 de fecha 28-11-2003, Decreto
Legislativo N° 1440 Sistema Nacional de Presupuesto.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia Mesa de Dinero. BN-PRO-6200-011-04.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/08/2020
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 146

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA MESA DE DINERO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo
MESA DE DINERO INFORMACIONES FINANCIERAS MEDI/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Conjunto de documentos donde se detalla andlisis y seguimiento de la situacion de encaje en moneda Archivo de Gestion Archivo Central
nacional y moneda extranjera, ejecutando las acciones convenientes en coordinacién con las unidades (A.G.) (A.C)
organicas correspondientes. T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando y anexos financieros.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector publico Ley N° 28112 de fecha 28-11-2003, Decreto
Legislativo N° 1440 Sistema Nacional de Presupuesto.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia Mesa de Dinero. BN-PRO-6200-011-04.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 147

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA MESA DE DINERO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

MESA DE DINERO

PLAN DE CONTINGENCIAS DE LIQUIDEZ

MEDI/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos en los cuales se detallan las acciones a tomar al momento de enfrentarse ante
algun peligro que perjudique la liquidez y la economia financiera del Banco de la Nacién.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 4 6 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE

EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando, informe.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector publico Ley N° 28112 de fecha 28-11-2003, Decreto
Legislativo N° 1440 Sistema Nacional de Presupuesto.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia Mesa de Dinero. BN-PRO-6200-011-04.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 148

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA MESA DE DINERO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

MESA DE DINERO

CORRESPONDENCIA

MEDI/06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacién asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestidn de la Subgerencia Mesa de Dinero y se generan como parte de las
labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia Mesa de Dinero. BN-PRO-6200-011-04.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 149

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

CONTABILIDAD

CORRESPONDENCIA

CONT/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia Contabilidad y se generan como parte de las
labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia Mesa de Dinero. BN-PRO-6200-011-04.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electroénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 150

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION TRIBUTACION

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

TRIBUTACION

EXPEDIENTE DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
MUNICIPALIDADES

TRIB/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos generados en el cumplimiento de las obligaciones tributarias del Banco de la
Nacidn con las instituciones de gobierno local como son las municipalidades.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidn (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Declaraciones Juradas, formato arbitrios, hojas de trabajo, memorando.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Seccién Tributacién. BN-PRO-2501-085-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 151

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION TRIBUTACION

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

TRIBUTACION

EXPEDIENTE DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

TRIB/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos generados en el cumplimiento de las obligaciones tributarias del Banco de la
Nacién con las Entidades Tributarias como son: La Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracion Tributaria (SUNAT) entre otras.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Declaraciones Juradas, formatos SUNAT, hojas de trabajo, memorandos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Seccién Tributacién. BN-PRO-2501-085-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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Banco de IG Nacién ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 152

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION TRIBUTACION

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo

TRIBUTACION INFORMES TECNICOS TRIBUTARIOS TRIB/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Es el conjunto de documentos que detallan la opinion técnica sobre temas de tributacidén y de competencia
de la Seccién como la asesoria tributaria externa y las auditorias externas.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informe Tributario Asesoria Tributaria Externa, Informe Tributario de Auditoria Externa, cartasy
memorando.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Seccién Tributacién. BN-PRO-2501-085-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 153

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION TRIBUTACION

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

TRIBUTACION

CORRESPONDENCIA

TRIB/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades orgénicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Seccidn Tributacion y se generan como parte de las labores
administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 4 6 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procedimientos de la Seccién Tributacién. BN-PRO-2501-085-02.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 154

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION ESTADOS
FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES

ANEXOS DE BALANCE

EFIC/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos que se definen como la informacion agregada al balance para clarificar los datos
financieros de la institucion.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Cuadros estadisticos, reportes.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.
-Manual de Operaciones de la Seccién Estados Financieros e Informes Contables. BN-PRO-6214-147-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

12/08/2020
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 155

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION ESTADOS
FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES BALANCE DE COMPROBACION

EFIC/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos financieros donde se puede visualizar la lista total de los débitos y de los créditos
de las cuentas junto al saldo de cada una de ellas y de esta manera se puede efectuar el resumen de un
estado financiero.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 1 9 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Balance de comprobacion.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.
-Manual de Operaciones de la Seccién Estados Financieros e Informes Contables. BN-PRO-6214-147-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

12/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 156

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION ESTADOS
FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES

ENCAJES BANCARIOS

EFIC/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos que son elaborados para efectuar el control monetario y que es solicitado por el
Banco Central de Reserva.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 10 0 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reportes monetarios, cuadros estadisticos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.
-Manual de Operaciones de la Seccién Estados Financieros e Informes Contables. BN-PRO-6214-147-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

12/08/2020
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 157

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION ESTADOS
FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo

ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES ESTADOS FINANCIEROS EFIC/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos relacionados a la elaboracidn de la Informacidn Financiera y Presupuestaria y los
cambios que experimenta la misma a una fecha o periodo determinado que se eleva a la Gerencia General
para ser remitidos a la Direccién General de Contabilidad Publica del Ministerio de Economia y Finanzas,
para la elaboracidn de la Cuenta General de la Republica. La Informacién Financiera y Presupuestaria se
agrupan en: mensual, trimestral semestral y anual.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Balances de comprobacién, anexos de contabilidad, reportes, cartas.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.
-Manual de Operaciones de la Seccién Estados Financieros e Informes Contables. BN-PRO-6214-147-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

12/08/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 158

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION ESTADOS
FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES

INFORMES ANUALES FINANCIEROS

EFIC/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos financieros y contables que son elaborados anualmente donde se resume la
informacidn financiera en cuadros estadisticos y que son tramitados al Instituto Nacional de Estadistica e
Informatica.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informes, reportes, cuadros estadisticos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.
-Manual de Operaciones de la Seccién Estados Financieros e Informes Contables. BN-PRO-6214-147-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

12/08/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 159

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION ESTADOS
FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES

CORRESPONDENCIA

EFIC/06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades orgénicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Seccién Estados Financieros e Informes Contables y se
generan como parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Operaciones de la Seccién Estados Financieros e Informes Contables. BN-PRO-6214-147-01.
-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

12/08/2020
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FICHA N° 160

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION CENTRALIZACION Y
PROCESAMIENTO CONTABLE

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

CENTRALIZACION Y PROCESAMIENTO CONTABLE

CONCILIACION BANCARIA

CEPC/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Son documentos mediante el cual se verifica el movimiento de las operaciones efectuadas con la institucion
bancaria, permitiendo comprobar la exactitud de nuestro saldo y el obtenido por el Banco de la Nacién.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 2 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reportes, giros, recibos de ingresos, notas de cargo, notas de abono, estados financieros.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procesamiento de la Seccién Centralizacién y Procesamiento Contable. BN-PRO-6215-085-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

12/08/2020
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FICHAN° 161

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION CENTRALIZACION Y
PROCESAMIENTO CONTABLE

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizaci

6ny Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

CENTRALIZACION Y PROCESAMIENTO CONTABLE

COMPROBANTE DIARIOS

CEPC/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Es el conjunto de documentos que sirven como sustento a las operaciones que el Banco de la Nacion
efectua cuando emite el pago de bienes o servicios a otras empresas o personas naturales.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 2 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Asientos contables, correos electrénicos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja () Nula  (X)

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procesamiento de la Seccidn Centralizacién y Procesamiento Contable. BN-PRO-6215-085-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

12/08/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 162

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION CENTRALIZACION Y
PROCESAMIENTO CONTABLE

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

CENTRALIZACION Y PROCESAMIENTO CONTABLE

LIBROS DE CONTABILIDAD

CEPC/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Son aquellos documentos que reflejan y plasman toda la informacién econdmica, financiera y contable del
Banco de la Nacion.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 3 12 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Cargos, abonos de cuenta, libro mayor, libro auxiliar, libro diario.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procesamiento de la Seccidn Centralizacidn y Procesamiento Contable. BN-PRO-6215-085-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

12/08/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHAN° 163

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION CENTRALIZACION Y
PROCESAMIENTO CONTABLE

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

CENTRALIZACION Y PROCESAMIENTO CONTABLE

CONTABILIDAD DE RED DE AGENCIAS

CEPC/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos financieros contables que registra los datos consolidados de las agencias.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 2 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, registros contables, reportes e informes.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procesamiento de la Seccidn Centralizacidn y Procesamiento Contable. BN-PRO-6215-085-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

12/08/2020
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FICHA N° 164

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION CENTRALIZACION Y
PROCESAMIENTO CONTABLE

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

CENTRALIZACION Y PROCESAMIENTO CONTABLE

CORRESPONDENCIA

CEPC/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacién asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Seccién Centralizacidon y procesamiento contable y se generan
como parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 2 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procesamiento de la Seccidn Centralizacidn y Procesamiento Contable. BN-PRO-6215-085-02.
-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

12/08/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 165

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION PAGOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

PAGOS

EXPEDIENTE DE PAGOS

PAGO/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos generados en el proceso del tramite administrativo por el medio del cual se
efectua el pago a los proveedores de bienes y servicios.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Requerimiento de compras, cotizaciones, asignacién de la buena pro, orden compra, orden de servicio,
informes, acta de conformidad, guias de remisidn, factura, hoja de envio, consulta SUNAT, comprobante
de retenciones, cheque.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procesamiento de la Seccién Pagos. BN-PRO-6200-085-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 166

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestid

n

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION PAGOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo
PAGOS RENDICIONES DE CUENTAS VIATICOS PAGO/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Documentacidn producida en el cumplimiento del tramite administrativo y que tiene como fin la rendicidn
de las cuentas a efectos de viajes en comisiones de servicios.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, resumen de rendicion de cuentas, facturas, boletas, declaraciones juradas.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procesamiento de la Seccién Pagos. BN-PRO-6200-085-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/08/2020

Eﬂ’ggﬂu’
nie (0}

k)
z

Presidente del CED

Funcionario

responsable

documentos evaluados

<’
3
o Makera
“ ¥ uﬂﬂhque
v ‘_nllma
\ 2

Asesoria Juridica

Jefe del AC

pag. 209 de 567




Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 167

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD/SUBGERENCIA CONTABILIDAD/SECCION PAGOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo
PAGOS CORRESPONDENCIA PAGO/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la Archivo de Gestion Archivo Central
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte (A.G.) (A.C)
de los procesos principales de la gestion de la Seccién Pagos y se generan como parte de las labores T 3 7 10

administrativas de apoyo.

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 28708 de fecha 20 de Marzo de 2006, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Finanzas y Contabilidad. BN-MOF-6200-009-02 Rev.
3, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 031-2016 de fecha 05 Agosto 2016.

-Manual de Procesamiento de la Seccién Pagos. BN-PRO-6200-085-02.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/08/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHAN® 177

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

LEGAL

INFORMACION PARA AUDITORIAS

LEGA/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Conjunto de documentos que solicitan los Organos de Control tanto internos como externos a la Gerencia
Legal.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 4 11 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informe, carta, memorando, reporte de implementacidn de recomendaciones.

3.3. Frecuencia de servicio

N 75 s A DXL

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N.2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N.2 004-2019-JUS.
-Manual de Organizaciéon y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico Otros ()

(X)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020

Gina Paola Granadino Salazar
Gerencia Legal (e)

Presidente del CED
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Gina Paola-Granadino Salazar
Gerencia Legal (e)
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Banco de la Nacion FICHA N° 178

el banco de todos

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

LEGAL LEGAJOS DE MIEMBROS DEL DIRECTORIO

LEGA/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Conjunto de documentos que contiene la informacidn personal y laboral de cada miembro del directorio
segun las disposiciones legales vigentes.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
P 20 10 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Resolucién Suprema de Designacion, Curriculum Vitae, Declaraciones Juradas.

3.3. Frecuencia de servicio

7F

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacidén del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020

Gina Paola-Granadino Salazar
Gerencia Legal (€)

Presidente del CED
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Gina Paola-Granadino Salazar

Gerencia Legal (e)
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHAN® 179

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

LEGAL

LIBROS DE ACTAS DE SESIONES DE DIRECTORIO

LEGA/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Son los documentos que registran las sesiones, se verifican los temas tratados y acuerdos adoptados por
el Directorio, se caracteriza por ser anual, foliado y legalizado por Notario.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G) (A.C.)
P 20 10 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Libro de Actas de Sesiones de Directorio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico Otros ()

(X)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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Gerencia Legal (e)

Presidente del CED
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Banco de la Nacion FICHA N° 180

el banco de todos

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

LEGAL OPINION LEGAL

LEGA/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Informes técnicos que las cuatro subgerencias elaboran en marco del cumplimiento de sus funciones que
tratan sobre opiniones legales, procedimientos administrativos y absolucién de consultas diversas de la
Alta Direccidn, érganos, unidades orgénicas, entidades publicas y/o privadas, congresistas y ciudadanos y
que son remitidos al Directorio.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
P 5 25 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informe, proyecto de resolucién, ayuda memoria, Informacién para aprobacidén y contingencias.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizaciéon y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHAN® 181

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

LEGAL

SESIONES DE DIRECTORIO

LEGA/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Es la documentacion que se genera en las reuniones de sesidn de directorio donde se tratan diversos temas
agendados teniendo como epilogo la firma del acta de reunion de directorio.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidn (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
P 20 10 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Citacidn a Sesion de Directorio, Agenda, Proyecto de Acta, Documentos de sustento de cada tema
agendado.
Transcripciones o comunicaciones a gerencias de acuerdos y pedidos formulados por el Directorio

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizaciéon y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 182

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

LEGAL

CORRESPONDENCIA

LEGA/06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman
parte de los procesos principales de la gestion de la Gerencia Legal y se generan como parte de las
labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio, correos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el
12/12/2018.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020

NS sl TR 6

Gina Paola-Granadino Salazar

Gerencia Legal (e)

Presidente del CED
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 197

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/SUBGERENCIA ASUNTOS BANCARIOS Y FINANCIEROS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

ASUNTOS BANCARIOS Y FINANCIEROS

CLAUSULAS GENERALES DE CONTRATACION

ASBF/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Son contratos bancarios de los productos y servicios que ofrece el Banco a sus clientes y que es aprobado
por La Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
P 30 0 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Notificacidn, Resolucién que aprueba las clausulas generales de los contratos de productos y servicios del
Banco.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Resolucién SBS 3274-2017 "Reglamento de Gestidn de Conducta de Mercado del Sistema Financiero" y
modifica el Manual de Contabilidad para las empresas del Sistema Financiero y el Reglamento de Tarjetas
de Crédito y Débito.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

13/08/2020

Gina Paola-Granadino Salazar
Gerencia Legal (e)

Presidente del CED

1 ‘*,’-7/ mf‘\d/‘ﬁ;' YA

Giﬁa ﬁaulaG’ranadino Salazar
Gerencia Legal (e)

Asesoria Juridica

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 198

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/SUBGERENCIA ASUNTOS BANCARIOS Y FINANCIEROS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

ASUNTOS BANCARIOS Y FINANCIEROS

CORRESPONDENCIA

ASBF/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacion, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia Asuntos Bancarios y Financieros y se generan
como parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 2 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, oficios, cargos de informes de modificacion y actualizacidon de normativa
interna, cargos de los contratos y convenios de productos y servicios financieros.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizaciéon y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.
-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

13/08/2020

a7 ‘,‘{;\/i/“‘,‘ YA,
Gina Paola-Granadino Salazar
Gerencia Legal (e)

Presidente del CED

inal m il )l
Gina Paola-Granadino Salazar
Gerencia Legal (e)

Asesoria Juridica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 189

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/SUBGERENCIA ASUNTOS PROCESALES

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

ASUNTOS PROCESALES

CORRESPONDENCIA

ASPR/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacion, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia Asuntos Procesales y se generan como parte
de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizaciéon y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.
-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

02/09/2020

inal 0 7o ;.—‘.x‘_\/i/c;' X )l

Gina Paola-Granadino Salazar
Gerencia Legal (e)

Presidente del CED

Funcionario r
documentos

esponsable
evaluados

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 190

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/SUBGERENCIA ASUNTOS PROCESALES/ SECCION PROCESOS JUDICIALES Y
ADMINISTRATIVOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE DENUNCIAS Y
RECLAMOS

PRJA/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de actuados que se dan en el marco de la tramitacién de un reclamo o denuncia ante el Instituto
Nacional de Defensa de la Competencia y de la Proteccidn de la Propiedad Intelectual (INDECOPI), del cual

el Banco de la Nacidn es parte.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3. Total de Afos
Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
P 5 25 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reclamos y denuncias ante el Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la Proteccidn de la
Propiedad Intelectual (INDECOPI).

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media  (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N2 29571 — Cddigo de Proteccion y Defensa del Consumidor.
-Ley N® 26702 - "Ley General del Sistema Financieroy del
Superintendencia de Banca y Seguros".

-Resolucién S.B.S. N° 1132-2015.

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.
- Manual de procedimientos de la Subgerencia Asuntos Procesales. BN-PRO-2750- 134 -01.

Sistema de Seguros y Organica de la

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos. =

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/09/2020

] ",’—f, ';'vﬂ/i,"“'. YA
Gina PaolaGranadino Salazar
Gerencia Legal (e)

Presidente del CED Asesoria Juridica

Jefe del AC

Funcionario responsable
documentos evaluados
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BGHCO de IG‘ Nacién ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 191

1. DATOS GENERALES

1.1. Regién

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/SUBGERENCIA ASUNTOS PROCESALES/ SECCION PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.

- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacidn.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccion 2.2. Nombre de la serie 2.3. Codigo
PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS EXPEDIENTE DE PROCESOS JUDICIALES Y ARBITRALES PRJA/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Conjunto de actuados procesales que se presentan en la tramitacion de un proceso judicial (civil, penal, Archivo de Gestidn Archivo Central
constitucional y otros) y arbitral del cual el Banco de la Nacién es parte. (A.G.) (A.C))
P 10 20 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Expediente de proceso Judicial o Arbitral.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Decreto Legislativo N° 295 — “Cadigo Civil”

-Resolucién Ministerial N2 010-93-JUS - Texto Unico Ordenado del Cédigo Procesal Civil.

-Decreto Legislativo N° 1071 — Ley de Arbitraje.

-Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado

'-Decreto Legislativo N° 635 — “Cddigo Penal”.

-Ley N° 9024 - “Cddigo de Procedimientos Penales”. Decreto Legislativo N° 957 — “Nuevo Cddigo Procesal Penal”.
-Decreto Legislativo N2 052, Ley Organica del Ministerio Publico.

-Ley N2 27934, intervencidn del Ministerio Publico y Policia Nacional en investigacién preliminar del delito.
-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.
-Manual de procedimientos de la Subgerencia Asuntos Procesales. BN-PRO-2750- 134 -01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la —

Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/09/2020

Gina Paola-Granadino Salazar
Gerencia Legal (e)

Presidente del CED

mrencis Leesl

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Juridica

Jefe del AC

pag. 236 de 567




Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 192

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/SUBGERENCIA ASUNTOS PROCESALES/ SECCION PROCESOS JUDICIALES Y
ADMINISTRATIVOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS

INFORMES DE PROCESOS JUDICIALES Y PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

PRIA/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de documentos que hacen referencia a los informes emitidos por asesores legales externos (Lima
y Provincia) sobre el  avance e impulso de los procesos judiciales y procedimientos administrativos
(denuncias ante Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la Proteccidn de la Propiedad
Intelectual -INDECOPI).

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
P 10 20 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informes de Asesores Legales externos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.
-Manual de procedimientos de la Subgerencia Asuntos Procesales. BN-PRO-2750- 134 -01.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/09/2020

Gina Paola-Granadino Salazar
Gerencia Legal (e)

Presidente del CED

TERT

Funcionario responsable

documentos evaluados
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 193

1. DATOS GENERALES

1.1. Regién

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/SUBGERENCIA ASUNTOS PROCESALES/ SECCION PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccion

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS

REQUERIMIENTOS LEGALES DE ENTIDADES PUBLICAS

PRJA/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Son documentos en los cuales las Entidades Publicas (Poder Judicial, Ministerio Publico y Policia Nacional) solicitan
al Banco de la Nacién informacion diversa (videos, cuentas bancarias, entre otros).

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
P 5 25 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Oficio o carta de requerimiento de informacién, documentacién interna y respuesta a la autoridad solicitante.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Decreto Legislativo N° 635 — “Cdodigo Penal.

-Ley N° 9024 — “Cddigo de Procedimientos Penales”.

-Decreto Legislativo N° 957 — “Nuevo Cddigo Procesal Penal”.

-Decreto Legislativo N2 052, Ley Orgdnica del Ministerio Publico.

-Ley N2 27934, intervencidn del Ministerio Publico y Policia Nacional en investigacion preliminar del delito.

-Ley N° 26702 - "Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la Superintendencia
de Banca y Seguros".

-Resolucion S.B.S. N° 1132-2015.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.
-Manual de procedimientos de la Subgerencia Asuntos Procesales. BN-PRO-2750- 134.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/09/2020

Gina liaola'G’ranadino Salazar
Gerencia Legal (e)

Presidente del CED

'''''' " leme
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documentos evaluados

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 194

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Regién

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestié

n

GERENCIA LEGAL/SUBGERENCIA ASUNTOS PROCESALES/ SECCION PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacidn.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccidon 2.2. Nombre de la serie 2.3. Codigo
PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS CORRESPONDENCIA PRJA/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco, asi como con
otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte de los procesos principales
de la gestién de la Seccidn Procesos Judiciales y Administrativos y se generan como parte de las labores
administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidn (expresado en

4.3. Total de Afios

Documental afios)
Archivo de Gestidn Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 4 21 25

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio, correos impresos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.

- Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel Medio Electrénico (X) Otros ()

(X)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/09/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 195

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/SUBGERENCIA ASUNTOS PROCESALES/SECCION PROCESOS LABORALES

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cédigo

PROCESOS LABORALES EXPEDIENTE DE DEMANDAS LABORALES Y PREVISIONALES PRLA/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afos)

Conjunto de documentos que hacen referencia a las demandas judiciales promovidas contra el Banco en Archivo de Gestidn Archivo Central

las diversas materias de naturaleza laboral (Derecho Individual o Colectivo de Trabajo), asi como demandas (A.G.) (A.C.)

judiciales en las diversas materias de naturaleza previsional, promovidas contra el Banco por cesantes y/o

jubilados y/o trabajadores pertenecientes/acogidos al Régimen de Pensiones del Decreto Ley N° 20530, en

procesos constitucionales, Acciones Contenciosas Administrativas (ACA), de ejecucion o de otra naturaleza; p 5 25 30

asi como, el inicio de acciones legales de nulidad, revocacién y devolucién de dinero por indebida
incorporacion y percepcion de derechos pensionarios.

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Auto admisorio (demanda), contestacion de demanda, notificaciones, sentencias, apelaciones de
sentencias, cautelar, casaciones, entre otras.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Reglamento Interno de Trabajo, aprobado por Resolucidn de Gerencia General EF/92.2000 N° 043-2013
de fecha 23 de mayo de 2013.

-Ley N° 29497, Nueva Ley Procesal del Trabajo (NLPT), publicada el 13 de enero de 2010, y
complementarias.

-Ley N° 26636, Ley Procesal de Trabajo (ALPT), publicada el 24 de junio de 1996, y complementarias.
-Decreto Ley N° 25593, Ley de Relaciones Colectivas de Trabajo.

-Decreto Supremo N° 011-92-TR, Reglamento de la Ley de Relaciones Colectivas de Trabajo.

-Decreto Supremo N° 010-2013-TR, Texto Unico Ordenado de la Ley de Relaciones Colectivas de Trabajo
(TUO LRCT), publicado el 05 de octubre de 2013.

-Decreto Legislativo N° 1071, Ley de Arbitraje.

-Decreto Ley N° 20530, Ley que regula el Régimen de Pensiones y Compensaciones por Servicios Civiles
prestados al Estado no comprendidos en el Decreto Ley N° 19990.

-Ley N° 23495, denominada “Ley de Nivelacién Progresiva de los Cesantes y Jubilados de la Administracidon
Publica no sometidos al Régimen del Seguro Social o a otros Regimenes Especiales”, entré en vigencia desde
el 20/NOV/1982
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-Ley N° 25146, Ley de Nivelacidn para los trabajadores del BN comprendido en el Régimen de Pensiones
del Decreto Ley N° 20530.

-Ley N° 28389 - Ley de Reforma Constitucional de los Articulos 1°, 103° y Primera Disposicion Final y
Transitoria de la Constitucion Politica del Perd.

-Ley N° 28449 — Ley que Establece las Nuevas Reglas del Régimen de Pensiones del Decreto Ley N° 20530.
-Ley N° 27584, Ley que regula el Proceso Contencioso Administrativo.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.
-Manual de procedimientos de la Subgerencia Asuntos Procesales. BN-PRO-2750- 134 -01.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

04/09/2020
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FICHA N° 196

1. DATOS GENERALES

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/SUBGERENCIA ASUNTOS PROCESALES/SECCION PROCESOS LABORALES

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

PROCESOS LABORALES

CORRESPONDENCIA

PRLA/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Seccidn Procesos Laborales y se generan como parte de las
labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidn (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestidn Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 1 9 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes de asesores legales externos, hojas de envio, entre otros.

3.3. Frecuencia de servicio

I

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.
-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

|

04/09/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N°® 199

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/ SUBGERENCIA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie 2.3. Codigo

ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

CARTAS DE OPINION LEGAL ASAD/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicidn

Son documentos de opinidn legal emitidos en respuesta a las consultas formuladas por los Comités
Especiales dentro de la normativa de Contratacidn Estatal, y documentos de asesoria legal para la atencidon
de los reclamos administrativos que se planteen contra el Banco de la Nacion.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afos)
Archivo de Gestidn Archivo Central
(A.G) (A.C)
T 2 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Cartas.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 082-2019-EF, y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificado
por Decreto Supremo N° 377-2019 EF.

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizaciéon y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

24/08/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Banco de la Nacién

FICHA N° 200
el banco de todos
1. DATOS GENERALES
1.1. Region 1.2. Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/ SUBGERENCIA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

ESCRITOS Y RECURSOS ADMINISTRATIVOS A ENTIDADES
PUBLICAS

ASAD/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Son documentos que comprenden la emision de escritos y recursos a ser presentados en la atencidn de
reclamos administrativos que se plantee contra el Banco de la Nacidn, por las Entidades Publicas.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3. Total de Afos
Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 2 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Escritos y recursos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electronico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

24/08/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 201

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/ SUBGERENCIA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

INFORMES DE ASESORES LEGALES EXTERNOS

ASAD/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Documentacidn elaborada por Asesores Legales Externos (ALE) para asesorar y absolver las consultas en
materia legal, inherentes a las funciones que el Banco de la Nacién realiza, que le sean formuladas por el
Directorio, Gerencia General y las Unidades Organicas del Banco de la Nacion, asi como emitir opinién
respecto a las consultas externas de las entidades del Sector Publico Nacional y terceros, asi como temas
relacionados con las contrataciones de bienes, servicios y obras por parte del Banco de la Nacién, bajo el
sistema regulado en la normativa de Contratacion Estatal.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidn (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afios)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.)
T 2 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informe, Memorando.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 082-2019-EF, y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificado

por Decreto Supremo N2 377-2019-EF.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.
-Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacién. BN-ROF- 2800-001-13.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electronico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

24/08/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Banco de la Nacion FICHA N° 202

el banco de todos

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/ SUBGERENCIA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

ASUNTOS ADMINISTRATIVOS INFORMES LEGALES

ASAD/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Documentacién elaborada para asesorar y absolver las consultas en materia legal, inherentes a las
funciones que el Banco de la Nacidn realiza, que le sean formuladas por el Directorio, Gerencia General y
las Unidades Orgdnicas del Banco de la Nacidn, asi como emitir opinidn respecto a las consultas externas
de las entidades del Sector Publico Nacional y terceros, asi como temas relacionados con las contrataciones
de bienes, servicios y obras por parte del Banco de la Nacién, bajo el sistema regulado en la normativa de
Contratacion Estatal.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencion (expresado en

4.3. Total de Afos

Documental afnos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G) (A.C)
T 2 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informe, Memorando.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 082-2019-EF, y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificado
por Decreto Supremo N2 377-2019-EF.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.
-Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacién. BN-ROF- 2800-001-13.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidén del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

24/08/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Banco de la Nacién

el banco de todos

FICHA N° 203

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/ SUBGERENCIA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cédigo

ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

INSCRIPCION DE ACTOS

ASAD/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Copias certificadas emitidas por las notarias que acreditan la inscripcidon de Actos del Banco de la Nacion
en los Registros Publicos.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3. Total de Afos
Documental afios)
Archivo de Gestidn Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
P 2 28 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Copia literal de las sesiones de Directorio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia Asuntos Administrativos. BN-PRO-4500-012-03.
-Directiva Otorgamiento y revocatoria de poderes. BN-DIR-4500-048-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 204

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA LEGAL/ SUBGERENCIA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Codigo

ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

CORRESPONDENCIA

ASAD/06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacion, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia Asuntos Administrativos y se generan como
parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencion (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afos)
Archivo de Gestidn Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 1 9 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia Legal. BN-MOF-4500-014-02, publicado el 12/12/2018.
-Manual de Procedimientos de la Subgerencia Asuntos Administrativos. BN-PRO-4500-012-03.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

24/08/2020

imal ;v ::-rﬂ/f;,“: )M
Gina Paola-Granadino Salazar
Gerencial Legal (e)

Presidente del CED

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

pag. 250 de 567




Banco de la Nacién ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 205
1. DATOS GENERALES
1.1, Regién 1.2. Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacién 1.4, Documento de Gestidn
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO -Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serle 2.3, Codigo
PLANEAMIENTO Y DESARROLLO ACTAS DE COMITE DE CONTROL INTERNO PLDE/O1
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETEN CION
3.1, Definicién 4.1. Valor de la Serie 4.2, Perfodo de Retencién (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afios)
Son los documentos que contienen los temas tratados y los acuerdos adoptados en cada sesién, con la Archivo de Gestién Archivo Central
finalidad de certificar lo acontecido y dar validez a lo acordado. El libro de actas de comité de control (A.G.) (A.C.)
interno se caracteriza por ser anual, las paginas son numeradas y legalizado por Notario.
P 10 20 30
3.2. Tipos documentales que la integran 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Acta,

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()
3.4, Marco normativo
-Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional
de Planeamiento Estratégico.
-Decreto Legislativo N2 1031, su Reglamento y normas modificatorias, Directiva Corporativa de Gestién Presidente del CED Asesoria Juridica
Empresarial.
-Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo N2 53-2018-CEPLAN/PCD que aprueba la "Guia para el
planeamiento institucional", y sus modificatorias.
-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015,

3.5, Accesibilidad 1 ;f
Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacién de la ,w"} ol 'g
Informacién del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia de Riesgos. 4l '

{ E—

- e

Maria Eugenia Lora Escudero

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento Funcionario responsable Jefe del AC
Soporte: documentos evaluados
Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Banco de Ia Nacic’in ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 206
1. DATOS GENERALES
1.1, Regidn 1.2, Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacién 1.4, Documento de Gestién
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO -Decreto Supremo N¢ 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Naclén.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Codigo

PLANEAMIENTO Y DESARROLLO ACTAS DE COMITES DE GERENTES PLDE/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién 4.1, Valor de la Serie 4.2, Perlodo de Retencién (expresado en 4.3, Total de Aflos
Documental afios)

Son los documentos que contienen los temas tratados y los acuerdos adoptados en cada sesién, con la Archivo de Gestidn Archivo Central

finalidad de certificar lo acontecido y dar validez a lo acordado. El libro de actas de comité de gerentes se (A.G.) (A.C.)

caracteriza por ser anual, las paginas son numeradas y legalizado por Notario. P 10 20 30

3.2, Tipos documentales que la integran 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Acta,

3.3, Frecuencia de servicio
Alta () Media () Baja (X) Nula ()
3.4. Marco normativo

-Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico v del Centro Nacional
de Planeamiento Estratégico.

'-Decreto Legislativo N2 1031, su Reglamento y normas modificatorias, Directiva Corporativa de Gestidn Presidente del CED Asesoria Juridica
Empresarial,

-Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo N2 53-2018-CEPLAN/PCD que aprueba la "Guia para el
planeamiento institucional”, y sus modificatorias.

-Manual de Organizacidn y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucién de Gerencla General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015,

3.5, Accesibilidad o ""'a:, P o /’ 4
Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos v Clasificacion de la vl > k

4 -

Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos. R i
Maria Eugenia Lora Escudero

Funcionario responsable Jefe del AC
3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento documentos evaluados
Soporte:
Papel (X) Medio Electrdnico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 207
1. DATOS GENERALES
1.1. Regidn 1.2, Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacién 1.4, Documento de Gestidn
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO -Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacidn.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.,

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccion 2.2. Nombre de la serie ‘2.3. Codigo

PLANEAMIENTO Y DESARROLLO CORRESPONDENCIA | PLDE/O3

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicién 4.1, Valor de la Serie 4.2, Perfodo de Retencién (expresado en 4.3, Total de Afios
Documental afos)

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades orgénicas del Banco de la Archivo de Gestién Archivo Central

Nacién, asf como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte (A.G.) (A.C))

de los procesos principales de la gestion de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo y se generan como

parte de las labores administrativas de apoyo, T 4 - 10

3.2, TiposEucumentaIes que la integran 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envlo, correos electrénicos.

3.3. Frecuencia de servicio
Alta () Media () Baja (X) Nula ()
3.4, Marco normativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por

Decreto Supremo N¢ 004-2019-JUS.
-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05- Presidente del CED Asesorfa Juridica

Rev. 8, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015.
-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién, BN-DIR- 2800-116-0,

3.5. Accesibilidad
Aplicara segln los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacién de la

Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos. . _ d‘__;.;;,-'

sanlf?

P

¢ R
3.6, Caracteristicas Fisicas del Documento Mata Eij EF;AIHaLQFa Eaiiidins
Aaria cugenia Lora s

Soporte: _
Papel (X) Medio Electrdnlco (X) Otros () Funcionario responsable Jefe del AC

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD documentos evaluados
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)) Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
FICHA N° 213

1. DATOS GENERALES

1.1. Regidén

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacidn

1.4, Documento de Gestion

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA DESARROLLO ORGANIZACIONAL

-Decreto Supremo N2 Q7-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién,
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUNMENTAL

2.1. Seccion

2.2, Nombre de la serle

DESARROLLO ORGANIZACIONAL

DOCUMENTOS DE GESTION

3.1. Definicién

Son el conjunto de documentos técnicos normativos y de gestion donde se formalizan la estructura
orgdnica de la institucién y al logro del cumplimiento de la visién, mision y objetivos, y a la vez sistematizan
los procedimientos administrativos y servicios que regula y brinda el Banco de la Nacién a los
administrados, contienen las funciones generales de la entidad y las especificas de las unidades orgdnicas,
y las funciones detalladas por cargo.

2.3, Codigo
DEOR/01
4.1. Valor de la Serie 4.2, Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Aflos
Documental afios)
Archivo de Gestién Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
P 5 25 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, Informes técnicos, Informes legales, Reglamento de Organizacién y Funciones ROF, Manual
de organizacién y Funciones MOF, Cuadro de Asignacién de Personal CAP y Texto Unico Ordenado de
Procedimiento Administrativo TUPA.,

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () | Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N° 1088,

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencla de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev, 8, aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N® 050-2015 de fecha 26-06-2015.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia de Desarrollo Organizacional. BN-PRO-2820-001-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Otros ()

Papel {X) Medio Electrénico (X)
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD | et

22/08/2020

Asesoria Juridica

Jefe del AC

Funcionario responsable
documentos evaluados
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Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 214

1. DATOS GENERALES

1.1, Regidn

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4, Documento de Gestitn

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA DESARROLLO ORGANIZACIONAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccion

2.2, Nombre de Ja serle

2.3, Codigo

DESARROLLO ORGANIZACIONAL

DOCUMENTOS NORMATIVOS

3.1. Definicién

Documentos que establecen los lineamientos y procesos de los servicios y productos que brinda el Banco
de la Nacion.

DEOR/02
4.1, Valor de la Serie 4.2, Perfodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afios
Documental anos)
Archivo de Gestién Archivo Central
(A.G.) (A.C)
P 5 25 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamentos de politicas, Manuales de procedimientos, Directivas y circulares.

3.3, Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N® 1088,

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucidn de Gerencia General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia de Desarrollo Organizacional. BN-PRO-2820-001-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segln los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacién de la
Informacidn del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencla de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Asesoria Juridica

Soporte:
Papel () Medio Electrénico (X) Otros () Funcionario responsable Jefe del AC
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD documentos evaluados

22/08/2020
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el banco de todos

Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 215

1. DATOS GENERALES

1.1, Reglién

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4, Documento de Gestidn

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA DESARROLLO ORGANIZACIONAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1, Seccidn 2.2. Nombre de |a serie 2.3. Codigo

DESARROLLO ORGANIZACIONAL CORRESPONDENCIA DEOR/03

3.1. Definicién 4.1. Valor de |la Serie 4.2, Perlodo de Retenclén (expresado en 4.3, Total de Aflos
Documental afos)

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependenclas y/o unidades orgénicas del Banco de la Nacién, asl Archivo de Gestion Archivo Central

como caon otras entidades u organismos ptiblicos o privados. Estos documentos no forman parte de los procesos (A.G.) (A.C.)

principales de la gestidon de la Subgerencia Desarrollo Organizacional y se generan como parte de las labores - 3 5 10

administrativas de apoyo.

3.2. Tipos documentales que la integran

Memorandos, formulario de solicitud de revision, hojas de envio (la Solicitud de Revisién se utiliza para
modificar Doc. Normativos y slempre va adjunta a un Memorando o se envia por correo).

3.3. Frecuencia de serviclio

Alta () Media () BajJa (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley del Sistema Nacicnal de Planeamiento Estratégico y del Centro Naclonal de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N* 1088,

- Texto Unico Ordenado de la Ley N 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N2 004-2019-JUS.

-Acuerdo de Directorio N2 2018, de fecha 03.09,2014, gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
ROF del Banco de la Nacidn,

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Planeamliento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05- Rev.
8, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015.

-Manual de Procedimientos de la Subgerencia de Desarrollo Organizacional. BN-PRO-2820-001-01.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién, BN-DIR- 2800-116-02.

3.5, Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificaclon de la
Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico | (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

22/08/2020

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Asesoria Jurfdica

Funclonario responsable Jefe del AC
documentos evaluados
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Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N® 216

1. DATOS GENERALES

1.1. Regidn

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4, Documento de Gestidn

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacidn.
- Reglamenteo de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1, Seccion 2.2. Nombre de la serie 2.3. Codigo
GESTION DE LA CALIDAD INFORMES DEL BUZON DE SUGERENCIAS Y RECLAMOS GECA/01
ATENCION USUARIO DEL BANCO DE LA NACION
3.1, Definicién 4.1. Valor de la Serie 4.2, Periodo de Retencidon (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afos)
Informes técnicos para analizar y evaluar las sugerencias expresadas por los clientes internos y externos, Archivo de Gestién Archivo Central
reclamos de atencion al usuario del Banco de la Nacién, recopilados a través del Buzon de Sugerencia; para (A.G.) (A.C.)
emprender acciones que mejoren la calidad de nuestros servicios y productos.
X 3 7 10

3.2, Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando, Informe.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja _ (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N° 1088.

-Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N2 53-2018-CEPLAN/PCD que aprueba la "Gufa para el
planeamiento institucional”, y sus modificatorias.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucidn de Gerencia General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico _X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/08/2020

A,

Presidente del CED

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados
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)) Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N°® 217

1. DATOS GENERALES

1.1, Regidn

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4, Documento de Gestién

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD

-Decreto Supremo N¢ 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1, Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3, Cédigo
GESTION DE LA CALIDAD INFORMES DE INDICADORES DE GESTION DEL BANCO DE GECA/02
LA NACION .
3.1. Definicidon 4.1. Valor de la Serie 4.2, Perlodo de Retencién (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afios)
Informes técnicos de la evaluacién y presentacién de los resultados de los Indicadores de Gestidn por Archivo de Gestién Archivo Central
gerencia del Banco de la Nacién. (A.G.) (A.C.)
T 3 7 10

3.2, Tipos documentales que |a integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando, Informe.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Medla () Baja  (X) Nula ()

3.4, Marco normativo

-Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N° 1088,

-Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo N2 53-2018-CEPLAN/PCD que aprueba la "Gufa para el
planeamiento institucional”, y sus modificatorias.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N® 050-2015 de fecha 26-06-2015.

3.5, Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5, FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/08/2020

Presidente del CED Asesoria Juridica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 218

1. DATOS GENERALES

1.1. Regién

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4, Documento de Gestidn

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD

-Decreto Supremo N¢ 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccion 2.2. Nombre de la serle 2.3, Codigo
GESTION DE LA CALIDAD INFORMES DE LAS OFICINAS EN LOS CENTROS MEJOR GECA/03
2 ATENCION AL CIUDADANO
3.1, Definicién 4.1, Valor de la Serle 4.2, Periodo de Retencion (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afios)
Informes técnicos que tiene como finalidad la supervision y control del volumen de operaciones de las Archivo de Gestién Archivo Central
oficinas que funcionan en los centros de atencion rapida MAC en base a la mejora continua en beneficio (A.G.) (A.C.)
del ciudadano.
T 3 7 10

3.2, Tipos documentales que la Integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando, Informe.

3.3, Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja  (X) Nula ()

3.4, Marco normativo

-Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N° 1088.

-Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N2 53-2018-CEPLAN/PCD que aprueba la "Guia para el
planeamiento institucional”, y sus modificatorias.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucidn de Gerencia General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015.

3.5, Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/08/2020

Presidente del CED

Funcionario responsable lefe del AC

documentos evaluados
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 219

1. DATOS GENERALES

1.1, Regidn

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3, Unidad de Organizacién

1.4, Documento de Gestién

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Naclén.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1, Seccion 2.2, Nombre de la serle 2.3. Codigo
GESTION DE LA CALIDAD INFORMES DE LOS PROCESOS CERTIFICADOS DEL SISTEMA GECA/04
DE GESTION DE LA CALIDAD
3.1. Definiclén 4.1. Valor de la Serle 4.2, Perlodo de Retencidn (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Informes trimestrales que consiste en el seguimiento y control de los procesos certificados con la norma Archivo de Gestlén Archivo Central
ISO 8001-2015 en relacién a Unidades Qrgdnicas involucradas con el Sistema de Gestién de la Calidad. (A.G.) (A.C.)
T 5 10 15

3.2, Tipos documentales que |a integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando, Informe, encuestas, matrices, solicitud de acciones correctivas.

3.3. Frecuencla de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4, Marco normativo

-Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Naclonal de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N* 1088,

-Resolucidn de Presidencia del Consejo Directivo N? 53-2018-CEPLAN/PCD que aprueba la "Guia para el
planeamiento institucional", y sus modificatorias.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencla de Planeamlento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucidn de Gerencia General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015.

3.5, Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/08/2020

Presidente del CED Asesorfa Jurldica

Jefe del AC

Funcionario responsable
documentos evaluados
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N® 220

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD

-Decreto Supremo N2 07-84-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacidn.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1, Seccion 2.2. Nombre de la serie 2.3, Cddigo
GESTION DE LA CALIDAD INFORMES DEL PLAN ANUAL DE OBJETIVOS DEL SISTEMA GECA/05
DE GESTION DE LA CALIDAD
3.1. Definicién 4.1, Valor de la Serie 4.2, Perfodo de Retencién (expresado en 4.3, Total de Afios
Documental afos)
Informes trimestrales que tiene como finalidad efectuar el seguimiento, control y supervisién de la Archivo de Gestién Archivo Central
medicion de los indicadores de los Procesos Certificados relacionados con las Unidades Orgdnicas (A.G.) (A.C.)
involucradas con el Sistema de Gestién de la Calidad del Banco de la Nacién.
¥ 5 10 15

3.2, Tipos documentales que la integran

| 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Infarme, indicadores,

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Medla (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N° 1088.

-Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo N2 53-2018-CEPLAN/PCD que aprueba la "Guia para el
planeamiento institucional”, y sus modificatorias.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencla de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N°® 050-2015 de fecha 26-06-2015.

Presidente del CED Asesoria Juridica

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6, Caracter(sticas Fisicas del Documento

Funcionario responsable jefe del AC

Soporte:
Papel (X) Medio Electronico (X) Otros ()

documentos evaluados

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 221

1. DATOS GENERALES

1.1. Regidn

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIGN Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccion 2.2. Nombre de la serie 2.3, Codigo
GESTION DE LA CALIDAD INFORMES DE LA LISTA INTEGRAL DE CHEQUEQ DE GECA/06
AGENCIAS DEL BANCO DE LA NACION
3.1. Definicidn 4.1, Valor de la Serie 4.2, Perfodo de Retencién (expresado en 4.3. Total de Afos
Documental afos)
Informes de la evaluacién e Identificacidn de la situacidn actual de los items que presenta la red de agencias Archivo de Gestién Archivo Central
y oficinas a través del aplicativo Lista Integral de Chequeo (LICA) a nivel nacional, para informar a las dreas (A.G.) (A.C.)
involucradas de los items que requieren su atencion.
T 3 7 10

3.2, Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando, Informe,

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4, Marco normativo

-Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N° 1088,

-Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N2 53-2018-CEPLAN/PCD que aprueba la "Gufa para el
planeamiento institucional”, y sus modificatorias.

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucidn de Gerencia General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015,

3.5, Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificaciéon de la
Informacion del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/08/2020

Presidente del CED

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados
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)) Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N°® 222

1. DATOS GENERALES

1.1. Regién

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4, Documento de Gestion

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccidn 2.2, Nombre de la serie 2.3, Cadigo
GESTION DE LA CALIDAD PLAN ANUAL DE OBJETIVOS DEL SISTEMA DE GESTION DE GECA/07
LA CALIDAD BANCO DE LA NACION.
3.1, Definicién 4.1, Valor de la Serie 4.2, Perfodo de Retencidn (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Es el documento de gestidén que establece los objetivos, acciones y metas con indicadores a cumplir por Archivo de Gestién Archivo Central
cada Unidad Orgénica involucradas en los procesos certificados del Sistema Gestion de la Calidad del Banco (A.G.) (A.C.)
de la Nacidn.
1 5 10 15

3.2, Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Plan Anual de Objetivos del Sistema de Gestion de la Calidad, memorando.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media  (X) Baja () Nula ()

3.4, Marco normativo

-Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N° 1088,

-Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo N2 53-2018-CEPLAN/PCD que aprueba la "Gufa para el
planeamiento institucional", y sus modificatorias.

-Manual de Organizacidn y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en |la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/08/2020

Presidente del CED

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N°® 223

1. DATOS GENERALES

1.1. Regidn

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacidn

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD

-Decreto Supremo N® 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2, Nombre de la serie 2.3, Codigo

GESTION DE LA CALIDAD CORRESPONDENCIA GECA/08

3.1. Definicidn 4.1, Valor de la Serie 4.2, Perfodo de Retencion (expresado en 4.3, Total de Aflos
Documental afios)

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades orgdnicas del Banco de la Archivo de Gestién Archivo Central

Nacion, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte (A.G.) (A.C.)

de los procesos principales de la gestién de la Subgerencia Gestion de la Calidad y se generan como parte

de las labores administrativas de apoyo. ¥ 2 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, hojas de envio, correos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4, Marco normativo

-Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N° 1088

-Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo N2 53-2018-CEPLAN/PCD que aprueba la "Gula para el
planeamiento institucional®, y sus modificatorias.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS

-Manual de Organizacidn y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion, BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6, Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

27/08/2020

Presidente del CED Asesoria Juridica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados
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Banco de la Nacion

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
el banco de todos

FICHA N° 255
1. DATOS GENERALES |
1.1, Regién 1.2, Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacién 1.4. Documento de Gestion
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA PLANEAMIENTO -Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién,

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de |a serie 2.3, Codigo
PLANEAMIENTO INFORMES DE RENDICIONES DE CUENTAS PLAN/O1
3.1, Definicidn 4.1, Valor de la Serie 4.2, Periodo de Retencidn (expresado en 4.3. Total de Afios
Documental afios)
Agrupaciéon documental producto de la gestidn realizada por los titulares de la entidad ante una nueva Archivo de Gestién Archivo Central
designacién, para un periodo respectivo. (A.G.) (A.C.)
T 10 0 10
3.2, Tipos documentales que la integran 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informe, anexos (sustento de la gestién saliente).

3.3. Frecuencia de servicio
Alta () Media () Baja (X) Nula ()
3.4, Marco normativo
-Directiva N° 015-2016-CG/GPROD “Rendicién de Cuentas de Titulares de las entidades” aprobada por

Resolucion de Contraloria N° 159-2016-CG.
-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05- Presidente del CED Asesoria Jurfdica

Rev. 8, aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015.

3.5, Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacidn de la
Informacion del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte: Funcionario responsable Jefe del AC

Papel () Medio Electrénico (X) Otros () documentos evaluados
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

25/08/2020
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 256

1. DATOS GENERALES

1.1, Regidn

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4, Documento de Gestion

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA PLANEAMIENTO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion.

2.4DENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccidén 2.2. Nombre de la serie 2.3. Codigo
PLANEAMIENTO PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL PLAN/O2
3.1. Definicidn 4.1, Valor de la Serie 4.2, Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afios
Documental afios)
Es un documento orientador de la gestién Institucional que sirve de marco para priorizar objetivos, Archivo de Gestién Archivo Central
acciones y actividades estratégicas que le corresponden realizar en el marco de sus competencias. | (A.G) (AC.)
P 5 25 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorando, Plan Estratégico Institucional.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja  (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Decreto Legislativo N2 1031, su Reglamento y normas modificatorias, Directiva Corporativa de Gestién
Empresarial.

-Ley del Sistema Nacional de Planeamlento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N° 1088.

-Resolucidn de Presidencia del Consejo Directivo N 53-2018-CEPLAN/PCD que aprueba la "Guia para el
planeamiento institucional®, y sus modificatorias.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucion de Gerencla General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015.2015.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacién de la
Informacion del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6, Caracteristicas Fisicas del Documento

Soperte:
Papel (X) Medio Electrdnico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

25/08/2020

Presidente del CED

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N°® 257

1. DATOS GENERALES

1.1. Regién

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4, Documento de Gestidn

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA PLANEAMIENTO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacion,

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccidn

2.2. Nombre de la serie

2.3, Codigo

PLANEAMIENTO

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

PLAN/O3

3.1. Definicién

Agrupacion documental que son producto del instrumento de gestién que contiene la programacién de
actividades de los distintos érganos del Banco de la Nacidn, a ser ejecutados en un perfodo anual,
orientados a alcanzar los objetivos y metas institucionales; asi como contribuir con el cumplimiento de los
objetivos, lineamientos de politica y actividades estratégicas del Plan Estratégico Institucional, y permite ia
ejecucion de los recursos presupuestarios asignados en el Presupuesto Institucional con criterio de eficacia,
calidad de gasto y transparencia.

4.1, Valor de la Serie 4.2, Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afios
Documental afos)
Archivo de Gestién Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
P 5 25 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos y el Plan Operativo Institucional.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4, Marco normativo

-Decreto Legislativo N© 1031, su Reglamento y normas modificatorias, Directiva Corporativa de Gestién
Empresarial,

-Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N° 1088,

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N2 53-2018-CEPLAN/PCD que aprueba la "Guia para el
planeamiento institucional”, y sus modificatorias.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015.

3.5, Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la
Informacion del Banco de |la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracter(sticas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

25/08/2020

Asesoria Jurldica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 258
1, DATOS GENERALES
1.1. Regién ' 1.2. Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacién 1.4. Documenta de Gestion
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA PLANEAMIENTO -Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL ' 3

2.1, Secclén 2.2. Nombre de |a serie 2.3, CddiEo
PLANEAMIENTO PLAN ESTRATEGICO DE RED DE AGENCIAS PLAN/0O4
3.1. Definiclén 4.1, Valor de la Serie 4.2, Perfodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afios
Documental afios)
Es el conjunto de documentes producto del instrumento de gestién que contiene la programacién para Archivo de Gestidn Archivo Central
determinar el tamafio de |3 red de agencias a nivel nacional, lo cual debe ser ejecutado en un periodo (A.G.) (A.C.)
anual, orientado a alcanzar los objetivos y metas institucionales en el marco de sus competencias.
13 5 10 15
3.2, Tipos documentales que la integran 6. APRORACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memeorando, Planes Red de Agencias.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula () mﬁiﬂ g

3.4, Marco normativo & Gorame
-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015- \_

05- Rev. 8, aprobado mediante Resolucidn de Gerencia General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015.

Presidente del CED Asesoria Juridica

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacién de la
Informacion del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: .
Papel (X) Medio Electronico () Otros () Funcionario responsable Jefe del AC
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD documentos evaluados

25/08/2020
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 259

1. DATOS GENERALES

1.1. Regién

1.2, Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4, Documento de Gestidn

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO/SUBGERENCIA PLANEAMIENTO

-Decreto Supremo N¢ 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacién.,

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1, Seccion 2.2. Nombre de la serle 2.3, Cadigo

PLANEAMIENTO CORRESPONDENCIA PLAN/OS

3.1, Definicién 4.1, Valor de la Serie 4.2, Periodo de Retencién (expresado en 4.3, Total de Aflos
Documental afos)

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades orgénicas del Banco de la Archivo de Gestién Archive Central

Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte (A.G.) (A.C.)

de los procesos principales de la gestidn de la Subgerencia Planeamiento y se generan como parte de las

labores administrativas de apoyo. T 3 7 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, hojas de envio.

3.3, Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4, Marco normativo

-Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico,
Decreto Legislativo N° 1088,

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

~Acuerdo de Directorio N2 2018, de fecha 03.09,2014, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones ROF del Banco de la Nacion.

-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencla de Planeamiento y Desarrollo. BN-MOF-2800-015-05-
Rev. 8, aprobado mediante Resolucién de Gerencla General N° 050-2015 de fecha 26-06-2015.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de |a Nacién, BN-DIR- 2800-116-02.

3.5, Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

25/08/2020

Presidente del CED

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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la Nacién

¢l banco de iodos

ANEXO 1

)) Banco de

FICHAN®

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

230

Region.

1 1.2:Entidad: -

LiMa

BANCU DE LA NACIGN

"L.3.pnidad de Organizacidn..

14-bocumento.de Gestidn -

GERENCIA GE BANCA DE DESARﬁOLi.O E 1NCLUSION FTNANCIERA

- 2.2. Nombr

-Decreto Supremoe N2 07-94-EF, gue aprueba eI Estatuto del Bancu de Ia Nacmn.
- Reglamento de Organizacian y Funciones del Banco de la Nacidn.

e dé la serie .

CORRESPONDENCIA

Comunicaciones escritas gue se cursan entre las dependencias y/o unidades orgdnicas del Banco de la
Nacion, asi come ¢on otras entidades u organismos piblicas o privados. Estos documentos no forman parte

© 4.3.Total de Affos

de los procesos principales de la gestién de |z Gerencia de Banca Desarroilo e Inclusion Financiera y se
generan como parte de |as labores administrativas de apoye.

3.2 Tipos documentales que fa integran’: .~ .

Memaorandos, cantas, informes, hojas da envio,

3.3. Freciencia de sarvicio -
Alta. ()
N 4, Marco normative |
- Texto Unico Ordenado de la Ley N“ 2?444 Ley del Procedrnuento Admlmstratrvo General aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2015-JU5, )
-Becreto Supremo N° 07-94-EF de fecha 26 de enero de 1994 y modificatorias.,
-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Banca de Desarrolo e Inclusién Financiera. BN-
MOF-3200-016-01 Rev.1 de fecha 12 de febrero de 2019.
-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de 1a Nacidn, BN-DIR- 2800-116-02.

3.5 Acceslbllldad

Apllcara segin !os Imeamlentos establecldos en Ia Dlrectwa Gestlon de Activos v Cia:’.lflcacnun de la
Infermacidn del Banco de fa Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de Ja Gerencia de Riesgos,

Media Nula

-

-3.6-Caracteristicas Fisicas del Documento -7
Soporte:
Papel

(X

Medio Electroni

24/08/2020

Asesoria Juridica

Jefe del AC

anario responsable

Fundi

|1e1r||-'|1r~n?-:n evaluados
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Banco de fa Nacion

of banes de fodos

ANEXQ 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD}

FICHAN® 231

-.1.1. Regidn .

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

' 1.3. Unidad de Organizaciosn - - .

1.4. Docuniento de Gestién - -

GERENCIA DE BANCA DE DESARRCLLO E INCLUSEON FiNANCIERA/SECCION FIDEiCDMISOS

-Becreto Suprema N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto def Banco de Ia Nac;on
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de ja Nacién.

" 2.1, Segcién

2.3, Mombre de la serie

-2.3. Codiga

FIDE!COMISOS

. EXPEDIENTE DE CREDITO DEL FIDEIC{JMISO DEL
PROGRAMA DE APDYO ALA MEDIANA EMPRESA-PAME

FIDE/O1

—

3.1, Defipicign

Expediente que contiene los préstamos efectuadas a las instituciones de microfinanzas para derivar a
microcorredores productivos sefizlados en el contrato.

. 4 1 Valor de la Serie . Permdn de Retencmn {e){pl‘esadn en 4.3, Totaide Anogs
Doeumental . e anos} L S
i L e Archl\ro de Gestlon Archwo Central :
] {A G.) - s AL
T 5 g it

-3.2. Tipas documentales gue la integran - ¢

Propuestas, solicitudes, contratos, garantias.

3.3, Frecuencla de serviclo .. - © - "
Alta ) Media

34, Marco normative - .o Sl

-Ley General del Sistema Fmanmem N 25702 Amculos del 241 aI 2?4

-Resolucion SBS5 N* 1010 - 1992 del 11 de noviembire de 1995,

-Manug! de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Banca de Desarrolio e Inelusion Financiera. BN-

MOF-8200-016-01 Rev.] de fecha 12 de febrero de 2019.

""{x_) e séja 0 _ .Nu.la_

3.5. Accesibilidad

Aplicarad segin los !lneamrentos estableudns en Ia Dtrectn:a Gestmn de Actwos ¥ Clasrflcacmn de Ia
Informacién del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. dela Gerancia de Riesgos,

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporie:

Papel (X}

Medio Electronico

)

24/08/2020

Asesoria Juridica

Funcionario responsabla Jefe del AC

documentos evaluados
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la Nacidn

ef banco Je-tadng

)) Banco de

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

FICHA N° 232

1.2, Entidad -

BANCO DE LA NAClON

'1.3: Unidad de Organizacidn

“1.4, Documento de Gestién

GERENCIA DE BANCA DE DESARROLLO E INCLUSION FINANCIERA/SECCION F!DETCUMISOS

-Decreto Supreme N# 07-94-EF, que aprueba el Estatutcl del Banl:o de Ia Namon
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Bance de la Nacidn.

2.1, Seceion- . -

7 .2.2. Nambre de la serie .

FIDEICOMISDS

CORRESPONDENCIA

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la
Nacién asf comao con etras entidades u erganismos plhlicos o privadaes. Estos documentos no forman parte

I dE la Serie, 4. 3 -Total de Aﬁos_

de los procesos principales de la gestidn de la Seccién Fideicomisos v se generan coma parte de las labores
administrativas de apoya.

3.2 Tipos documentales que la integran . -

Memarandos, cartas, informes, hajas de envio.

‘3.3. Frecuencva de servicio .
Alta )

“2.4. Marco normative : : :

- Texto Unico Ordenado de la Ley N9 27444 Lev del Procedmlento Admlmstra:wo General aprobado par

Decreto Supremo N2 004-2019-)U5,

-Decreto Suprerna N 07-94-EF de fecha 26 de enero de 1994 y modificatarias,

-Manual de Organizacion y Funciones de la Gerencia de Banca de Desarrollo e Inclusidn Financiera. BN-

MOF-8200-016-01 Rev.1 de facha 12 de febrerc de 2019,

-Directiva Comunicaciones escriias en ef Banco de la Nacign, BN-DIR- 2800-116-02.

Méd.a Nula (]

) 0

Baja

3.5 Accesnblhdad

Aplicard segun los ]ineamrentcs estabIBCIdos en Ia Dlrer:tl\.ra Gestlon de Activos y Claslflcauon de Ia
Informacidn del Banco de [a Macidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia de Riesgos,

_3.6. Caracteristicas Fisitas del Documento . -~ -0 Tie

Medio Electrnmco

ON

(%} Dtros

{l

:P
3
-
@

Makera
.. Ypanaque .
% salistn” £

&

Presidente del CED

Asesoria lurldica

Jefe del AC

Funcic

anario responsable

|1nr||-'|1r~nf-ni evaluados
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BG!‘ICO de [a Nacfén ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
ef banca de todos

FICHA N® 233

1.3 Regidn t -..1-2.-.Eﬂﬂdad_ Lo R A
LIMA, BANCO DE LA NACION
-1.3! Unidad de Organizacion- ' 1.4, Documento-de Gestién - L ’

GERENCI& DE BANCA DE DESARROLLO E INCLUSION FINANCSERA/SUBGERENC?A BANCA DE GOBIERNO -Dacreto Supramo N2 07-94- EF que aprueba el Estatuto del Banoo de Ia Nacnén
- Reglamente de Organizacion y Funciones del Banco de fa Nacién.

2.1, Secmél‘l D T T TN R A R 2.2, Nombre de 1a _ . . o
BANCA DE GORIERNO EXP‘EDIENTE DE CREDITO PERSONAS JURIDICP.S BAGO/O1

_3 1 Defmicu&m . 4:1; Valor de la Serie *

Docimental ..

Exped:ente gue contigne los préstamos otorgados aI Gob|erno Nacnonal Regiona! v Local {Fuente de
Repago, Foncomun, Canon, eic.).

Archwo de Gestmn Arr:hlvu CEﬂtraI
LAG) LA

T - _ 5 5 10

3.2. Tipos documentales que la integran- .~ - .00
Propuastas, solicitudes, cantratos, garantias.

3.3 Frecuencia deservicio " Lo 0 L T e T
Alta  {} Media (X) Ba}a {) Nulz  {}

“3.4. Marco narmativa - T o S

-Decreto Supremo N° 07-94 EF de fecha 26 de enero de 1994 ¥ modlflcatorlas

-Manual de Organizacion y Funciones de fa Gerencia de Banca de Desarrollo e Inclusion Financiera. BN-

MOF-8200-016-01 Rev.1 de fecha 12 de febrero de 2019,

-Manuet de Politicas Crediticias en el Banco de la Nacién. BN-MAN-8200-02 Rev.4 de fecha 16 de {febrero

de 2010. o

) Y pAnaque .
¥  aligts” g

Asesoria furidica

" 3.5. Arcesibilidad -

Aplicara segun los llneamtentos establecldus en Ia DlrECtIVEI Gestlnn de Activos y Claslﬂcacmn de la
Informacidn del Banca de ta Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6, Caracteristicas Fisicas del Documento . Jefe del AC
Soporte:
Papel {X) Medio Electronico [} Otros  {)

24/08/2020
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¢l honco de tados

Banco de lg Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N® 234

1.2 Entidad .

LiMA

BANCO DE LA NACIGN

1:3. Unidad de Qrganizacién.

GERENCIA DE BANCA DE DESARRDLLO 3 INCLUSIGN F!NANCIERA/SUBGERENCIA BANCA DE GDBiERNO

-Decreto Supremao N2 07- 94—EF que aprueba el Estatuto del Banco de |a Nal:lon,
- Reglamento de Qrganizacidn y Funciones del Banco de la Nacidn.

2.2, Nombre.de la serle

.2.3. Codigo:

CORRESPONDENCIA

Cemunicaciones escritas que se cursan entre fas dependencias y/o unidades orgdnicas del Banco de la
Narion, asi coma con otras entidades u organismos pdblicos o privados, Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestién de la Subgerencia Banca de Gobierng y se generan como parte de
las fabores administrativas de apoya.

4 2 Periodo de_Re‘tenmén {expresado en -

BAGO/02

4.3. Total de Afios

-Archiva de _Gestu:m

~Archivo Céntral : | -

3.2, Tipos documentales que la tntegran’ .+

Memorandos, cartas, informes, hofas de envio.

- 3.3 Frecuencia de servicio- -

Atz () Med:a [x} Baja {J""" ' Nula_ ()
-3.4, Marco normativo - : ST . T o

-Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Le‘,.r del Prm:edlmlentn Admm:stratwo General aprobadc por
Decreto Supremao N2 004-2015-1U5,

-Decreto Supremo N° 07-94-EF de fecha 26 de enero de 1994 y modHicatorias.

-Manual de Organizacidn y Funciones de la Gerencia de Banca de Desarrolle e Inclusién Financiera. BN-
MOF-8200-016-01 Rev.1 de fecha 12 de febrero de 2019,

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de fa Nacién. BN-DIR- 2800-116-02.

3.5, Acceshilidad -

Aplicard segdn Ios Imeamzentos establecndos en Ia D|rect|\ra Gestlén de Activos V C!as:f:cacmn de la
Infermacion del Banro de 1z Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3, de la Gerencia de Riesgos.

© 3.6, Caracteristicas Fisicas del Documento -

Soparte:
Papet {X) Medio Electrénico X} Otros ()

24/08/2020

€ LA
%0 "y
U C
2 Angel o
< z
@
'

Magera

. Yppnaque .

Asaligte
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Asesoria Juridica

Jefe del AC
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af bareo de fodos

BG”CO dE !G NGC{[SJ'] ANEXQ 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD}

FICHA N°® 235

1.2, Entidad:”

LIFMA

BANCO DE LA NACION

. 1.3. Unidad de Organizacidn -

2 1.4. Documento de Gestidn -

GERENCIA DE BANCA DE DESARRdLLD E [NCLUS1ON FINANCIERA/SUBGERENCIA BANCA DE
GOBIERNO/SECCION ENTIDADES PUBLICAS

2.1 Seccion

.2.2. Nombre de la serie |-

~Decreto Supremo N2 07-94- EF que aprueba el Estamto dei Bancc de la Nacmn

- Reglamento de Qrganizacidn y Funcio

nes del Banco de la Nacidn.

sl 2aChdige o e D e

ENTIDADES PUBLICAS . EXPEDIENTE DE CREDITO PARA ENT?DADES PUBLICAS

ENPU/OL

3.1. Definicidn

Expedienie que contiene la evaluacidn de los requisitos de las entidades Publicas para demostrar su
capacidad de pago y nivel de endeudamiento.

4 1. Valar de Ia Sene
Docu_mental

43, .“:I‘ota! de A.fﬁo-s .

Archwo Central
'-'-'[A-'G-}--'-.-;.:;‘3 T {AL)

3.2. Tipos documentales que la integran

Propuestas, selicitudes, contratos, garantias,

3.3. Frecuencla de servicio

A 1) Meuia' G e O “Nula T}

3.4. Marco normativo. -

-Decreto Supremo N° 07-94-EF de fecha 26 de enero de 1994 ¥ mudlflcatorlas

-Manual de Organizacién ¥ Funciones de fa Gerencia de Banca de Desarrofio e Inclusidn Financiera, BN-
MOF-8§200-016-01 Rev.1 da fecha 12 de febrero-de 2019.

-Manuel de Politicas Crediticias en el Banco de la Nacion. BN-MAN-8200-02 Rev.4 de fecha 16 de febrero
de 2010.

3.5. Accesibilidad -

Aplicard segun 105 Imeamlentos estab!emdos en Ia Directiva: Gestion de Activos vy Clasificacian de fa
informacion del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia de Riesgos.

" 3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento |

Soporte:
Papel {%) Medio Flectronico {X) Otros )

24/08/2020

10

Asesoria Juridica

Funcionario responsable

documentos evaluados

Jefe del AC
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)
el bonce de lados

FICHA N° 236

1.2/ Entldad - -~

BANco DELA NACION

1 1.4. Documento de Gestién -+

1.3, Upidad de Organizacion ©

GERENCIA DE BANCA DE DESARRCLLOE iNCLUSfON FINANC!ERA/SUBGERENCIA BANCA DE -Decreto Suprema Ne §7- 94-EF que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacmn.
GOBIERNO/SECCION ENTIDADES PYIBLICAS - Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de Ja Nacién.

RS Seccmn
ENTIDADES PUBLICAS

2.2, Nombre de fa serie
CORRESPONDENCIA

] ENPU/02 .

' Def.in}cic‘m

4,3, Total de Ao
. -5 anos:l .
Archlvo de Gestlén

Comunicacnones escritas que se cursan entre fas dependencias y/o unidades organicas del Banco de la

Nacién, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. E£stos documentos no forman parte | A G, )
de los procesos principales de 1a gestidn de la Seceidn Entidades Publicas y se generan como parte de las .
labores administrativas de apoyo. T i 7 3 5

- 3.2, Tipos documbntales gue [a integran’. ~-- 0 - Lrte T T T
Memorandos, cartas, informes, hajas de envio.

3.3; Frecuencia de seriicio’ [ 00 L S T s SR
Alta () Media {x) Baja {) Nula {)

" 34 Marco normativo ' LTl e

- Texto Unico Ordenado de |a Ley N2 2?444 Lev del Procedfmlento Admrmstratnm General aprobado por
Decrets Supremo N2 004-2019-1U5.

-Decreto Supremo N° 07-94-EF de fecha 26 de enero de 1994 y modificatorias.

-Manuat de Organizacidn ¥ Funciones de |a Gerercia de Banca de Desarrallo £ inclusion Financiera. BN-
MOF-8200-016-01 Rev.1 de fecha 12 de febrera de 2019.

-Directiva Comunicaciones ascritas en el Bance de la Nacidn. EN-DIR- 2800-116-02.

Asesoria Juridica

-3 5. ACCES!bIlIdad

Aplicard segin Ios [meamlentus establemdos en fa Directwa Gestmn de Activos y CIayﬁcacmn de la
Informacion del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3, de {3 Gerencia de Riesgos.

- 3.6, Caracteristicas Flsicas'del Docamenta |+ 77 - oo s T T
Sopaorte:

Funcionario responsable Jefe del AC

(%} Medio Electrdnico ) Otros () documentos evaiuados

24/G8/2020
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el Bunce de todes

BGHCO de _IG _Nacfén ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 237

1.3, Unidad de Organizacidn

—Decreto Supremo N" 0?-94 EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Naclon,

BANEA PERSDNAL

EJ{PEDIENTE DE PRESTAMDS ATRABAJADDRES ¥
PENSIOMISTAS DEL SECTOR PUBLICO

Expediente que contiene Ios préstamos de llbre dispenibilidad {Multired y tarjetas de crédito).

BAPE/D1

3.3, Tlpos dotumentales que la integran =

Propuastas, solicitudes, contratos, garantias.

3.3, Frecuencia de servicio -

Ata [] Medié..:f.}é}m '()"' T TNua ()

34 Marco normative.”

-Decreto Supremo N° 0? B-ﬂaEF de fecha 25 de enero de 1994 ¥ mndlf'catorlas
-Manuai de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Banca de Desarrollo e Inclusién Financiera. BN-
MIOF-8200-016-01 Rev,1 de fecha 12 de febrere de 2015,

-Maguel de Poifticas Crediticias en ef Banco de Ja Nacidn, BN-MAN-8200-02 Rev.4 de fecha 16 de febrero
de 2010,

~35:Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidas en ia Dlrectrva Gestidn de Ar:twos v Ciaslflcacmn de Ia
Informacidn de! Banco de fa Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3, de la Gerencia de Riesgos.

:3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento... . -

Soporte:
Papet %) Medio Electronico X) ros ()

24/08/2020

Presidente del CED

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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Banco de ia Nacidn
ol banco de todbs

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

FICHA N° 238

-Decreto Supremo N" 07-94 EF, que aprueha el Estatuto del Bance de Ja Naclén.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nadén.,

Comunlcaclangs escritas que se cursan entre las dependencias y/o unldades orgénicas del Banco de |a
Naciéin, asi como con otras entidades u organismaos publicos o privados. Estos documentos no forman parte

de fos procesos principales de la gestién de la Subgerencia Banca Personal ¥ se generan coma parte de las
labores administrativas de apoyo.

*3.2; Tipos.documentales gue la'integran. -

Memorandops, cartas, informes, hojas de envio.

/3.3 Frecuencia de servicip -
Alta [}

4, Marco nofmativa .

- Texto Unico Ordenado de |a Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por

Decreto Suprermo N2 004-2015-)U8.

-Decreto Supremo N° 07-94-EF de fecha 26 de enero de 1994 y modificatorias.

-Mznual de Organizacién y Funciones de |a Gerencia de Banca de Desarrollo e Inciusién Financiera. BN-

MOF-8200-016-01 Rev.t de fecha 12 de febrero de 2019.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de ls Naclén. BN-DIR- 2800-116-02.

Medla {X} Baja ) Nula (]}

3.8 Accesibilidad

Aplicard segun los |lneamlentos establemdos en Ia Dsrectl\.ra Gestidn de Al:tnms ¥ CIasnfu:acmn de Ia
{nformacion del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3, de fa Gerencla de Rlesgos.

-3.6; Caracteristicas: Fisicas del:Doturénto’” - -
Soparte:
Papel

{X) Otros ()

Medio Electrénlco
A

24/0 8{ 2020

Magera
.. Y pAnaque .

1 naligts 4
Presidente del CED Asesoria Juridica

Funcionario responsable lefe del AC

documentos evaluados
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,}) Banco de la Nacidn AMEXC 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

el boneo de todos

FICHA N® 239

11 Regidn

LIMA

BANCO DE LA NAC!ON

1.3, Unidad de Qrganizacion - -

1.4, Documentn de Gestion

GERENCIA DE BANCA DE DESARRDLLO E INCLUSHjN FINANCIERA }SUBGERENCIA BANCA DE GOBIERNO/
SECCION CREDITO HIPOTECARIO

2.1 5eccidn o Lo TS DRl T - 2.2, Nomire de |a serle .

-Becreta Supremo Ne 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacmn.
- Reglamento de Grganizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

CREDITO HIPOTECARIO . EXPEDIENTE DE CREDITO HIPDTECARIU

3.1, Definicidn. -

Expediente gua contiene las propusstas, soficitudes, contratos y garantias por fa aceptacién de ambas
partes sobre las eondiciones dei préstamo.

CRHIf01

T o : 5

-3.2. Tipos documentales que la integran. .-

Propuestas, solicitudes, contratos, garantias.

3.3, Frecuenclade serviclo oo e

Alta () Meda (] Baja (‘) T Nola ()
3.4, Marco normative - . i P Pt R

-Decreto Suprema N° 07-94-EF de fecha 26 de enero de 1994 ¥ rnodif“catnnaE
-Manual de Organizacién y Funcianes de la Gerencia de Banca de Desarrollo e Inclusidn Financiera. BN-
MOF-8200-016-01 Rev.1 de fecha 12 de febrero de 2019.

-Manuel de Politicas Crediticias en el Banco de la Nacidn. BN-MAN-R200-02 Rev.4 de fecha 16 de febrera
de 2010.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segan los |Ineam|entos estab?ecldos en Ia D|rectwa Gestlbn de Actwos y Clasmcacwn de Ia
Informacidn del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia de Riesgos.

- 3.6, Caracteristicas Fisicas del Documento

Saporte:
Papel (X) Medm E{ectromco {X) Otros ()

24/08/2020

Pres:dente del LED

Funclonario responsable
documentos evaluados

) 4 L \f’alor dela Serie ) 4 2 Penodo de Retencidn (expresadu en 4 3,-]—!?‘_3] de Afigs .
; Documenta! R e - anos) ' SR
Archwo de Gestlén Archwo Cen:ral
LAAGY Sty -
5 10

Asesorfa Juridica

Jefe det AC
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¢f banca de-1odos

Banco de la Nacién ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 240

- 1.2. Entidad .-

B'A'Nco DE LA NACION

1.3. Unidad de Osganizacion -

14 Documento de Gestidn

GERENCIA DE BANCA DE DESARROLLO E INCLUSIGN FINANCIEHA KSUBGERENCIA BANCA DE GDBIERNOf
SECCION CREDITO HIPOTECARIO

2.1 5eccion

T -ZiZg_.NbMBrE de'la serie

-Decreto Supremo N€ 07-94-EF, que aprueba eI Estatuto del Banco de Ia NaCIén
- Reglamento de Organizacion y Funcienes del Banco da la Nacién.

EREDITO IFOTECARID - CORRESPONDENCIA CRHIf02

Nacidn, asl como con otras entidades v organismos piiblicos o privadas. Estos documentes na forman parte
de los procesas printipales de la gestién de la Seccion Crédito Hipotecario y se generan como parte de las
laberes administrativas de apayo,

Comunicaciones escritas gue se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la

: 3.2, Tipos documentales que-laintegran .-

Memorandos, canas, informes, hojas de envia.

- 3.3 Frecuencia de servicio . . ..

Alta () Media "[x} Ba]a ['}' — ' .Nu.la“ '(')

‘3.4, Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N“ 2?444 Lev def Procedlmlentn Administrativo General aprobado por

Decreto Supremo N2 004-2019-JU5,

-Decreto Supremp N° 07-94-EF de fecha 26 de enero de 1994 y madificatorias.

-Manuzl de Organizacldn y Funciones de [a Gerencia de Banca de Desarrollo e Inclusion Financiera. BN-
- MOF-8200-016-01 Rev.1 de fecha 12 de febrero de 2019.

-Directiva Camunicaciones escritas en el Banco de la Nacidn. BN-DIR- 2800-116-02.

:P
2 Argel
£
@
;

Tiagers
, Yppnaque .

Presidente del CED

“3.5. Accesibilidad -

Aplicard segiin los Imeam1entos establecndus en Ia Due{:twa Gestlén de Af:twos ¥ Clasﬁ' caclén de Ia
Infermacién del Banco de 12 Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de-Riesgos.

‘3.8 -Caractéristicas Fisicas del Documento .

Asesaria luridica

Soporte:
Papel _ {X) Medio Electrénico (%} Otros  {)

24/08/2020

5 = -
Func;bﬁg_r_u:ﬂ‘esponsabie
documentos evaluados

Jete del AC
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) BGHCO de fa Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el baneo <Je todos

FICHA N° 241

L Regidn-

LIBA BANCO DE LA NAC!ON

1.3. Unidad de Organieacion *; Sl S e e et o P14 Dorumento de Gestian [ e
GERENCIA DE 8ANCA DE DESARROI_LO E INCLUSiéN FINANCIERA/SUBGERENCIA PRODUETUS CANALES Y | -Decreto Supremo Ne §7-94-EF, que aprueba el Estatu‘co de! Banco de Ia Namén
SERVICIOS DE INCLUSION - Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacion.

2.3 Seccidn - 2.2, Nombre de la serie 2.3. Cédigo

SRODUCTOS, CANALES Y SERVICIOS DE TR — " EXPEDIENTE DE PRESTAMOS A INSTITUCIONES ' PCSI/0L
FINANCIERAS

F4DESCRIPCIONE
3.1 Definicién.. -

"4.1 Valor de fa Serfe
" Documental

4 2. Periodo de Retenﬂén [expresado en-{ . 4.3.Total de Afios -
L aRgs): R )

Archwa de Gestmn Arch]vo Centra :

CHAG) H X o R

3

Expediente de Crédito dirigidos a Micro ¥ Pequefias Empresas, y Convenios para compartir en Agencias de
Unica Oferta Bancaria (UGB},

‘3.2, Tipos documentales que la integran - . -
Propuestas, solicitudes, contratos, repartes de seguumlento

gE LA

. P P . R . . (P i
3.2. Frecuencia de servicio . - T T T T S e 2 Angel ¢

Ata () Medla {x; Baja () Nula () / @ Magera b
3.4, Marco riormativo ;& e T N R S B k ,,;;_‘-"‘:‘.2‘&,. ;
-Decreto Supremo N° 07- 94 EF de fecha 26 de enero de 1994 ¥ modifcatorras | e N5
-DS N° 134-2006-EF Programa Especial de Apoyo Financiero a fa Micro y Paquefia Empresa - PROMYPE. : —
-Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Banca de Desarrollo e Incluskdn Financiera, BN- N Presidente del CED Asesoria Juridica
WMOF-8200-016-01 Rev.1 de fecha 12 de febrero de 2019, \“
-Manuel de Politicas Crediticias en el Banco de la Nacion. BN-MAN-§200-02 Rev.4 de fecha 16 de febrero ’
de 2010,

3.5, Accesibilidad -

Aplicara segin Ios Imeamfentos estableudos en Ia Dlrectlva Gestlon de Actwos ¥ C!as:ﬁcacmn de Ia
Informacidn del Banco de ka Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

Funcienario responsabla Jefe del AC
.3.6. Cafacteristicas Fisicas del Docurnente’ . 0. o 0. T e documentos evaiuados
Soporte:
Papel (%) Medio Electrdnic (X} {}

24/08/2020
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el banes de todos

BGHCG de k] Nacfén ANEXD 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N® 242

L1 Regidn e L

LIMA

BANCO DE LA thiéﬁ ’

1.4. Documento de Géstidn . -

GERENC?A DE BANCA DE DESARRDLLO E INCLUSION FINANCIERA/SUBGERENCIA PRODUCTGS CANALES Y
SERVICIOS DE INCLUSION

- 2,1, Seccidn’

© 2.2. Nombre da la serie )

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de Ia NaclOl‘L
- Reglamento de Grganizacion y Funcicnes del Banco de la Nacidn.

PRODUCTOS, CANALES YSERVICIOS DE INCLUSIGN .

341 Deﬂmcnén

CORRESPONDENCIA

Comumcacmnes escrltas que se cursan entre las dependenmas v,fu umdades organu;as del Banco de Ia
Nacidn, asi como can otras entidades u organismos plblicos o privadas. Estos documentos no forman parte
de los proceses principales de la gestién de la Subgerencia Productos, Canales y Servicios de fnclusidn yse
generan como parte de las labores administrativas de apoyo.

PCSI/02

: Archwo de Gestlon
HAG)

~3.2: Tipos documentales que Ia integran

Memarandos, cartas, informes, hojas de envia.

‘3.2, Frecuencia de serviclo -«

Alta () Media__(X] ' Bk (] Nulé 0
- 3.4; Marco normativo - Tl R T PN

- Texta Unico Ordenado de la Lev Ne 27444 Lev del Procednmmnto Admmlstraﬂvo General aprobado por
Decreto Suprema W2 004-2019-JU5,

-Decreto Supremoe N° 07-94-EF de fecha 26 de enero de 1984 y modificatorias,

-Manuat de Organizacidn y Funciones de |a Gerencia de Banca de Desarrollo e Inclusién Financlera. BAl-
MOF8200-016-01 Rev.1 de fecha 12 de febrero de 2019.

-Oirectiva Comunhicaciones ascritas en el Banco de |a Macidn. BN-DIR- 2800-115-02.

L35 Accesrbﬂldad

Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgns.

Aplicard segiin fos Imeamlen{os estabiemdos en Ia Directh.ra Gestlon de Actlvos ¥ Clamflcamén de la

+3.6: Caracteristicas Fisicas.del Documento -

Soporte:

24/08/2020

b LN ;
Presidente del'CED

Funcienaric responsahle
documentos evalitados

70
2 Angel
o Magera
L. Ypanaque
1 s aligtn £

o

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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Nacion

of baneo de tados

)) Banco de la

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)}

FICHA N® 243

1.1, Regidn

LIMA

1.3.'Unidad de Organizacidn..

- 1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE BANCA DE DESARROLLO € INCLUSICJN FINANCIERA}’SUBGEHENCIA PROYECTOS DE
INCLUSION

-Decreto Supremo N2 07-24-£F, que aprueba el Estatu%o del Banco de ia Namon
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2.1. Seccidn.

+ 2.2, Nombre de la-serii

2.3 Codigo .

PROYECTOS DE INCLUSION

E)(PEDIENTE DE CREDITO DE AGENTES CORRESPONSALES
MULTIRED

PRIN/O1

3._1. Deﬂmcién i

Expediente que contiene la evaluacion de los agentes corresponsales seleccionados v contratados en tres
categorias: oro, plata y bronce.

4.1 Valor de 1z Sene

4 2 Perlodo de Retencién (expresado en
Documental - i e

. ..ahos} " .
Archl\m de Gestmn
C{AG)

’ Archlm Central
o CefACY

10

3.2. Tipos documentales que ta Integran .

Propuestas, solicitudes, contratos.

.3.3. Frecuencla de servicio . 0 .

BaJa

A ] Media””{x'.;“' 5 L _.qu ” ;

3.4, Marco normativo -

-Decreto Supremao N° 0? 94 &F de fecha 26 de enerp de 1994 ¥ modiﬁcatonas

-Decreto de Urgencia N° 027-2020.

-Manual de Organizacion y Funcignes de la Gerencna de Banca de Desarrolle e Inclusidn Financiera, BN-
MOF-8200-016-01 Rev.1 de fecha 12 de febrerg de 2019,

-Manuel de Polfticas Credtticias en el Banco de |3 Nacidén. BN-MAN-8200-02 Rev.4 de fecha 16 de febrerc
de 2010.

-3.5, Accestii:dad

Informacién del Baneo de la Nacion- 8N-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de !a Gerencia da Riesgos.

Aplicard segun |05 Iineamientas estabiemdos en Ia Dlrectlva Gestmn de Activos y Clasﬁlcaa:fon de ia

3.6. Caracteristicas Fisicas det Documentc

Soporte:

Papel ¥} {X) Otras ()

Medio Electrénico

24/08/2020

0
2
T Magera
'y Yppnaque .
! saligin g

§

\“‘-\__Presidente del CED

Asesorfa Juridica '

Funcionaric responsable lefe del AC

documentas evaluadas

dacemerts

Firrnadu dighalvente por:
8 ik Phb i hsnsus ran
: ? 30585 hard

leative: Soy of autor del

temadkitioche gy 242} 1439070500




)) BGHCO de [a Nacfén ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD}
- of banes da tedos

FICHA N° 244

-1.2, Entidad’

' BANCO .D.E LA.NACIO.N. '

1.3 Unidad déQrganizacian- R r A S LAl Documento de Gestion ¢ ) e RSN
GERENCIA DE BANCA DE DESARROLLO E INCLUSSON FINANCIERA/SUBGERENCIA PROYECTCS DE -Decreto Supremo N2 07- 94~EF que aprueba el Estatuto del Baru:o de la Nacmn
INCLUSION - Reglamento de Organizacian y Funciones del Banco de la Nacitn,

:_21 Seccaon . T LT Az Nomhredelasene 3o S .
PROYECTOS DE INCLUSION CORRESPONDENCIA PRIN/O2

- 4,1, Valor de Ia--Sé_rié :
- Documental -

Archwo Central
TACH

Comunicaciones escritas que se cursan entre 1as dependencias vfo unidades orgdnicas del Banco de I3
Nacion, asi coma con otras entidades u organismaos piblicos o privados. Estos documentos no farman parte
de las procesos principales de la gestian de fa Subgerencia Proyectos de Inclusidn y se generan como parte
de las fabores administrativas de apoyo.

- 3.2 Tipos documentales que fa integran. . ... Lo T
Memorandes, cartas, informes, hojas de envio.

3.3; Frecuencia de servicio . Ly e e T T
Alta  {) Madia {}( } Baja {] Nula ()

34 Mal’CDnDrmallm ._ S T
- Texta Unico Ordenado de la LE.'V Ng 17444 - Ley del Procedimlento Admmlstratwo General aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-1U5.

-Decreto Supremo N® 07-94-EF de fecha 26 de ensro de 1394 .y modificatorias.

-Manual de Qrganizacidn y Funciones de la Gerencia de Banca de Desarrofio e Inclusidn Financiera. BN-
MOF-8200-016-01 Rev.1 de facha 12 de febrero de 2019,

-Directiva Comunicaciones escrltas en el Banco de la Macion, BN-DIR- 2800-1156-02. \

-3 5. AOCESIbllIdad o . T . S L : ;
Aplicaré segdn los. hneamlentos establemdos en 1a Ditective: Gestron de Actwos y Ctas:f‘caclén de la
Informacion del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3_ de la Geren~ - 2o ni~r~=- . Firmade digitalmente por:

AR CHENA PALACIOS Diana

Warielz FAL 20100030505 hard

febstico: Soy el altor del

: _Techa’ 23404/2021 14:38:31.0500

Soporte: . . Funciocnario responsable Jefe del AC
Papel (*) Medio Electranico (X} Otros {1 documentos evaluados

Asesoria Juridica

- Aol de e Mok

-3.5. Caracteristicas Fisicas del Documento '

24/08/2020
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Banco de Ia NGC’O” ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 224

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE INNOVACION Y TRANSFORMACION DIGITAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo
NEGOCIOS Y TECNOLOGIA RESOLUCIONES DE GERENCIA CENTRAL DE NEGOCIOS Y NETE/01
TECNOLOGIA

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Es el conjunto de documentos que se refiere al acto administrativo motivado por el cual se toma una
determinacidn definitiva en un expediente, conforme a su competencia y en el marco de normas de
derecho publico, la que estd destinada a producir efectos juridicos, sobre intereses, obligaciones o
derechos del administrado.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
P 5 25 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Resolucidn, sustento de la resolucién.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la
Superintendencia de Banca y Seguros.

-Manual de Organizacién y funciones- MOF Gerencia Central de Negocios y Tecnologia. BN-MOF-8000-
012-03 Rev. 02, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 009-2018 de fecha 15 Febrero
2018.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la

Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020

Presidente del CED

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 225

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE INNOVACION Y TRANSFORMACION DIGITAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

NEGOCIOS Y TECNOLOGIA

INFORMES DE CREDITOS INCOBRABLES

NETE/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Conjunto de documentos mediante el cual se informa y propone al Directorio los castigos que se aplicaran Archivo de Gestion Archivo Central
contra créditos incobrables, sustentando su propuesta con el informe de incobrabilidad de la Gerencia de (A.G.) (A.C)
Legal y tramitar de ser el caso la ratificacion del acuerdo del Directorio por parte de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones-SBS. T 3 12 15
3.2. Tipos documentales que la integran 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Memorando, Informe, anexos del informe. AV
[») - i
9
3.3. Frecuencia de servicio 5 Anjgel ’oz
. a

Alta () Media _ (X) Baja_ () Nula () ® oihnque 2

3.4. Marco normativo \.'{.% Analigts”

-Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Orgéanica de la
Superintendencia de Banca y Seguros.

-Manual de Organizacién y funciones- MOF Gerencia Central de Negocios y Tecnologia. BN-MOF-8000-
012-03 Rev. 02, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 009-2018 de fecha 15 Febrero
2018.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la

Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020

Presidente del CED

Funcionario responsable
documentos evaluados

oo

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 226

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE INNOVACION Y TRANSFORMACION DIGITAL

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo
NEGOCIOS Y TECNOLOGIA CORRESPONDENCIA NETE/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades organicas del Banco de la Archivo de Gestion Archivo Central
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte (A.G.) (A.C)
de los procesos principales de la gestion de la Gerencia Central de Negocios y Tecnologia y se generan como T 3 2 10

parte de las labores administrativas de apoyo.

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, hojas de envio, correos.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media () Baja (X) Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Orgdnica de la
Superintendencia de Banca y Seguros.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y funciones- MOF Gerencia Central de Negocios y Tecnologia. BN-MOF-8000-
012-03 Rev. 02, aprobado mediante Resolucién de Gerencia General N° 009-2018 de fecha 15 Febrero
2018.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacién BN-DIR- 2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

01/09/2020

Presidente del CED

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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)) Banco de la Nacion

227 de 365

el baneo de todos ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 227

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestién

GERENCIA DE INNOVACION Y TRANSFORMACION DIGITAL / SUBGERENCIA
ATENCION CENTRALIZADA DE RECLAMOS

-Decreto Supremo N° 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Naciéon.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacién.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cédigo
ATENCION CENTRALIZADA DE RECLAMOS EXPEDIENTE DE RECLAMOS DE USUARIOS ATCR/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicién 4.2. Periodo de Retencién (expresado en afios)
Conjunto de documentos que se generan por la disconformidad o queja de un cliente del Banco de la Nacion ya sea por operaciones realizadas en los principales canales (ATM, Agencias, 4.1. Valor de la Serie Documental Archivo de Gestion Archivo Central 4.3. Total de Afios
Agentes Corresponsales) y los productos (Tarjetas, préstamos multired, bonos, entre otros). (A.G.) (A.C.)
T 5 10 15
3.2. Tipos documentales que la integran

Check List, Hoja de libro de reclamacion, sustento, carta de ampliacion, acuse de carta de ampliacion, carta de respuesta, acuse de carta de respuesta, Casos Especiales, Transacciones
Extrajudiciales, Desestimiento.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Ley N° 29571 “Cédigo de Proteccion y Defensa del Consumidor” y modificatorias.

-Ley N° 29733 “Ley de Proteccion de Datos Personales” y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2013-JUS “Reglamento de la
Ley de Protecciéon de Datos Personales”.

-Decreto Supremo N° 011-2011-PCM “Reglamento Libro de Reclamaciones del Cédigo de Proteccién y Defensa de Consumidor” y modificatorias.
-Reglamento de Sanciones de la SBS aprobado mediante Resolucién SBS N°816-2005 y modificatorias.

-Circular - SBS N° G-184-2015 “Atenci6n al Usuario”.

-Manual de Organizacién y funciones- MOF Gerencia Central de Negocios y Tecnologia.BN-MOF-8000-012-03 Rev. 02, aprobado mediante Resolucién
de Gerencia General N° 009-2018 de fecha 15 Febrero 2018.

-Manual de Procedimientos Subgerencia Atencién Centralizada de Reclamos. BN-PRO-3100-127-01.

-Directiva Atencién de Reclamos y Requerimientos.BN-DIR-8000-019-05.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacion de la Informacién del Banco de la Nacién- BN-DIR-2100-
121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel ( X) Medio Electrénico (X) Otros )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/09/2020

-~ JORGE LIS OLVERA BERNALES ™
Subgerente
Atenadn Centralzada de Reclamos
Gerencia Contral e hegeeiss y Tecoiogu

Funcionario responsable Jefe del AC
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 228

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA DE INNOVACION Y TRANSFORMACION DIGITAL / SUBGERENCIA
ATENCION CENTRALIZADA DE RECLAMOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ATENCION CENTRALIZADA DE RECLAMOS

INFORMACION DE RECLAMOS DE USUARIOS

ATCR/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Documentos que se elaboran a solicitud de la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras
Privadas de Fondos de Pensiones-SBS, la Gerencia General, u otras gerencias, en el que se muestra las
estadisticas, los canales de la atencidn de reclamos, oportunidades de mejora, indicadores de calidad.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 5 10 15

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Informe trimestral de atencidn de reclamos, Reporte RR1 y RR3 para la Superintendencia de Banca,
Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones-SBS.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y funciones- MOF Gerencia Central de Negocios y Tecnologia. BN-MOF-8000-012-
03 Rev. 02, aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N° 009-2018 de fecha 15 Febrero 2018.
-Manual de Procedimientos Subgerencia Atencidn Centralizada de Reclamos. BN-PRO-3100-127-01.
-Directiva Atencion de Reclamos y Requerimientos.BN-DIR-8000-019-05.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/09/2020

Asesoria Juridica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 229

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.4. Documento de Gestidn

1.3. Unidad de Organizacion

GERENCIA DE INN(_)§/ACION Y TQAN-SFORMACIO

ATENCION CENTRALIZADA DE RECLAMOS

N DIGITAL / SUBéERENCIA

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie 2.3. Cddigo

ATENCION CENTRALIZADA DE RECLAMOS

CORRESPONDENCIA ATCR/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/o unidades orgénicas del Banco de la Archivo de Gestion Archivo Central

Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte (A.G.) (A.C)

de los procesos principales de la gestion de la Subgerencia Atencién Centralizada de Reclamos y se generan T 1 9 10

como parte de las labores administrativas de apoyo.

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, Informes, hojas de envio, documentacién administrativa del personal (convenios de
prdcticas, vacaciones, horas extras, entre otros), cargos internos, reporte de inventario de bienes activos,

requerimientos de Auditoria y Organo de Control.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X)

Baja

() Nula

()

3.4. Marco normativo

-Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por

Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y funciones- MOF Gerencia Central de Negocios y Tecnologia. BN-MOF-8000-012-
03 Rev. 02, aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N° 009-2018 de fecha 15 Febrero 2018.
-Manual de Procedimientos Subgerencia Atencidn Centralizada de Reclamos. BN-PRO-3100-127-01.

-Directiva Comunicaciones escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR- 2800-116-02.

Presidente del CED Asesoria Juridica

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la

Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

Funcionario responsable Jefe del AC

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

documentos evaluados

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

11/09/2020
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FICHA N° 245

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/OFICINA DE SEGURIDAD INFORMATICA

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

SEGURIDAD INFORMATICA

ACTAS DE ADMINISTRACION DE CLAVES CRIPTOGRAFICAS

SEIN/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Son documentos que constan las actividades realizadas por los custodios que resguardan Ia
confidencialidad de los componentes de una clave criptogréfica.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 20 1 21

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Acta.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media  (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

-Directiva Administracion de Claves Criptograficas. BN-DIR-2400-162-03.

-Directiva Ciclo de vida del Software. BN-DIR-2400-147-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

13/08/2020

Presidente del CED

Asesoria Juridica

Funcionario responsable

Jefe del AC

documentos evaluados
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 246

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/OFICINA DE SEGURIDAD INFORMATICA

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie 2.3. Cdédigo

SEGURIDAD INFORMATICA

ACTAS DE COMPROMISOS DE CUSTODIOS SEIN/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Son documentos realizados a las personas que custodian un componente de la clave criptografica. Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 20 1 21

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Acta y Declaracién Jurada.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja ()

Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el

31 enero 2019.

-Directiva Administracién de Claves Criptogréficas. BN-DIR-2400-162-03. Presidente del CED Asesoria Juridica

-Directiva Ciclo de vida del Software. BN-DIR-2400-147-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico ()

Funcionario responsable Jefe del AC
Otros () documentos evaluados

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

13/08/2020
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 247

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/OFICINA DE SEGURIDAD INFORMATICA

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

SEGURIDAD INFORMATICA

CORRESPONDENCIA

SEIN/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestién de la Oficina de Seguridad Informatica y se generan como parte
de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 2 3 5

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

-Directiva Comunicaciones Escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR-2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

13/08/2020
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Presidente del CED Asesoria Juridica

Jefe del AC

Funcionario responsable
documentos evaluados
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ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 248

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA INFORMATICA/OFICINA DE PROYECTOS Y PROCESOS DE TIC

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

PROYECTOS Y PROCESO DE TIC

CORRESPONDENCIA

PRPT/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Oficina de Proyectos y Procesos de TIC y se generan como
parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 2 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

-Directiva Comunicaciones Escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR-2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

25/08/2020
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Presidente del CED

Asesoria Juridica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados
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FICHA N° 249

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA ARQUITECTURA DE TIC/SECCION ARQUITECTURA DE DATOS Y
APLICACIONES

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

ARQUITECTURA DE DATOS Y APLICACIONES CORRESPONDENCIA

ARDA/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos forman parte
de los procesos principales de la gestién de la Seccién Arquitectura de Datos y Aplicaciones y se generan
como parte de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 2 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, hojas de envio, circulares.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

-Directiva Ciclo de Vida del Software. BN-DIR-2400-147-01 Rev. 4

-Directiva Parametros de Acceso de los Sistemas de Informacién, Servicios Informaticos y Plataformas
Tecnoldgicas. BN-DIR-2800-116-02.

-Directiva Comunicaciones Escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR-2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

12/08/2020
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FICHA N° 250

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA ARQUITECTURA DE TIC/SECCION ARQUITECTURA TECNOLOGICA

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

ARQUITECTURA TECNOLOGICA

CORRESPONDENCIA

ARTE/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidn (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la Archivo de Gestion Archivo Central
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte (A.G.) (A.C)
de los procesos principales de la gestion de la Seccidn Arquitectura Tecnoldgica y se generan como parte
de las labores administrativas de apoyo. T ) 6 3
3.2. Tipos documentales que la integran 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Memorandos, cartas, informes, hojas de envio. AV
ot A,
+ ]
3.3. Frecuencia de servicio Anjgel %
" " a L
Alta () Media (X) Baja () Nula () . \.%ﬁifwe,;'
3.4. Marco normativo \

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

-Directiva Comunicaciones Escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR-2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

13/08/2020

Presidente del CED

A
o S .

Funcionario responsable
documentos evaluados
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FICHA N° 251

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA CONSTRUCCION DE APLICACIONES

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

CONSTRUCCION DE APLICACIONES

CORRESPONDENCIA

COAP/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del banco, asi como
con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte de los procesos
principales de la gestion de la Subgerencia Construccidon de Aplicaciones y se generan como parte de las
labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidon (expresado en

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 2 5 7

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

-Directiva Comunicaciones Escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR-2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel () Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/08/2020

Presidente del CED

Pedro
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 252

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA CONSTRUCCION DE APLICACIONES/SECCION SISTEMAS
BANCARIOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie 2.3. Cdédigo

SISTEMAS BANCARIOS ACTAS DE CONFORMIDAD DE SISTEMAS BANCARIOS SIBA/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Documentos de conformidad como resultado del desarrollo del mantenimiento informatico requerido para Archivo de Gestion Archivo Central
su pase correspondiente (calidad y produccién). (A.G.) (A.C)
T 2 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Acta.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el

31 enero 2019.
-Directiva Ciclo de vida del Software. BN-DIR-2400-147-01.

Presidente del CED Asesoria Juridica

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacion de la

Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/08/2020
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 253

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA CONSTRUCCION DE APLICACIONES/SECCION SISTEMAS
BANCARIOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

SISTEMAS BANCARIOS

CORRESPONDENCIA

SIBA/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos forman parte
de los procesos principales de la gestién de la Seccidn Sistemas Bancarios y se generan como parte de las
labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidn (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
T 2 8 10

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

-Directiva Comunicaciones Escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR-2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/08/2020

Presidente del CED

Funcionario responsable
documentos evaluados
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Banco de la Nacion

el banco de todos

FICHA N° 254

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA CONSTRUCCION DE APLICACIONES/SECCION SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cddigo

SISTEMAS ADMINISTRATIVOS

ACTAS DE CONFORMIDAD DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS

SIAD/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Documentos que sefialan el proceso de todo el ciclo de vida del software desde su inicio hasta su cierre.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidn (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
P 10 20 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Solicitud, Acta.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informéatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.
-Directiva Ciclo de vida del Software. BN-DIR-2400-147-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/09/2020

Presidente del CED
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 255

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA CONSTRUCCION DE APLICACIONES/SECCION SISTEMAS

ADMINISTRATIVOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie 2.3. Cdédigo

SISTEMAS ADMINISTRATIVOS

ACTAS DE REUNION SIAD/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Conjunto de acuerdos, de coordinaciones para un levante de observacion.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
P 10 20 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Acta.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (X Media () Baja ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informéatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el

31 enero 2019.

Presidente del CED Asesoria Juridica

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.
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3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electroénico (X)

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/09/2020
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 256

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA CONSTRUCCION DE APLICACIONES/SECCION SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

SISTEMAS ADMINISTRATIVOS CORRESPONDENCIA

SIAD/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos forman parte
de los procesos principales de la gestion de la Seccidn Sistemas Administrativos y se generan como parte
de las labores administrativas de apoyo.

4.1. Valor de la Serie

4.2. Periodo de Retencidn (expresado en

4.3, Total de Afos

Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C.)
P 10 20 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta  (X) Media () Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

-Directiva Comunicaciones Escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR-2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

17/09/2020

Presidente del CED

Asesoria Juridica

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 257

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA CONSTRUCCION DE APLICACIONES/SECCION CONTROL DE
CALIDAD

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cdédigo

CONTROL DE CALIDAD ACTAS DE PRUEBAS DE CERTIFICACION COCA/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Son documentos entregables por tipo de exigencia, con los resultados obtenidos de los casos de pruebas
que realiz6 el usuario experto, los cuales son refrendados por dicho usuario, asi como de su jefatura.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
P 2 28 30

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Actas de Revision Conjunta y Actas de Resultado de Pruebas.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.
-Directiva Ciclo de vida del Software. BN-DIR-2400-147-01.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

15/08/2020

Presidente del CED Asesoria Juridica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados
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Banco de Ia NGCIén ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos FICHA N° 258

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA CONSTRUCCION DE APLICACIONES/SECCION CONTROL DE
CALIDAD

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacién.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cdédigo

CONTROL DE CALIDAD CORRESPONDENCIA COCA/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la Archivo de Gestion Archivo Central

Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte (A.G.) (A.C)

de los procesos principales de la gestidn de la Seccién Control de Calidad y se generan como parte de las

labores administrativas de apoyo. T ) 3 5

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

-Directiva Comunicaciones Escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR-2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

15/08/2020

Presidente del CED

Funcionario responsable
documentos evaluados
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 259

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA PRODUCCION/SECCION OPERACIONES Y SOPORTE DE LA
INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

OPERACIONES Y SOPORTE DE LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

AUTORIZACION DE ACCESO DEL CENTRO DE COMPUTO

0sIT/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Documento generado para poder ingresar a los centros de computo, por ser zona restringida, el mismo
que debe ser firmado por la Jefatura de la Seccién Operaciones y Soporte de la Infraestructura Tecnoldgica.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 2 1 3

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Formulario.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informéatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacidon del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/08/2020
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 260
1. DATOS GENERALES
1.1. Region 1.2. Entidad
LIMA BANCO DE LA NACION
1.3. Unidad de Organizacion 1.4. Documento de Gestion
GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA PRODUCCION/SECCION OPERACIONES Y SOPORTE DE LA -Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA - Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cdédigo
OPERACIONES Y SOPORTE DE LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA CORRESPONDENCIA 0SIT/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la Archivo de Gestion Archivo Central
Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte (A.G.) (A.C)
de los procesos principales de la gestion de la Seccion Operaciones y Soporte de la Infraestructura
Tecnoldgica y se generan como parte de las labores administrativas de apoyo. T ) 5 7

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

-Directiva Comunicaciones Escritas en el Banco de la Nacion. BN-DIR-2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/08/2020

Presidente del CED

Asesoria Juridica

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 261

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA PRODUCCION/SECCION ATENCION A USUARIO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cdédigo
ATENCION A USUARIO FORMATOS DE ATENCION DE INCIDENTES ATUS/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Son registros de atencidn ante un problema informatico reportado por los usuarios del Banco de la Nacién. Archivo de Gestion Archivo Central
El cual puede ser registrado a través de los tres canales distintos 1.-Portal Interno, 2.- Correo Electrénico y (A.G.) (A.C)
3.- Anexo.
T 4 5 9

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ticket.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informéatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

-Directiva Administracion de Equipos y Periféricos Informaticos del Usuario Final. BN-DIR-2400-064-02.
-Gestidn de Accesos e Identidades a los Sistemas de Informacidn, Servicios Informaticos y Plataformas
Tecnoldgicas. BN-DIR-2400-055-05.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacién de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/08/2020

Presidente del CED

N
Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Juridica

Jefe del AC
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Banco de la Nacion

el banco de todos

ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N° 262

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA PRODUCCION/SECCION ATENCION A USUARIO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién

2.2. Nombre de la serie

2.3. Cdédigo

ATENCION A USUARIO

FORMATOS DE ATENCION DE REQUERIMIENTOS

ATUS/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion

Son registros de atencidn de acceso y asignacidn para el equipamiento, instalacion y configuracion de
equipos informaticos para una nueva cuenta de usuario del Banco de la Nacidn. El cual puede ser registrado
a través de los tres canales distintos 1.-Portal Interno, 2.- Correo Electrénico y 3.- Anexo.

4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidn (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)
Archivo de Gestion Archivo Central
(A.G.) (A.C)
T 4 5 9

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ticket.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informéatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

-Directiva Administracion de Equipos y Periféricos Informaticos del Usuario Final. BN-DIR-2400-064-02.
-Directiva Gestion de Accesos e Identidades a los Sistemas de Informacidn, Servicios Informaticos y
Plataformas Tecnoldgicas. BN-DIR-2400-055-05.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacion de la
Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:

Papel (X) Medio Electrénico (X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/08/2020

Presidente del CED Asesoria Juridica

Jefe del AC

L e
Funcionario responsable
documentos evaluados
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Banco de la Nacion ANEXO 1 FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

el banco de todos

FICHA N° 263

1. DATOS GENERALES

1.1. Region

1.2. Entidad

LIMA

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacion

1.4. Documento de Gestion

GERENCIA INFORMATICA/SUBGERENCIA PRODUCCION/SECCION ATENCION A USUARIO

-Decreto Supremo N2 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nacion.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién 2.2. Nombre de la serie 2.3. Cdédigo

ATENCION A USUARIO CORRESPONDENCIA ATUS/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1. Definicion 4.1. Valor de la Serie 4.2. Periodo de Retencidon (expresado en 4.3, Total de Afos
Documental afos)

Comunicaciones escritas que se cursan entre las dependencias y/ o unidades organicas del Banco de la Archivo de Gestion Archivo Central

Nacidn, asi como con otras entidades u organismos publicos o privados. Estos documentos no forman parte (A.G.) (A.C)

de los procesos principales de la gestidn de la Seccién Atencién A Usuario y se generan como parte de las

labores administrativas de apoyo. T ) 5 7

3.2. Tipos documentales que la integran

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Memorandos, cartas, informes, hojas de envio.

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media (X) Baja () Nula ()

3.4. Marco normativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS.

-Manual de Organizacién y Funciones de Gerencia Informatica. BN-MOF-2400-010-07 Rev.1, publicado el
31 enero 2019.

-Directiva Comunicaciones Escritas en el Banco de la Nacién. BN-DIR-2800-116-02.

3.5. Accesibilidad

Aplicara segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacién de la
Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte:
Papel (X) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/08/2020

Presidente del CED Asesoria Juridica

Mmable Jefe del AC

documentos evaluados
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; Baneo de o Nacidén
2 ance de. tofee

L1 Hmdn

344 de 365

ANEXO X
FICHA TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD}

LIRAA

BANCO DE LA NACIGH

135, Unldad de Srganimcitn ;;

de Gestidn-

GERENCIA DE RED DE AGENCIAS

~Decreto Suprems N° 07-B4-EF, que aproeba al Estatulo del Bence de ke Nacion,
- Reglamento de Organizacidn y Funcinnes del Banco de la Nagion,

BANCA DE SERVICIO

E.umunlca:nnnu m—_rhz qu: o Clrean enira o ﬂapurden e T
decurmentes na farman pare de Jas procases prncipa ks de la gesiitn da I erencia de Banca da Sarvicic y se ganesan coma parta de [aa labore s admanistretivas de apoye.

3.2 Tipos decuriventalés que la integran .- T i

Memarendos, cartas, nicrmes, hojas de sn'uin COITEcE alenm‘:muoa.

T

JW‘

3.3, F eia de’ saruiei

Abte () Wictia { X ) Bajs () Huks [§]

1.4, Marce nomative” -

-Ley M* 25497, de facha 11 de Julio de 1935 ~Leay Cradnica dal Reglstra Nacianal de ldenfificasion y Estade Chil,

-Ley N 29733, de facha 02 de Julis del 2011, *Ley de Proleccltn de Dalos Peraonsles”.

“Taxto Unico Ordenadn de ja Ley N® 27444 - Ley del Procadimienta Administrativo General, aprobade por Decreto Supremo N° 004-2018-JUS,
-Reschicion 5.6.5. N® 8181 - 201 2 "Reglamenio de Transparencia de Informacion vy Contratacidn con Usuaras dal Sisterma Financiera® de fachm 25 de
actubre de 2012,

~Marwal gte Omganfzacksn y funciones Gerencia Banca Serviels, BN-MOF-7200-018-01 Rev.4, ap
EF/92.2000 N© 0585-2015, de fecha 26 de |ullo de 2016,

-Directiva Comunicaciones escritas en el Bance de la Nacion, BN-DIR- 2800-115-02,

i mediante R ifn de Gerencla General

2.5. Abtestilidag

Aplicard segin los
12104 Rev. 3. de la Gerencia de Riesgos.

105 astableciios en la Direciiva, Gestian o Activos y CHisTicacion e |2 fnformacion ds1 Banta e 1a Nackn- BN-DIR-2100-

2.6. Caracterislicas Fisiczd dél Dockimentn

Wledla Electrdnten (X} Otras 8]

Soporle; Papel { X}

26/08/2020

Jefe del AT




b Bﬂﬂc@ de la NGC;&H 345 de 365
. of s i Tty AMEXO 1

FECHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)
Ficha N' 345

ErnE: i

i T AT
.3 Endidad

LIMA BANCO DE LA NACKIN
13, Unjdad de twganlzagddn ~ ©. T [2.5-Docamento deGestion T - - —

wDecreto Suprams N° 07-84-EF, qua aprieba el Estatuto del Banco de a Nackn,
GERENCIA DE RED DE AGEMCIAS/SUBGERENCIA GESTION DEL CLIENTE ot b Organizacion 3 Funcionss dal Barco de i Nagibn,

21 Seciid
GESTION DEL CLIENTE
T ERIEDOCMEMEAT

2,1, Nofbre e |2 %85
CORRESPONDENCIA

Comunicaciones orcrias fus s arasn erive las dependencias yo Lnades Sgameas fetBanca de La Nackn, ral come con olzes andtades U organismos ptiicos o priv .
documentos ha faRtan pase de ks pracesna principales of T gastin de i Subgerencla Gostiin del CFems ¥ 54 genaran some parte de lac Bbores adminkbatias de apoyo.

3,2, Tipos documentles qua 4 intagran
Memorandos, memorandos millples, cartas, [nform es, hojae de emwio,

¥
s

e

3.3, Fracuencia de dervicio
Aita [
3.4, #arcs nocmathve - R
-Tescto Unico Qrdenado de la Lay (Y 27444 - Ly del Procedim Ad General, apeobado por Decreto Supremo N* 004-2018-J1)5,
- Resoludtn S.B.5, N® 8181 - 2012 "Reglamento de Trensparencle de Informackin y Congratacitn con Uswarios ded Sistema Financiers” de fecha 25 de
octubre de 2012,

Adenual de Crganfzacién y funciones Gerengia Banca Serviclo, BN-MOR-7200-018-01 Rewv.4, eprobade mediante Resslucidn da Gerencia [Ganara!
EF/B2.2000 N° 055-2015, de facha 26 de pdio de 2015,
-Diractiva Comunicaciones escritas en ¢l Banco de [a Neclsn. BN-DIR- 2200-116-02,

raedla | X ] Nula

3.5, Actennligad .- ;
Aplicard segin los [x [acides en |a Di
121-04 Rev, 3, de la Gerencla de Rlesgas,

1 6. Caracteristicas Fiskcas def Documeme - 0 i

{Sopode; Papad  { X) Hedlo Aectrénico (%) Oreas ] Jefe del AC




Banco de la Nacién

el borce de tedos

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

BANCO DE LA NACION

1.3, Unidad de Organizacién

1.4,

GERENCIA RED DE AGENCIAS

2.1, Secchdn

2.2, Nombre de la serie

Decreto Suprema N¥ 07-84-EF, que
de

aprueba el Estatuto del Banco de la Nacldn,

¥

{ del Banco de fa Nackdn.

RED DE AGENCIAS

3.1. Definicidn

AGENTES MULTIRED

= RAG/D0L-A: Apertura do cuenta.- Documentos que formalizan la afiliacidn y apertura de un agents multired en un negocio (Local) aun

Dacumento por el cual muestra la afiliacidn de un microempresario a la apertura de un AGENTE MULTIRED en su negocio propio [local de atencién).
Dicha Serle documental se disgrega en dos subseries documentales las cuales son:

= RAG/001-B: Pagos por servicios de Agente Multired - Son los pagos gue se les depositan al microempresario producto ded servicio brindado come agente multired

4.2. Perlodo de Retencidn {expresado en aiflos)

RAG/001

|3.2. Vipos documentales que la integran

4.1, Valor de la Serle ‘Archivo de Gestdn Archiva Central 4.3, Total de Afios.
1AG) jAc)
T 1 3 0

= RAG/001-A: Apertura de cuenta,-
- Apertura de cuenta de Ahorro en MN.

|- Ealacania de DNL
|3.1 Frecuencia de senvco
Alta { )

Media (] Baja (%)

Nula 1)

I!.l. Marco normative

(Cajeros corresponsales:
corresponsales.

Valoracidn documental;

= Ley N* 26702 - Ley General del Sistena Financiern y ded Sistema de Seguros y Orgdnica del 585 / At 183.

* HESOLUCION SES N 6285-2013 - Aprueban el Reglamenta de Apertura, conversidn, traslado o cierre de ofichnas, uso de locales compartidos, cajeros automiticos y cajeros

|3.5. Accesibliidad

Aplicard segun los
de Riesgos.

1l D Gestidn de Activos y C

del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia

3.6, C: Fisicas dal Dy

Soporte: Papel (X )

Medio Electrénico [§]

Jefe del AC




Banco de la Nacién

el bonce de todes

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

LiMA BANCO DE LA NACION
1.3, Unidad de Organizacidn 1.4, Bocumento de Gestidn
Decreto Suproma NO 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacidn,
ERENCIA R
(SEREHCIA. RED DEAGENCIAS - Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Macidn.

2.2, Nombre de la serie

APERTURA DE CUENTA DE AHORRO RAG/002

: : B
3.1, Definicidn 4.2. Perlodo de Retenclén {expresado en afios)
Documento por el cual muestra la apertura de una cuenta de ahorros (Debita - Visa) a peticion de una persona (Natural o Juridica), A1 Valoy-deis Serte Archive d& Gestion Archive Canral 4.3, Total de Afios

[AG) 1ac)
T 1 ] ]

3.2 documentales que la n
= Papeleta de convalidacidn.
* Formulario de apertura de cuenta,

= Bak noc el clients de la marca de ng publicid
2.3, de servido
hlta () Media (X ) Baja [] Kula (h
3.4. Marco pormiativo
Manual de procedimiento interno:
* BN-PRO-7200-131-01 Rev. 0/ Proc. 27.

Valorackin documental;
* Ley N 26702 - Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Orgdnica del 585 / Art. 183,

1.5, Accesibilhdad

Aphicard segun los | b In Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de o Informacién del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3, de b Gerencia
de Riesgos.
16, €. i Fisicas del D
ahatighesp i Jefe del AC
Soporte: Papel | X ) Medio Electrénico I Otros 8]
5. FECHA DE | L

L it




Banco de la Nacién

ol bunco de todos

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

T e e e

1.2, Entidad

BANCO DE LA NACIGN

1.3, Unidad de Organizacién

1.4. Documento de Gestidn

(GERENCIA RED DE AGENCIAS Decreto Sup

de Drgani

remo NP 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacidn,

del Banco de la Nacidn.

vF

2.1, Seccidn

RED DE AGENCIAS

3.1, Definicidn

Docurnento por el cual deja contancla la apertura a una cuenta de detracclones y/o cuenta corrbente tanto para las personas naturales como juridicas.

4.1, Parlodo de Retencién [expresado en afios)

4.1 Valor do la Serie

3.2, Tipos documentales que k3 integran
Persona natural:

= Carta o solicitud de apertura de Cta, Cre.

= Flcha AUC Actualizada,

3.3, Frecuencia de servicio

Alta () Media (X} Baja () Nula 1]
3.4, Marco normativa
Manial de procedimiento interno:

* BN-PRO-7200-131-01 Rev. 0

# Circular 8N-DIR-3100-153-01 Rev. 5, Sistema de Detracciones.

= Clrcular BN-CIR-3100-293-01 Rev. 2, Apertura De Cuentas Corrlentes De Detracciones.

Valoracién documental;
* Ley N° 26702 - Ley General del Sistema Fi

|3.5. Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Actives y Clasificacidn de la Informacién del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de |a Gerencla
de Riesgos.

3.6. C Fisicas del

Soporte: Papel | X ) Medio Electrénico 0 Otros 0

Rrchiva de Gestion Archive Central 4.3, Toul de Afios
(A6 [AC)
T 1 ] 10




Banco de la Nacién
ef bonco de todos

1.1, Regién

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Lina

BANCO DE LA NACION

1.3, Unidad de Organizacidn

14, e Cestls

(GERENCIA RED DE AGENCIAS

- —— T
o e L e Ty

™

Decreto Supremo N9 07-84-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de La Nacidn.
- ol ¥F del Banco de la Nacidn,

1.2 Hombre de la serie 5 5 1.3. Codign

CORRESPONDENCIA RAG/004

3.1, Definicidn

4.1 Periodo de Retencldn (expresado en afios)

Documentos emitidos y/o recibldes por la agencia bancaria (1, 2, 3 y Especiales) que cumplen un fin

* RAG/D04-A: Co ia emitida.- Todo di que s¢ emite con un fin par

para el

4.1, Valor de la Serie

lo de las que tiene cabe Archivo de GestiGn Aschive Central 4.3, Total de Afos

seflalar que dicha d an o3 a nivel ¥ e en dos subserles documentales los cuales son;

1AG.) 8C)

* RAG/D04-B: T recibida.- Tod gue se con un fin inf

ol o to de las

que liene atribuidas.

para el de las

que thene atribuld: T 1 L] 10

3.2. Tipos documentales que a integran

Memaorandos, cartas, Informes, hojas de envio,

3.3. Frecuencia de servicio

Alta (%} Media {} Baja (]

Nula

|3.‘\. Mares normativo

Manual de procedimiento Intermo:;

* Directiva BN-DIR-2200-018-03 Rev. 1, Archivo Documentario Del Banco De La Nacidn
* Directiva BN-DIR-2200 N° 017-03 Rev, 1, ¥ he De Ce di

= BN-PRO-7200-131-01 Rev.2 / Proc. 14, Proc, 48. Proc, 49,

* BN-PRO-7200-130-01 Rev. 1/ Proc. 14, Proc. 35, Proc, 36,

3.5, Accosibifidad

de Riesgos.

Aplicari segun los enla Gestidn de Activos y Clasificacidn de Ia Informacidn del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 flev, 3. de la Gerencla

3.6. Flsicas del

|soporte: Papel (X ) Medio Electrénico 0




Banco de la Nacién
el banco de todos

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD}

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Organizacidn

GERENCIA RED DE AGENCIAS

2.1. Seccidn

2.2. Nombre de a serie

Decreto Suprerma NE 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacion.
- Reglamento de Organizacién y Funciones del Banco de la Nacidn,

RED DE AGENCIAS

CUENTAS DIARIAS

por parte de una agencia en el trascurso de un dia operativo,

4.2, Perlodo de Retenclén (expresado en aflos)

3.2, Tipos documentales que la integran

« Diario de caja,
= Sltuackén de caja.

- de caia

4.1 Valor de ia Serie i "Archivo e Geston “Archive Central 4.3, Total de Afios
(A6 [AC)
¥ 1 9 10

3.3, Frecuencla de servicio

Alta (X ) Media |} Baja ()

|3.4. Marco narmative

Manual de procedimiento interno:
* BN-CIf-3500-217-01Rev.2 { CUADRE DE OPERACIONES AL FINAL DEL DiA /8.2

Valoracidn documantal:

= Ley N* 26702 - Ley General del Sistema Financlero y del Sistema de Seguros y Orgdnica del 585 / Art. 183,

1.5, Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestién de Activos y Clasificacidn de la Informacidn del Banco de lz Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia
de Rimsgos.,

1.6, C: i Fisicas del

Soparte: Papel (X ) Medio Electrénico i) Otros

Jefe del AC




Banco de la Nacién
ef bance de todos ANEXD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Lima BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Drganiracion 1.4. Documento de Gestidn

GERENCIA RED DE AGENCIAS Dm\?mswmmnm-fs. que aprueba el Estatuto del Banco de la Nacidn,

del Banco de la Nacidn.

L de Org ¥

2.1 Seccidn

2.2. Nombre de la serin

RED DE AGENCIAS DEPOSITOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS

T

3.2, Tipos documentales que la integran

Deposito emitido:
= Mandato de salida de caja,

| = Cendsito ludicial/s

3.3, Frecuencia de servicio

Alta (] Madia (X} Baja (] Nula 4]
|3.4. Marco nermative
Manual de procedimiento interno:

* Resobucidn Administrativa del Titular del Pliego del Poder Judicial N® 049-99-SE-TP-CME-P) de fecha 26 de enero 1999,
* Resolucidn Administrativa N 248-99-P-CSIL-P) de fecha 19 de mayo 1999,

- delaF del Poder judicial N® 185-2003-P-P).
* Clroular BN-CIR-3100-062-04, Rev. 6, Servicio De itos Judichales ¥ de fecha 22 de Octubre de 2010,
Valoracién documental:

= Ley N* 26702 - Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Orgdnica del 585 / Art. 183,

3.5. Accesibilidad
| Aplicard segin los | enla
de Riesgos.

Gestidn de Activos y Clasificacion de la informaciin del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencla

16, C

Flsicas del

Soporte: Papel (X

)

Medio Electrdnico 1

3.1 Definicidn 4.2, Perlodo de Retencidn [expresada an afios)
ol cual deja de una arden de pago por parte de una persona [natural o jurkdica) por dispasicin Ge un Juzgado, existen 02 tipos e Depositos; 4.1 Valor de la Serle rchivo de Gestian “Archivo Central 4.3. Total de Afios
{AG.] [AL)
) Depdsitos Judicinles: Emitido por un juzgado por temas civiles.
b Depdsitos Administrativos: emitidos por un juzgado a una sancidn con el estado.
T 1 L] 10




Banco de la Nacién
ef bonco de todos ANEXOD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

BANCO DE LA NACION

1.3, Unidad de Drganizacidn 5 1.4, Documento de Gestidn

GERENCIA RED DE AGENCIAS wwwm(ﬂ'—s‘-ﬁf. que

2.1 Seccidn

1.2, Nombre de la serie

v Funclones del B de la Nacidn,

aprueba el Estatuto del Banco de fa Nacién,

RED DE AGENCIAS REGISTRO DE TRANSACCIONES

T

3.1. Defincidn
Decuments por ef cual muestra una transaccion (salida o entrada) de efectivo de mas de $10,000 dolares americancs efectuado por una persona natural | sea esta en representacion
de una empresa o a thulo personal).

4.2. Perlodo de Retencidn (expresado en afios)

1.2, Tipos documentales que 1a integran
= Formulario (Registro de operacién - Original v Copla)
= Fotocopla de DN » Declaracion lurada

4.1 Valor de la Serle | “Atchivo de Gestion Archive Central 4.3, Total de Afios
(AG) AC)
T 10 ] 10

. lurada de actividad del clisnt
|3.3. Frecuencia de servicio
A () Media (X} Baja (] Nula 1)

3.4, Mareo normathvo

Manual de procedimlento interno:

* Circular, BN-CIR-2002 N° 001-05, Prevencidn Del Lavado De Dinero O Activos.
* Circular BN-CIR-1200 N 126-02, Uso Aplicativo SIARLADL

* BN-PRO-7200-131-01 Rev. 0/ Proc, 31,

| valoracién documental:
« Ley N° 26702 - Ley General del Sistema Financlero y del Sistema de Seguros y Organica del 505 / Art. 183,

3.5. Accesibllidad

Aplicard segun los blecidos en la Gestidn de Activos y Clasificacion de I Informacién del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3, de la Gerencla
de Riesgos.

1.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soparte: Papel (X} Medio Electrénico 0 Otros ]

Presidente del CED




Banco de la Nacién
ef bonce de todoy ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

BANCO DE LA NACION

1.3, Unidad de Organizacidn

1.4, Documento de Gestidn

GERENCIA RED DE AGENCIAS

1.2, Nombre de la serie

Decreto Supremo N 07-84-EF, que aprueba el Estatuto del Bance de la Nackin,
- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nackdn.

LIBROS DE CONTROL DE CAJA

W

Son libros en el cual defan constancia de un reglstro de entrega v il | cual serdr de acuerdo a las fy i Ivies que les d

4.2. Perfodo de Retencidn (expresado en afios)

|32 Tipos documentales que 1 integran

sLibro de Caja - Moneda Nacional / Moneda Extranjera.
« Libro de situackdn de caja,
o Libiro de remesps,

4.1, Valor de la Serie e o o ey 4.3, Total de Afios
[AG) IAC)
T 1 ] 10

3.3. Frecuencia de servicio
| Alta () Media () Baja (X} Nula 11

|a.4. Marco normative

Manual de procedimiento interno:
* BN-PRO-7200-131-01 Rev. O
= BN-PRO-7200-130-01 Rev. 1

Valoracidn documental:
= Ley N* 26702 = Ley General del Sistema Financlero y del Sistema de Seguros y Orgdnica del 585 / Art. 163,

3.5, Accesibilidad

Aplicard segun los lineamientos establecidos en la Ditectiva: Gestidn de Activos y Clasificacidn de la Informacién del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencla
de Riesgos.

3.6. G Fisicas del

Soporte: Papel | X ) Medio Electrdnica 1 Otres 1




Banco de la Nacién

el bonee de todos

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

BANCO DE LA NACION

1.3. Unidad de Drganizacidn

1.4, Documento de Gestidn

(GERENCIA RED DE AGENCIAS

Decreto Supremo N¥ 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nackon.
- Reglamento de Organizacion y Funciones del Banco de la Nacidn,

3.1. Definlcidn

=== e
2.1. Seccidn 1.2. Nombre de la serie 3. Chdigo
REL DE AGENCIAS PODERES RAG 003

4.2. Perlodo de Retencldn {expresado en afios)

Documento por el cual permite realizar alguna gestion bancaria por parte de un apod, el cual defa el

4.1, Valor de In Serie D i

Archiva de Gestidn Archivo Central 4.3, Total de Afios

(AG) [A.C)

1.2, Tipos documentales que i integran

* Constancia de reglstro poder,
* Poder fuera de registro [Notario).

3.3, Frecuencia de servicio

Alta () Media (X} Baja |} Nula

3.4, Marco normative

Manual de procedimiento interno:;

* Circular BN-CIR-3100-114-02 Rev. 2, Pago De Cheques A Los Rep

« Circular BN-CIR-3100 N° 258-01, Rev. 6, Sistama de Registro Unico de
= MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE AGENCIAS 1 ¥ 2/ BN-PRO-7200-131-01 Rev. 0.

De Parsonas
de Personas

o Juridicas, de fecha 01 de enero de 2010 ;
{Titulares De Cuentas De Ahorros), de fecha 3 de marzo del 2011;

[ Valoracidn documental:
* Ley N* 26702 - Ley

del Sistema y dei Sistema de Seguros y Orgdnica del SB5 / Art. 183,

Presidente del CED

3.5, Accesibilidad

Aplicara segin los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestion de Activos y Clasificacién de [a Informacion del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev, 3. de la Gerencia
de Riesgos.

16 C Flsicas del D




Banco de la Nacién
el bance de todos ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

2.1, Seccitn 2.2. Nombre de b serin

2.3. Codign

LiMA BANCO DE LA NACION
1.3, Unidad de Organizacidn 14, Docemento de Gestidn

[ Decreto Supremo N 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de la Nackén.

1 NCIA DE AGENCIAS

HENE AED - Reglamento de Organizacidn y Funclones del Banco de la Nackin.

RED DE AGENCIAS PRESTAMOS MULTIRED

3.1. Definicldn
Documents por ef cual muestra la gestion de un prestama por parte def Banco de fa Naclon hacia una persona natural,

RAG 010

4.2 Perlodo de Retencidn (expresado en afios)

4.1 Valor de a Serie

Archivo de Gestidn
(AG)

Archivo Central
1aC)

4.3, Total de Afios

3.2, Tla documentales que gran

= Papeleta da i . i Cta. de ahorro.
= Cronograma de pago,
= Solicitud de
3.3. Frecuencia de servicio
Alta [ %] Media [} Baja () Hula 8]
3.4, Mareo

Manual de procedimiento interno:
* BN-PRO-7200-131-01 Rev. 1 / Proc, 18,

Valoracidn documental:
* Ley N* 26702 ~ Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica del 585 / Art. 183,

3.5, Accesibilidad
| Aplicard segin los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacidn de la Informacién del Banco de la Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3, de la Gerencla
de Riesgos.

3.6 C Fisicas del

Soporte: Papel (X ) Medio Electrénico 0 Otros 1]

Presidente del CED

1o

Jefe del AC




Banco de la Nacién
el banco de todos

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

12. Entidad
Lma BANCO DE LA NACION
1.3, Unidad de Organizackn 1.4, Documento de Gestion

GERENCIA RED DE AGENCIAS

Decreto Suprema N® 07-94-EF, que aprueba el Estatuto del Banco de ka Nacidn.
- de Organi ¥ del Banco de la Nacidn.

* Directiva BN-DIR-3100-015-04 Rev. 6, Atencidn De Consultas ¥ Reclamos, de fecha 11 de Noviembre de 2011
* Directiva BN-DIR-3100-072-04 Rev.4, Retencion de Billetes y Monedas Presuntamente Falsos en MN y ME
= BN-PRO-7200-131-01 Rev. @/ Proc. 15, Proc. 16.

Valoracidn documental:
* Ley N* 26702 - Ley General del Sistema Financlero y del Sistema de Seguros y Orgdnica del S85 / Art. 183,

3.5, Accesibilidad

‘Aplicari segin los lineamientos establecidos en la Directiva: Gestidn de Activos y Clasificacidn de la Informacidn del Banco de la Nacion- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencla
de Riesgos.

3.6. C Fislcas del

Soporte: Papel (X ) Medio Electrdnico [}]

1.2. Nombre de ka serie
RED DE AGENCIAS RECLAMOS RAG/011
|8 REGLAS | S TR i R
3.1, Definickén 4.2, Perlodo de Retencldn (expresade en afos)
Documento por el cusl deja constancia sobre un Incidente que tuvo lugar en alguna red de agencia en el que se vio afectado e cliente, dicha serie documental se genera de forma 4.3 Velor de s Sesle. O L Archivo de Gestidn Archiva Central A Total de Mios
|, aparte existen dos modalidades el cual son : ia internet” y via i AG) (LX)
T 1 9 1
3.2, Tipos documentales que la integran
* Hojfa de reclamacidn,
* Fotocopia de DN (del cliente).
* Paoeleta de {oreeba del reclamal,
3.3, Frecuenda de servicio
Alta () Media (¥ ) Baja () Nula 1]}
3.4, Marco normative
Manual de procedimiento interno:




Banco de la Nacién

el bance de todos

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.1, Regidn 1.2. Entidad

Lima BANCO DE LA NACION
1.3, Unidad de Organizacidn 1.4, Documanto de Gestio

(GERENCIA RED DE AGENCIAS Decreto Suprema NT 07-94-EF, que aprueba of Estatuto del Banco de la Nacidn,

- Reglamento de Organizacidn y Funciones del Banco de la Nadidn,

S =
Nombre de la serie
SERVICIOS DE TARUETA MULTIRED

x
2.1, Seccidn 22

RED DE AGENCIAS

4.2. Perlodo de Retencién [expresado en afios)
Documento por el cual muestra los servicis de apoyo y soluclones que cuenta (a tarfeta multired, dicha aplicacion de servicia e salicitade por 1a persana natural de acuerda a los A1 Vator de I Serle ‘Archive de Gestian ‘Archivo Central 43, Totakde Afiot
1AG) 1AL
= Afiliacidn a banca (Celular — Internet).
* Bloqueo de tarjeta multired.
* Cambio do clave.
+ Actualizacion de datos. T 1 s 0
* Blogueo [ desblogquen de cuenta a aborro.

+ Duplicado por perdida, deterioro o robo,

3.2 Tipos documentales que |3 integran
* Papeletas de convalidacidn,

* Formulario de servicio de tarjeta multired global débito.

=0 de de datos,

3.3. Frecuencla de servicio

Ala (X)) Media ] Baja {] Mula {}
|3.4. Marco normativo
Valoracidn doecumental:

* Ley N* 26702 - Ley General del Sistema Financlero y del Sistema de Seguros y Drgdnica del 585 / Art. 183,

Presidente del CED

|3.5. Accesibilidad

Aplicard segin bos en L D Gestidn de Activos y Cl dn de | del B de la Nocidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de la Gerencia
de Rlesgos.

316 C Fisicas del

Soporte: Papel (X ) Medio Electrénico [§} Otros 1




Banco de la Nacién

ef banco de todos

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN* 13

1.1, Regidn

LEe i S T e

e
1.2, Entidad

LIMA

1.3. Unidad de Organizacidn

1.4, Decumento de Gestién

GERENCIA RED DE AGENCIAS

1.2. Nombre de la serie

Decreto Supremo NP 07-94-EF, que aprucba el Estatuto del Banco de la Nacidn,
- Regl de

¥ del Banco de la Nacion,

TARIETAS DE CRECITO

3.1, Definicidn

4.2, Perioda da Retencitn (expresado en afios)

Documento por el eual muestra s gestion de una emision de tarjeta de credito (MASTERCARD] por parte del Banco de la Nacion hacia una persona natural el cual bo solicita.

1.2, Tipos documentales que la integran

|Papeleta de convalidacion - Activackin de tarjeta de crédito / Generacian de clave
|Solicitud de tarjeta de crédito
Larta de

4.1, Valor de la Serle rer e ] 43, Total de Aios
(AG) (AL
T 1 9 1w

3.3, Frecuenca de servicio

Alta () Media (X ] Baja [} Nula 8]

3.4, Marco normative

Manual de procedimiento interno:
« BN-PRO-7200-131-01 Rew. 0/ Proc. 27,

Valoracion documental:
* Ley N° 26702 - Ley General del Sistema Financlero y del Sistema de Seguros y Ovgdnica del SBS / Art. 183,

3.5, Accesibilidad

Gestidn de Activos y Clasificacidn de |a Informacién del Banco de 1 Nacidn- BN-DIR-2100-121-04 Rev. 3. de fa Gerencla

Aplicard segin los [ blecidos en la
de Riesgos.

1.6. Caracteristicas Fisicas def Documento

Soporte: Papel (X )

Presidente del CED
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ANEXO N° 2
TABLAS DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS (TDRA)



Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO N° 2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 001

1. Nombre de la
entidad:

BANCO DE LA NACION

2. Seccion: PRESIDENCIA EJECUTIVA
6. Periodo de retencion
Total Afos
5. Valor de Seri
3. Codigo 4. Nombre de la Serie Documental alor de Serie A.G A.C de
Documental ..
Retencion
RESOLUCIONES DE PRESIDENCIA
PREJ/01 EJECUTIVA P 5 25 30
PREJ/02 CORRESPONDENCIA T 2 13 15




Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO N° 2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 031

1. Nombre de la
entidad:

BANCO DE LA NACION

2. Seccién: ADMINISTRACION Y LOGISTICA
6. Periodo de retencion _
3. Codigo 4. Nombre de la Serie Documental 5';::;::;?‘:?(2 A.G A.C TOta(Ii:Tl’os
Retencion

LOGI/01 SSZ?SL_IE:((:IIAONES DE ADMINISTRACION Y p 5 25 30
LOGI/02 CORRESPONDENCIA T 3 7 10
PREV/01 CORRESPONDENCIA T 1 3 4
INFR/01 CORRESPONDENCIA T 5 7 12
PROB/01 EXPEDIENTE DE EJECUCIONES DE OBRAS P 2 28 30
PROB/02 EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS P 2 28 30
PROB/03 CORRESPONDENCIA T 2 8 10
COMP/01 CORRESPONDENCIA T 2 8 10
ACPR/01 EXPEDIENTE DE COMITES DE SELECCION T 3 7 10
e T : E
ACPR/03 CORRESPONDENCIA T 1 4 5
PRSE/01 CORRESPONDENCIA T 2 8 10
EJSC/01 CONSTANCIAS DE PRESTACIONES T 15 5 20
EJSC/02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES T 5 10 15
EISC/03 IE/)I(;:I?IC;E;\‘TE DE CONCURSOS DE T 3 10 13
EJSC/04 EXPEDIENTE DE CONTRATACIONES T 5 10 15
EJSC/05 CORRESPONDENCIA T 3 7 10




ADSE/01 CORRESPONDENCIA 2 8 10
SEGE/01 COMISIONES VEHICULARES 2 8 10
SEGE/02 EXPEDIENTE DE FLOTAS VEHICULARES A 5 g 10
NIVEL NACIONAL
SEGE/03 CORRESPONDENCIA 1 9 10
comn [T e s : E
COPA/02 EXPEDIENTE DE BIENES INMUEBLES 20 10 30
COPA/O3 EI?:CEOD;ENTE DE TOMA DE INVENTARIO 5 5 10
COPA/04 CORRESPONDENCIA 2 10 12
ALMA/01 GUIAS DE DESPACHO FINAL 3 7 10
ALMA/02 ORDENES DE DESPACHO 3 7 10
ALMA/03 PARTE DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS 3 7 10
ALMA/04 CORRESPONDENCIA 3 7 10
TRDO/01 DESPACHOS DE CASILLEROS 1 10 11
TRDO/02 DESPACHOS LOCALES 1 10 11
TRDO/03 DESPACHOS POR FONDO FIJO 1 10 11
TRDO/04 DESPACHOS DE PROVINCIA 1 10 11
TRDO/0S I(E:);I;IIELII)-IEEF:\I(;I'SE DE ASIGNACION DE 5 10 1
TRDO/06 EFE«C)E/F:SC()IZ DE DOCUMENTACION DE 1 10 1
TRDO/07 E)Ii?::ﬁlfN DE DOCUMENTACION 1 10 1
TRDO/08 CORRESPONDENCIA 1 10 11
ARCE/01 ASISTENCIA TECNICA DE ARCHIVOS 2 8 10
ARCE/02 EXPEDIENTE DE ELIMINACIONES 2 8 10
ARCE/03 K\JRSCT:lL\J/?gl ;I\é';OS DE GESTION 1 18 30
ARCE/04 SERVICIOS ARCHIVISTICOS 2 8 10




ARCE/05 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 8 10
ARCE/06 CORRESPONDENCIA 8 10
ADSP/01 CORRESPONDENCIA 10 11




Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO N° 2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 060

1. Nombre de la
entidad:

BANCO DE LA NACION

2. Seccion: RELACIONES INSTITUCIONALES
6. Periodo de retencion
Total Afos
5. Valor de Seri
3. Codigo 4. Nombre de la Serie Documental alor de Serie A.G A.C de
Documental ..
Retencion
REIN/O1 MEMORIAS ANUALES T 3 7 10
REIN/02 CORRESPONDENCIA T 3 7 10
RSRP/01 ACTIVIDADES PROTOCOLARES T 3 7 10
RSRP/02 REPORTES ANUALES DE SOSTENIBILIDAD T 10 0 10
RSRP/03 CORRESPONDENCIA T 3 7 10
PREI/01 AUDIOVISUALES T 4 11 15
PREI/02 COMUNICACIONES DE PRENSA T 3 7 10
PUPM/01 CAMPARNAS PUBLICITARIAS T 5 10 15
PUPM/02 CORRESPONDENCIA T 3 7 10




Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO N° 2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 003

1. Nombre de la
entidad:

BANCO DE LA NACION

2. Seccion: AUDITORIA INTERNA
6. Periodo de retencion
Total Afos
5. Valor de Seri
3. Codigo 4. Nombre de la Serie Documental alor de Serie A.G A.C de
Documental ..
Retencion
AUIN/O1 CORRESPONDENCIA T 3 5 8
INFORMES ESPECIALES DE AUDITORIA
AUFO/01 T 5 5 10
/ ADMINISTRATIVA
AUFO/02 CORRESPONDENCIA T 3 5 8
INFORMES ESPECIALES DE AUDITORIA DE
AUPR/01 PROCESOS T 5 5 10
AUPR/02 PAPELES DE TRABAJO T 5 5 10
AUPR/03 CORRESPONDENCIA T 3 5 8




Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO N° 2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 077

1. Nombre de la
entidad:

BANCO DE LA NACION

2. Seccion: BANCA DE DESARROLLO E INCLUSION FINANCIERA
6. Periodo de retencion
Total Afos
5. Valor de Seri
3. Codigo 4. Nombre de la Serie Documental alor de Serie A.G A.C de
Documental ..
Retencion

BDIF/01 CORRESPONDENCIA T 2 3 5
EXPEDIENTE DE CREDITO DEL

FIDE/O1 FIDEICOMISO DEL PROGRAMA DE APOYO T 5 5 10
A LA MEDIANA EMPRESA-PAME

FIDE/02 CORRESPONDENCIA T 2 3 5
EXPEDIENTE DE CREDITO PERSONAS

BAGO/01 JURIDICAS T 5 5 10

BAGO/02 CORRESPONDENCIA T 2 3 5
EXPEDIENTE DE CREDITO PARA

ENPU/O1 ENTIDADES PUBLICAS T > > 10

ENPU/02 CORRESPONDENCIA T 2 3 5
EXPEDIENTE DE PRESTAMOS A

BAPE/01 TRABAJADORES Y PENSIONISTAS DEL T 5 5 10
SECTOR PUBLICO

BAPE/02 CORRESPONDENCIA T 2 3 5

CRHI/01 EXPEDIENTE DE CREDITO HIPOTECARIO T 5 5 10

CRHI/02 CORRESPONDENCIA T 2 3 5
EXPEDIENTE DE PRESTAMOS A

PCSI/01 INSTITUCIONES FINANCIERAS T 3 7 10

PCSI/02 CORRESPONDENCIA T 2 3 5
EXPEDIENTE DE CREDITO DE AGENTES

PRIN/01 CORRESPONSALES MULTIRED T 1 9 10

PRIN/02 CORRESPONDENCIA T 2 3 5
ACTAS DE ADMINISTRACION DE CLAVES

SEIN/O1 CRIPTOGRAFICAS T 20 ! 21
ACTAS DE COMPROMISOS DE

SEIN/02 CUSTODIOS T 20 1 21




SEIN/03 CORRESPONDENCIA 2 3 5
PRPT/01 CORRESPONDENCIA 2 8 10
ARDA/01 CORRESPONDENCIA 2 8 10
ARTE/01 CORRESPONDENCIA 2 6 8
COAP/01 CORRESPONDENCIA 2 5 7
SIBA/OL ACTAS DE CONFORMIDAD DE SISTEMAS ) 3 10
BANCARIOS
SIBA/02 CORRESPONDENCIA 2 8 10
SIAD/01 231@?\‘%5_:22522MIDAD DE SISTEMAS 10 20 30
SIAD/02 ACTAS DE REUNION 10 20 30
SIAD/03 CORRESPONDENCIA 10 20 30
COCA/01 ACTAS DE PRUEBAS DE CERTIFICACION 2 28 30
COCA/02 CORRESPONDENCIA 2 3 5
0SIT/01 S:EJ'L%IT\LIZF:AUC-II_SN DE ACCESO DEL CENTRO ) 1 3
0OsSIT/02 CORRESPONDENCIA 2 5 7
ATUS/O1 ::,\(I)CRIEAS\-::?ESSDE ATENCION DE 4 5 9
on oo aon 4 N
ATUS/03 CORRESPONDENCIA 2 5 7




Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO N° 2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 046

1. Nombre de la
entidad:

BANCO DE LA NACION

2. Seccion: FINANZAS Y CONTABILIDAD
6. Periodo de retencion _
3. Codigo 4. Nombre de la Serie Documental 5';::;::;?‘:?(2 A.G A.C TOta(Ii:Tl’os
Retencion

FICO/01 :;T,EZ)EZI::OD: GESTION DE ESTADOS T 3 7 10
o[t coreor T : e
FICO/03 CORRESPONDENCIA T 3 7 10
COFI/01 INFORMES DE CONTROL DE GESTION T 5 10 15
COFI/02 CORRESPONDENCIA T 5 0 5
PRES/01 CORRESPONDENCIA T 2 8 10
FOAP/01 CERTIFICACIONES PRESUPUESTALES T 5 10 15
FOAP/02 FORMULACION DE PRESUPUESTO T 5 10 15
FOAP/03 INFORMES TECNICOS PRESUPUESTARIOS T 5 10 15
FOAP/04 MODIFICACION DE PRESUPUESTOS T 5 0 5
FOAP/05 CORRESPONDENCIA T 5 0 5
SEEP/01 EVALUACION DE PRESUPUESTOS T 10 0 10
SEEP/02 CORRESPONDENCIA T 5 0 5
ESEF/01 INFORMES TECNICOS CLASIFICADOS T 10 10 20
ESEF/02 CORRESPONDENCIA T 3 7 10
ESFI/01 EVALUACION ECONOMICA FINANCIERA T 5 0 5
ESFI/02 RECAUDACIONES T 5 0 5




ESFI/03 CORRESPONDENCIA 3 7 10
INFORMACIONES ESTADISTICAS
ESEE/01 5 0 5
OFICIALES
INFORMES DE SITUACIONES
ESEE/02 5 10 15
FINANCIERAS
INFORMES DE TESORERIA DEL GOBIERNO
ESEE/03 5 5 10
CENTRAL
REPORTES DE MERCADOS NACIONALES E
ESEE/04 5 0 5
INTERNACIONALES
OPERACIONES EN MONEDA NACIONAL Y
ESEE/05 5 0 5
EXTRANJERA
ESEE/06 POSICION DE CAJA DEL TESORO PUBLICO 10 0 10
ESEE/07 CORRESPONDENCIA 3 7 10
MEDI/01 ACUERDOS DE INVERSIONES 5 25 30
MEDI/02 INFORMES DE GESTION DE INVERSIONES 5 10 15
TNFORMES DE RIESGOS DE LAVADO DE
MEDI/03 ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE 5 10 15
TERRORISMO
MEDI/04 INFORMACIONES FINANCIERAS 3 7 10
MEDI/05 PLAN DE CONTINGENCIAS DE LIQUIDEZ 4 6 10
MEDI/06 CORRESPONDENCIA 3 7 10
CONT/01 CORRESPONDENCIA 3 7 10
EXPEDIENTE DE OBLIGACIONE
TRIB/0O1 OBLIGACIONES 5 10 15
TRIBUTARIAS MUNICIPALIDADES
EXPEDIENTE DE OBLIGACIONE
TRIB/02 OBLIGACIONES 5 10 15
TRIBUTARIAS
TRIB/03 INFORMES TECNICOS TRIBUTARIOS 5 10 15
TRIB/04 CORRESPONDENCIA 4 6 10
EFIC/01 ANEXOS DE BALANCE 3 7 10
EFIC/02 BALANCE DE COMPROBACION 1 9 10
EFIC/03 ENCAJES BANCARIOS 10 0 10
EFIC/04 ESTADOS FINANCIEROS 5 10 15
EFIC/05 INFORMES ANUALES FINANCIEROS 5 10 15




EFIC/06 CORRESPONDENCIA 7 10
CEPC/01 CONCILIACION BANCARIA 8 10
CEPC/02 COMPROBANTE DIARIOS 8 10
CEPC/03 LIBROS DE CONTABILIDAD 12 15
CEPC/04 CONTABILIDAD DE RED DE AGENCIAS 8 10
CEPC/05 CORRESPONDENCIA 8 10
PAGO/01 EXPEDIENTE DE PAGOS 10 15
PAGO/02 RENDICIONES DE CUENTAS VIATICOS 10 15
PAGO/03 CORRESPONDENCIA 7 10




Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO N° 2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 064

1. Nombre de la
entidad:

BANCO DE LA NACION

2. Seccion: LEGAL
6. Periodo de retencion
Total Anos
5. Valor de Seri
3. Codigo 4. Nombre de la Serie Documental alor de Serie A.G A.C de
Documental ..
Retencion
LEGA/01 INFORMACION PARA AUDITORIAS T 4 11 15
LEGA/02 LEGAJOS DE MIEMBROS DEL DIRECTORIO P 20 10 30
LIBROS DE ACTAS DE SESIONES DE
LEGA/03 P 20 10 30
/ DIRECTORIO
LEGA/04 OPINION LEGAL P 5 25 30
LEGA/05 SESIONES DE DIRECTORIO P 20 10 30
LEGA/06 CORRESPONDENCIA T 5 10 15
ATENCION DE DENUNCIAS POR
OFCN/01 INFRACCION AL CODIGO DE ETICA DEL T 4 6 10
BANCO DE LA NACION
ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO
OFCN/02 o T 2 8 10
/ A LA INFORMACION PUBLICA
MONITOREO DE OBLIGACIONES
OFCN/03 NORMATIVAS DE APLICACION AL BANCO T 4 6 10
DE LA NACION
SEGUIMIENTO AL PLAN DE INTEGRIDAD Y
OFCN/04 . T 4 6 10
/ LUCHA CONTRA LA CORRUPCION
SEGUIMIENTO AL PLAN DE TRABAJO DE
OFCN/05 BUEN GOBIERNO CORPORATIVO T 4 6 10
OFCN/06 CORRESPONDENCIA T 1 8 9
ASPR/01 CORRESPONDENCIA T 3 7 10
EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE
PRIA/01 DENUNCIAS Y RECLAMOS P > 25 30
EXPEDIENTE DE PROCESOS JUDICIALES Y
PRIA/02 P 10 20 30
ARBITRALES
INFORMES DE PROCESOS JUDICIALES Y
PRIA/03 P 10 20 30
/ PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
REQUERIMIENTOS LEGALES DE
PRIA/04 ENTIDADES PUBLICAS P > 25 30




PRJA/05 CORRESPONDENCIA 4 21 25
EXPEDIENTE DE DEMANDAS LABORALES

PRLA/01 5 25 30
Y PREVISIONALES

PRLA/02 CORRESPONDENCIA 1 9 10
CLAUSULAS GENERALES DE

ASBF/01 CONTRATACION 30 0 30

ASBF/02 CORRESPONDENCIA 2 8 10

ASAD/01 CARTAS DE OPINION LEGAL 2 8 10
ESCRITOS Y RECURSO5

ASAD/02 ADMINISTRATIVOS A ENTIDADES 2 8 10
PUBLICAS
INFORMES DE ASESORES LEGALES

ASAD 2 1

SAD/03 EXTERNOS 8 0

ASAD/04 INFORMES LEGALES 2 8 10

ASAD/05 INSCRIPCION DE ACTOS 2 28 30

ASAD/06 CORRESPONDENCIA 1 9 10




Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO N° 2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 075

1. Nombre de la
entidad:

BANCO DE LA NACION

2. Seccion: NEGOCIOS Y TECNOLOGIA
6. Periodo de retencion
Total Afos
5. Valor de Seri
3. Codigo 4. Nombre de la Serie Documental alor de Serie A.G A.C de
Documental ..
Retencion
RESOLUCIONES DE GERENCIA CENTRAL
NETE/01 DE NEGOCIOS Y TECNOLOGIA P > 25 30
NETE/02 INFORMES DE CREDITOS INCOBRABLES T 3 12 15
NETE/03 CORRESPONDENCIA T 3 7 10
ATCR/01 EXPEDIENTE DE RECLAMOS DE USUARIOS T 5 10 15
INFORMACION DE RECLAMOS DE
ATCR/02 USUARIOS T 5 10 15
ATCR/03 CORRESPONDENCIA T 1 9 10




Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO N° 2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 095

1. Nombre de la
entidad:

BANCO DE LA NACION

2. Seccion: OPERACIONES
6. Periodo de retencion
Total Afos
5. Valor de Seri
3. Codigo 4. Nombre de la Serie Documental alor de Serie A.G A.C de
Documental ..
Retencion
RESOLUCIONES DE LA GERENCIA DE
OPER/01 OPERACIONES P 5 25 30
OPER/02 CORRESPONDENCIA T 1 9 10
CAPA/01 CORRESPONDENCIA T 2 8 10
APCU/01 APERTURA DE CUENTAS CORRIENTES P 1 29 30
APCU/02 APERTURA DE CUENTAS DE AHORROS T 1 9 10
INSTRUCCIONES DE SOLICITUDES DE
APCU/03 CHEQUERAS T 1 9 10
APCU/04 TARJETAS DE REGISTRO DE FIRMAS P 3 27 30
APCU/05 CORRESPONDENCIA T 1 9 10
ADCP/01 CARTAS ORDENES DE TRANSFERENCIAS T 3 7 10
REQUERIMIENTOS DE CLIENTES Y
ADCP/02 ENTIDADES T 3 7 10
ADCP/03 CORRESPONDENCIA T 2 8 10
SIPA/01 CHEQUES DE CANJE DE ENTRADA T 1 9 10
TRANSFERENCIAS INTERBANCARIAS
SIPA/02 LOCALES T 1 9 10
SIPA/03 CORRESPONDENCIA T 2 8 10
SEBR/01 CORRESPONDENCIA T 2 8 10
ADCG/01 CERTIFICADOS DE CARTA FIANZA T 8 0 8
GARANTIAS DE CREDITOS DE
ADCG/02 INSTITUCIONES FINANCIERAS DE T 5 0 5
INTERMEDIACION




ADCG/03 LEVANTAMIENTO DE HIPOTECAS 3 5
ADCG/04 CORRESPONDENCIA 8 10
CARTAS DE EMISION DE CHEQUES DE
SOSF/01 Q 9 10
GERENCIA
CARTAS ORDENES PARA ATENCION DE
SOSF/02 GIROS NACIONALES 9 10
CARTAS ORDENES POR COBRO DE
SOSF/03 9 10
SEGURO DE DESGRAVAMEN
SOSF/04 CREDITOS CORPORATIVOS 29 30
SOLICITUDES DE EMISION DE CARTA
SOSF/05 9 10
FIANZA
SOSF/06 CORRESPONDENCIA 8 10
RECR/01 ACCIONES JUDICIALES 28 30
LICITUDES DE CARTAS DE COBRANZA
RECR/02 SOLICITUDES DE C S DE CO S g 10
PREJUDICIAL
CARGOS DEL TRAMITE SEGURO DE
RECR 1
CR/03 DESGRAVAMEN 9 0
RECR/04 CASTIGOS DE CUENTAS IRRECUPERABLES 28 30
RECR/05 REFINANCIAMIENTO DE CREDITOS 28 30
RECR/06 CORRESPONDENCIA 8 10
CONTABILIZACION DE OPERACIONES EN
RECO/01 9 10
COBRANZA COACTIVA
CONTRATOS BANCARIOS DE SERVICIO DE
RE 2 2
co/o COBRANZAS 8 30
RECO/03 CONTRATOS DE CORRESPONSALIA 28 30
NVENIOS DE SERVICIO DE COBRANZA
RECO/04 co O5 DE SERVICIO DE CO 14 15
COACTIVA
RECO/05 EXPEDIENTE COACTIVO 10 15
RECO/06 CORRESPONDENCIA 9 10
CERTIFICADOS DE DEPOSITOS JUDICIALES
DEJA/O1 28 30
y ADMINISTRATIVOS
CONFIRMACION DE SALDOS DE CUENTAS
DEJA/02 PARA SOCIEDADES AUDITORAS Y 5 6
ORGANQS DE CONTROL INSTITUCIONAL
DEJA/03 EMBARGOS JUDICIALES Y COACTIVOS 28 30
LEVANTAMIENTO DEL SECRETO
DEJA/04 10 11

BANCARIO




LIQUIDACION DE DEPOSITOS JUDICIALES

DEJA/05 2 28 30
/ y ADMINISTRATIVOS
REQUERIMIENTOS DE REGISTROS DE
DEJA/06 FIRMAS DE DEPOSITOS JUDICIALES Y 1 10 11
ADMINISTRATIVOS
DEJA/07 CORRESPONDENCIA 2 8 10
INTE/O1 CORRESPONDENCIA 1 9 10
INSTRUCCIONES DE PAGO DE DEUDA
OBME/01 EXTERNA 2 28 30
OBME/02 TRANSFERENCIAS AL EXTERIOR 2 28 30
TRANSFERENCIAS DE RECURSOS
OBME/03 RECIBIDOS DEL EXTERIOR 2 28 30
OBME/04 CORRESPONDENCIA 1 9 10
COEX/01 CARTAS DE CREDITO LOCAL 2 8 10
COEX/02 COBRANZAS DOCUMENTARIAS 1 9 10
CREDITOS DOCUMENTARIOS DE
COEX/03 IMPORTACION 2 8 10
COEX/04 DONACIONES Y PRESTAMOS EXTERNOS 4 6 10
COEX/05 GARANTIAS BANCARIAS 2 8 10
COEX/06 CORRESPONDENCIA 1 9 10
CAVA/01 CORRESPONDENCIA 2 8 10
PRDF/01 CORRESPONDENCIA 2 8 10
CAVC/01 ACTAS DE CUSTODIA DE PERITAJE 2 10 12
CAVC/02 BONOS DE DEUDA AGRARIA 30 0 30
CAVC/03 CERTIFICADOS DE CUSTODIA 30 0 30
CAVC/04 CONVENIOS DE SERVICIO DE PAGADURIA 20 0 20
CAVC/05 GARANTIAS POR PRESTAMOS 30 0 30
PAGARES DE PRESTAMOS HIPOTECARIOS
; , 2 2
CAVC/06 Y LINEAS DE CREDITO > 0 >
CAVC/07 CORRESPONDENCIA 2 10 12
REPORTES DE TENENCIA, POSICION
D/01 1 1
SOMD/0 PROPIA Y CUSTODIA DE BONOS 0 0 0
SUSTENTOS CONTABLES DE
SOMD/02 OPERACIONES DE CARTERA 3 / 10
SOMD/03 TICKETS DE COMPRA Y VENTA DE BONOS 3 7 10




SOMD/04 CORRESPONDENCIA 8 10
CAAL/01 EVALUACION DE COMPETITIVIDAD 10 15
CAAL/02 CORRESPONDENCIA 7 10
CAPR/O1 ACTAS DE CONFORMIDAD DE SERVICIO 7 10
RED DE CAJEROS AUTOMATICOS
CONTRATOS POR SERVICIOS CANALES
CAPR/02 PRESENCIALES / 10
CAPR/03 CORRESPONDENCIA 7 10
CAVI/01 ANEXOS CONTABLES 11 15
CONTRATOS POR SERVICIOS CANALES
CAVI/02 7 10
VIRTUALES
CAVI/03 INFORMES DE OPERATIVIDAD 7 10
CAvI/04 CORRESPONDENCIA 7 10
MEAY/01 INFORMES ESTADISTICOS DE SERVICIOS 10 15
MEAY/02 RESPUESTAS A RECLAMOS Y CONSULTAS 7 10
MEAY/03 CORRESPONDENCIA 7 10




Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO N° 2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 071

1. Nombre de la
entidad:

BANCO DE LA NACION

2. Seccion: PLANEAMIENTO Y DESARROLLO
6. Periodo de retencion
Total Afos
5. Valor de Seri
3. Codigo 4. Nombre de la Serie Documental alor de Serie A.G A.C de
Documental ..
Retencion
ACTAS DE COMITE DE CONTROL
PLDE/O1 INTERNO P 10 20 30
PLDE/02 ACTAS DE COMITES DE GERENTES P 10 20 30
PLDE/O3 CORRESPONDENCIA T 3 7 10
PLAN/O1 INFORMES DE RENDICIONES DE CUENTAS T 10 0 10
PLAN/02 PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL P 5 25 30
PLAN/O3 PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL P 5 25 30
PLAN ESTRATEGICO DE RED DE
PLAN/O4 T 5 10 15
/ AGENCIAS
PLAN/O5 CORRESPONDENCIA T 3 7 10
DEOR/01 DOCUMENTOS DE GESTION P 5 25 30
DEOR/02 DOCUMENTOS NORMATIVOS P 5 25 30
DEOR/03 CORRESPONDENCIA T 3 7 10
INFORMES DEL BUZON DE SUGERENCIAS
GECA/01 Y RECLAMOS ATENCION USUARIO DEL T 3 7 10
BANCO DF | A NACION
INFORMES DE INDICADORES DE GESTION
GECA/02 DEL BANCO DE LA NACION T 3 / 10
INFORMES DE [LAS OFICINAS EN LOS
GECA/03 CENTROS MEJOR ATENCION AL T 3 7 10
CIUDAD
INFORMES DE LOS PROCESOS
GECA/04 CERTIFICADOS DEL SISTEMA DE GESTION T 5 10 15
DF LA CALID
INFORMES DEL PLAN ANUAL DE
GECA/05 OBJETIVOS DEL SISTEMA DE GESTION DE T 5 10 15
LA CALIDAD
INFORMES DE LA LISTAINTEGRAL DE
GECA/06 CHEQUEO DE AGENCIAS DEL BANCO DE T 3 7 10
LA NACION




PLAN ANUAL DE OBJETIVOS DEL SISTEMA

GECA/07 DE GESTION DE LA CALIDAD BANCO DE 10 15
LA NACION
GECA/08 CORRESPONDENCIA 8 10




Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO N° 2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 019

1. Nombre de la
entidad:

BANCO DE LA NACION

2. Seccion: RECURSOS HUMANOS
6. Periodo de retencién _
3. Codigo 4. Nombre de la Serie Documental 5';::;::;?‘:?(2 A.G A.C TOta(Ii:Tl’os
Retencidn

REHU/01 RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS T 3 2 5
REHU/02 CORRESPONDENCIA T 3 2 5
SEST/01 EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES T 1 10 11
SEST/02 MAPAS DE RIESGO T 1 10 11
SEST/03 EIEIE?-;I'GRégES DE IDENTIFICACION DE T 1 10 1
SEST/04 REGISTROS DE INSPECCIONES T 1 10 11
SEST/05 CORRESPONDENCIA T 2 10 12
SEPE/01 ASCENSOS Y PROMOCIONES P 1 29 30
SEPE/02 CONTRATOS DE PERSONAL T 3 12 15
SEPE/03 CONVENIOS CON PRACTICANTES T 2 13 15
SEPE/04 EXPEDIENTE DE REINCORPORACIONES P 1 29 30
SEPE/05 PROCESOS DE SELECCION DE PERSONAL P 1 29 30
SEPE/06 CORRESPONDENCIA T 2 8 10
REPE/01 CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS T 2 8 10
REPE/02 EXPEDIENTE DE FOTOCHECKS T 2 8 10
REPE/03 LEGAJOS DE PERSONAL P 20 10 30
REPE/04 EE;I(;J:ARII-MIENTOS DE INFORMACION T ) 3 10




VACACIONES Y DESCANSOS

REPE/05 REMUNERADOS 2 8 10
REPE/06 CORRESPONDENCIA 3 7 10
ARLP/01 CONSULTAS LABORALES 1 9 10
ARLP/02 CONTROL DE SUPERVIVENCIA DE 3 7 10
PENSIONISTAS
ARLP/03 INSPECCIONES LABORALES 3 7 10
ARLP/04 PROCESOS ADMINISTRATIVOS 5 10 15
DISCIPLINARIOS
ARLP/05 EE;?IL(;J'\?IIE?\;ESS;DOE OTORGAMIENTO DE 1 29 30
ARLP/06 RESOLUCIONES DE RECONSIDERACION 1 29 30
ARLP/07 CORRESPONDENCIA 5 5 10
DETA/01 CORRESPONDENCIA 2 6 8
DEPR/01 II:E,\E/RA;_gﬁiIE)NES DEL DESEMPENO DE 3 27 30
DEPR/02 CORRESPONDENCIA 3 5 8
CPAC/01 REGISTROS DE CAPACITACIONES 3 7 10
CPAC/02 CORRESPONDENCIA 3 10 13
CUOR/01 CLIMA LABORAL 2 8 10
CUOR/02 CORRESPONDENCIA 2 8 10
CMPE/01 CORRESPONDENCIA 2 10 12
REPS/01 BOLETAS DE PAGO 10 20 30
REPS/02 LIQUIDACIONES DE BENEFICIOS SOCIALES 10 20 30
REPS/03 PLANILLA DE REMUNERACIONES 10 20 30
REPS/04 CORRESPONDENCIA 2 3 5
ACPL/01 REPORTES DE COMPROBANTE DIARIOS 5 15 20
ACPL/02 CORRESPONDENCIA 1 4 5




= Banco de la Nacion

«f Behecs de lodes

ANEXO N° 2
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS
Tabla N° 117
1. Nombre de la
) BANCO DE LA NACION
entidad: .
2. Seccion: BANCA DE SERVICIO
6. Periodo de retencidn
Total Afilos
i
3. Cédigo 4. Nombre de a Serle Documental | ::2';:£| ¢ AG AC de
Retencién

BASE/01 CORRESPONDENCIA T 3 i5 18
GECL/01 CORRESPONDENCIA T 2 3 5
RAG/001 T

AGENTES MULTIRED 1 9 10
RAG/002 T

APERTURA DE CUENTA DE AHORRO 1 9 10
RAG/003 APERTURA DE DETRACCIONES ¥ T

PROVEEDORES 1 9 10
RAG/004 T

CORRESPONDENCIA 1 9 10
RAG/005 T

CUENTAS DIARIAS 1 9 10
RAG/006 DEPOSITOS JUDICIALES ¥ T

ADMINISTRATIVOS 1 9 10
RAG/007 T

REGISTRO DE TRANSACCIONES 1 9 10
RAG/008 T

LIBROS DE CONTROL DE CAJA 1 9 10
RAG/009 T

PODERES 1 9 10
RAG/010 T

PRESTAMOS MULTIRED 1 9 10
RAG/O11 T

RECLAMOS 1 9 10
RAG/D12 T

SERVICIOS DE TARJETA MULTIRED 1 9 10
RAG/013 T

TARIETAS DE CREDITO 1 9 10




Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO N° 2
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 007

1. Nombre de la
entidad:

BANCO DE LA NACION

2. Seccion: RIESGOS
6. Periodo de retencion
Total Afos
5. Valor de Seri
3. Codigo 4. Nombre de la Serie Documental alor de Serie A.G A.C de
Documental ..
Retencion
RIES/01 ACTAS DE COMITE DE CRISIS T 8 10 18
RIES/02 ACTAS DE COMITE DE RIESGOS T 8 10 18
RIES/03 CORRESPONDENCIA T 3 7 10
RIOT/01 CORRESPONDENCIA T 2 3 5
OFCM/01 CORRESPONDENCIA T 2 8 10
PRFR/01 CORRESPONDENCIA T 2 8 10
RICF/01 CORRESPONDENCIA T 2 8 10
ECCR/01 CORRESPONDENCIA T 2 8 10
CONE/01 REPORTES DE CONTINUIDAD T 1 4 5
CONE/02 CORRESPONDENCIA T 2 3 5
REPORTES DE SEGURIDAD DE

POSI/01 INFORMACION T 3 7 10
POSI/02 CORRESPONDENCIA T 3 7 10




Banco de la Nacién

el banco de todos

ANEXO N° 2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 002

1. Nombre de la
entidad:

BANCO DE LA NACION

2. Seccion: GERENCIA GENERAL
6. Periodo de retencion
Total Afos
5. Valor de Seri
3. Codigo 4. Nombre de la Serie Documental alor de Serie A.G A.C de
Documental ..
Retencion
GEGE/01 RESOLUCIONES DE GERENCIA GENERAL P 10 20 30
GEGE/02 CORRESPONDENCIA T 3 12 15




)) Banco de la Nacion

ANEXO N° 3

INDICE ALFABETICO DEL PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS
ARCHIVISTICOS



»%—2@ Banco de la Nacion

#i banes de todos

iNDICE ALFABETICO DEL PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

ANEXON°3

N° 1.NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL: - |- 2. SECCION. CODIGO
1 [ACCIONES JUDICIALES RECUPERACION DE CREDITOS RECR/01
ACTAS DE ADMINISTRACION DE CLAVES
2 CRIPTOGRAFICAS SEGURIDAD INFORMATICA SEIN/O1
3 |ACTAS DE COMITE DE CONTROL INTERNQ  |PLANEAMIENTO Y DESARROLLO PLDE/O1
4 |ACTAS DE COMITE DE CRISIS RIESGOS RIES/01
S [ACTAS DE COMITE DE RIESGOS RIESGOS RIES/02
6 |ACTAS DE COMITES DE GERENTES PLANEAMIENTO Y DESARROLLO PLDE/O2
7 |ACTAS DE COMPROMISOS DE CUSTODIOS  |SEGURIDAD INFORMATICA SEIN/O2
ACTAS DE CONFORMIDAD DE SERVICIO RED
8 |DE CAIEROS AUTOMATICOS CANALES PRESENCIALES CAPR/01
ACTAS DE CONFORMIDAD DE SISTEMAS
? | ADMINISTRATIVOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS SIAD/O1
ACTAS DE CONFORMIDAD DE SISTEMAS
10 |aancarios SISTEMAS BANCARIOS SIBA/O1
11 |ACTAS DE CUSTODIA DE PERITAJE CAJA Y VALORES EN CUSTODIA CAVC/01
12 |ACTAS DE ENTREGA DE CARGO ADMINISTRACION ADMI/01
13 |ACTAS DE PRUEBAS DE CERTIFICACION CONTROL DE CALIDAD COCA/01
14 |ACTAS DE REUNION SISTEMAS ADMINISTRATIVOS SIAD/02
15 [ACTIVIDADES PROTOCQLARES RESPONSABILIDAD SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS RSRP/01
16 |ACUERDOS DE INVERSIONES MESA DE DINERO MEDI/01
17 [AGENTES MULTIRED RED DE AGENCIAS RAG/001
18 [ANEXOS CONTABLES CANALES VIRTUALES CAVI/01
19 |ANEXOS DE BALANCE ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES EFIC/01
20 |APERTURA DE CUENTA DE AHORRO RED DE AGENCIAS RAG/002
21 |APERTURA DE CUENTAS CORRIENTES APERTURA DE CUENTAS APCU/01
22 |APERTURA DE CUENTAS DE AHORROS APERTURA DE CUENTAS APCU/02
APERTURA DE DETRACCIONES Y
23 |pROVEEDORES RED DE AGENCIAS RAG/003
24 JASCENSOS Y PROMOCIONES SELECCION DE PERSONAL SEPE/Q1
25 |JASISTENCIA TECNICA DE ARCHIVOS ARCHIVO CENTRAL ARCE/01
ATENCION DE DENUNCIAS POR INFRACCION
26 {A1L CODIGO DE ETICA DEL BANCO DE LA CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD OFCN/01
NACION
ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
27 | NFORMACION PUBLICA CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD OFCN/02
28 |AUDIOVISUALES PRENSA INSTITUCIONAL PREI/O1
29 AUTORIZACION DE ACCESO DEL CENTRO DE |OPERACIONES Y SOPORTE DE LA INFRAESTRUCTURA
COMPUTD TECNOLOGICA 0SIT/01
30 |BALANCE DE COMPROBACION ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES EFIC/02
31 |BOLETAS DE PAGO REMUNERACIONES PENSIONES Y SUBSIDIOS REPS/01
32 |BONOS DE DEUDA AGRARIA CAJA Y VALORES EN CUSTODIA CAVC/02
33 |CAMPAMNAS PUBLICITARIAS PUBLICIDAD Y POSICIONAMIENTO DE MARCA PUPM/01
CARGOS DEL TRAMITE SEGURD DE
3% DESGRAVAMEN RECUPERACION DE CREDITOS RECR/03
35 |CARTAS DE CREDITO LOCAL COMERCIO EXTERIOR COEX/01
CARTAS DE EMISION DE CHEQUES DE
3 | cerencia SOPORTE SERVICIOS FINANCIEROS SOSF/01,
37 |CARTAS DE OPINION LEGAL ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ASAD/01




38 |CARTAS ORDENES DE TRANSFERENCIAS ADMINISTRACION DE CUENTAS Y PAGADURIA ADCP/01
CARTAS ORDENES PARA ATENCION DE GIROS
39 |nacionaLEs SOPORTE SERVICIOS FINANCIEROS SOSF/02
;| CARTAS ORDENES POR COBRO DE SEGURO
40 IOF DESGRAVAMEN SOPORTE SERVICIOS FINANCIEROS SOSF/03
41 |CASTIGOS DE CUENTAS IRRECUPERABLES | RECUPERACION DE CREDITOS RECR/04
42 |CERTIFICACIONES PRESUPUESTALES FORMULACION Y ASIGNACION DE PRESUPUESTO FOAP/O1
23 |CERTIFICADOS DE CARTA FIANZA ADMINISTRACION DE CREDITOS Y GARANTIAS ADCG/01
44 |CERTIFICADOS DE CUSTODIA CAJA Y VALORES EN CUSTODIA CAVC/03
45 |CERTIFICADOS DE DEPOSITOS JUDICIALES ¥
ADMINISTRATIVOS DEPGSITOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS DEIA/OL
46 |CHEQUES DE CANJE DE ENTRADA SISTEMA DE PAGOS SIPA/OL
47 |CLAUSULAS GENERALES DE CONTRATACION |ASUNTOS BANCARIOS ¥ FINANGIEROS ASBE/OL
38 |CLIMA LABORAL CULTURA ORGANIZACIONAL CUOR/01
23 |COBRANZAS DOCUMENTARIAS COMERCIO EXTERIOR COEX/02
50 |COMISIONES VEHICULARES SERVICIOS GENERALES SEGE/O1
51 |COMPROBANTE DIARIOS CENTRALIZACION Y PROCESAMIENTO CONTABLE CEPC/02
53 |COMUNICACIONES DE PRENGA PRENSA INSTITUCIONAL PREI/02
53 |CONCIUACION BANCARIA CENTRALIZACION Y PROCESAMIENTO CONTABLE CEPC/01
CONFIRMACION DE SALDOS DE CUENTAS
54 |PARA SOCIEDADES AUDITORAS Y GRGANOS
DE CONTROL INSTITUCIONAL DEPGSITOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS DEIA/02
55 |CONSTANCIAS DE PRESTACIONES SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATOS EISC/01
56 |CONSTANCIAS ¥ CERTIFICADOS REGISTRO DE PERSONAL REPE/O1
- ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES ¥
CONSULTAS LABORALES PREVISIONALES ARLP/01
58 |CONTABILIDAD DE RED DE AGENCIAS CENTRALIZACION ¥ PROCESAMIENTO CONTABLE CEPC/04
CONTABILIZACION DE OPERACIONES EN
9 |coBRANZA COACTIVA RECAUDACION Y CORRESPONSALIA RECO/01
CONTRATOS BANCARIOS DE SERVICIO DE
60 |conranzas RECAUDACION Y CORRESPONSALIA RECO/02
61 |CONTRATOS DE CORRESPONSALIA RECAUBACION Y CORRESPONSALIA RECO/03
62 |CONTRATOS DE PERGONAL SELECCION DE PERSONAL SEPE/02
CONTRATOS POR SERVICIOS CANALES
53 |presenciaLes CANALES PRESENCIALES CAPR/02
CONTRATOS POR SERVICIOS CANALES
64 \iRTUALES CANALES VIRTUALES CAVI/02
65 |CONTROL DE INGRESO DE VISITAS SEGURIDAD FISICA Y ELECTRONICA SEFE/01
66 |CONTROL DE INGRESO Y ACCESO VEHICULAR |SEGURIDAD FISICA Y ELECTRONICA SEFE/02
CONTROL DE SUPERVIVENCIA DE ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES ¥
57 |pensionisTas PREVISIONALES ARLP/02
68 |CONVENIOS CON PRACTICANTES SELECCION DE PERSONAL SEPE/O3
69 JCONVENIOS DE SEGURIDAD GESTION PROCESOS DE SEGURIDAD GEPS/01
CONVENIOS DE SERVICIO DE COBRANZA
70 COACTIVA RECAUDACION Y CORRESPONSALIA RECO/04
71 |CONVENIOS DE SERVICIO DE PAGADURIA __ |CAJA Y VALORES EN CUSTODIA CAVC/04
72 |CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATOS EJSC/02
73 |CORRESPONDENCIA ACTOS PREPARATORIOS ACPR/03
74 |CORRESPONDENCIA ADMINISTRACION ADMI/03
75 |CORRESPONDENCIA ADMINISTRACION DE CREDITOS Y GARANTIAS ADCG/04
76 |CORRESPONDENCIA ADMINISTRACION DE CUENTAS ¥ PAGADURIA ADCP/03
77 ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES ¥
CORRESPONDENCIA PREVISIONALES ARLP/O7
78 |CORRESPONDENCIA ADMINISTRACION SEDE PRINCIPAL ADSP/01
79 |CORRESPONDENCIA ADMINISTRACION Y SERVICIOS ADSE/01
30 |CORRESPONDENCIA ALMACEN ALMA/O4
81 |CORRESPONDENCIA APERTURA DE CUENTAS APCU/05
82 |CORRESPONDENCIA APLICACION Y CONTROL DE PLANILLAS ACPL/OZ
83 |CORRESPONDENCIA ARCHIVO CENTRAL ARCE/06




84 |CORRESPONDENCIA ARQUITECTURA DE DATOS Y APLICACIONES ARDA/01
85 |CORRESPONDENCIA ARQUITECTURA TECNOLOGICA ARTE/01
86 |CORRESPONDENCIA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ASAD/06
37 |CORRESPONDENCIA ASUNTOS BANCARIOS Y FINANCIEROS ASBF/02
88 |CORRESPONDENCIA ASUNTOS PROCESALES ASPR/01
89 |CORRESPONDENCIA ATENCION A USUARIO ATUS/03
90 |CORRESPONDENCIA ATENCION CENTRALIZADA DE RECLAMOS ATCR/03
91 |CORRESPONDENCIA AUDITORIA FORENSE AUFO/02
92 |CORRESPONDENCIA AUDITORIA DE PROCESOS AUPR/03
93 |CORRESPONDENCIA AUDITORIA INTERNA AUIN/O1
94 |CORRESPONDENCIA BANCA DE DESARROLLO E INCLUSION FINANCIERA BDIF/01
95 |CORRESPONDENCIA BANCA DE GOBIERNO BAGO/02
96 |CORRESPONDENCIA BANCA DE SERVICIO BASE/01
97 |CORRESPONDENCIA BANCA PERSONAL BAPE/02
98 |CORRESPONDENCIA CAJA Y VALORES CAVA/O1
99 |CORRESPONDENCIA CAJA Y VALORES EN CUSTODIA CAVC/07
100 |CORRESPONDENCIA CANALES ALTERNOS CAAL/02
101 JCORRESPONDENCIA CANALES PRESENCIALES CAPR/03
102 |CORRESPONDENCIA CANALES VIRTUALES CAVI/04
103 |{CORRESPONDENCIA CAPACITACION CPAC/02
104 |CORRESPONDENCIA CAPTACIONES Y PAGADURIA CAPA/01
105 |CORRESPONDENCIA CENTRALIZACION Y PROCESAMIENTO CONTABLE CEPC/05
106 |CORRESPONDENCIA COMERCIO EXTERIOR COEX/06
107 |CORRESPONDENCIA COMPENSACIONES CMPE/01
108 |CORRESPONDENCIA COMPRAS COMP/01
109 |CORRESPONDENCIA RIESGOS DE OPERACION Y TECNOLOGIA RIOT/01
110 |CORRESPONDENCIA CONSTRUCCION DE APLICACIONES COAP/01
111 |CORRESPONDENCIA CONTABILIDAD CONT/O1
112 {CORRESPONDENCIA EVALUACION DE CARTERA DE CREDITOS ECCR/01
113 |CORRESPONDENCIA CONTROL DE CALIDAD COCA/02
114 JCORRESPONDENCIA CONTROL FINANCIERO COFI/02
115 |CORRESPONDENCIA CONTROL PATRIMONIAL COPA/04
116 |[CORRESPONDENCIA CREDITO HIPOTECARIO CRHI/02
117 |CORRESPONDENCIA CULTURA ORGANIZACIONAL CUOR/02
118 |CORRESPONDENCIA DEPOSITOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS DEIA/O7
119 [CORRESPONDENCIA DESARROLLO DEL TALENTO DETA/01
120 |CORRESPONDENCIA DESARROLLO ORGANIZACIONAL DEOR/03
121 |CORRESPONDENCIA DESARROLLO PROFESIONAL DEPR/02
122 [CORRESPONDENCIA SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATOS EJSC/05
123 [CORRESPONDENCIA ENTIDADES PUBLICAS ENPU/02
124 |CORRESPONDENCIA ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS ESEE/07
125 |CORRESPONDENCIA ESTADOS FINANCIERDS E INFORMES CONTABLES EFIC/06
126 |[CORRESPONDENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS ESEF/02
127 |CORRESPONDENCIA ESTUDIOS FINANCIEROS ESFI/03
128 |CORRESPONDENCIA POLITICAS DE SEGURIDAD DE INFORMACION POSI/02
129 |CORRESPONDENCIA FIDEICOMISOS FIDE/02
130 |CORRESPONDENCIA FINANZAS Y CONTABILIDAD FICO/03
131 |CORRESPONDENCIA FORMULACION Y ASIGNACION DE PRESUPUESTQ FOAP/05
132 [CORRESPONDENCIA GERENCIA GENERAL GEGE/02
133 [CORRESPONDENCIA CUMPUMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD OFCN/06
134 |CORRESPONDENCIA GESTION DE LA CALIDAD GECA/08
135 |CORRESPONDENCIA GESTION DEL CLIENTE GECL/01
136 |CORRESPONDENCIA GESTION PROCESOS DE SEGURIDAD GEPS/02
137 |CORRESPONDENCIA INFRAESTRUCTURA INFR/01
138 |CORRESPONDENCIA INTERNACIONAL INTE/01
139 |CORRESPONDENCIA LEGAL LEGA/06
140 |CORRESPONDENCIA ADMINISTRACION Y LOGISTICA LOGI/02
141 |CORRESPONDENCIA MESA DE AYUDA MEAY/03
142 |CORRESPONDENCIA MESA DE DINERO MEDI/06




143 _[CORRESPONDENCIA NEGOCIOS Y TECNOLOGIA NETE/03
144 |CORRESPONDENCIA OFICIALIA DE CUMPUMIENTO OFCU/01
145 _|CORRESPONDENCIA OPERACIONES OPER/02
146 _|CORRESPONDENCIA OPERACIONES BANCARIAS MONEDA EXTRANJERA OBME/04
OPERACIONES Y SOPORTE DE LA INFRAESTRUCTURA
147 | correSPONDENCIA TECNOLOGICA 0sIT/02
148_|CORRESPONDENCIA PAGOS PAGO/03
149 |CORRESPONDENCIA PLANEAMIENTO PLAN/0S
150_|CORRESPONDENCIA PLANEAMIENTO ¥ DESARROLLO PLDE/03
151 |CORRESPONDENCIA CONTINUIDAD DEL NEGOCIO CONE/02
152 |CORRESPONDENCIA PRESIDENCIA EJECUTIVA PREJ/02
153 |CORRESPONDENCIA PRESUPUESTO PRES/01
154 |CORRESPONDENCIA CONDUCTA DE MERCADO OFCM/01
155 |CORRESPONDENCIA PROCEDIMIENTOS DE SELECCION PRSE/OL
156_|CORRESPONDENCIA PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS PRIA/0S
157 |CORRESPONDENCIA PROCESOS LABORALES PRLA/O2
158 |CORRESPONDENCIA PRODUCTOS, CANALES ¥ SERVICIOS DE INCLUSION PCSI/02
159 |CORRESPONDENCIA PROGRAMACION Y DISTRIBUCIGN DE FONDOS PRDF/01
160_|CORRESPONDENCIA PROGRAMACION Y EVALUACION PREV/OL
161 |CORRESPONDENCIA PROYECTOS DE INCLUSION PRIN/02
162_|CORRESPONDENCIA PROYECTOS Y OBRAS PROB/03
163 |CORRESPONDENCIA PROYECTOS Y PROCESC DE TIC PRPT/01
164_|CORRESPONDENCIA PUBLICIDAD Y POSICIONAMIENTO DE MARCA PUPM/02
165 |CORRESPONDENCIA RECAUDACION Y CORRESPONSALIA RECO/06
166 |CORRESPONDENCIA RECUPERACION DE CREDITOS RECR/06
167 |CORRESPONDENCIA RECURSOS HUMANOS REHU/02
168 |CORRESPONDENCIA REGISTRO DE PERSONAL REPE/06
169 |CORRESPONDENCIA RELACIONES INSTITUCIONALES REIN/02
170 |CORRESPONDENCIA REMUNERACIONES PENSIONES Y SUBSIDIOS REPS/04
171 _|CORRESPONDENCIA RESPONSABILIDAD SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS RSRF/03
172 |CORRESPONDENCIA RIESGOS RIES/03
173 |REPORTES DE SEGURIDAD OE INFORMACION |POLITICAS DE SEGURIDAD DE INFORMACION POSI/01
174_|CORRESPONDENCIA PREVENCION DEL FRAUDE PRFR/O1
175 |CORRESPONDENCIA SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PRESUPUESTO SEEP/02
176 _|CORRESPONDENCIA SEGURIDAD SEGU/01
177_|CORRESPONDENCIA SEGURIDAD FISICA Y ELECTRONICA SEFE/04
178 _|CORRESPONDENCIA SEGURIDAD INFORMATICA SEIN/O3
179 |CORRESPONDENCIA SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAIO SEST/0S
180_|CORRESPONDENCIA SELECCION DE PERSONAL SEPE/06
181 |CORRESPONDENCIA SERVICIOS BANCARIOS Y RECAUDACION SEBR/OL
182_|CORRESPONDENCIA SERVICIOS GENERALES SEGE/03
183 |CORRESPONDENCIA SISTEMA DE PAGOS SIPA/03
184 |CORRESPONDENCIA SISTEMAS ADMINISTRATIVOS SIAD/03
185 |CORRESPONDENCIA SISTEMAS BANCARIOS SIBA/02
186_|CORRESPONDENCIA SOPORTE MESA DE DINERO SOMD/04
187 |CORRESPONDENCIA SOPORTE SERVICIOS FINANCIEROS SOSF/06
188 |CORRESPONDENCIA TRAMITE DOCUMENTARIO TRDO/08
189 |CORRESPONDENCIA TRIBUTACION TRIB/04
150 |CORRESPONDENCIA RED DE AGENCIAS RAG/004
191 |CREDITOS CORPORATIVOS SOPORTE SERVICIOS FINANCIEROS SOSF/04
CREDITOS DOCUMENTARIOS DE

192 |, MPORTACION COMERCIO EXTERIOR COEX/03
193 _|CUENTAS DIARIAS RED DE AGENCIAS RAG/00S
194 |DEPOSITOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS _|RED DE AGENCIAS RAG/006
195 | DESPACHOS DE CASILLEROS TRAMITE DOCUMENTARIO TRDO/01
196 |DESPACHOS DE PROVINCIA TRAMITE DOCUMENTARIO TRDO/04
197 |DESPACHOS LOCALES TRAMITE DOCUMENTARIO TRDO/02
198 |DESPACHOS POR FONDO FLIO TRAMITE DOCUMENTARIO TRDO/03
199 |DOCUMENTOS DE GESTION DESARROLLO ORGANIZACIONAL DEOR/01




200 |REGISTRO DE TRANSACCIONES RED DE AGENCIAS RAG/007

301 |DOCUMENTOS NORMATIVOS DESARROLLO ORGANIZACIONAL DEOR/02

302 |DONACIONES ¥ PREGTAMOS EXTERNOS COMERCIO EXTERIOR COEX/04

303 |EMBARGOS JUDICIALES Y COACTIVOS DEPOSITOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS DEIA/O3

204 |ENCAIES BANCARIOS ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES EFIC/03
ESCRITOS ¥ RECURSOS ADMINGTRATIVOS A

205 |eNTIDADES PUBLICAS ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ASAD/02

306 |ESTADOS FINANCIEROS ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES EFIC/04

307 |EVALUACION DE COMPETITIVIDAD CANALES ALTERNOS CAALJOL

308 |EVALUACION DE PRESUPUESTOS SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PRESUPUESTO SEEP/01

309 |EVALUACION ECONGMICA FINANCIERA ESTUDIOS FINANCIEROS ESFI/01
EVALUACIONES DEL DESEMPERO DE

210 1personNAL DESARROLLO PROFESIONAL DEPR/01

711 |EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO SEST/OL
EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE

212 [ heNUNCIAS ¥ RECLAMOS PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS PRIA/01

713 |EXPEDIENTE COACTIVO RECAUDACION Y CORRESPONSALIA RECO/05

714 |EXPEDIENTE DE ASIGNACION DE CASILLEROS |TRAMITE DOCUMENTARIO TRDO/05
EXPEDIENTE DE BAJAS BIENES

215 | o ATRIMONIALES CONTROL PATRIMONIAL COPA/O1

716 |EXPEDIENTE DE BIENES INMIUEBLES CONTROL PATRIMONIAL COPA/OZ

717 |EXPEDIENTE DE COMITES DE SELECCION _|ACTOS PREPARATORIOS ACPR/OL

218 |EXPEDIENTE DE CONCURSOS DE MERITOS _ |SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATOS EJSC/03

219 |EXPEDIENTE DE CONTRATACIONES SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATOS EISC/04
EXPEDIENTE DE CREDITO DE AGENTES

220 | - ORRESPONSALES MULTIRED PROYECTOS DE INCLUSION PRIN/O1
EXPEDIENTE DE CREDITO DEL FIDEICOMISO

221 |DEL PROGRAMA DE APOYO A LA MEDIANA
EMPRESA-PAME FIDEICOMISOS FIDE/01

722 |EXPEDIENTE DE CREDITO HIPOTECARIO CREDITO HIPOTECARIO CRHI/OL
EXPEDIENTE DE CREDITO PARA ENTIDADES

223 |oppuicas ENTIDADES PUBLICAS ENPU/O1
EXPEDIENTE DE CREDITO PERSONAS

224 |1 RiDICAS BANCA DE GOBIERNO BAGO/01

—o | XPEDIENTE OE DEMANDAS LABORALES Y
PREVISIONALES PROCESOS LABORALES PRLA/OL

336 |EXPEDIENTE DE EJECUCIONES DE OBRAS ___|PROYECTOS Y OBRAS PROB/OL

227 |EXPEDIENTE DE ELIMINACIONES ARCHIVO CENTRAL ARCE/02
EXPEDIENTE DE FLOTAS VEHICULARES A

228 |\ IVEL NACIONAL SERVICIOS GENERALES SEGE/02

739 |EXPEDIENTE DE FOTOCHECKS REGISTRO DE PERSONAL REPE/02

230 |EXPEDIENTE DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS |TRIBUTACION TRIE/02
EXPEDIENTE DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

231 | UNICIPALIDADES TRIBUTACION TRIB/01

232 |EXPEDIENTE DE PAGOS PAGOS PAGO/01
EXPEDIENTE DE PRESTAMOS A

233 ||NSTITUCIONES FINANCIERAS PRODUCTOS, CANALES Y SERVICIOS DE INCLUSION PCSI/01
EXPEDIENTE DE PRESTAMIOS A

534 |TRABAJADORES Y PENSIONISTAS DEL SECTOR
PUBLICO BANCA PERSONAL BAPE/01
EXPEDIENTE DE PROCESOS JUDICIALES ¥

235 | ARBITRALES PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS PRIA/OZ

736 |EXPEDIENTE DE RECLAMOS DE USUARIOS __|ATENCION CENTRALIZADA DE RECLAMOS ATCRJOL

237 |EXPEDIENTE DE REINCORPORACIONES SELECCION DE PERSONAL SEPE/04
EXPEDIENTE DE TOMA DE INVENTARIO

238 Leicicos CONTROL PATRIMONIAL COPA/03
EXPEDIENTE DEL PLAN ANUAL DE

239 | - ONTRATACIONES ACTOS PREPARATORIOS ACPR/02

320 |EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS PROYECTOS Y OBRAS PROB/02




741 |FORMATOS DE ATENCION DE INCIDENTES  JATENCION A USUARIO ATUS/0L
FORMATOS DE ATENCION DE

282 | oEQUERIMIENTOS ATENCION A USUARIO ATUS/02

743 |FORMULACION DE PRESUPUESTO FORMULACION ¥ ASIGNACION DE PRESUPUESTO FOAP/02

230 |GARANTIAS BANCARIAS COMERCIO EXTERIOR COEX/05
GARANTIAS DE CREDITOS DE INSTITUCIONES

245 |£INANCIERAS DE INTERMEDIACION ADMINISTRACION DE CREDITOS Y GARANTIAS ADCG/02

246 |GARANTIAS POR PRESTAMOS CAIA Y VALORES EN CUSTODIA CAVC/0S

227 |GUIAS DE DESPACHO FINAL ALMACEN ALMAJOL

748 |INCIDENCIAS DE SEGURIDAD [SEGURIDAD FISICA Y ELECTRONICA SEFE/03

245 [INFORMACIGN DE RECLAMOS DE USUARIOS |ATENCION CENTRALIZADA DE RECLAMOS ATCR/0Z

250 IINFORMACION PARA AUDITORIAS TEGAL LEGA/OL

751 |INFORMACIONES ESTADISTICAS OFICIALES _|ESTADISTICA ¥ ESTUDIOS ECONGMICOS ESEE/OL

752 |INFORMACIONES FINANCIERAS MESA DE DINERO MEDIJ04

353 |INFORMES ANUALES FINANCIEROS ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES EFIC/05

254 [INFORMES DE ASESORES LEGALES EXTERNOS |ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ASAD/03

755 INFORMES DE CONTROL DE GESTION CONTROL FINANCIERD COFI/01

256 [INFORMES DE CREDITOS INCOBRABLES NEGOCIOS Y TECNOLOGIA NETE/02
INEORMES DE GESTION DE ESTADOS

257 IeINANCIEROS FINANZAS ¥ CONTABILIDAD FICO/01

758 |INFORMES DE GESTION DE INVERSIONES | MESA DE DINERO MEDIJ02
INFORMES DE INDICADORES DE GESTION DEL

259 3ANCO DE LA NACION GESTION DE LA CALIDAD GECA/02
INFORMES DE LA UISTA INTEGRALDE

260 {CHEQUEO DE AGENCIAS DEL BANCO DE LA
NACION GESTION DE LA CALIDAD GECA/06
INFORMES DE LAS OFICINAS EN LOS CENTROS

261 |\ 1EJOR ATENCION AL CIUDADANO GESTION DE LA CALIDAD GECA/03
INFORMES DE LOS PROCESOS CERTIFICADOS

262 |nE) SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD | GESTION DE LA CALIDAD GECA/04

763 |INFORMES DE OPERATIVIDAD CANALES VIRTUALES CAVI/03

4 |INFORMES OE PROCESOS JUDICIALES ¥

254 o ROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS PRIA/O3

265 |INFORMES DE RENDICIONES DE CUENTAS _|PLANEAMIENTO PLAN/OL
TNFORMES DE RIESGOS DE LAVADO DE

566 |ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE
TERRORISMO MESA DE DINERO MEDI/03

557 |INFORMES DE SITUACIONES FINANCIERAS __ |ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONGMICOS ESEE/02
INEDRMES DE TESORERIA DEL GOBIERNO

268 | cenTRAL ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS ESEE/03
INFORMES DELC BUZON DE SUGERENCIAS Y

269 |RECLAMOS ATENCION USUARIO DEL BANCO
DE LA NACION GESTION DE LA CALIDAD GECA/01
INFORMES DEL PLAN ANUAL DE OBIETIVOS

270 Ine| SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD  {GESTION DE LA CALIDAD GECA/05
INFORMES ESPECIALES DE AUDITORIA

271 | ADMINISTRATIVA AUDITOR{A FORENSE AUFO/01
INFORMES ESPECIALES DE AUDITORIA DE

272 1bROCESOS AUDITORIA DE PROCESOS AUPR/01

573 |INFORMES ESTADISTICOS DE SERVICIOS MESA DE AYUDA MEAY/01

274 |INFORMES LEGALES ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ASAD/04

375 |INFORMES TECNICOS CLASIFICADOS ESTUDIOS ECONGMICOS ¥ FINANCIEROS ESEF/01

276 |INFORMES TECNICOS PRESUPUESTARIOS FORMULACION Y ASIGNACION DE PRESUPUESTO FOAP/03

277 |INFORMES TECNICOS TRIBUTARIOS TRIBUTACION TRIB/03

278 |INSCRIPCION DE ACTOS ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ASAD)'OS

ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES ¥
273 ||NSPECCIONES LABORALES PREVISIONALES ARLP/03
>ag |INSTRUCCIONES DE PAGO BE DEUDA

EXTERNA

OPERACIONES BANCARIAS MONEDA EXTRANJERA

OBME/Q1




INSTRUCCIONES DE SOLICITUDES DE

28 | chEqueras APERTURA DE CUENTAS APCU/03
782 |INSTRUMENTOS DE GESTION ARCHIVISTICA |ARCHIVO CENTRAL ARCE/03
283 |LEGAJOS OE MIEMBROS DEL DIRECTORIO  |LEGAL LEGA/02
284 |LEGAIOS DE PERSONAL REGISTRO DE PERSONAL REPE/03
285 [LEVANTAMIENTO DE HIPOTECAS ADMINISTRACION DE CREDITOS Y GARANTIAS ADCG/03
786 |LEVANTAMIENTO DEL SECRETO BANCARIO | DEPOSITOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS DEIA/04
" [UBROS DE ACTAS DE COMITE DE ACTIVOS ¥
287 |pasivos FINANZAS Y CONTABILIDAD FICO/02
TIBROS DE ACTAS DE SESIONES DE
283 | niRECTORIO LEGAL LEGA/03
789 |LIBROS DE CONTABILIDAD CENTRALIZACION Y PROCESAMIENTO CONTABLE CEPC/03
330 {LIBROS DE CONTROL DE CAJA RED DE AGENCIAS RAG/008
TQUIDACION DE DEPGSITOS JUDICIALES ¥
291 | ADMINISTRATIVOS DEPOSITOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS DEJA/05
792 JLIQUIDACIONES DE BENEFICIOS SOCIALES  |REMUNERACIONES PENSIONES ¥ SUBSIDIOS REPS/02
293 |MIAPAS DE RIESGO SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO SEST/02
204 |MATRICES DE IDENTIFICACION DE PELIGRO _ |SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO SEST/03
295 |MEMORIAS ANUALES RELACIONES INSTITUCIONALES REIN/01
796 |MODIFICACION DE PRESUPUESTOS FORMULACION ¥ ASIGNACION DE PRESUPUESTO FOAP/04
MONITOREQ DE OBLIGACIONES
297 |NORMATIVAS DE APLICACION AL BANCO DE [CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD OFCN/03
LA NACION
703 |OPERACIONES EN MONEDA NACIONAL Y
EXTRANJERA ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS ESEE/O5
299 |OPINION LEGAL LEGAL LEGA/04
300 |ORDENES DE DESPACHG ALMACEN ALMAJO2
201 |PAGARES OE PRESTAMOS HIPOTECARIOS ¥
LINEAS DE CREDITO CAIA Y VALORES EN CUSTODIA CAVC/06
302 |PAPELES DE TRABAIO AUDITORIA DE PROCESOS AUPR/02
303 _|PARTE DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS ALMACEN ALMA/03
BLAN ANUAL OE OBJETIVOS DEL SISTEMA DE
304 |GESTION DE LA CALIDAD BANCO DE LA
NACION . GESTION DE LA CALIDAD GECA/07
305 |PLAN DE CONTINGENCIAS DE LIQUIDEZ MESA DE DINERO MEDI/05
306 |PLAN ESTRATEGICO DE RED DE AGENCIAS  |PLANEAMIENTO PLAN/0Z
307 |PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL PLANEAMIENTO PLAN/02
308 |PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL PLANEAMIENTO PLAN/O3
309 |PLANILLA DE REMUNERACIONES REMUNERACIONES PENSIONES Y SUBSIDIOS REPS/03
310 |PODERES RED DE AGENCIAS RAG/009
311 |POSICION DE CAJA DEL TESORO PUBLICO __ |ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS ESEE/06
312 |PRESTAMOS MULTIRED RED DE AGENCIAS RAG/010
PROCESOS ADMINISTRATIVOS ADRINISTRACION DE RELACIONES LABORALES Y
313 | iscIPUNARIOS PREVISIONALES ARLP/04
314 |PROCESOS DE SELECCION DE PERSONAL SELECCION DE PERSONAL SEPE/05
315 |RECAUDACIONES ESTUDIOS FINANCIEROS ESFI/02
RECEPCION DE DOCUMENTACION OE
316 |opovincia TRAMITE DOCUMENTARIO TRDO/06
317 |RECEPCION DE DOCUMENTACIGN EXTERNA | TRAMITE DOCUMENTARIO TRDO/07
318 |RECLAMOS RED DE AGENCIAS RAG/OLL
319 |REFINANCIAMIENTO DE CREDITOS RECUPERACION DE CREDITOS RECR/05
320 |REGISTROS DE CAPACITACIONES CAPACITACION CPAC/O1
371 |REGISTROS DE INSPECCIONES SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO SEST/04
322 |RENDHCIONES DE CUENTAS VIATICOS PAGOS PAGO}OZ
323 |REPORTES ANUALES DE SOSTENIBILIDAD ___|RESPONSABILIDAD SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS RSRP/02
324 |REPORTES DE COMPROBANTE DIARIOS APLICACIGN Y CONTROL DE PLANILLAS ACPL/O1
325 |CORRESPONDENCIA RIESGOS CREDITICIOS Y FINANCIEROS RICF/01
15 |EPORTES DE MERCADOS NACIONALES €

INTERNACIONALES

ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS

ESEE/04




327 |REPORTES DE CONTINUIDAD CONTINUIDAD DEL NEGOCIO CONE/OL
REPORTES DE TENENCIA, POSICION PROPIA Y
328 | -1)5TODIA DE BONOS SOPORTE MESA DE DINERC SOMD/OL
376 |REQUERIMIENTOS DE CLIENTES Y ENTIDADES |ADMINISTRACION DE CUENTAS ¥ PAGADURIA ADCP/02
REQUERIMIENTOS DE INFORMACION
330 | ABoRAL REGISTRO DE PERSONAL REPE/04
REQUERIMIENTOS DE REGISTROS DE FIRMAS
331 |DE DEPGSITOS JUDICIALES Y
ADMINISTRATIVOS DEPOSITOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS DEJA/O6
REQUERIMIENTOS LEGALES DE ENTIDADES
332 |puBucas PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS PRIA/04
333 |RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS RECURSOS HUMANOS REHU/0L
334 |RESOLUCIONES DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION ADMI/02
235 |FESOLUCIONES DE GERENCYA CENTRAL DE
NEGOCIOS Y TECNOLOGIA NEGOCIOS Y TECNOLOGIA NETE/01
336 |RESOLUCIONES DE GERENCIA GENERAL GERENCIA GENERAL GEGE/O1
RESOLUCIONES DE LA GERENCIA DE
337 | oPERACIONES OPERACIONES OPER/01
133 |FESOLUCIONES DE ADMINISTRACION ¥
LOGISTICA ADMINISTRACION Y LOGISTICA LOGI/01
RESOLUCIONES DE OTORGAMIENTO DE |ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES Y
339 | pENSIONES 20530 PREVISIONALES ARLP/05
340 |RESOLUCIONES DE PRESIDENCIA EJECUTIVA |PRESIDENCIA EJECUTIVA PREJ/O1
ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES Y
341 |RESOLUCIONES DE RECONSIDERACION PREVISIONALES ARLP/06
342 |RESPUESTAS A RECLAMOS Y CONSULTAS |MESA DE AYUDA MEAY/02
SEGUIMIENTO AL PLAN DE INTEGRIDAD Y
343 | oHA CONTRA LA CORRUPCION CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD OFCN/04
SEGUIMIENTO AL PLAN DE TRABAJO DE
344 |0 N GOBIERNG CORPORATIVO CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD OFCN/05
345 |SERVICIOS ARCHIVISTICOS ARCHIVO CENTRAL ARCE/04
346 |SERVICIOS DE TARIETA MULTIRED RED DE AGENCIAS RAG/012
347 |SESIONES DE DIRECTORIO LEGAL LEGA/05
348 |SOLICITUDES DE EMISION DE CARTA FIANZA |SOPORTE SERVICIOS FINANCIEROS SOSF/05
SOUICITUDES DE CARTAS DE COBRANZAS
349 |prEJuDICIAL RECUPERACION DE CREDITOS RECR/02
SUSTENTOS CONTABLES DE OPERACIONES DE
350 |cARTERA SOPORTE MESA DE DINERO SOMD/02
351 |TARJETAS DE CREDITO RED DE AGENCIAS RAG/013
352 |TARJETAS DE REGISTRO DE FIRMAS APERTURA DE CUENTAS APCU/04
353 |TICKETS DE COMPRA Y VENTA DE BONOS __ |SOPORTE MESA DE DINERO SOMD/03
354 |TRANSFERENCIAS AL EXTERIOR OPERACIONES BANCARIAS MONEDA EXTRANJERA OBME/02
TRANSFERENCIAS DE RECURSOS RECIBIDOS
355 |DEL EXTERIOR OPERACIONES BANCARIAS MONEDA EXTRANJERA OBME/03
356 |TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES ARCHIVO CENTRAL ARCE/05
357 |TRANSFERENCIAS INTERBANCARIAS LOCALES |SISTEMA DE PAGOS SIPA/02
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CUADRO DE CLASIFICACION DE FONDO

NOMBRE DEL FONDO _ [UNIDAD GRGANICA-. NOMBRE DE LA SECCIGN NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL ¢ODIGO
BANCO DF LA NACION  [PRESIDENCIA FIECUTIVA PRESIDENCIA EJECUTIVA RESOLUCIONES DE PRESIDENCIA ESECUTIVA _ |PREJ/O1
BANCO DE LA NACION | PRESIDENCHA EJECUTIVA PRESIDENCIA EJECUTIVA CORRESPONDENCIA PREJ/02
BANCO DE LA NACION | GERENCIA GENERAL GERENCIA GENERAL |RESOLISCICNES DE GERENCIA GENERAL GEGE/01
|BANCO DE LA NACION  |GERENCIA GENERAL GERENCIA GENERAL CORRESPONDENCIA GEGE/02
[BANCO DE LA NACION _ FORGANO DE AUDITORIA INTERNA AUDITORIA INTERNA CORRESPONDENCIA - AUIN/D1
INFORMES ESPECIALES DE AUDITORIA
BANCO DE LA NACIGN  |SUBGERENCIA AUDITORIA FORENSE AUDITORIA FORENSE ADMINISTRATIVA AUFO/01
BANCO DE LA NACION __ |SUBGERENCIA AUDITORIA FORENSE AUDITORIA FORENSE CORRESPONDENCIA AUFO/02
BANCO DE LANACION  |SUBGERENCIA AUDITOR[A DE PROCESOS AUDITORIA DE PROCESOS ::azoc?sg ESPECIALES DE AUDITOR/A O AUPR/O1
[BANCO DE LA NACION _ |SUBGERENCIA AUDITORIA DE PROCESOS AUDITORIA DE PROCESOS PAPELES DE TRABAIO AUPR/O2
BANCO DE LA NACION _ |SUBGERENCIA AUDITORIA DE PROCESOS AUDITORIA DE PROCESOS CORRESPONDENCIA AUPR/03
BANCO DE LA NACION f;:sgnitm CUMPLIMIENTO NORMATIVO Y CONDUCTA DE OFICIALIA DE CUMPLIMIENTD CORRESPONDENCIA OFCU/01
[BANCO DE LA NACION _ |GERENCIA DE RIESGOS RIESGOS ACTAS DE COMITE DE CRISIS |rIES/01
BANCO DE LA NACION | GERENCIA DE RIESGOS RIESGOS ACTAS DE COMITE DE RIESGOS |ries/o2
BANCO DE LA NACION __|GERENCIA DE RIESGOG RIESGOS CORRESPONDENCIA |RIES/02
BANCO DE LA NACION  |SUBGERENCIA RIESGOS DE OPERACION ¥ TECNOLOGEA RIESGOS DE OPERACION Y TECNOLOGIA |CORRESPOMNDENCIA RIOT/01
[BANCO DE LA NACION __|SUBGERENCIA CONDUCTA DE MERCADO CONDUCTA DE MERCADO CORRESPOMDENCIA OFCM/01
BANCO DE LA NACION __ [SUBGERENCIA PREVENCION ¥ TRATAMIENTO DEL FRAUDE PREVENCION DEL FRAUDE CORRESPONDENCIA PRFR/01
[BANCO DE LA NACION SUBGERENCIA RIESGOS CREDITICIOS ¥ FINANCIEROS RIESGOS CREDITICIOS Y FINANCIERDS _ [CORRESPONDENCIA RICF/01
[BANCO DE LA NACION SECCION EVALUACION DE CARTERA DE CREDITOS EVALUACION DE CARTERA DE CREDITOS | CORRESPONDENCIA ECCR/01
BANCO DE LA NACION _ [SECCION CONTINUIDAD DEL NEGOCIO CONTINUIDAD DEL NEGOCIO REPORTES DE CONTINUIDAD CONE/01
BANCO DE LA NACION _ [SECCION CONTINUIDAD DEL NEGOCIO CONTINUIDAD CEL NEGOCID CORRESPONDENCIA CONE/02
BANCO DE LA NACION  |SECCION POLITICAS DE SEGURIDAD DE INFORMACION r;%m;:esummn DE |REPORTES DE SEGURIDAD DE INFORMACION |POSI/01
|BANI:0 DELANACION  |SECCION POLITICAS DE SEGURIDAD DE INFORMACION :;?FOR:::C? ;; EGURIDAD DE CORRESPONDENCIA POSIf02
BANCO DE LA NACION | GERENCIA CENTRAL DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION ACTAS DE ENTREGA DE CARGO ADMI/OL
[BANCO DE LA NACION __|GERENCIA CENTRAL DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION |RESOLUCIONES DE ADMINISTRACION ADMI/02
BANCO DE LA NACION GERENCIA CENTRAL DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION CORRESPONDENCIA ADMI/03
| BANCO DE LA NACION SUBGERENCIA SEGURIDAD SEGURIDAD CORRESPONDENCIA SEGL/01
[BANCO DE LA NACION SECCHON SEGURIDAD FISICA Y ELECTRONICA SEGURIDAD FISICA Y ELECTRONICA CONTROL DE INGRESD DE VISITAS SEFE/D1
BANCO DE LA NACION __ [SECCION SEGURIDAD FISICA Y ELECTRONICA SEGURIDAD EISICA ¥ ELECTRONICA CONTROL DE INGRESO Y ACCESO VEHICULAR |SEFE/Q2
[BANCO DE LA NACION __|SECCION SEGURIDAD FISICA Y ELECTRONMICA SEGURIDAD FISICA Y ELECTRUNICA INCIDEMNCIAS DE SEGURIDAD SEFE/O3
BANCO DE LA NACION  |SECCHON SEGURIDAD FISICA Y ELECTRONICA SEGURIDAD FISICA Y ELECTROMICA CORRESPONDENCLA SEFEf04
[BANCO DE LA NACION __|SECGIGN GESTION PROCESOS DE SEGURIDAD GESTION PRQCESOS DE SEGURIDAD ___|[CONVENIOS DE SEGURIDAD GEPS/01




BANCO DE LA NACION _ [SECCION GESTION PROCESOS DE SEGURIDAD GESTIGN PROCESOS DE SEGURIDAD CORRESPONDENCIA GEPS/02
BANCO DE LA NACION  |GERENCIA DE RECURS0S HUMANOS RECURSOS HUMANOS RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS REHU/01
BANCO DE LA NACION __ |GERENCIA DE RECURSQS HUMANOS RECURSOS HUMANOS CORRESPONDENCIA REHL/02
BANCO DE LA NACION  [SECCION SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAJO SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAIO  |EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES SEST/01
BANCO DE LA NACION  [SECCION SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAID SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAJQ  |MAPAS DE RIESGO SEST/02
BANCO DE LA NACION _ [SECCION SEGURIDAD ¥ $ALUD EN EL TRABAID SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAIO  |MATRICES DE IDENTIFICACION DE PELIGRO __ [SEST/03
BANCO DE LA NACION  |SECCION SEGURIDAD Y SALUD £N EL TRABAIO SEGURIDAD ¥ SALUD EN £L TRABAJQ  |REGISTROS DE INSPECCIONES SEST/04
[BANCO DE LA NACION _ |SECCION SEGURIDAD ¥ SALUD EN FL TRABAIO SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJIO __ |CORRESPONDENCIA SEST/0S
BANCO DE LA NACION  FSECCION SELECCION DE PERSONAL SELECCION DE PERSQNAL ASCENSOS Y PROMOCIONES SEPE/D1
BANCO DE LA NACION  |SECCION SELECCION DE PERSONAL SELECCION DE PERSCNAL CONTRATQS DE PERSONAL SEPE/02
BANCO DE LA NACION _ [SECCION SELECCION DE PERSONAL SELECCION DE PERSONAL CONVENIOS CON PRACTICANTES SEPE/03
BANCO DE LA NACION _ |SECCION SELECCION DE PERSONAL SELECCION DE PERSONAL EXPELMENTE DE RERCORPORACIONES SEPE/04
[BANCO DE LA NACION __{SECCION SELECCION DE PERSONAL SELECCION DE PERSONAL PROCESOS DE SELECCION DE PERSONAL SEPE/0S
BANCO DE | A NACION __ |SECCION SELECCION DE PERSONAL SELECCION DE PERSONAL CORRESPONDENCIA SEPEfQ6
BANCO DE LA NACION _ |SECCION REGISTRO DE PERSOMAL REGISTRO DE PERSONAL CONSTANCIAS ¥ CERTIFICADOS REPE/O1
[BANCO DE LA NACION _ [SECCION REGISTRO DE PERSONAL REGISTRO DE PERSONAL EXPEDIENTE DE FOTOCHECKS REPE/O2
BANCO DE LA NACION __|SECCION REGISTRO DE PERSONAL {REGISTRO DE PERSONAL LEGAIOS DE PERSONAL REPE/03
BANCO DE LANACION  [SECCION REGISTRO DE PERSONAL REGISTRO DE PERSONAL f:?g:inmsmos DE INFORMACION REPE/O4
[BANCO DE LA MACION __[SECCION REGISTRO DE PERSONAL IREGISTRD DE PERSONAL 'VACACIONES ¥ DESCANSOS REMUNERADOQS |REPE/OS
BANCO DE LA MACION _ [SECCIGN REGISTRO DE PERSONAL {REGISTRO DE PERSONAL CORRESPONDENCIA REPE/OG
SECCION ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES ¥ ADMINISTRACION DE RELACIONES
A
IBANCO DE LA NACION PREVISIONALES LABORALES Y PREVISIONALES CONSULTAS LABORALES RLP/O1
TR
|B ANGO DE LA NACION SECCION ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES Y ADMINISTRACION DE RELACIONES CONTROL DE SUPERVIVENCIA DE ARLP/02
PREVISIOMNALES LABORALES ¥ PREVISIONALES PENSIONISTAS
SECCION ADMINISTRACION OE RELACIONES LABORALES ¥ ADMINISTRACION DE RELACIONES
|BANCC| DE LA MACION PREVISIONALES LABORALES Y PREVISIONALES lINSPECCIONES LABORALES ARLP/O3
LTI
I GANCO DE LA NACIGN SECCION ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES ¥ ADMINISTRACION DE RELACIONES PROCESOS ADMINISTRATIVOS ARLP/04
PREVISIONALES _ LABQRALES ¥ PREVISIONALES DISCIPLINARIOS
SECCION ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES ¥ ADMINISTRACION DE RELACIONES RESQLUCIONES DE OTORGAMIENTO DE
BANCO DE LA NACION PREVISIONALES LABORALES Y PgEUlSIONALES PENSIONES 20530 ARLP/0S
X SECCION ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES ¥ ADMINISTRACION DE RELACIONES
BANCD DE LA NACION ’ |ONALES LABORALES Y PORE\HSl ONALES RESOLUCIDNES DE RECONSIDERACION ARLP/06
SECCION ADMINISTRACION DE RELACIONES LABORALES Y ADMINISTRACION DE RELACIONES
BANCO DE LA NACION PREVISIONALES LABORALES ¥ PREVISIONALES CORRESPONDENCIA ARLP/O7
IBANCD DE LA MACION _ [SUBGERENCIA DESARROLLO DEL TALENTQ DESARROLLO DEL TALENTG CORRESPONDENCIA |oETA/OL
BANCO DE LA MACION  [SECCION DESARROLLD PROFESIONAL DESARROLLO PROFESIONAL g::;g::fmes DEL DESEMPERO DE IDEPRIUl
BANCO DE LA NACION  [SECCION DESARROLLO PROFESIONAL DESARROLLO PROFESIONAL CORRESPONDENCIA DEPR/02
BANCO DE LA NACION  [SECCION CAPACITACION CAPACITACION IREGISTRAS DE CAPACITACIONES CPAC/O
6 SECCION CAPACITACION CAPACITACION CORRESPONDENCLA CPAC/02
BANCO DE LA NACION _ |SECCION CULTURA ORGANIZACIONAL CULTURA ORGANIZACIONAL CLIMA LABORAL CUOR/O1
BANCO DE LA NACION __|SECOION CULTURA ORGANIZACIONAL CULTURA QRGANIZACIONAL CORRESPONDENCIA CUOR/02
BANCO DE LA NACION __|SUBGERENCIA COMPENSACIONES COMPENSACIONES CORRESPONDENCIA CMPE/O1
BANCO DE LA NACION  |SECCION REMUNERACIONES PEMSIONES Y SUBSIDIOS ::ﬁgﬁ;;g?uouss PENSIONES Y |BC|I.ErAS DE PAGO REPS/01
BANCO DE LANACION  |SECCION REMUNERACIONES PENSIONES ¥ SUBSIDIOS :5:"3[:5?00“5 PENSIONES ¥ |lIClUIDACIONES DE BENEFICIOS SOCIALES REPS/02




REMUMNERACIOMES PENSIONES Y

BANCO DE LA MACION  [SECCION REMUNERACIONES PENSIONES ¥ SUBSIDIOS SUBSIDICS PLANILLA DE REMUNERACIONES REPS/03
BANCO DE LANACION  [SECCION REMUNERACIONES PENSIONES ¥ SUBSIDIOS :E:';I:E?C'ONES PENSIONES Y CORRESPONDENCIA REPS/04
[BANCO DE LA NACION _ |SECCION APLICACION ¥ CONTROL DE PLANILLAS APLICACION ¥ CONTROL DE PLANILLAS |REPORTES DE COMPROBANTE DIARIOS ACPL/O1
BANCO DE LA NACION _ {SECCION APLICACION ¥ CONTROL DE PLANILLAS APLICACION ¥ CONTROL DE PLANILLAS _|CORRESPONDENCIA ACPL/OZ
BANCO DE LA NACION  fGERENCIA DE ADMINISTRACION ¥ LOGISTICA ADMINISTRACION ¥ LOGISTICA fgi?s"nuaoms DE AGMINISTRACION Y LOGK01
BANCG DE LA NACION | GERENCIA DE ADMINISTRACION ¥ LOGISTICA ADMINISTRACION ¥ LOGISTICA CORRESPONDENCIA LOGI/02
[BANCO DE LA NACION  [SECCION PROGRAMACION ¥ EVALUACION PROGRAMACION ¥ EVALUACION CORRESPONDENCIA PREV/01
BANCO DE LA NACION  [SUBGERENCIA INFRAESTRUCTURA JINFRAESTRUCTURA CORRESPONDENCIA INFR/O1
BANCO DE LA NACION _ |SECCION PROYECTOS ¥ OBRAS PROYECTOS ¥ OBRAS EXPEDIENTE DE EJECUCIONES DE OBRAS PROB/01
BANCO DE LA NACION __|SECCION PROYECTOS Y OBRAS PROYECTOS Y DBRAS EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS PROB/O2
'_B_ANCO DE LA NACION __|SECCION PROYECTOS ¥ OBRAS PROYECTQS Y OBRAS CORRESPONDENCIA PROB/03
BANCQ DE LA NACION _ [SUBGERENCIA COMPRAS COMPRAS CORRESPONDENCIA COMP/GL
[BANCO DE LA NACION _ [SECCION ACTOS PREPARATORIOS ACTOS PREPARATORIOS EXPEDIEMTE DE COMITES DE SELECCION ACPR/CL
EXPEDIENTE DEL PLAN ANUAL DE
REPARATH 05
BANCO DE LA NACION  [SECCION ACTOS PREPARATORIOS ACTOS PREPARATORI CONTRATACIONES ACPR/02
[BANCO DE LA NACION __ [SECCION ACTDS PREPARATORIOS ACTOS PREPARATORIOS CORRESPONDENCIA ACPR/03
BANCO DE LA NACION __|SECCION PROCEDIMIENTOS DE SELECCION PROCED!IMIENTOS DE SELECCION CORRESPONDENCIA PRSE/OL
BANCO DE LA NACION  |SECCION EIECUCION ¥ SEGUIMIENTO DE CONTRATOS ?OGNL':IRT:SJO ADMINISTRATIVO DE CONSTANCLAS DE PRESTACIONES EISC/01
BANCO DF LANACION  |SECCION BIECUCION Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS zg‘::;:;':g:" ADMINISTRATIVO DE CONVEMIOS INTERINSTITUCIONALES EJSC/02
BANCO DE LA NACION  [SECCION EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS izimf::o ADMINISTRATIVO DE EXPEDIENTE DE CONCURSOS DE MERITOS  |EJSC/03
IBANCD DE LA NACION  [SECCION EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS zgi":,'::fg:o ADMINISTRATIVO DE EXPEDIENTE DE CONTRATACIONES EJSC/04
|BANCO DELANACION  |SECCION EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS izi";'::fgzo ADMINISTRATIVODE | RESPONDENCIA EISC/05
BANCO DE LA NACION _ |SUBGERENCIA ADMINISTRACION Y SERVICIOS ADMINISTRACION Y SERVICIOS CORRESPONDENCIA ADSE/O1
BANCO DE LA NACIOK __ |SECCION SERVICIOS GENERALES SERVICIOS GENERALES COMISIONES VEHICULARES SEGE/OL
BANCO DE LA NACION  [SECCION SERVICIOS GENERALES SERVICIOS GENERALES :ﬁfﬁ:;gﬁi:wms VEHICULARES A SEGE/02
BANCD DE LA NACION  |SECCION SERVICIOS GENERALES SERVICIOS GENERALES CORRESPONDENCIA SEGE/03
BANCO DE LA NACION  [SECCION CONTROL PATRIMONIAL CONTROL PATRIMONIAL :ﬁi?;:g;fﬁ:sm“ BIENES COPASOL
BANCO DE LA NACION __ |SECCION CONTROL PATRIMONIAL CONTROL PATRIMONIAL |EXPEDIENTE DE BIENES INMIUEBLES COPAS02
BANCO DE LA NACION  [SECCION CONTROL PATRIMONIAL CONTROL PATRIMONIAL :E’ég;mﬁ DE TOMA DE INVENTAR(D COPASD3
|BAN|:D DE LA NACION  [SECCION CONTROL PATRIMONIAL CONTROL PATRIMONIAL CORRESPONDENCIA COPA/DS
BANCO DE LA NACION _ |SECCION ALMACEN ALMACEN GUIAS DE DESPACHO FINAL ALMA/O1
BANCO DE LA NACION __|SECCION ALMACEN ALMACEN ORDENES DE DESPACHD ALMA/OZ
BANCO DE LA NACION  |SECCION ALMACEN ALMACEN PARTE DIARIO DE INGRESOS Y EGRESOS ALMA/S03
SECCION ALMACEN ALMACEN CORRESPONDENCIA ALMA/O4
SECCION TRAMITE DOCUMENTARIO TRAMITE DOCUMENTARIO DESPACHOS DE CASILLEROS TRDO/01
BANCO DE LA MACION __ {SECCION TRAMITE DOCUMENTARIO TRAMITE DOCUMENTARIO DESPACHOS LOCALES TRDO/02
BANCO DE LA MACION _ |SECCION TRAMITE DOCUMENTARIO TRAMITE DOCUMENTARIO DESPACHOS POR FONDQ FIIO |TRDO/03
BANCO DE LA NACION  |SECCION TRAMITE DOCUMENTARIO TRAMITE DOCUMENTARIO DESPACHOS DE PROVINCIA TRDC/04




BANCO DE LA NACION _ [SECCION TRAMITE DOLUMENTARIO TRAMITE DOCUMENTARID EXPEDIENTE DE ASIGNACION DE CASILLERDS |TRDO/0S
BANCO DE LANACION  [SECCION TRAMITE DOCUMENTARLO TRAMITE DOCUMENTARIC i:giﬁ;'g: DE DOCUMENTACION DE TRDO/06
BANCO DE LA NACION  |SECCION TRAMITE DOCUMENTARIO TRAMITE DOCUMENTARIO RECEPCION DE DOCUMENTACION EXTERNA | TRDO/O7
BANCO DE LA NACION _ [SECCION TRAMITE DOCUMENTARIO TRAMITE DOCUMENTARLD CORRESPONDENCIA TRDO/O8
BANCO DE LA NACION  |SECCION ARCHIVO CENTRAL ARCHIVO CENTRAL ASISTENCHA TECNICA DE ARCHIWOS ARCE/D1
BANCO DE LA NACION  |SECCION ARCHIVO CENTRAL ARCHIVD CENTRAL EXPEDIENTE DE ELIMINACIONES ARCE/02
BANCO DE LA NACION  |SECCION ARCHIVO CENTRAL ARCHIVO CENTRAL {INSTRUMENTOS DE GESTION ARCHIVISTICA _|ARCE/03
BANCO DE LANACION  [SECCION ARCHIVO CENTRAL ARCHIVO CENTRAL SERVICIOS ARCHIVISTICOS ARCE/04
BANCO DE LA NACION _ [SECCION ARCHIVO CENTRAL ARCHIVO CENTRAL TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES ARCESO5
BANCO DE LA NACION  [SECCION ARCHIVO CENTRAL ARCHIVO CENTRAL CORRESPONDENCIA ARCE/O6
BANCO DE LA NACION  [SECCION ADMINISTRACKIN SEDE PRINCIPAL ADMINISTRACION SEDE PRINCIPAL CORRESPONDENCIA ADSP/01
BANCO DE tANACION  |GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD FINANZAS ¥ CONTABILIDAD {:r::;hcuﬂ::g: GESTION DE £STADOS FICO/01
BANCO DE LA NACION  |GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD FINANZAS ¥ CONTABILIDAD :'::ISZ?E ACTAS DE COMITE DE AF“VOS ¥ FICO/02
BANCO DE LA NACIGN  |GERENCIA DE FINANZAS Y CONTABILIDAD FINANZAS Y CONTABILIDAD CORRESPONDENCIA FICO/03
BANCO DE LA NACION  [SECCION CONTROL FINANCIERQ COMTROL FINANCIERO INFORMES DE CONTROL DE GESTION COFI/01
[BANCO DE LA NACION __|SECCION CONTROL FINANCIERQ CONTROL FINANCIERO CORRESPONDENGIA COFI/02
BANCO DE LA NACION  [SUBGERENCLA PRESUIPUESTO PRESUPUESTD CORRESPONDENCIA PRES/Q1.
BANCO DE LA NACIGN  |SECCION FORMULACION ¥ ASIGNACION DE PRESUPUESTO ;g::f;:;csfr? ¥ ASIGNACION DE CERTIFICACIONES PRESUPUESTALES FOAP/OL
BANCO DE LA NACION  |SECCION FORMULACION ¥ ASIGNACION DE PRESUPUESTO Eg::’:::h:;? Y ASIGNACION DE FORMULACION DE PRESUPUESTO FOAP/O2
BANCO DE LANACION  |SECCION FORMULACION ¥ ASIGNACION DE PRESUPUESTO ;2::,:@? ¥ ASIGNACION DE INFORMES TECNICOS PRESUPUESTARIDS FOAP/O3
BANCO DE LA NACION  |SECCION FORMULACION ¥ ASIGNACION DE PRESUPUESTO :2&3&3? ¥ ASIGNACION DE MODIFICACION DE PRESUPUESTOS FOAP/O4
IBANCO DE LANACION  |SECCION FORMULACION ¥ ASIGNACION DE PRESUPLESTO ;225“3‘;3;?0” ¥ ASIGNACION DE CORRESPONDENCEA FOAP/OS
|3AN00 DELANACION  |SECCION SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION DE PRESUPUESTO _ i;g;tt‘:ﬂgg ¥ EVALUACION DEL EVALUACION DE PRESUPUESTOS SEEP/OL
|amco DE LA NACION  |SECCION SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE PRESUPUESTO SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL CORRESPONDENCIA SEEP/02
{|PRESUPUESTQ
BANCO DE LANACION  |SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONOMICOS ¥ FINANCIERCS ESTUDIOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS [INFORMES TECNICOS CLASIFICADOS ESEF/O1
BANCO DE LA MACION  |SUBGERENCIA ESTUDIOS ECONAMICOS Y FINANCIEROS ESTUDIOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS | CORRESPONDENCIA ESEF/02
BANCO DE tA MACION  [SECCION ESTUDIDS FINANCIEROS ESTUDIOS FINANCIEROS EVALUACION ECONOMICA FINANCIERA ESFI/01
[BANCO DE LA MACION __|SECCION ESTUDIOS FINANCIEROS ESTUDIOS FINAMCIEROS RECAUDACIONES ESFI/02
[BANCO DE LA NACION _ ISECCION ESTUDIOS FINANCIEROS ESTUDIOS FINANCIEROS CORRESPONDENCIA E5FI/03
BANCO DE LA NACION  |SECCION ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS ESTADISTICA ¥ ESTUDIOS ECONOMICQS IINFORMACIONES ESTADISTICAS OFICIALES  |ESEE/OL
BANCO DE LA NACION  |SECCION ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONGMICOS ESTADISTICA ¥ ESTUDIOS ECONOMINOS |INFORMES DE SITUACIONES FINANCIERAS  |ESEE/O2
BANCO DE LA NACION  |SECCION ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMIQOS |L”;ms DE TESORERIA DEL GOBIERNG ESEE/03
BANCO DE LA NACION  |SECCION ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONGMICOS ESTADISTICA ¥ ESTUDIOS ECONOMICOS |r::€$glg:xi§c‘wos NACIONALES £ ESEE/04




. . : ¥
BANCO DE LA NACION  |SECCION ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS ESTADISTICA ¥ ESTUDICS ECONOMICOS ?:11_5::]5:?::5 EN MONEDA NACIONAL ESEE/OS
BANCO DE LANACION  [SECCION £STADISTICA ¥ ESTUDIOS ECONOMICOS ESTADISTICA ¥ ESTUDIOS ECONDMICOS |POSICION DE CAJA DEL TESORO PUBLICO ESEE/0B
BANCO DE LANACION  [SECCION ESTADISTICA ¥ ESTUDIOS ECONOMICOS ESTADISTICA Y ESTUDIOS ECONOMICOS |CORRESPONDENCIA ESEE/07
BANCO DE LA NACION  [SUBGERENCIA MESA DE DINERO |MESA DE DINERO ACUERDOS DE INVERSIONES MED1f01
SANCO DE LA NACION __[SUBGERENCIA MESA DE DINERO IMESA DE DINERD INFORMES DE GESTION DE INVERSIONES MEDI/02
INFORMES DE RIESGOS DE LAVADO DE
BANCO DE LA NACION  fSUBGERENCIA MESA DE DINERO MESA DE DINERD ACTIVOS ¥ FINANCIAMIENTO DE MEDI{03
: TERRQRISMO
[BANCO D LA NACION _ |SUBGERENCIA MESA DE DINERO MESA DE DINERO INFORMACIONES FINANCIERAS MEDI/04
BANCO DE LA NACION _ |SUBGERENCIA MESA DE DINERO MESA DE DINERO PLAN DE CONTINGENCIAS DE LIQUIDEZ MEDI/05
[BANCO DE LA NACION _ 1SUBGERENCIA MESA DE DINERQ MESA DE DINERO CORRESPONDENCIA MEDI/06
BANCO DE LA NACION __ |SUBGERENCIA CONTABILIDAD CONTABILIDAD CORRESPONDENCIA CONT/01
EXPEDIENTE DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
TRIBUT.
BANCO DE LA NACION  [SECCION TRIBUTACION TRIBUTACION MUNICIPALIDADES TRIB/01
BANCO DE LA NAGIGN __ [SECCIGN TRIBUTACION TRIBUTACION EXPEDIENTE DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS | TRIB/02
BANCO DE LA NACION __ [SECCION TRIBUTACION TRIBUTACION INFORMES TECNICOS TRIBUTARIOS TRIB/D3
BANCO DE LA NACION __[SECCION TRIBUTACION TRIBUTACION CORRESPONDENCIA TRIB/04
BANCO DE LANACION  [SECCION ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES Eg:f&ﬁ;”"a“os FINFORMES I ANEXOS DE BALANCE IEHl:Jm
BANCO DE LANACION  [SECCION ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES E;T:: ;SL:;NANUERDS E INFORMES iBALANCE DE COMPROBACION |E|=icjoz
BANCODE LANACION  [SECCION ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES Eg:f hc;s:‘:;mnumos EINFORMES |EN(:AJE$ BANCARIOS |EFIQ‘03
BANCO DE LANACION  |SECCION ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES Eg:f At;i:;NANCIERDS € INFORMES IESTADOS FINANCIEROS |EFICJM
BANCO DE LA NACION  [SECCION ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES g;ﬁ:;wamos EINFORMES  \INFORMES ANUALES FINANCIEROS |£F|cﬂ:|5
{BANCO DE LA NACION  SECCIGN ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES CONTABLES gsoni:;Nmusaos EINFORMES | cORRESPONDENCIA EFIC/08
BANCO DE LANACION  [SECCION CENTRALIZACION ¥ PROCESAMIENTO CONTABLE EEONN.‘:‘TBSEMION ¥ PROCESAMIENTO |- NCILIACION BANCARIA CEPC/01
BANCO DE LA NACQION  [SECCION CENTRALIZACION ¥ PROCESAMIENTO CONTABLE ggﬁnlﬂ:méu ¥ PROCESAMIENTO | cOMPROBANTE DIARIOS CEPC/0Z
BANCO DE LANACION  [SECCION CENTRALIZACION Y PROCESAMIENTO CONTABLE EETTT::?GON ¥ PROCESAMIENTO 1 \go0s bE cONTABILIDAD CEPC/03
BANCO DE LA NACION  [SECCION CENTRALIZACTON Y PROCESAMIENTO CONTABLE EEONNTI,E‘:LL'?UON YPROCESAMIENTO |- nTABILIDAD DE RED DE AGENCIAS CEPC/O4
BANCO DE LA NACION  |SECCION CENTRALIZACION Y PROCESAMIENTO CONTABLE fomll_':mo" Y PROCESAMIENTO | conespoNDENCIA CEPC/0S
[BANCO DE LA NACION _ ISECCION PAGOS TPAGOS EXPEDIENTE DE PAGOS {PAGO/01
[BANCO DE LA NACION __]SECCION PAGOS PAGOS RENCHCIONES DE CUENTAS VIATICOS PAGO/02
BANCO DE LA NACION __ [SECCION PAGOS PAGOS CORRESPOMDENCIA PAGO/03
[BANCO DE LA NACGEON _|GERENCIA DE RELACIONES INSTITUCIONALES RELACIONES INSTITUCIONALES MEMORIAS ANUALES REIN/O1
BANCO DE LA NACION _ |GERENCIA DE RELACIONES INSTITUCIONALES RELACIONES INSTITUCIONALES CORRESPOMDENCIA REIN/D2Z
. RESPONSABILIDAD SOCIAL ¥
BANCO DE LANACION  [SECCION RESPONSABILIDAD SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS RELACIONES PUBLICAS ACTIVIDADES PROTOCOLARES RSRP/01




. RESPONSABILIDAD SGCIAL Y
Al PUBLH . 1BILIDA RSRP/02
BANCO DE LA NACION  |SECCION RESPONSABILIDAD SOCHAL ¥ RELACIONES PUBLICAS RELACIONES PUBLICAS REPORTES ANUALES DE SOSTENIBILIDAD /
. RESPONSABILIDAD SOCIAL Y
1 . A RSRP/03
BANCO DE LANACION  |SECCION RESPONSABILIDAD SOCIAL ¥ RELACIONES PUBLICAS RELACIONES PUBLICAS CORRESPONDENCI SRR/
BANCO DE LA NACION  |SUBGFRENCIA PRENSA INSTITUCIONAL PRENSA INSTITUCIONAL AUDIOYISUALES PRE|/OL
BANCO DE LA NACION _ |SUBGERENCIA PRENSA INSTITUCIONAL PRENSA INSTITUCIONAL COMUNICACIONES DE PRENSA PREI/02
BANCO DE LANACION  |SUBGERENCIA PUBLICIDAD ¥ POSICIONAMIENTO DE MARCA :;JAB;'SDAD Y POSICIONAMIENTODE |- 110 ARIAS PUBLICITARIAS PUPIA/O1
BANCO DE LANACION  |SUBGERENCIA PUBLICIDAD Y POSICIONAMIENTO DE MARCA ::JAB;:SDAD Y POSICIONAMIENTO DE | o cesponDENCIA PUPM/02
BANCO DE LA NACION _ |GERENCIA tEGAL LEGAL INFORMACION PARA AUDITORIAS LEGA/O1
[BANCO DE LA NACION _ |GERENCIA LEGAL LEGAL LEGAIOS DE MIEMBROS DEL DIRECTORIO LEGA/02
LIBROS DE ACTAS DE SESIONES DE
BANCO DE LA NACION  ]GERENCIA LEGAL LEGAL DIRECTORIO LEGAf03
BANCO DE LA NACION __|GERENCIA LEGAL LEGAL OPINION LEGAL LEGA/04
[BANCO DE LA NACION  |GERENCIA LEGAL LEGAL SESIONES DE DIRECTORIO LEGA/GS
BANCO DE LA NACION __ [GERENCIA LEGAL LEGAL CORRESPONDENCIA . LEGA/OB
ATENCION DE DENUNCIAS POR INFRACCION
BANCO DE LANACION  |SUBGERENCIA CUMPLIMIENTO NORMATIVQ E INTEGRIDAD CUMPLIMIENTQ NORMATIVO E AL CODIGO DE ETICA DEL BANCO DE LA OFCN/O1
|INTEGRIDAD :
CUMPLIMIENTCQ NORMATIVO E ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
BANCO DE LANACION  |SUBGERENCIA CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD INTEGRIDAD INEDRMACION PUBLICA OFCN/02
| MONITOREO DE OBLIGACIONES
BANCO DE LA NACION  |SUBGEREMNCIA CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD CUMPLIMIENTO NORMATIVO E NORMATIVAS DE APLICACION AL BANCO DE  |QFCN/03
INTEGRIDAD LA NACION
CUMPLIMIENTO NORIMATIVO E SEGUIMIENTC AL PLAN DE INTEGRIDAD ¥
a4
|BANCO DE LANACION  |SUBGERENCIA CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD INTEGRIDAD LUCHA CONTRA LA CORRUBCIGN OFCN/O
CUMPLIMIENTO NORMATIVO E SEGUIMIENTO AL PLAN DE TRABAID DE BUEN
|BANCO DELANACION  |SUBGERENCEA CUMPLIMIENTC NORMATTVO E INTEGRIDAD INTEGRIDAD GOBIERNG CORPGRATIVO OFCN/0S
BANCD DE LA NACION  [SUBGERENCIA CUMPLIMIENTO NORMATIVO E INTEGRIDAD m‘;;‘lm%m NORMATIVO € CORRESPONDENCIA OFCN/06
[BANCO DE LA NACION _|SUBGERENCIA ASUNTOS PROCESALES ASUNTOS PROCESALES CORRESPONDENCIA ASPR/OL
PROCESOS JUDICIALES ¥ EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE
BANCO DE LA NACION  |SECCION PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS ADMINISTRATIVOS DENUNCIAS Y RECLAMOS |PRW01
PROCESOS JUDICIALES ¥ EXPEDIENTE DE PROCESOS JUBACIALES ¥
BANCO DE LA NACION  |SECCION PROCESOS IUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS ADMINISTRATIVOS ARBITRALES IPRJAIOZ
PROCESOS JUDICIALES Y {INFORMES DE PROCESOS JUDICIALES ¥
IBANCO DE LA NACION  |SECCION PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS ADMINISTRATIVOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVGS PRIAO3
| PROCESOS JUDICIALES ¥ REQUERIMIENTOS LEGALES DE ENTIDADES
BANCO DE LANACION  |SECCION PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS ADMINISTRATIVOS PUBLICAS PRIASO4
PROCESOS JUDICIALES ¥
I P
BANCO DE LA NACION  {SECCION PROCESOS JUDICIALES ¥ ADMINISTRATIVOS ADMINISTRATIVOS CORRESPONDENCIA RIASOS
BANCO DE LANACION  |SECCION PROCESOS LABORALES PROCESOQS LABORALES i’:;f:ﬂ“;:&e DEMANDAS LABORALES ¥ PRLA/OL
BANCO DE LA NACION __ |SECCIGN PROCESQS LABORALES PROCESOS LABORALES CORRESPONDENCIA PRLA/O2
BANCO DE LA NACION __ [SUBGERENCIA ASUNTOS BANCARIDS Y FINANCIERDS ASUNTOS BAMCARIOS ¥ FINANCIERQS _[CLAUSULAS GENERALES DE CONTRATACION JASBF/01
BANCO DE LANACIGN | SUBGERENCIA ASUNTOS BANCARIOS ¥ FINANCIEROS ASUNTOS BANCARIDS ¥ FINANCIEROS  JCORRESPONDENCIA ASBF/02
{BANCO DE LA NACION _ |SUBGERENCIA ASUNTDS ADMINISTRATIVOS ASUNTOS ADINISTRATIVOS CARTAS DE OPINION LEGAL ASAD/O1




) ESCRITOS Y RECURSOS ADMINISTRATHVOS A
BAMCO DE LA NACION  |SUBGERENCIA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ENTIDADES PUBLICAS ASAD/02
BAMCO DE LA NACION __ |SUBGERENCIA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ASUNTOS ADMINISTRATIVOS INFORMES DE ASESORES LEGALES EXTERNOS [AS4D/03
BANCO DE LA NACION  |SUBGERENCIA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ASUNTOS ADMINISTRATIVOS INFORMES L EGALES ASAD/04
BANCO DE LA NACION | SUBGERENCIA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ASUNTOS ADMINISTRATIVOS MNSCRIPCION DE ACTOS ASAD/DS
BAMCO DE LA NACION  [SUBGERENCIA ASUNTCS ADMINISTRATIVOS ASUNTOS ADMINISTRATIVOS CORRESPONDENCIA ASAD/06
BANCO DE LA NACION  |GERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ DESARROLLO PLANEAMIENTO Y DESARROLLO ACTAS DE COMITE DE CONTROL INTERNO PLDE/01
BANCO DE LA NACION | GERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ DESARROLLD PLANEAMIENTQ ¥ DESARROLLO ACTAS DE COMITES DE GERENTES PLDE/D2
[BANCO DE LA MACION | GEREMCIA DE PLANEAMIENTOQ ¥ DESARROLLO PLANEAMIENTO Y DESARROLLO CORRESPONDENCIA PLDE/O3
BANCO DE LA NACION | SUBGERENCIA PLANEAMIENTO PLANEAMIENTO INFORMES DE RENDICIONES DE CUENTAS PLAN/OT
BANCO DE LA NACION __ |SUBGERENCIA PLANEAMIENTQ PLANEAMIENTO PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL PLAN/O2
[BANCO DE LA MACION | SUBGERENCIA PLANEAMIENTO PLANEAMIENTO PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL PLAN/O3
BANCO DE LA MACION _ [SUBGERENCIA PLANEAMIENTO PLANEAMIENTOQ PLAN ESTRATEGICO DE RED DE AGENCIAS  [PeAN/O4
[BANCO DE LA NACION __ |SUBGERENCIA PLANEAMIENTQ PLANEAMIENTO CORRESPONDENCIA PLAN/OS
BANCO DE LA NACION _ |SUBGERENCIA DESARROLLO ORGANIZACIONAL DESARROLLO ORGANIZACIONAL DOCUMENTOS DE GESTION DEQR/O1
BANCO DE LA NACION | SUBGERENCIA DESARROLLO ORGANIZACIONAL DESARROLLO QRGANIZACIONAL - DOCUMENTOS NORMATIVOS DEOR/02
[BANCO DE LA MACION | SUBGERENCIA DESARROLLO ORGAMIZACIONAL DESARROLLO ORGANIZACIONAL CORRESPONDENCIA DEQR/D3
INFORMES DEL BUZOM DE SUGERENCIAS ¥
BANCO DE LA MACION  |SUBGERENCIA GESTION DF LA CALIDAD GESTION DE LA CALIDAD RECLAMOS ATENCION USUARIQ DEL BANCO {GECAJ01
DE LA NACION
INFORMES DE INDICADORES DE GESTION DEL
IBANCO DE LANACION  |SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD GESTION DE LA CALIDAD BANCO DE LA NACION GECA/D2
INFORMES DE LAS OFICINAS EN LOS CENTROS
1
|3ANco DE LA MACION  |SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD GESTION DE LA CALIDAD MEIOR ATENCION AL CIUDADANO GECA/03
INFORMES DE 105 PROCESOS CERTIFICADOS
B LA NACI { GESTION DE LA Al
| ANCO DE LANACION  |SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD CALIDAD DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD GECA/04
INFORMES DEL PLAN ANUAL DE OBJETIVOS
1 GESTION DE A
|BANco DE LANACION  |SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD LA CALIDAD DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD GECA/05
INFORMES DE LA LISTA INTEGRAL DE
BANCO DE LA NACION  [SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD GESTION DE LA CALIDAD CHEQIUEO DE AGENCIAS DEL BANCO DE LA  |GECA/06
NACIOH _
PLAN ANUAL DE QBIETIVOS DEL SISTEMA DE
BANCO DE LANACION  |SUBGERENCIA GESTION DE LA CALIDAD GESTION DE LA CALIDAD GESTION DE LA CALIDAD BANCO DE LA GECASD7
NACION
[BANCO DE LA MACION __|SUBGERENCEA GESTION DE LA CALIDAD GESTION DE LA CALIDAD CORRESPONDENCIA GECASO8
RESOLUCIONES DE GEREMCIA CENTRAL DE
OCIOS Y TECNOLOGI,
BANCO DE LA NACION  |GERENCIA CENTRAL DE NEG CNOLOGIA NEGOCIOS ¥ TECNOLOGIA NEGOCIOS ¥ TECNOLOGIA NETE/OL
BANCO DE LA NACION [ GEREMCIA CENTRAL DE NEGOCIOS ¥ TECNOLOGIA NEGOCIOS ¥ TECNOLOGIA INFORMES DE CREDITOS INGOBRABLES NETE/02
[BANCO DE LA NACION | GERENCIA CENTRAL DE NEGOCIOS ¥ TECNOLOGIA NEGOCIOS ¥ TECNDLOGIA CORRESPONDENCIA NETE/03
ATENCION CENTRALIZADA DE
BANCO DE LANACION | SUBGERENCIA ATENCION CENTRALIZADA DE RECLAMOS RE 0% EXPEDIENTE DE RECLAMOS DE USUARICS ATCR/O1
BANCO DE LA NACION  |SUBGERENCIA ATENCION CENTRALIZADA DE RECLAMDS ::ENC'ESSCEN TRALIZADA DE INFORMACION DE RECLAMOS DE USUARIOS |ATCR/D2
___.a_m
BANCO DE LA NACION  |SUBGERENCIA ATENCION CENTRALIZADA DE RECLAMOS :ZELN:LSSCENMUZADA DE CORRESPONDENCIA ATCR/D3
BANCO DE LA NACION | GERENCIA DE BANCA DE DESARROLLO E INCLUSION FINANCIERA mﬁaﬁ;"mmm‘o E INCLUSION CORRESPONDENCIA BDIF/01




EXPEDIENTE DE CREDITO DEL FIDEICOMISO
BANCO DE LA NACION  [SECCION FIDEICOMISOS FIDEICOMISOS DEL PROGRAMA DE APQYO A LA MECHANA  |FIDE/O1
EMPRESA-PAME
BANCO DE LA NACION __ [SECCION FIDEICOMISOS FIDEICOMISOS CORRESPONDENCIA FIDE/02
BANCO DE LA NACION  {SUBGERENCIA BANCA DE GOBIERND BANCA DE GOBIERND f;:f;giﬁ DE CREDITO PERSONAS BAGO/0L
[BANCO DF LA NACION  JSUBGERENCIA BANCA DE GOBIERNG BANCA DE GOBIERND CORRESPONDENCIA BAGO/02
BANCO DE LANACION  |SECCION ENTIDADES PUBLICAS ENTIDADES PUBLICAS iﬁ:?;:ﬁ DE CREDITO PARA ENTIDADES ENPU/OL
BANCO DE LA NACION __ |SECCION ENTIDADES PUBLICAS ENTIDADES PUBLICAS CORRESPONDENCIA ENPU/Q2
EXPECIENTE DE PRESTAMOS A
BANCO DE LA NACION | SUBGERENCIA BANCA PERSONAL BANCA PERSONAL TRABAJADORES Y PENSIONISTAS DEL SECTOR |BAPE/O1
PUBLICO
BANCO DE LA NACION __[SUBGERENCIA BANCA PERSONAL BANCA PERSONAL CORRESPONDENCIA BAPE/02
BANCO DE LANACION _ [SECCION CREDITO HIPOTECARIQ CREDITQ HIPOTECARIO EXPEDIENTE DE CREDITO HIPOTECARID CRHIf01
[BANCO DE LA NACION _ |SECCION CREDITO HIPOTECARIO CREDITO HIPOTECARIO CORRESPONDENCIA CRHI/02
PRODUCTOS, CANALES Y SERVICIOS DE  [EXPEDIENTE DE PRESTAMOS A
LES ¥ SERVICI
BANCO DE LANAGION  [SUBGERENCIA PRODUCTOS, CANA SERVICIOS DE INCLUSION INCLUSION LNSTITU CIONES FINANCIERAS PCSIF01
BANCO DE LANACION  JSUBGERENCIA PRODUCTOS, CANALES Y SERVICIOS DE INCLUSION r:gﬂ's'gﬁs' CANALES Y SERVICIOS DE CORRESPOMDENCIA PCSIf02
- EXPEDIENTE DE CREDITO DE AGENTES
P
BANCO DE LA NACION  |SUBGERENCIA DE PROYECTOS DE INCLUSION ROYECTOS DE INCLUSION CORRESPONSALES MULTIRED PRIN/O1
BANCO DE LA NACION __|SUBGERENCIA DE PROYECTOS DE INCLUSION PROVECTOS DE INCLUSION CORRESPONDENCIA PRIN/D2
BANCO DE LA MACION  OFICINA DE SEGURIDAD INFORMATICA SEGURIDAD INFORMATICA zncrpﬁsogi:zg':mm'o" DE CLAVES SEIN/OL
[BANCO DE LA NACION | OFICINA DE SEGURIDAD INFORMATICA SEGURIDAD INFORMATICA ACTAS DE COMPROMISOS DE CUSTODIOS  |SEIN/G2
BANCO DE LA NACION | OFICINA DE SEGURIDAD INFORMATICA SEGURIDAD INFORMATICA CORRESPONDENCIA SEIN/03
[BANCO DE LA NACION _ |OFICINA DE PROYECTOS ¥ PROCESDS DE TIC PROYECTOS ¥ PROCESQ DE TIC CORRESPONDENCIA PRPT/01
BANCO DE LANACION  [SECCION DE ARQUITECTURA DE DATOS Y APLICACIONES ::ﬁgf;gﬁé? DE DATOS Y CORRESPONDENCIA ARDA/OL
[BANCO DE LA NAGION ___ |SECCION ARQUITECTURA TECNOLOGICA ARQUITECTURA TECNOLOGICA CORRESPONDENCIA ARTE/01
BANCO DE LA NACION _ [SUBGERENCIA CONSTRUCCION DE APLICACIONES CONSTRUCCION DE APLICACIONES CORRESPONDENCIA COAR/U1
BANCO DE LANACION  [SECCION SISTEMAS BANCARIOS SISTEMAS BANCARIOS ﬁgz&mNmnwmn DE SISTEMAS SIBAJO1
BANCO DE LA NACION __[SECCION SISTEMAS BANCARIOS SISTEMAS BANCARIOS CORRESPONDENCIA SIBA/02
BANCO DE LANACION  |SECCION SISTEMAS ADMINISTRATIVOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS ﬁﬁ%ﬁ_g:ﬁg‘;wmn DE SISTEMAS SlaD/fo1
BANCO DE LA NACION __ |SECCION SISTEMAS ADMINISTRATIVOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS ACTAS DE REUNION SIAD/D2
BANCO DE LA NACION __|SECCION SISTEMAS ADMINISTRATIVOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS CORRESPONDENCIA SIAD/03
BANCO DE LA NACION _ |SECCION CONTROL DE CALIDAD CONTROL DE CALIDAD ACTAS DE PRUEBAS DE CERTIFICACION COCA/01
BANCO DE LA NACION __{SECCION CONTROL DE CALIDAD CONTROL DE CALIDAD CORRESPOMDENCIA COCA/02
|SECCION OPERACIONES ¥ SOPORTE DE LA INFRAESTRUCTURA QPERACIONES Y SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE ACCESO DEL CENTRO DE
BANCO DE LA NACION TEON%LOG_I_CA _ INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA COMPUTO osf/o
SECCION OPERACIONES Y SOPORTE DE LA INFRAESTRUCTURA OPERACIONES ¥ SDPORTE DE LA
|BANCO DE LA NACION TECNOLOGICA |;NFRAESTRu CTURA TECNOLOGICA CORRESPONDENCIA CSIT/02
BANCO DE LA NACION _ |SECCION ATENCION A USUARIO ATENCIGN A USUARIO FORMATOS DE ATENCION DE INCIDEWTES _ JATUS/01
BANCO DE LA NACION  |SECCIGN ATENCION A USUARIO ATENCION A USUARIQ |:?::;$&ET§:NG°N oe ATUS/02
|eANCO DE LA NACION  [SECCION ATENCION A USUARIQ ATENCION A USUARIO CORRESPONDENCIA ATUS/03




) RESOLUCIINES DE LA GERENCIA DE
ON I
BANCO DE LA NACI GERENCIA DE OPERACIONES CPERACIONES OPERACIONES OPERfO1
BANCO DF Lt NACION GERENCIA DE OPERACIONES OPERACIONES CORRESPONDEMNCIA QPERJO2
BANCO DE LA NACION SUBGERENCIA CAPTACIONES ¥ PAGADURIA CAPTACIONES ¥ PAGADURIA CORRESPONDENCIA CAPASO1
BANCO DE L& NACISN SECCION APERTURA DE CUENTAS APERTURA DE CUENTAS APERTURA DE CUENTAS CORRIENTES APCLIAOY
BANCO DE LA NACION SECCION APERTURA DE CUENTAS APERTURA DE CUENTAS APERTURA DE CUENTAS DE AHORROS APCU/02
BANCO DE LA NACION SECCION APERTURA DE CUENTAS APERTURA DE CUENTAS JCT-ISJSLLJJ::LOSNES DE SOLICITUDES DE APCU/O3
_Q_A;NCD DE LA MACION SECCIGN APERTURA DE CUENTAS APERTURA DE CUENTAS TARIETAS DE REGISTRO DE FIR_y!AS APCUS04
BANCO DE LA NACION SECCION APERTURA DE CUENTAS APERTURA DE CUENTAS CORRESPONDENCIA APCU/DS
BANCO DE LANACION  |SECCION ADMINISTRACION DE CUENTAS Y PAGADURIA :mgﬁ;:: CION DE CUENTAS Y CARTAS ORDENES DE TRANSFERENCIAS ADCP/01
BANCO DE LA MACION SECCION ADMINISTRACION DE CUENTAS ¥ PAGADURIA ::2235;5:&0“' DE CUENTAS ¥ REQUERIMIENTOS DE CLIENTES ¥ ENTIDADES |ADCP/02
BANCO DE LANACION  |SECCION ADMINISTRACION DE CUENTAS ¥ PAGADURIA ::gg:f;f:c'o” DE CUENTAS Y CORRESPONDENCIA ADCP/03
[BANCD DE LA MACION __|SECCION SISTEMA DE PAGOS SISTEMA DE PAGOS CHEQUES DE CANJE DE ENTRADA SIPA/O1
BANCO DE LA NACION _ [SECCION SISTEMA DE PAGOS SISTEMA DE PAGOS TRANSFERENCIAS INTERRANCARIAS LOCALES [SIPA/O2
[BANCO DE LA NACION _[SECCIGN SISTEMA DE PAGOS SISTEMA DE PAGOS CORRESPONDENCIA SIPA/O3
|3ANco DE LANACION  [SUBGERENCIA SERVICIOS BANCARIOS Y RECAUDACION SERVICIOS BANCARIOS ¥ RECAUDACION |CORRESPONDENCIA SEBR/OL
IBANCO DELANACION  [SECCIGN ADMINISTRACION DE CREDITOS Y GARANTIAS gm:ﬁ?um DE CREDITOS ¥ CERTIFICADOS DE CARTA FLANZA ADCG/OL
ADMINISTRACION DE CREDITOS Y GARANTIAS DE CREDITOS DE INSTITUCIONES
CREDITOS Y GARANT(aS
|BANCO DE LANACION  |SECCION ADMINISTRACION DE GARANTIAS FINANCIERAS DE (NTERMEDIACION ADCG/02
IEIANCO DE LANACION  |SECCION ADMINISTRACION DE CREDITOS Y GARANTIAS x:n;:ﬁgmon DE CREDITOS ¥ {LEVANTAMIENTO DE HIPOTECAS ADCG/03
BANCO DE LA NACION  [SECCION ADMINISTRACION DE CREDITOS Y GARANTIAS 2:;“;:'1_512‘“'0" DE CREDITAS ¥ CORRESPONDENCIA ADCG/04
|BANCO DE LANACION  |SECCION SOPORTE SERVICIOS FINANCIERDS SOPORTE SERVICIOS FINANCIEROS ;‘::;:50?\5 EMISION DE CHEQUES DE SOSF/O1
BANCO DE LA NACION  |SECCION SOPORTE SERVICIOS FINANCIERDS SOPORTE SERVICIOS FINANCIEROS mrg;mgmes PARA ATENCION DE GIROS SOSF/02
BANCO DE LANACION  |SECCION SOPORTE SERVICIOS FINANCIERDS SOPORTE SERVICIOS FINANCIERDS I_g‘:“;éiﬁ:ﬂi:’:::oa COBRO DE SEGURO SOSF/03
BANCO DE LA NACION  |SECCION SOPORTE SERVICIOS FINANCIEROS SOPORTE SERVICIOS FINANCIEROS CREDITOS CORPORATIVOS SDSF/04
[BANCD DE LA MACION __ [SECCION SOPORTE SERVICIDS FINANCIEROS SOPORTE SERVICIOS FINANCIERDS SOLICITUDES DE_EMISION DE CARTA FIANZA |SOSF/05
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